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EPC V

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PAR'II(IPACIGN (IUDADANA

GUIA DE ARCI

VO DOCUMENTAL
ARCHIVO EN TRAMITE

Ocpanismo
Poblico
Locol
Electoral

Unidad Administrativa
Area de Procedencia del Archivo
Responsable del Archivo de Tramite

Contraloria General.
Contraloria General.
Ivan Rigoberto Flores Rodriguez.

Cargo Especialista “B”.
Domicilio Calle Cholula No. 6, (entre Durango y Oaxaca), Fraccionamiento Residencial La Hacienda,
C.P. 29030. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Teléfono {961) 346 79 22.
Correo Electrénico contraloria@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.
Seccion 10C Control de auditoria de actividades publicas.

Clave y nombre de la Serie yfo Descripcion Fisica Fechas | No, De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
10C.03 Auditotia. Visita de Verificacién al 2022 2 0 0 0 0 Edificio
Control Interno en el Fraccionamiento
Departamento de Recursos Residencial La
Humanos. Hacienda,
10C.03 Auditoria. Auditoria Financiera 2022 En Proceso. | 0 0 0 0 Edificlo
Administrativa a la Cuenta Fraccionamiento
Publica del Ejercicio 2021, Residencial La
En Proceso. Hacienda,
10C.14.01 Declaraciones Declaraciones de Situacion 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Patrimoniales. Patrimonial y de Intereses Fraccionamiento
Inicial. Residencial La
Hacienda.
10C.14.02 Declaraciones Declaraciones de Situacion 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Patrimoniales. Patrimonial y de Intereses Fraccionamiento
Modificacion. Residencial La
Hacienda.
10C.14.03 Declaraciones Declaraciones de Situacidn 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Patrimoniales. Patrimonial y de Intereses Fraccionamiento
Conclusion. Residencial La
Hacienda.
10C. 15 Entrega ~ recepcion, Actas de Entrega y 2022 23 0 0 0 0 Edificio
Recepcién (Varias). Fraccionamiento
Residencial La
Hacienda. ,

#“




Orpanismo

Lic. Enoch Cancino Pérez.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Pablico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Elecloral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
10C.10.02 Dictamenes. Dictamen de no utilidad, 2022 1 0 0 0 0 Edificio
: correspondiente a vehiculos Fraccionamiento
automotrices susceptibles Residenclal La
de baja del patrimonio del Hacienda,
Instituto.
10C.09 Quejas y Denuncias de Expedientes de Presunta 2022 34 0 0 0 0 Edificio
Actividades Publicas. Responsabilidad. Fraccionamiento
Residencial La
Hacienda.
10C.11 Responsabilidades. Procedimientos de 2022 32 0 0 0 0 Edificio
Responsabilidad Fraccionamiento
Administrativa. Residencial La
Hacienda.
gl 2
» Etores Rodriguez.,

Contralor General. sledel Archivo de Tramite.




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN CIUDADANA
CHIARAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO EN TRAMITE

. Ocponismo
Pdblico
Local
Electoral

Unidad Administrativa
Area de Procedencia del Archivo
Responsable del Archivo de Tramite

Contraloria General.
Contraloria General.
lvan Rigoberto Flores Rodriguez.

Cargo Especialista “B”,
Domicilio Calle Cholula No. 6, (entre Durango y Oaxaca), Fraccionamiento Residencial La Hacienda,
C.P. 29030. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Teléfono (961) 346 79 22.
Correo Electrénico contraloria@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana.
Seccidn 10C Control de auditoria de actividades publicas.

Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
10C.03 Auditorta. Revision Administrativa a 2021 2 0 0 0 0 Edificio
Organos Desconcentrados Fraccionamiento
del Proceso Electoral Local Residencial La
Ordinario. Hacienda.
10C.06 Seguimiento a la aplicacién en | Auditoria Financiera 2021 16 0 0 0 0 Edificio
medidas o recomendaciones. Administrativa a la Cuenta Fracclonamiento
Publica del Ejercicio 2020. Residencial La
Hacienda,
10C.06 Seguimiento a la aplicaciéon en | Auditoria Financiera 2021 4 0 0 0 0 Edificio
medidas o recomendaciones. Administrativa a la Cuenta Fraccionamiento
Publica del Ejercicio 2020. Residencial La
Hacienda.
%f‘?”cfﬁ'c" 7 é i
Lic. Enoch Cancino Pérez. Lic. | eBZRodriguez.
P

Contralor General.

ivo de Tramite.




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL pablico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Secretaria Administrativa
Responsable del Archivo de Tramite Eva Maria Gutiérrez Fuentes
Cargo Profesionista
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipack
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1801
Correo Electrénico administracion@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
SS 01C.10.02 JUNTA GENERAL EJECUTIVA
Clave y nombre de la Serie y/o Subserie | Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
01C.10.02 Junta General Ejecutiva Aprobacion o cuenta de 2022 34 0 0 0 0 Edificio
! informes : Periférico
Convocatoria Sur
Actas de la Sesién Poniente.
Acuerdos o Informes
=
<ZAN

e Maldonado

.
‘ ’Archivo de Trdmite

Firma Encargada

Lic. Eva Maria Gutiérrez Fuentes
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- 2‘5 " GUIA DE ARGHIVO DOCUMENTAL pablico
I EF c ARCHIVO EN TRAMITE Locol
tlectoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARH(IPA(IOH (IUIIJJ,QI%ANA
1/3
Unidad Administrativa Secretaria Administrativa
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Financieros
Responsable del Archivo de Tramite Guadalupe Vazquez Lépez
Cargo Profesionista “B”
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtila Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1107
Correo Electronico rcorderogtz@amail.com ; vazquezl1972@hotmail.com
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccién 05C Recursos Financieros
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcidn Fisica Fechas | No. De expedientes Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
Subserie documental {Contenido) Lineales | Primaria Total | Fisica
PAGO DE SUELDOS DEL 2022 13 0 0 0 0 Edificio A,
04C.05.01 COSTO DE NOMINA | cENTRALES Y DE PARTIDOS i
POLITICOS
1 0 0 0 0 Edificio A
PAGOS BIMESTRALES DEL . 1
04C.05.02 IMPUESTOS ISSS Y 2% SOBRE NOMINA 2022 gae?:lgc?:cii:
1 0 0 0 0 Edificio A,
04C.16.01 PAGOS IMSS S T RONALPACOR 2022 pasillo de la
Democracia
1 0 0 0 0 Edificio A,
04C.16.02 PAGOS INFONAVIT PAGOS BIMESTRALES 2022 pasillo de la
Democracia
PAGO A PROVEEDORES Y B B o Y Ediircio A,
05C.17.01 TRANSFERENCIAS PREST. DE SERVICIOS 2022 147 pD?a?:]gc(ri:cliaa
0 0 0 0 Edificio A
PAGO A PROVEED., PREST. DE ! !
05C.17.02 CHEQUES SERVICIOS Y SUELDOS 22 24 pasillo de la
Democracia
05C.17.03 OPERACIONES PAGO A PROVEEDORES Y 022 ¥ g 0 v © ﬁ:ﬁlﬁ'ﬁd‘;‘l .
FINANCIERAS POR REGULARIZAR | PREST. DE SERVICIOS Democracia
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“ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAI Poblico
IEpc %ﬁf ARCHIVO EN TRAMITE Locol
Bectoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PAR]!CIPA(IGHFUU?RDSANA
2/3
Unidad Administrativa Secretaria Administrativa
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Financieros
Responsable del Archivo de Tramite Guadalupe Vazquez Lépez
Cargo Profesionista “B”
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1107
Correo Electronico rcorderogtz@gmail.com ; vazquezl1972@hotmail.com
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccion 05C Recursos Financieros
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcidn Fisica Fechas No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental {(Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
0 0 0 0 Edificio A
PAGO A PROVEEDORES Y - i
05C.17.04 PASIVOS PREST. DE SERVICIOS 2022 1 pasillo de I'a
Democracia
MINISTRACIONES 0 0 0 0 Edificio A,
05,16 REGISTRO'Y CONTROL DE RECIBIDAS DE LA 2022 10 pasillo de la
POLIZAS DE INGRESOS SECRETARIA HACIENDA Democracia
REUBICACIONES Y 0 0 0 0 Edificio A,
05C.19 POLIZAS DE DIARIO RECLASIFICACION DE 2022 19 pasillo de la
POLIZAS CONTABLES Democracia
0 0 0 0 Edificio A,
05C.22 CONTROL DE CHEQUES TALONARIOS DE CHEQUES 2022 1 pasillo de la
Democracia
ESTADOS DE CUENTAS Y Edificio A,
05C.23 CONCILIACIONES REGISTRO DE LOS 2022 10 0 0 0 0 pasillo de la
INGRESOS Y EGRESOS Democracia
SITUACION PATRIMONIAL Edificio A,
05C.24 ESTADOS FINANCIEROS DEL ACTIVOS Y PASIVOS DE 2022 12 0 0 0 0 pasillo de la
LA INSTITUCION Democracia
INFORMACION FINANCIERA Edificio A,
05C.29 INFORMACION DE LA CONSOLIDADA Y 2022 4 0 0 0 0 pasillo de la
CUENTA PUBLICA PATRIMONIAL DE LOS T
. ACTIVOS Y PASIVOS
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Publico
IEFc \%{ ARCHIVO EN TRAMITE Lacol
tlectoral
IHSTITUTO DE ELECCIONESY PARTE(IPA(IGN (IUDADANA
3/3
Unidad Administrativa Secretaria Administrativa
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Financieros
Responsable del Archivo de Tramite Guadalupe Vazquez Lépez
Cargo Profesionista “B”
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1107
Correo Electronico rcorderogtz@amail.com ; vazquezl 1972@hotmail. com
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccién 05C Recursos Financieros
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcidn Fisica Fechas No. De Cajas | Miros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Edificio A
05C.30 REGISTRO CONTABLE DE ; :
BIENES MUEBLES E INMUEBLES POLIZAS CONTABLES 2022 ELECTRONICO 0 0 0 0 gasnlo de [a
emaocracia
Edificio A,
05C.34 BANCOS CONTRATOS BANCARIOS 2022 1 0 0 0 0 pasillo de la
Democracia
CONTRATOS DE Edificio A,
06C.15 ARRENDAMIENTOS ARRENDAMIENTOS DE 2022 2 0 0 0 0 pasillo de la
INMUEBLES DE LOS ODES Democracia
06C.16 DISPOSICIONES DE Edificio A,
ACTIVO FIJO FACTURAS ORIGINALES 2022 1 0 0 0 0 pasillo de la
Democracia
REVISION DE LA CUENTA Edificio A,
10C.03 AUDITORIA PUBLICA 2022 2 0 0 0 0 pasillo de la
Democracia

C.P. ROBERTO CORDERO GUTIERREZ
JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS FINANCIEROS.

Firma Encargada Arshivo de Tramite

PROFESIONISTA “B”

\\\
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ﬁﬁ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Pdblico
IEpn \# ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES ¥ PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
1/1
Unidad Administrativa Secretaria Administrativa
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Financieros
Responsable del Archivo de Tramite Guadalupe Vazquez Lépez
Cargo Profesionista “B”
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1107
Correo Electronico rcorderogtz@amail.com ; vazquezl1972(@hotmail.com
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccion 108 Finanzas Electorales
Clave y nombre de la Serie Descripcion Fisica Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia | Vol. Ubicacién Fisica
y/o Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total
FINANCIAMIENTO PUBLICO Edificio A, pasillo
105.01 PRERROGATIVAS Mg?SUAL A LOS PARTIDOS 2022 3 0 0 0 0 de la Democracia
POLITICOS
EN ANO ELECTORAL Edificio A, pasillo
105.02 GASTOS DE (
~ P RECURSOS PARA GASTOS 2022 1 0 0 0 0 de la Democracia
10S.03 MULTAS, SANCIONES | DESCUENTOS APLICADOS Edificio A, pasillo
Y REMANENTES A AL FINANCIAMIENTO DE 2022 1 0 0 0 0 de la Democracia
ASOCIACIONES POLITICAS PARTIDOS POLITICOS
10S.04 PETICIONES Y Edificio A, pasillo
NOTIFICACIONES DE N e QR EIRADS 2022 1 0 0 0 0 | de la Democracia
PARTIDOS POLITICOS
s 2022 1 0 0 0] 0 d i
105.05 ACTAS stk il e la Democracia
CIRCUNSTANCIALES GUENTAS CONTABLES Y
BANCARIAS
Firma Encargad o de Tramite

DE 4 C. GUADALUPE VAZQUEZ ILOPEZ.
JEFE DEL DEPTO. DE RLCURSOS FINANCIEROS. PROFESIONISTA “B”




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Piablico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
1/1
Unidad Administrativa Secretaria Administrativa
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Control Presupuestal
Responsable del Archivo de Tramite Maria Guadalupe Sanchez Avendaiio
Cargo Jefe de Oficina “B”
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1107
Correo Electronico mcigarroatotmail.com; mgsancheza@hotmail.com
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccion 05C Recursos Financieros
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcién Fisica Fechas | No. De expedientes Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. Ubicacion
Subserie documental (Contenido) Lineales | Primaria Total | Fisica
, 0 0 o
05C.03 GASTOS O EGRESOS POR | SUFICIENCIAS 2002 iz . v §:;ﬁ'|fg°d2- .
PARTIDA PRESUPUESTAL PRESUPUESTALES Demacracia
0 0 0 0 Edificio A,
05C.15 TRANSFERENCIAS DE OFICIOS DE AUTORIZACION 2022 1 pasillo de la
PRESUPUESTO Democracia
0 0 0 0 Edificio A,
05L.16 AMPLIACIONES DEL OFICIOS DE SOLICITUD 2022 2 pasillo de la
PRESUPUESTO Democracia
05C.26 ESTADO DEL EJERCICIO Ediizie A,
. AVANCE PRESUPUESTAL 2022 4 0 0 0 0 pasillo de la
DEL PRESUPUESTO Democracia

Firma Titular V

B

(/
C.P. NﬁGUEL ANGEL/(%} OA TORRES
JEFE DEL DEPT(:DE CONTROL PRESUPUESTAL.

i :




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Publico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Secretaria Administrativa
Area de Procedencia del Archivo Recursos Humanos
Responsable del Archivo de Tramite Jacob Emmanuel Vazquez Morales
Cargo Profesionista “A"
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1108
Correo Electrénico humanos.iepc@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccidén 04C Recursos Humanos
Clave y nombre de la Serie y/lo Subserie | Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
04C.03 Expediente (inico de personal. Datos personales y documentos 2022 36 0 0 0 0 Edificio
personales del contratado. Periférico
Sur
Poniente.
04C.05 Némina de pago de personal. Percepcion de salarios de los 2022 23 0 0 0 0 Edificio
trabajadores, recibos de némina. Periférico
Sur
Poniente.
04C.05.01 Costo de Ndmina. Total de las percepciones y 2022 1 0 0 0 0 Edificio
deducciones de manera general y Periférico
por unidad responsable, Sur
memorandums y cedulas de Poniente.
deducciones.
04C.05.02 Impuestos. Control del pago de las 2022 1 0 0 0 0 Edificio
obligaciones fiscales, Periférico
memorandums, resumen analiticos Sur
de retenciones. Poniente.
04C.08 Control de asistencia (vacaciones, Llevar el registro de entrada y 2022 6 0 0 0 0 Edificio
descansos, licencias, incapacidades, etc.) salida del horario laboral; asf Periférico
como de las vacaciones, permisos Sur
e incapacidades. Justificantes e Poniente.
incidencias.
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maally GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL. Poblico
IE F n X ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
NSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
04C.09 Control disciplinario. Llevar el control de descuentos por | 2022 0 0 0 Edificio
absentismo laboral, Periférico
memorandums, Sur
Poniente.
04C.15 Afiliaciones al IMSS. Altas de los trabajadores ante el 2022 0 0 0 Edificio
Instituto Mexicano del Seguro Periférico
Social, oficios y avisos de sur
inscripeién, Poniente.
04C.16 Control de prestaciones en materia Resguardo de pdlizas de seguro de | 2022 0 0 0 Edificio
econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para el vida. Periférico
retiro, seguros, etc.) Sur
Poniente.
04C.16.01 Pagos IMSS Pago de la obligacién patronal ante | 2022 0 0 0 Edificio
el Instituto Mexicano del Seguro Periférico
Social. Memorandums, cédulas de Sur
determinacidn de cuotas Poniente.
obrero/patronal del SUA, resumen
de liquidacién del SUA y cédula
analitica.
04C.16.02 Pagos INFONAVIT Pago de la obligacién patronal ante | 2022 0 0 0 Edificio
el Infonavit, cédula de Periférico
determinacién de  aportaciones Sur
patronales del SUA, resumen de Poniente.
liquidacién del SUA y cédula
analitica.
04C.23 Servicio social de areas administrativas. | Oficios de los prestadores de 2022 0 0 0 Edificio
servicio social que estan asignados Periférico
a los diferentes departamentos. Sur
Poniente.
04C.26 Expedicidn de constancias y Documentos de expedicion de 2022 0] 0 0 Edificic
credenciales, constancias laborales, Periférico
Sur
Poniente.

LAE/Guiffer oAngusto

Titular

as Abarca

Jacob Biffmanuel Vézquez Morales
Encargado Archivo de Tramite




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGH CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Secretaria de Administracion
Area de Procedencia del Archivo Departamento de Recursos Materiales y Servicio Generales
Responsable del Archivo de Tramite Neri de Los Angeles Corzo Aguilar
Cargo Jefe de Oficina "B"
Domicilio
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Teléfono Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Correo Electrénico (961) 264-0020 Ext. 1801
Fondo ncorzo87@hotmail.com
Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccibn 06c Recursos materiales y obra puablica
Clave y nombre Descripcion Fisica (Contenido) Fechas No. De Cajas | Mtros. | Transferencia | Vol. | Ubicacion
de la Serie y/o expedientes Lineales Primaria Total Fisica
Subserie
documental

06C_03.01 - Los expedientes contienen el acuerdo del | 2022 14 02 2 0 0 Almacén
Adjudicacién Comité de Adquisiciones para la contratacion
Directa con directa de los proveedores, con base en los
contrato. requerimientos técnicos y la disponibilidad

presupuestal, describiendo los pasos del proceso

de adjudicacion, pedido, entrega, factura, poliza

y pago, asi como los documentos adicionales

relevantes para cada expediente.
06C_03.03 - El expediente contiene el acuerdo del Comité | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén
Adjudicacion de Adquisiciones para la contratacion directa de
Directa Obra los servicios para la realizacién de obra publica,
Publica. con base en los requerimientos técnicos y la

disponibilidad presupuestal, describiendo los \

pasos del proceso de adjudicacion, pedido,

entrega, factura, pdliza y pago, asi como los

documentos adicionales relevantes para cada

expediente.
06C_03.04 - Los expedientes contienen el acuerdo del [ 2022 17 05 2.8 0 0 Almacén
Licitacién por Comité de Adquisiciones para la licitacion
Invitacion restringida por invitacibn a proveedores o /1




Orponismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
IE p n ARCHIVO EN TRAMITE Locol
Electoral

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PAHTEE!PA(IC?F‘CIIUB{\IJE)\NA
Restringida. prestadores de servicios, con base en los

requerimientos técnicos y la disponibilidad

presupuestal, describiendo los pasos del proceso

de adjudicacion, pedido, entrega, factura, péliza

y pago, asi como los documentos adicionales

relevantes para cada expediente.
06C_03.05 - Los expedientes contienen el acuerdo del | 2022 02 02 0.9 0 0 Almacén
Licitacion Comité de Adquisiciones para la licitacion ptblica
Pulblica Estatal. para la contratacion de proveedores o© f

prestadores de servicios ubicados en el estado

de Chiapas, con base en los requerimientos

técnicos y la disponibilidad presupuestal,

describiendo los pasos del proceso de

adjudicacion, pedido, entrega, factura, péliza y

pago, asi como los documentos adicionales

relevantes para cada expediente.
06C_03.06 - El expediente contiene el acuerdo del Comité | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén
Licitacion de Adquisiciones para la licitacién publica para la
Publica contratacion de proveedores o prestadores de
Nacional. servicios ubicados fuera del estado de Chiapas,

con base en los requerimientos técnicos y la

disponibilidad presupuestal, describiendo los

pasos del proceso de adjudicacion, pedido,

entrega, factura, poliza y pago, asi como los

documentos adicionales relevantes para cada

expediente.
06C_04 - El expediente contiene los procesos de | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén
Adquisiciones. adquisicion y pago de diversos bienes e insumos

requeridos durante el periodo, considerando la

disponibilidad presupuestal.

- El expediente contiene el acuerdo del Comité | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén

de Adquisiciones para la licitacion publica para la
06C_07 contratacion servicio de seguros, con base en los
Seguros y requerimientos técnicos y la disponibilidad
Fianzas. presupuestal, describiendo los pasos del proceso

de adjudicacién, pedido, entrega, factura, pdliza

Y pago,
06C_13 - Expediente cuenta con la descripcion | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén
Conservaciény | documental del proceso de contratacion y [ :
mantenimiento liquidacion de servicios de conservacién y J/\




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Péblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PAﬂI(F?AUgIN'qUII‘J}}!zANA
de estructura ‘mantenimiento de la estructura fisica del
fisica. Instituto, conforme a los requerimientos técnicos

y recursos presupuestales disponibles.
06C_14 - Requisitos para inscripcibn para personas | 2022 01 01 0.3 0 0 Almacén
Registro de morales (formato de registro anexo 02, carta de
proveedores y autorizacién original, curriculum de la empresa
contratistas. copia simple de las escrituras publicas, cédula

de identificacion fiscal actualizada, formato 32d,

documentos complementarios)

- Requisitos para inscripcion para personas

fisicas (Formato de registro ANEXO 02, carta de

autorizacion original, curriculum, copia de

Identificacion  oficial, copia del Acta de

nacimiento actualizada, balance general, cédula

de Identificacion fiscal actualizada, formato 32D,

documentos complementarios)
06C_16 - El expediente contiene |la informacion de los | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén
Disposiciones de | bienes del Instituto conforme a los resguardos
activo fijo. asignados al personal.
06C_17 - Recuento y control del inventario activo de | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén
Inventario fisico | bienes muebles del Instituto.
y control de
bienes muebles.
06C_24 -El expediente contiene la documentacion que | 2022 01 01 0.1 0 0 Almacén
Comité de describe el proceso de enajenacion de bienes
enajenacion de muebles e inmuebles, como son el acta de
bienes muebles | instalacion del comité, convocaria, bases de
e inmuebles licitacion, acta de junta de aclaraciones,

propuestas acta de apertura de sobres. acta de

fallo y documentos varios.

Seccion 07c Servicios generales

Clave y nombre de | Descripcion Fisica (Contenido) Fechas No. De Cajas | Mtros. | Transferencia | Vol. | Ubicacion
la Serie ylo expedientes Lineales Primaria Total Fisica




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARII(IPAE_I QINIC‘IUD@ANA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO EN TRAMITE

Orpanismo
Pdblico
Local
Electoral

Subserie
documental
07C 03 - Expediente con la copia de solicitud de | 2022 01 01 0.1 Almacén
Surins bidicos pago de servicios basicos contratados y
(energla eléctrica facturados, conforme a los requerimientos
; y técnicos y  recursos  presupuestales
agua, predial, etc.). disponibles.
07C 05 - Expediente con la copia de solicitud de | 2022 01 01 0.1 Almacén
Servicios de pago de servicios de seguridad y vigilancia
seguridad y contratados y facturados, conforme a los
vigilancia requerimientos técnicos Yy  recursos
) presupuestales disponibles.
07C_06 - Expediente con la copia de solicitud de | 2022 01 01 0.1 Almacén
Servicios de page de lavanderia, limpieza, higiene vy
lavanderfa, limpieza, | fumigacién contratados y facturados,
higiene y conforme a los requerimientos técnicos y
fumigacion. recursos presupuestales disponibles.
- Expediente con la copia de solicitud de | 2022 01 01 0.4 Almacén
07C_07 pago de servicios de transportacion
Servicios de contratados y facturados, conforme a los
transportacion. requerimientos  técnicos Yy  recursos
presupuestales disponibles.
07C 08 - Expediente con la copia de solicitud de | 2022 2 01 0.2 Almacén
P — pago de servicios telefonia fija, telefonia
telefonia fija celular y radiolocalizacién contratados vy
taleforif celhlary facturados, conforme a los requerimientos
: il 7 técnicos y  recursos  presupuestales
radiolocalizacién. disponibles.
07C 10 - Expediente con la copia de solicitud de | 2022 1 01 0.1 Almacén
Servicios pago de servicios especializados en
especializados-en mensajerfa  contratados y factqrados,
mensajeria conforme a los requerimientos técnicos y ?
' recursos presupuestales disponibles.
- Expedientes con el resguardo del parque | 2022 34 01 0.3 Almacén \
07C 13 vehicular, con copias de Ila_s respectivas
Conitrol da parus facturas, asi como de las solicitudes de pago
vehicular de servicios contratados y facturados para el
’ mantenimiento y debido funcionamiento de
las unidades. [\,\ '
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO EN TRAMITE

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPAEIONI(JUU.EIEANA

U
LRiar

Orpanismo
Pablico
Locol
Elecloral

07C 14 "~ Expediente con la copia de solicitud de | 2022 12 01 0.1 0 Almacén
Bentral do compra de_ vgles de combqstible. cgnforme a
combustble los requerimientos del Instituto, asi como su
' distribucion a las areas correspondientes.
- Expediente con la copia de solicitud de | 2022 1 01 0.1 0 Almacén
07C 15 pago de servicios de arrendamientos
Adtor daralentas contratados y facturados, conforme a los
’ requerimientos técnicos y los recursos
presupuestales disponibles.
Expedientes DECAE | - Copias de documentos varios. 2022 28 01 2.8 0 Almacén

Abud Rojas
ento de Recursos

Tramite




Orpanismo

1 S T GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL : W Poblico
] R | ARCHIVO EN TRAMITE B | Local
& E S ﬁ },ﬂi ‘M Electoral
NSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Secretaria Ejecutiva
Area de Procedencia del Archivo Secretaria Ejecutiva
Responsable del Archivo de Tramite Brenda Roxana Medina Tovar
Cargo Analista Técnico “B”
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1405
Correo Electrénico sec.ejecutiva@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participaciéon Ciudadana
Seccion 01C Legislacion
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
01C.10.01 Consejo General Convocatorias, acuerdos y Edificio 21
resoluciones aprobados por el 2022 82 0 0 0 0 Poniente
Consejo General del [IEPC y Planta
documentacién por sesiones del Alta SE
Consejo General. ‘
Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas.
2 \
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. Uﬁﬂcacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Avance funcional de la Matriz Edifisjo 21
11C.20.01 de Indicadores para Resultado 2022 1 0 0 0 0 Poniente
de los Proyectos Planta \
Institucionales Alta SE. \,
\
Seccion 12C Transparencia y acceso a la Informacion.
Clave y nombre de la Serie y/o Subserie | Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica




» ]
Sy
" nu

" f;:.f:: Tae' . Orpanismo
iyl GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Publico
§ p E N ] ARCHIVO EN TRAMITE Local
i | Electoral
ISTITUTO BF ELECCIONES Y PAR'IIUPA??;’!’(I‘US{!ADANA
HEAPAS
Solicitudes de acceso a la Edificio 21
12C.06 informacion y de datos 2022 1 0 0 0 0 Poniente
e personales Planta
Pl B Alta SE.
S/e/ccién 13C Archivoy g;\stién documental.
Clave y nombre de la Serie y/o Subserie | Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
documental Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Instrumentos de organizacién Edificio 21
13C\05 /lo consulta archivistica 2022 1 0 0 0 0 Poniente
/y \ Planta
(\‘ Alta SE.
////
Brenda Roxana ‘ovar

responsable del-ATchivo de Tramite




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
tlectoral
INSTTUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccion 2S Asociaciones Politicas
Clave y nombre de la Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. Total | Ubicacién Fisica
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales | Primaria
documental
2S.11 Comision Resoluciones de Fiscalizacion | 2013 1 Anaquel al interior
Permanente de de |a oficina de la
Asociaciones Politicas DEAP - Caja 12-
18-1

i

Firma E c‘ar’ﬁda Archivo de Tramite




Orpanismo
Piblico
Local
Clectoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO EN TRAMITE

IHSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHEARAS

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Direcciéon Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccion 2S Asociaciones Politicas
Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién Fisica
Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total
documental
25.11 Comisioén Resoluciones de Fiscalizacion 2014 2 Anaquel al interior
Permanente de de la oficina de la
Asociaciones Politicas DEAP - Caja 12-18-
1
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Orpanismo

GUIA DE ARGHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Locol
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGN CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Direccidén Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccidn 25 Asociaciones Politicas
Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion Fisica
Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total
documental
28.02 Partidos Politicos Acreditaciones de partidos 2015 6 Anaquel al interior
Nacionales politicos nacionales de la oficina de la
DEAP - Caja 2015-
1
25.02 Partidos Politicos Acreditaciones de partidos 2015 8 Anaquel al interior
Nacionales politicos nacionales de la oficina de la
DEAP — Caja 2015-
2
25.03 Partidos Politicos Acreditaciones de partidos 2015 2 Anaquel al interior
Locales — De la politicos locales de la oficina de la
constitucion y Registro DEAP - Caja 2015-
2
25.11 Comisién Programa de trabajo de la Unidad | 2015 1 Anagquel al interior
Permanente de Técnica de Fiscalizacion de la oficina de la
Asociaciones Politicas DEAP - Caja 12-18-
1

I/,
irg Wfiﬁ}ﬁ/dal Area




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
I ARCHIVO EN TRAMITE Locol
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHiAPAS
Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccidn 28 Asociaciones Politicas
Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién Fisica
Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total
documental
25.11 Comision Acuerdos, Resoluciones y/o 2016 2 Anaquel al interior
Permanente de documentos para notificacién a de la oficina de la
Asociaciones Politicas partidos politicos (Unidad Técnica DEAP - Caja 12-18-
de Fiscalizacion) 1
z"‘:)
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARFIEIPA(ION (IUDADAHA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO EN TRAMITE

Orpanismo
Poblico
Local
Electoral

Fifma T1iatdel Area

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccidn 28 Asociaciones Politicas
Clave y nombre de la Serie Descripcién Fisica (Contenido) Fech | No.De Cajas | Mtros. | Transfer | Vol. | Ubicacion Fisica
y/o Subserie documental as expedientes Lineale | encia Total
s Primaria
2S.09 Registro de [a Del procedimiento de constitucion de | 2017 | 6 Anaquel al interior
Organizacién de Ciudadanos las asociaciones politicas Locales: de la oficina de Ia
Interesados en Conformar una | -Nueva Fuerza Chiapaneca DEAP — Caja 2017-
Asociacion Politica Local -APIIE 1
-Jovenes Abogados Chiapanecos
-Mujer
-Avancemos por Chiapas
-Chiapas Primero
2S.11 Comision Permanente Notificaciones a Partidos Politicos 2017 |1 Anagquel al interior
de Asociaciones Politicas de la oficina de la
DEAP - Caja 12-18-
1
25.13 Perdida de acreditacion | Del procedimiento de perdida de 2017 | 2 Anaquel al interior
de Partido Politico Nacional acreditacion de los partidos politicos de la oficina de la
PT, MC, Humanista y Encuentro DEAP — Caja 16-18-
Social. 1
25.11 Comision Permanente Acuerdos, Resoluciones y/o 2017 |1 Anaguel al interior
de Asociaciones Politicas documentos para notificacion a de la oficina de la
partidos politicos (Unidad Técnica de DEAP - Caja 16-18-
- Fiscalizacion) 1
/ " /'/;,f;:"
@ / J A=

Firma Encargada Archivo de Tramite



Orpanismo
Pablico
Local
Electoral

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO EN TRAMITE

INSTIFUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CUDADANA
CHIAPAS

Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccion 2S Asociaciones Politicas
Clave y nombre de la Descripcién Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacidn Fisica
Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total
documental
25.05 Acreditacion de Acreditaciones de representantes | 2018 1 Anagquel al interior
Representantes de los de Candidaturas Independientes de la oficina de la
Partidos Politicos y ante el Consejo General. DEAP

Candidaturas
Independientes

25.07.02 Aspirantes a Cedulas de afiliacion por régimen | 2018 1 Anaquel al interior
Candidatos Independientes | de excepcion de la oficina de la
: DEAP - Caja 2018-
1
2S5.13 Perdida de Del procedimiento de perdidade | 2018 2 Anaquel al interior
acreditacion de Partido acreditacion de los partidos de la oficina de la
Politico Nacional politicos PT, MC y Encuentro DEAP - Caja 16-18-
Social. 1
10S.01 Prerrogativas Prerrogativas de los Partidos 2018 2 Anaquel al interior
Politicos de la oficina de la

DEAP - Caja 16-18-

94// ] 7. ‘ /
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INSTITUTO DE ELECCIONESY PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO EN TRAMITE

Pablico
Local
Electoral

Unidad Administrativa

Area de Procedencia del Archivo
Responsable del Archivo de Tramite

Unidad de Transparencia
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Titular de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas

Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503

Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx

Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Seccién 28 Asociaciones Politicas

Locales — De la
Constitucion y Registro

Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién Fisica

Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total

documental

12C.06 Solicitudes de Respuesta a solicitudes de 2019 1 Anaquel al interior

acceso a la informacion y transparencia mediante de la oficina de la

de datos personales memorandums remitidas por DEAP — Caja 2019-

correo electronico 1

08S.01 Requerimientos del | Seguimiento a los requerimientos | 2019 4 Anagquel al interior

INE y seguimiento del INE de la oficina de la
DEAP - Caja 2019-
1

2S5.12 Radio y Television Oficios y memorandums 2019 1 Anaquel al interior

(Sistema de Administracion | relacionados al tema de Radio y de la oficina de la

de ordenes de Television DEAP - Caja 2019-

Transmisién) 1

11C.20.01 Avance Envio de los avances funcionales | 2019 1 Anaquel al interior

funcional de la Matriz de de la MIR de la oficina de la

Indicadores para DEAP — Caja 2019-

Resultado de los Proyectos 1

Institucionales

28.03 Partidos Politicos Verificacion de afiliaciones 2019 1 Anaquel al interior

de la oficina de la
DEAP — Caja 2019-
1

Orpanismo




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO EN TRAMITE

Pablico
Local
Electoral

Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién Fisica
Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total
documental
25.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro 2019 1 Anaquel al interior
Locales — De la como Partido Politico Local de la oficina de la
Constitucion y Registro DEAP — Caja 2019-
1
10S.03 Multas, sanciones, | Multas a Partidos Politicos 2019 2 Anaquel al interior
y remanentes a de la oficina de la
Asociaciones Politicas DEAP - Caja 2019-
1
25.09 Registro de la Del procedimiento de registro — 2019 1 Anaquel al interior
Organizacion de Organizacion de ciudadanos de la oficina de la
Ciudadanos Interesados interesados en conformar una DEAP — Caja 2019-
en Conformar una asociacion politica local (General) 1
Asociacion Politica Local
25.09 Registro de la Del procedimiento de registro — 2019 1 Anaquel al interior
Organizacion de Organizacién de ciudadanos de la oficina de la
Ciudadanos Interesados interesados en conformar una DEAP — Caja 2019-
en Conformar una asociacion politica local 1
Asociacion Politica Local (fiscalizacion)
25.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro 2019 82 6 Anagquel al interior
Locales — De la como Partido Politico Local de la oficina de la
Constitucion y Registro “Pensemos en Chiapas” DEAP - Caja 2019-
{Asambleas con quorum) A1-6 / A6-6
25.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro 2019 6 1 Anaquel al interior
Locales — De la como Partido Politico Local de la oficina de la
Constitucion y Registro “Pensemos en Chiapas” DEAP — Caja 2019-
(Asambleas sin quorum) S1
25.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro 2019 5 Anaquel al interior
Locales — De la como Partido Politico Local de la oficina de la
Constitucion y Registro “Pensemos en Chiapas” (Escrito DEAP — Caja 2019-
de intencion) 1
25.11 Comision Sesiones de la Comision 2019 1 Anaquel al interior
Permanente de Permanente de Asociaciones de la oficina de la
Asociaciones Politicas Politicas DEAP - Expediente
2019-E1
25.03 Partidos Politicos Oficios de notificacion de 2019 2 Archivero del area
Locales — Dela duplicidades de afiliacion designada a la
Constitucion y Registro jefatura de
departamento de la
DEAP

Orponismo




. Orpanismo
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONESY PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido} | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion Fisica
Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total
documental
2S5.03 Partidos Politicos Oficios de respuesta de partidos 2019 1 Archivero del area
Locales - De la politicos a duplicidades de designada a la
Constitucion y Registro afiliacién jefatura de
departamento de [a
DEAP
25.03 Partidos Paoliticos Expediente de documentos 2019 6 Archivero del area
Locales — De la basicos de "porque creemos en designada ala
Constitucion y Registro nosotros A.C."” improcedente jefatura de
departamento de la
DEAP
Documentos de Comprobacion 2019 5 Anaquel al interior
administrativa inmediata de la oficina de la
DEAP - Caja 2019-
1

Firma Encargada Archivo de Tramite



IHSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIARAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

ARCHIVO EN TRAMITE

g,

.‘;,Eéi“

Pgblico
Local
Electoral

Unidad Administrativa

Cargo
Domicilio

Teléfono
Correo Electronico
Fondo

Area de Procedencia del Archivo
Responsable del Archivo de Tramite

Unidad de Transparencia
Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Titular de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Seccion

2S Asociaciones Politicas

Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién Fisica

Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total

documental

25.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro de 2020 13 Anaquel al interior

Locales — De la la organizacion de ciudadanos ‘ de la oficina de la

constitucion y Registro “Pensemos en Chiapas A.C."y DEAP — Caja 2020-

“Porque creemos en nosotros 1
AC”

11C.08.02 Programa Anual | Informe de los avances del - | 2020 1 Anaquel al interior

de Actividades Programa Anual de Actividades de la oficina de la
DEAP — Caja 2020-
2

28.03 Partidos Politicos Verificacion de afiliaciones 2020 1 Anaquel al interior

Locales — De la de la oficina de la

Constitucién y Registro DEAP — Caja 2020-
2

25.12 Radio y Televisién Oficios y memorandums 2020 1 Anaquel al interior

(Sistema de Administracion | relacionados al tema de Radio y de la oficina de la

de ordenes de Television DEAP — Caja 2020-

Transmisién) 2

10S.03 Multas, sanciones, | Multas a Partidos Politicos 2020 1 Anaquel al interior

y remanentes a de la oficina de la

Asociaciones Politicas DEAP — Caja 2020-
2

Orpoanismo




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO EN TRAMITE

Pablico
Local
Electoral

|

administrativa inmediata

Clave y nombre de la Descripcion Fisica (Contenido) | Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién Fisica
Serie y/o Subserie expedientes Lineales | Primaria Total
documental
12C.06 Solicitudes de Respuesta a solicitudes de 2020 1 Anaquel al interior
acceso a la informacion y transparencia mediante de la oficina de la
de datos personales memorandums remitidas por DEAP — Caja 2020-
correo electrénico 2
25.02 Partidos Politicos Del procedimiento de acreditacion | 2020 4 Anaquel al interior
Nacionales como Partido Politico Nacional de la oficina de la
DEAP - Caja 2020-
2
10S.01 Prerrogativas Oficios en materia de 2020 1 Anaquel al interior
prerrogativas de los Partidos de la oficina de la
Politicos DEAP — Caja 2020-
2
08S.01 Requerimientos del | Seguimiento a los requerimientos | 2020 2 Anaquel al interior
INE y seguimiento del INE de la oficina de la
DEAP - Caja 2020-
2
285.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro 2020 3 1 Anaquel al interior
Locales - De la como Partido Politico Local de la oficina de la
Constitucién y Registro “Pensemos en Chiapas” (Registro DEAP — Caja 2020-
partido politico local PPCH) PPCH
25.09 Registro de la Del procedimiento de constitucion | 2020 1 Anaquel al interior
Qrganizacion de de la asociacion politica Local de la oficina de la
Ciudadanos Interesados en | “Chiapas Primero” DEAP — Expediente
Conformar una Asociacion 2020-E1
Politica Local
25.09 Registro de la Del procedimiento de constitucion | 2020 1 Archivero del area
Organizacion de de la asociacion politica Local designada a la
Ciudadanos Interesados en | "Hacer mejor a Chiapas” jefatura de
Conformar una Asociacion departamento de la
Palitica Local DEAP
Documentos de Comprobacion 2020 5 Anaquel al interior

de la oficina de la
DEAP - Caja 2020-
2

Firma Encargada Archivo de Tramite

Orpanismo




IHSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPACI?{H (EUDAIJANA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO EN TRAMITE

Pdblico
Local
Electoral

Unidad Administrativa

Cargo
Domicilio

Teléfono
Correo Electrénico
Fondo

Area de Procedencia del Archivo
Responsable del Archivo de Tramite

Unidad de Transparencia
Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Titular de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana

Seccion

2S Asociaciones Politicas

seleccion interna de

candidaturas

seleccion de partidos politicos

Clave y nombre de la Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacidn Fisica
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total
documental
25.06 Registro de Del procedimiento de registro de | 2021 4 Archivero del area
Convenios de Coalicion, coalicién total para Diputacicnes designada ala
Candidatura Comdn, y parcial en Ayuntamientos “Va coordinacion de la
Fusién y Frente por Chiapas”; y de la coalicién DEAP

parcial para Diputaciones

"Juntos Haremos Historia en

Chiapas”
25.07.01 Manifestaciones | Expedientes del manifiesto de 2021 18 Anaquel al interior de
de intencién intencién para obtener la calidad la oficina de la DEAP

de Candidatura Independiente — Caja 2021-1
25.07.02 Aspirantes a Expedientes de Apoyo 2021 32 2 Anaquel al interior de
Candidaturas Ciudadano y garantias de la oficina de la DEAP
Independientes audiencia —Caja 2021-C1-2y

2021-C2-2

25.10.02 Propuestas de Propuestas de camparia 2021 7 1 Anaquel al interior de
Campania presentadas por los partidos la oficina de la DEAP

politicos para el PELO 2021 — Caja 2021-2
25.10.03 Verificacion del Actas de verificacion del vinculo | 2021 25 Anaquel al interior de
Vinculo Comunitario comunitario la oficina de la DEAP
25.10.01 Convocatoria de | Expediente de métodos de 2021 1 Anaquel al interior de

la oficina de la DEAP
— Caja 2021-4

Orpanismo




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PAHTI[!PA({I(?'IN CIUDADANA
tA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO EN TRAMITE

Pablico
Local
Electoral

PAS
Clave y nombre de la Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion Fisica
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total
documental
08S.01 Requerimientos Seguimiento a los 2021 2 Anaquel al interior de
del INE y seguimiento requerimientos del INE la oficina de la DEAP
— Caja 2021-4
12C.06 Solicitudes de Respuesta a solicitudes de 2021 1 Anaquel al interior de
acceso a la informaciény | transparencia mediante la oficina de la DEAP
de datos personales memorandums remitidas por — Caja 2021-4
correo electrénico
2S.11 Comisién Sesiones de la Comision 2021 2 Anaquel al interior de
Permanente de Permanente de Asociaciones la oficina de la DEAP
Asociaciones Politicas Politicas — Caja 2021-4
10S5.01 Prerrogativas Oficios en materia de 2021 2 Anaquel al interior de
prerrogativas de los Partidos la oficina de la DEAP
Politicos — Caja 2021-5
10S.03 Multas, sanciones, | Oficios en materia de multas de | 2021 1 Anaquel al interior de
y remanentes a los Partidos Politicos la oficina de la DEAP
Asociaciones Politicas — Caja 2021-5
25.12 Radio y Television Oficios y memorandums 2021 1 Anaquel al interior de
(Sistemas de relacionados al tema de Radio y la oficina de la DEAP
Administracion de ordenes | Television — Caja 2021-5
de Transmisién)
11C.08.02 Programa Informe de los avances del 2021 1 Anaquel al interior de
Anual de Actividades Programa Anual de Actividades la oficina de la DEAP
— Caja 2021-5
25.08 Registro de Plataformas electorales 2021 5 Anaquel al interior de
Plataformas Electorales presentadas por los partidos la oficina de la DEAP
politicos — Caja 2021-5
Documentos de Comprobaciéon | 2021 18 Anagquel al interior de

administrativa inmediata

la oficina de la DEAP
— Caja 2021-4

Firma Encargada Archivo de Tramite

Orpanismo




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION GIUDADANA
_ CHIAPAS
Unidad Administrativa Unidad de Transparencia
Area de Procedencia del Archivo Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503
Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccion 28 Asociaciones Politicas
Clave y nombre de la Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién Fisica
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total
documental
25.01 Programa de Acciény | Actividades desarrolladas para 2022 1 Anaquel al interior de
Fortalecimiento de las llevar a cabo Foros, Cursos, la oficina de la DEAP
Asociaciones Politicas Seminarios, mesas de dialogo, — Caja cursos 1
destinados al programa de
accion y fortalecimiento de las
Asociaciones Politicas
Documentos de Comprobacion 2022 43 Anaquel al interior de
administrativa inmediata la oficina de la DEAP
: — Caja 2022-1

_ el 4 g :
%éi/ﬁfﬁ/é%ea Firma Encargada Archivo de Tramite




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral

Unidad Administrativa
Area de Procedencia del Archivo
Responsable del Archivo de Tramite

Unidad de Transparencia
Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas
Titular de la Direccién Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Cargo Directora Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas

Teléfono (961) 264-0020 Ext. 2020, 1503

Correo Electrénico asociaciones politicas@iepc-chiapas.orqg.mx

Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Seccién 28 Asociaciones Politicas

Clave y nombre de la Descripcidn Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion Fisica
Serie ylo Subserie (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total

documental

2S5.09 Registro de la Del procedimiento de registro de | 2023 8 area designada a la
Organizacion de la Organizacion de Ciudadanos coordinacion de la
Ciudadanos Interesados “Poder Social de los Pueblos” DEAP — Caja: 2023-
en Conformar una interesada en constituirse como APLA1

Asociacién Politica Local una APL.

25.09 Registro de la Del procedimiento de registro de | 2023 10 area designada a la
Organizacion de la Organizacién de Ciudadanos Jefatura de
Ciudadanos Interesados “Movimiento Estatal del Sur” departamento de la
en Conformar una interesada en constituirse como DEAP - Caja: 2023-
Asociacion Politica Local una APL. APL2

2S.09 Registro de la Del procedimiento de registro de | 2023 6 area designada a la
Organizacion de la Organizacion de Ciudadanos Jefatura de
Ciudadanos Interesados “Por un Chiapas Mejor Ahora" departamento de la
en Conformar una interesada en constituirse como DEAP — Caja: 2023-
Asociacion Politica Local una APL. APL3

Firma Encargada Archivo de Tramite



e whiom
Samuslani.
LR T . Orpanismo
L GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE 2022 Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral
Area de Procedencia del Archivo Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral
Responsable del Archivo de Tramite Madai Rodriguez Lopez
Cargo Jefa de Unidad de Organizacién Electoral
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono 961 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23
Correo Electrénico organizacion@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccién 14S Organizaci6n Electoral.
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcidn Fisica {Contenido) Fechas No. de Cajas Mtros. Transferencla Vol. Uhicacién
Subserie documental Expedientes Lineales Primaria Total Fisica
Convocatorias, ordenes del dia, listas de
145.01.01 : i z 2 R Edificio 21
asistencias, minutas de las sesiones ordinarias, ey
Comislén Permanente de Organlzacion anexos, Informes, cuadros de seguimientos. 2022 12 o} 0 Poniente;
Electoral- Seslones Ordinarias ete. Segundo Piso
Convocatorias, ordenes del dia, listas de I
145.01.02 . : b J 3 Edificio 21
asistencias, minutas de las sesiones : ,
E!DTJS"ST Pserrlnanenée de Odr'ganflzaclén extraordinarias, anexos, informes, cuadros de 2082 7 o 0 Poniente;
ectoral- Sesiones Extraordinarias seguimientos, elc. Segundo Piso
Curriculum, constancias de residencias, cartas
compromisos, protestas de decir verdad, —_—
145.02.01 . : A Edificio 21
Integracién de Organos Desconcentrados ;;osnst:: r(;':niz r%gdsétrol_.n?é;.r:roorrr]esmnd:serg:ensoz 2022 36 1 0 Poniente;
Integracion Proceso Electoral Extraordinario desconcentrados en el Proceso Electoral Segundo Piso
Extraordinario.
145.03 Memordndums, oficlos, circulares, correos Edificio 21
; ] electrénicos, Informes, solicitudes, dictdmenes 2022 1 0 0 Poniente;
Documentacidn y Material Electoral técnicos, etc, Segundo Piso
145,04 Memorandums,  oficlos,  solicitudes de
; acreditacidn, circulares, correos electrdnicos, 2022 9 ] 0 Digital
Observadores Electorales ey 4
145.06.01 , Memordndums, oficlos, circulares, correos
Inmuebles de Organos Desconcentrados electronicos, fichas técnicas, cédulas de 2022 6 0 4 Digital
Proceso Electoral Extraordinario Inmuebles, etc.
é:tsa'gr-;ti T — Resultados de los Procesos Electorales Locales 2022 0 0 0 Digital
145.08 Memorandums, Informes, fichas técnicas, Edificio 21
' tarjetas  informativas, circulares, oficios, Poniente;
ﬁoolr dEnTg?ndy Vllncuraclén can el Insthute solicitudes, acuerdos, convenlos de 2ues 1 o ¢ Segundo Piso
AcianalE\ectord colaboracidin, etc,
145.09 Acuses de las Constanclas de Mayoria de los 2022 4 0 0 %?)ig?é?\tg?
Constanclas de Mayorfa de la Eleccién Procesos Electorales Segundo Piso
Expedientes técnicos de las seslones, circulares, Edificio 21
143.10.01 correos electrénicos, memordndums, Informes, 2haz 8 8 < Poniente y




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CLUDADANA
CHIAPAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
ARCHIVO EN TRAMITE 2022

Orpanismo
Publico
Local
Electoral

Instalacién y funcionamiento a Organos
Desconcentrados

fichas técnicas, tarjetas informativas, oficios,
solicitudes, acuerdos, etc.

pasillo adjunto a
la Sala de Usos

Sesiones del Proceso Electoral Local Multiples

(Extraordinario)

145.10.02 , Expedientes Técnicos de la Eleccion, actas de la

Instalacién y funcionamiento a Organos jornada, actas circunstanciadas, actas de Edificio 21

Desconcentrados escrutinio y computo, expediente de la Jornada 2022 Poniente,

Expedientes Técnicos Proceso Electoral Electoral, Expediente de la Sesién de Cémputo Segundo Piso

(Extraordinario) Municipal, etc.

14S.11 Edificio 21

Solicitudes Generales 2022 Poniente;
Segundo Piso

itular del Area

sLuis Fefnando Ruiz Coello

\:’%‘_T;—c:— .
Madai Rodriguez Lopez
Encargada Archivo de




Ll ’:': . Orponismo
L GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Publico
ARCHIVO EN TRAMITE 2022 Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTIEIPA(ION CIUDADSANJH i
Unidad Administrativa Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral
Area de Procedencia del Archivo Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral
Responsable del Archivo de Tramite Madai Rodriguez Lépez
Cargo Jefa de Unidad de Organizacién Electoral
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono 961 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23
Correo Electrénico organizacion@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccién 11C  Programa Anual de Actividades
Clave y nombre de |la Serie y/o Descripcion Fisica (Contenido) Fechas No. de Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ublcacién
Subserie documental Expedlentes Lineales Primaria Total Figica
11C.08.02 I‘~f:ego(;éslr1dun1i5,f oﬂ(:los,Ii Iftrgularlaies, clorrteos _— ; i 5 Edificio 21
i electrdnicos, Informes, solicitudes, lineamlentos, Poniente;
Programa Anual de Actividades dictdmenes técnicos, ete. Segundo Piso
Seccidn 12C  Transparencia y Acceso a la Informacion
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcién Fisica (Contenido) Fechas No. de Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicacién
Subserie documental Expedlientes Lineales Primaria Total Fisica
12C.06 Edificio 21
Solicitudes de acceso a la Informacién y de Mﬁlmtorgndull;n 5 cc:rreto 2 elictrdnlcos, Infarmes, 2022 1 0 0 Ponlente;
datos personales Splaees Mneamichics, fs. Segundo Piso
12C.07 Edificio 21
Portal de transparencia (Obligaciones de Men!oréndums, correos electrdnicos, Informes, 2022 1 0 0 Poniente;
Transparencia) sollcitudes, lineamlentos, etc. Segundo Piso
12C.11
Sistema Naclonal de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales (SNT), Instituto Nacional de : . Edificio 21
Transparencia, Acceso a la Informacién y ;?E}?Jgggum%agﬂg:&ss e::cctronlcos, Inrormes, 2022 1 0 0 Poniente;
Proteccidn de Datos Perscnales (INAI) e & S S Segundo Piso
Instituto de Transparencla, Acceso a la
Informacidn y  Proteccldn de datos
personales del Estado de Chiapas (ITAIPCH)




e R . AT
- GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Publico
ARCHIVO EN TRAMITE 2022 Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Seccion 13C  Archivo y Gestion Documental
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcidn Fisica (Contenido) Fechas - No.de Cajas Mtros. Transferencia | Vol. Ubicacion
‘Subserie documental | R e : . : Expedientes Lineales Primaria Total Fisica
125,28 Cadidos, fichas técnicas, cuadros de Edificia &1
;?i:tgt?gat o5 de-crgankacn y/oiconsulta clasificacién, memorandums, circulares, etc. 022 1 0 0 s ePgﬁr:}lsgt;; -

Luis Fe ando’Ruiz Coello
Titular del Area




.-."-’- n -
o .
P L -:, - . Orpanismo
LT ARCHIVO EN TRAMITE Pdblico
Direccién Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso Local
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso
Area de Procedencia del Archivo Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso
Responsable del Archivo de Tramite Isaac Paredes Hernandez
Cargo Jefe de Departamento y Técnico de lo Contencioso Electoral
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1803, 1804 y 1812
Correo Electrénico jurdico@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Secciéon 02C Asuntos Juridicos .
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcidn Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
. . . Cotejo de la documentacion de los Edificio de la 21
?20'03 Registro y certificacién de convenios yfo contratos externos 2022 1 0 0 0 0 | Poniente Planta
irmas. . . ¥
Baja y Primer Piso
En casos de siniestro, robo de Edificio de la 21
. . bienes del instituto, presentacién Poniente Planta
020'0? Actll.uaculmes y representaciones | 4o"4onuncias ante las autoridades | 2022 1 0 0 0 0 | Bajay Primer Piso
anmelenalagal. jurisdiccionales, actas
administrativas.
. . Edificio de la 21
Ozoc.igii l::éstenma. consulta, asesorias 2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
yop ' Baja y Primer Piso
’ = Edificio de la 21
%%S&?_L:Stumos' dictdmenes e 2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
* Baja y Primer Piso
02C.08.05 Recursos de Revision. Edificio de la 21
2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
02C.08.06 En materia civil Edificio de la 21
2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
02C.08.07 En materia mercantil Edificio de la 21
2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
02C.09 Juicios de la dependencia. Edificio de la 21
2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
02C.09.01 En materia civil 2022 0 0 0 0 0 Edificio de la 21

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812

juridico@iepc-chiapas.org.mx

www.iepc-chiapas.org.mx




INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

ARCHIVO EN TRAMITE

Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

Orpanismo
Piblico
Local
Hectoral

Poniente Planta
Baja y Primer Piso

02C.09.02 En materia mercantil

Edificio de la 21

2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
02C.09.04 En materia Penal Edificio de la 21
2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
02C.10 Amparos. Estas se derivaron de wun Edificio de la 21
expediente civil por la compra de Poniente Planta
generadores de luz y la segunda 2022 2 0 0 0 0 Baja y Primer Piso
por un expediente laboral.
02C.11 Interposicién de recursos Edificio de la 21
administrativo 2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
02C.12 Opiniones técnico Juridicas Estas fueron derivadas de las Edificio de la 21
# consultas que realizaron la | 2022 2 7 0 0 0 0 Poniente Planta  *
Secretaria Administrativa. Baja y Primer Piso
02C.14 Desfalco, peculado, fraudes, Edificio de la 21
cohechos 2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
Seccion 11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Se tiene el reporte de los Edificio de la 21
11C.08 Programas de accién. programas de accién que tiene la 2022 1 0 0 0 0 Poniente Planta
Direccién Baja y Primer Piso
Se cuenta con un programa anual Edificio de la 21
11C.08.02 Programa Anual de de actividades el cual sirve de 2022 1 0 0 0 0 Poniente Planta
Actividades referencia para las acciones que Baja y Primer Piso
realiza esta Direccién
Se realiza un reporte en el cual se Edificio de la 21
11C.20 Indicadores de desempefio, " informa el desempefio. La calidad 2022 1 0 0 0 0 Poniente Planta
calidad y productividad y productividad del personal de la Baja y Primer Piso
Direccion
11C.20.01 Avance Funcional de la Se tiene un reporte en el cual Edificio de la 21
Matriz de Indicadores para Resultado se informa los avances que se 2022 1 0 0 0 0 Poniente Planta

de los Proyectos Institucionales

tiene en la Direccion

Baja y Primer Piso

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812

juridico@iepc-chiapas.org.mx

www.iepc-chiapas.org.mx




Orpanismo

ARCHIVO EN TRAMITE Publico
Direccidn Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso Local
Electoral
INSTITUTO DEEEECCIONESYFAHICIPACIGN (IUDADANA
Seccidn 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
- Se cuenta con solicitudes de Edificio de la 21
?r?fg}?ﬁfc%lr?;ug:ijggchﬁss‘;r?alla;s informacién la cual se encuentra 2022 1 0 0 0 0 | Poniente Planta
: archivada en la Direccién Baja y Primer Piso
; Se tiene un portal de fransparencia Edificio de la 21
gé%i?.”a';%rrt]aelsdg;'ﬁp:n‘;ar::aﬂiia) la cual se publica informacién de la 2022 1 0 0 0 0 Poniente Planta
9 P : Direccién Baja y Primer Piso
Seccién 13C Archivo y Gestién Documental 4
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
S Edificio de la 21
1;%%%!3&2%%?1?\5?&22 SIS 2022 0 0 0 0 0 Poniente Planta
¥ . Baja y Primer Piso
Seccion 05C Juridico y de lo Contencioso
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
Subserie documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
. i s Denuncias iniciadas a instancia de Edificio de la 21
gsaiggnz:joocredlmento Ordinaio parte o de oficio 2022 54 5 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
: : Denuncias iniciadas a instancia de Edificio de la 21
gﬁaﬁggnﬁ;;oocredlmlento Especial parte o de oficio 2022 31 3 0 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
B . Edificio de la 21
giﬁf;.’:g‘;ced'm'e““’ ¢ Remeslonde 2022 0 0 0 0 0 | Poniente Planta
Baja y Primer Piso
. - Se otorgaron medidas cautelares Edificio de la 21
05S.04 Cuadernillos Auxiliares de con la finalidad de que cesaran los 2022 19 2 0 0 0 Poniente Planta

Medidas Cautelares

hechos denunciados

Baja y Primer Piso

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Conmutador: {361) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812

Jjuridico@iepc-chiapas.org.mx

www.iepc-chiapas.org.mx
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPA(ION (I UDADANA

ARCHIVO EN TRAMITE
Direccidn Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

Pdblico
Local
Electoral

Orpanismo

055.05 Comisién Permanente de
Quejas y Denuncias

2022

31

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

055.05.01 Sesiones Ordinarios

Sesiones en las cuales se
desahogaron diversos
procedimientos, en los cuales se
iniciaron procedimientos
sancionadores, otorgaron medidas
cautelares y se emitieron
resoluciones

2022

12

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

055.05.02 Sesiones Extraordinarias

Sesiones en las cuales se
desahogaron diversos
procedimientos, en los cuales se
iniciaron procedimientos
sancionadores, otorgaron medidas
cautelares y se emitieron
resoluciones :

2022

19

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

05S5.06 Juicios contra la dependencia

2022

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

05S.06.01 Juicios de Inconformidad

Se tramitaron medios de
impugnacioén, los cuales fueron
interpuestos en contra de
resoluciones emitidos por este
organismo electoral local

2022

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

05S.06.02 Recursos de Revisién

Se tramitd medio de impugnacioén,
el cual fue interpuesto en contra de
la resolucion emitida por este
organismo electoral local

2022

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

05S.06.03 Juicios de Nulidad Electoral

Se tramité medio de impugnacion,
el cual fue interpuesto en contra de
la resolucién emitida por este
organismo electoral local

2022

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

055.06.04 Recursos de Apelacién

2022

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

05S.06.05 Juicios para Proteccion de
los Derechos Politico Electorales

Se tramitaron medios de
impugnacién, los cuales fueron
interpuestos en contra de
resoluciones emitidos por este
organismo electoral local

2022

46

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

055.06.06 Recurso de Revisién

2022

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

05S.06.07 Recurso de Apelacion

Se tramitaron medios de
impugnacién, los cuales fueron
interpuestos en contra de
resoluciones emitidos por este

2022

36

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812

juridico@iepc-chiapas.org.mx

www.iepc-chiapas.org.mx
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JHSTITUTO DE ELECCIONES Y PAR]ICIPA(IGN (IUDADANA

ARCHIVO EN TRAMITE
Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

Orpanismo
Pablico
Local
Electoral

organismo electoral local

055.086.08 Juicio para la Proteccion de
los Derechos Politicos Electorales del
Ciudadano Originario de Comunidades
Indigenas en Sistema Normativo Interno

Se tramité medio de impugnacion,
el cual fue interpuesto en contra de

la resolucién emitida por este 2022 1 0
organismo electoral local

Edificio de la 21
Poniente Planta
Baja y Primer Piso

Se sustancié los medios

Edificio de la 21

055.06.09 Juicio Laboral interpuestos. 2022 3 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
Edificio de la 21
05S.07 Lineamientos Internos 2022 0 0 Poniente Planta
Baja y Primer Piso
=

\\

Firma Ti Ia Ares

V7
7L

Firma En argada Archivo de Tramite

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812

juridico@iepc-chiapas.org.mx

www.iepc-chiapas.org.mx



Ocpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
ISTITUTO DE ELECCONES Y FARTICIPACIOH CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana
Area de Procedencia del Archivo Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana
Responsable del Archivo de Tramite Luis Antonio Robles Garcia
Cargo Profesionista
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0046 Ext. 1612
Correo Electrénico participacion_ciudadana@jiepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccion 045 Direccion Ejecutiva de Participacion Ciudadana
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcidn Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Edificio
04S.01 Comisién Permanente de Sesiones Ordinarias y Segundo
okl R 2022 2 0 0 0 0
Participacion Ciudadana Extraordinarias 21
Poniente.
Edificio
04_18.02 Mecanismos de Participacion Doc_umentos recibidos y 2022 1 0 0 0 0 Segundo
Ciudadana enviados 21
Poniente.
= Edificio
_ ; cumentos recibidos y Segundo
04S5.04 Audiencia Publica eEnQi —— 2022 2 0 0 0 0 21
\ Poniente.

/car>.gaicei=: Area Enca:géd‘d’ Avelivo da am// =

Mitro.Pablo Alvarez Vizquez Luis Anto



Orponismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Electoral
Unidad Administrativa Unidad Técnica de Asuntos Indigenas
Area de Procedencia del Archivo Unidad Técnica de Asuntos Indigenas
Responsable del Archive de Tramite Eduardo Farrera Mandujano
Cargo Auxiliar Administrativo
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-4031 Ext. 1614
Correo Electrénico asuntos_indigenas@jiepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participaciéon Ciudadana
Seccion 04S Participacion Ciudadana
Clave y nombre de la Serie yfo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Edificio
045.02 Comisién Provisional de Sistemas | Sesiones Ordinarias y 2022 2 0 0 0 0 Segundo
Normativos Indigenas Extraordinarias 21
Poniente.
Edificio
I Documentos recibidos y Segundo
045.04 Consuita indigena snviados 2022 2 0 0 0 0] 21
Poniente.
Edificio
0485.05 Elecciones Sistema Normativo Documentos recibidos y Segundo
Indigena enviados 2022 1 0 ° ° 0 21
Poniente.

Mtra. Alma Rocio Séntiz Loépez

4

Encargado Arch ifo de Tramite
Eduardo Farrera Mandujano




Orpanismo

0 (el Archivo

T ) GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
B ]‘ - ARCHIVO EN TRAMITE Local
l e I s 1 ) Llectoral
JHSTITITG D ELFCORMES Y RARTC r( r,i:c—w_c‘:‘_'.
CHEAPAS
Unidad Administrativa Unidad Técnica de Género y No Discriminacién
Area de Procedencia del Archivo Unidad Técnica de Género y No Discriminacion
Responsable del Archivo de Tramite Juan Angel Esteban Cruz
Cargo Jefe de Oficina Administrativo
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C, P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1801
Correo Electronico unidad.penero@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccion 13C Género, no discriminacion y atencién de la violencia politica en razén de género.
Clave y nombre de la Serie ylo Subserie | Descripcidn Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Documentos de las Sesiones 2022 1 0 0 0 0 Edificio
138.01. Comision Provisional de lgualdad | de la Comision: Convocatorias, Segundo 21
de Género y No Discriminacién acuerdos y minutas Poniente.
Documentos de las sesiones 2022 1 0 0 0 0 Edificio
135.02. Protocolo para prevenir, atendery | del Comité / Documentos Segundo 21
sancionar el hostigamiento y acoso sexual | correspondientes a las quejas Poniente.
y laboral del IEPC o denuncias.
Expedientes de las asesorias o | 2022 1 0 0 0 0 Edificio
135.03. Protocolo para atender la quejas por VPMG Segundo 21
violencia politica contra las mujeres en Poniente.
razén de género
Gestion de documentos 0 Edificio
135.04. Tramites y correspondencia & Segundo 21
; /-) Poniente.




Orpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Publico
ARCHIVO EN TRAMITE Local
Elecloral
IHSTITUTO DE ELECCIONES ¥ PARTICIFACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Unidad de Vinculacién con el INE
Area de Procedencia del Archivo Unidad de Vinculacion con el INE
Responsable del Archivo de Tramite Janett Elvira Espinosa Mota
Cargo Auxiliar Administrativo
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1122
Correo Electrénico vinculacion@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccion 08S UNIDAD TECNICA DE VINCULACION CON EL INE
Clave y nombre de la Serie y/o Subserie | Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
085-01 Requerimientos del INE y seguimiento a los 2022 4 0 0 0 0 Digital
seguimiento requerimientos emitidos por el
Instituto Nacional Electoral y
solicitudes realizadas por las
areas del IEPC
08S-02 Consultas de los organismos Seguimiento a las consultas 2022 2 0 0 0 0 Digital
publicos locales electorales realizadas por otros
organismos plblicos locales
electorales
11C.08 Programas de accién. Seguimiento al Proyecto 2022 1 0 0 0 0 Digital

Institucional y Programa
Operativo Anual

Firma Titular del fArea

e a
Jos¢ Manuel Decelis Espﬁ’xoga

e

Firma Encargada Archivo de Tramite

Janett Elyira Espinosa Mota




foum®
'Ii. e |" " Ocponismo
r GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
I E p n ARCHIVO EN TRAMITE Local
Clectoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Unidad Técnica de Oficialia Electoral
Area de Procedencia del Archivo Unidad Técnica de Oficialia Electoral
Responsable del Archivo de Tramite Juan David Gomez Cerqueda
Cargo Jefe de oficina administrativo
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1405
Correo Electrénico oficialia.electoral@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccion 098 Oficialia Electoral
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcidén Fisica Fechas | No. De Cajas | Metros | Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
095.01 Solicitudes diversas/Areas del 2022 28 0 0 0 0 | Edificiode
Solicitudes de fe de Hechos Instituto; Partidos Politicos; la 21
e : Tribunal Electoral Poniente
Planta Baja
095.02.01 Actas con folio y nimeros de Edificio de
Actas de Oficinas Centrales libros generada por la oficialia 2022 488 0 0 0 0 |la21
electoral. Poniente
Planta Baja
095.02.02 Actas con folio y nimeros de Edificio de
Actas de los Organos Desconcentrados libros generada por los 2022 0 0 0 0 0 |la2t
organos desconcentrados. Poniente
Planta Baja
095.02.03 Actas con folio y numeros de 2022 Edificio de
Actas de Libros Especiales libros 6 0 0 0 0 la21
Poniente
Planta Baja
09S.03 Certificaciones de Actas 2022 Edificio de
Certificaciones de Actas 0 0 0 0 0 |la21
Poniente
=4 Planta Baja

Firma Titular del Are

Firma Encargada Archivo de Tramite




Ocpanismo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Poblico
I E P c ARCHIVO EN TRAMITE Locol
Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Unidad Técnica de Oficialia Electoral
Area de Procedencia del Archivo Unidad Técnica de Oficialia Electoral
Responsable del Archivo de Tramite Juan David Gémez Cerqueda
Cargo Jefe de oficina administrativo
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1405
Correo Electrénico oficialia.electoral@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccidn 11C Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas.
Clave y nombre de la Serie y/o Subserie | Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
Avance funcional de la Matriz de Edificio de
11C.20.01 Indicadores para Resultado de los 2022 1 0 0 0 0 la 21
Proyectos Institucionales Poniente
Planta Baja

Firma Encargada Archivo de Tramite




Orpanismo

) YO L Publico
TRy ' TR Local
7 et Clectoral
IISTITUTO DF ELECCIONES Y PAKTICIRA m}:flq iiﬁ‘.}l}.‘.h‘.’.
| Unidad Administrativa Unidad Técnica de Comunicacion Social
Area de Procedencia del Archivo Unidad Técnica de Comunicacién Social
Responsable del Archivo de Tramite Miguel Angel Castillejos Vazquez
Cargo Profesionista “A”
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipack
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1808
Correo Electrénico comunicacionsocial@iepc-chiapas.org.mx
Fondo instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccidn 9 C Comunicacion Social.
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No.De Cajas Mtros. Transferencia | Vol. Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
09C.02 Programas y proyectos Programa Operativo Anual, | 2022 1 Archivo osS5.myclou | O 0 0 Edificio A,
en materia de comunicacion Proyecto de presupuesto digital d.com 3er. Piso-
social. de egresos, Plan de uTSlI
difusién
09C.03 Publicaciones e impresos | Sintesis de medios 2022 1 Archivo osS5.myclou | 0 0 0 Edificio A,
institucionales. informativos locales y digital d.com 3er. Piso-
nacionales. UTsSl
09C.03.01 Sintesis informativa Archivo digital de sintesis 2022 1 Archivo osS.myclou | 0 0 0 Edificio A,
de medios informativos digital d.com 3er. Piso-
locales y nacionales uTSlI
09C.03.02 Diarios locales Informacioén de los Diarios | 2022 1 Archivo os5.myclou | O 0 0 Edificio A,
de circulacion estatal digital d.com 3er. Piso-
UTSI
09C.04 Materia multimedia. Infografias y otros disefios | 2022 1 Archivo os5.myclou | 0 0 0 Edificio A,
graficos digital d.com 3er. Piso-
uTSI
09C.05 Publicidad institucional. Promocionales para 2022 1 Archivo osb.myclou | 0 0 0 Edificio A,
television y radio, capsulas digital d.com Jer. Piso-
informativas para redes uTsl
saciales e Internet, disefios
de promocionales.
09C.05.01 Promocionales (spots) | Archivo digital de 2022 1 Archivo osb.myclou | 0 0 0 Edificio A,
promocionales para digital d.com 3er. Piso-
television y radio uTSlI




Orpanismo

Pdblico
Local
Eﬁi , Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGH CIUCADANA
[ 09C.05.02 Capsulas informativas | Archivo digital de capsulas | 2022 1 Archivo o0s5.myclou 0 0 Edificio A,
informativas para redes digital d.com 3er. Piso-
sociales e Internet UTSI
09C.05.03 Disefios de publicidad | Archivo digital de disefios 202 1 Archivo os5.myclou 0 0 Edificio A,
de promocionales digital d.com 3er. Piso-
}_ uTsl
09C.06 Entrevistas para medios. Archivos digitales de 2022 1 Archivo o0s5.myclou 0 0 Edificio A,
entrevistas de funcionarios digital d.com 3er. Piso-
electorales en medios UTsSlI
informativos que difunden
noticias.
09C.07 Boletines informativos Comunicados de prensa 2022 1 Archivo o0s5.myclou 0 0 Edificio A,
para medios. digital d.com 3er. Piso-
uTsl
09C.09 Agencias periodisticas de | Agenda de periodistas y 2022 1 Archivo o0s5.myclou 0 0 Edificio A,
noticias, reporteros, articulistas, medios de comunicacion digital d.com 3er. Piso-
cadenas televisivas y otros locales. uTs!
medios de comunicacién social.
09C.14 Actos y eventos oficiales. | Registro fotografico y 2022 1 Archivo os5.myclou 0 0 Edificio A,
grabaciones audiovisuales digital d.com 3er. Piso-
de sesiones y eventos uTsSlI
relevantes institucionales.
09C.14.01 Sesiones de Consejo Archivos digitales de 2022 1 Archivo os5.myclou 0 0 Edificio A,
General fotografias y grabaciones digital d.com 3er. Piso-
de las sesiones del uTsSlI
Consejo General.
09C.14.02 Sesiones de Archivos digitales de 2022 1 Archivo o0s5.myclou 0 0 Edificio A,
Comisiones fotografias y grabaciones digital d.com 3er. Piso-
de las sesiones UTSli
Comisiones.
09C.14.03 Eventos Archivos digitales de 2022 1 Archivo os5.myclou 0 0 Edificio A,
fotografias y grabaciones digital d.com 3er. Piso-
de eventos relevantes en uTsSlI
materia democratica y
electoral.

Firma Tltulai del Area

A “X

Lie. Aﬂﬂaﬂg H. Bravo Alegria

Firma Encargado Archivo de Tramite
Miguel Angel Castillejos Vazquez
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MUH -'n-a;’mglg . Orpanismo
. GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Publico
EP ARCHIVO EN TRAMITE Local
Flectaral
INSTITUTO DE ELE((EONESYPARTI(IPA(ION(IUDADMM
Unidad Administrativa Unidad Técnica de Servicios Informaticos
Area de Procedencia del Archivo Unidad Técnica de Servicios Informaticos
Responsable del Archivo de Tramite Josué Neftali Moreno Molina
Cargo
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1801
Correo Electronico informatica@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana
Seccion 05C Recursos Financieros.
Clave y nombre de la Serie yfo Descripcion Fisica Fechas | No.De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
05C.03 Requisiciones de servicios, 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Gastos o egresos por partida presupuestal, material, alimentos, vidticos, Segundo 21
combustible y reservaciones Ponlente.
solicitadas por la UTSI.
05C.15 Solicitudes de traspasos 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Transferencias de presupuesto. compensados entre partidas Segundo 21
presupuestales. Poniente.
Seccioén 06C Recursos Materiales.
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No.De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
06C.19 Vales de préstamo y resguardo 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Almacenamiento, control y distribucion de de equipo informatico. Segundo 21
bienes informaticos Poniente.
Seccion 08C Tecnologias y Servicios de la Informacion.
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
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- ﬁm: Saade ) Zes | Orgonismo
) GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ﬂ Pdblico
IE p c ‘%i ARCHIVO EN TRAMITE %, jﬂ Local
WY Clectoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTI(IPAEIGN (IUDADANA
Decumentacidn sobre el | 2022 1 0 0 0 0 Edificio
08C.11 desarrollo,  administracion vy Segundo 21
Desarrollo de sistemas operacion de sistemas de Poniente.
informacién institucionales.
08C.26 Documentacién de los servicios 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Servicios informaticos en tecr]ologlas dfe |nformacaon y Seg_undo 21
comunicaciones institucionales. Poniente.
Seccidn 11C Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas.
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
Subserie documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
11C.01 Documentos generados en 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Disposiciones en materia de planeacién. materia de planeacién Segundo 21
relacionados con las actividades Poniente.
de la UTSI.
11C.01.01 Documentacion generada en los 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Manual de organizacién trabajos realizados referentes al Segundo 21
manual de organizacién. Poniente.
11C.01.02 Documentacion generada en los 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Manual de procedimientos trabajos reallzado§ rgferentes al segyndo 21
manual de procedimientos. Poniente,
Documentacién generada en los 2022 1 0 0 0 0 Edificio
11C.08.02 trabajos realizados referentes al Segundo 21
Programa Anual de Actividades Programa Anual de Actividades Poniente.
de la UTSI.
11C.16 Informes ejecylivos de 2022 1 0 0 0 0 Edificio
actividades trimestrales de la Segundo 21
Informe de labores UTSI. Poniente.
11C.20 wabajos realizados referontes afa | - | O ° | Segundozt
- " . egundo
lndlcadgrgs de desempeho, calidad y generacion de la Matriz de Poﬁfente.
productividad Indicadores para Resultados.
11C.20.01 Informes de avance funcional de 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Avance Funcional de la Matriz de Indicadores la Matriz de Indicadores para Segundo 21
para Resultado de los Proyectos Resultados de los proyectos a Poeniente.
Institucionales cargo de la UTSI.

o~



nas fﬁ oo rFu oe ) Orpanismo
nn Pd GUIA DE ARCHIVO i)()l{)ljfw#'ii\l‘ﬂ'/\l_. Poblico
H ARCHIVO EN TRAMITE Local
Flectornl
INSTITUTO DE ELECCIONES ¥ PARTi(lPﬂ.([ON (IUDADANA
Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcién Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicaciéon
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
12C.06 Documentacion de solicitudes de 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Solicitudes de acceso a la informacién y de accesos a la informacion y datos Segundo 21
datos personales. personales atendidas por la UTSI. Poniente.
12C.07 Documentacion y formatos 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Portal de transparencia. sobres las obligaciones comunes Segundo 21
y especificas correspondientes a Poniente.
la UTSI.
12C.10.01 Avisos de Privacidad a cargo de 2022 1 0 @ g 0 Ed'f'c’% 21
Avisos de privacidad la UTSI. Segundo
Poniente.
Seccion 13C Archivo y gestion documental
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
13C.05 Instrumentos de organizacion yfo Documentacién sobre los 2022 1 0 0 0 0 Edificio
consulta archivistica. Instrumentos de Clasificacion SegundQ 21
Archivistica. Poniente.
Seccion 06S Servicios Informaticos
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. Ubicacion
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
065.01 Tramites, evidencias y demas 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Programa de Resultados Electorales documentacion sobre la Segundo 21
Preliminares (PREP) implementacion y operacién del Poniente.
Programa de Resultados
Electorales Preliminares (PREP).
065.01.01 Documentacion sobre la 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Implementacion y operatividad implementacion y operatividad del Segundo 21
Programa de Resultados Poniente.

Electorales Preliminares (PREP)
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06S5.01.02 Documentacién sobre la auditoria | 2022 Edificio
Auditorfa r;alizl'zldg al I;ros%rarr;a de Segundo 21
esultados Electorales ;
Preliminares (PREP) Poniente.
06S.01.03 Documentacion sobre los 2022 Edificio
Simulacros simulacros del Programa de Segundo 21
Resultados Electorales i
Preliminares (PREP) PaplanR:
065.01.04 Documentacién generada por el 2022 Edificio
Comité Técnico Asesor de Programa de Comité Técnico Asesor del Segundo 21
Resultados Electorales Preliminares Programa de Resultados Poniernite.
(COTAPREP) Electorales Preliminares
(COTAPREP).
06S.03 Documentacion generada por la 2022 Edificio
Comisidn de seguimiento a las actividades en | Comision Provisional para la Segundo 21
materia informa’tica Atencion del Programa de Poniente.
Resultados Preliminares y la
Comisidn Provisional de Sistemas
Techolégicos y PREP.
065.03.01 Expediente de las sesiones 2022 Edificio
Sesiones Ordinarias ordinarias celebradas por la Segundo 21
Comisién Provisional para la i
Atencién del Programa de Foniante.
Resultados Preliminares y la
Comisién Provisional de Sistemas
Tecnoldgicos y PREP,
06S.04 Documentacion correspondiente 2022 Edificio
Tecnologia en Organos Desconcentrados a los equipos y servicios Segundo 21
tecnolégicos y de Poniente.
comunicaciones de los érganos
desconcentrados.
06S.04.02 Vales de préstamo y resguardo 2022 Edificio
Consejos Municipales Electorales. de los equipos informaticos Segundo 21
otorgados a los Consejos Poniente.
Municipales Electorales.
065.05 Documentacidn sobre la 2022 Edificio
Infraestructura y Servicios Informaticos. infraestructura y servicios Segundo 21
informaticos de oficinas centrales. Poniente.
065.05.01 Documentacién sobre los 2022 Edificio
Soporte Técnico. servicios de soporte técnico Segundo 21
solicitados y atendidos a nivel Poniente.
institucional.
065.05.02 Documentacion respectiva a la 2022 Edificio
Servicios Web. actualizacion y administracidn del Segundo 21
portal web y las cuentas de Banionts:
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065.05.03 Dictdmenes de baja y de viabilidad | 2022 Edificio
Dictamenes. técnica sobre el equipo y servicios Segundo 21
tecnoldgicos y de comunicaciones Poniente.
del Instituto.
065.06 Documentacidn sobre los trabajos | 2022 Edificio
Urna Electrdnica técnicos en materia de la urna Segundo 21
electrdnica. Poniente.

Génesis
Encargada de

Espinosa

Josué Neftalf Moreno Molina
Encargado Archivo de Tramite
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Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIGH CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Unidad de Técnica del Servicio Profesional Electoral
Area de Procedencia del Archivo Unidad de Técnica del Servicio Profesicnal Electoral
Responsable del Archive de Tramite Marco Antonio De la Torre Ruiz
Cargo Especialista “B”
Domicilio Periférico Sur Poniente #218%, Colonia Penipack
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1907
Correo Electrénico. profesionalizacion@iepe-chiapas. org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Parlicipacién Ciudadana
Seccién078 UNIDAD TECNICA DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
Clave y nombre de la Serie y/o g ; " No. De = Mtros. Transferencia Vol. Ubicacion
Subse?ie documental Y Descripcion Fisica (Contenido) Fechas expedientes Gajas Lineales Primaria Total Fisica
075.01 Comisién Perrr_nanentee de Seguimiento al
: Servicio Profesional
075.01.01 Sesiones Ordinarias Expedientgs de la Sesiones Ordinarias de la =dificio 21
Comisién Permanente de Seguimiento al 2022 12 0 0 0 0 Poni
Servicio Profesional Poniente.
075.01.02 Sesiones Extraordinarias | Expedientgs de la Sesiones Extraordinarias de Edificio 21
la Comisién Permanente de Seguimiento al | 2022 8 0 0 0 g | S
Servicio Profesional Poniente.
Incorporacion del personal al servicio
07s.02 profesional electoral nacional en el
Organismp Publico Local Electoral
Nombramientos y acuerdos de miembros y
encargados de despacho designados en Edificio 21
0IG02 cargos y puestos del Servicio profesional 2025 L 0 0 9 0 Poniente.
Electoral Nacional
Programa, Anual de Capacitacion del
075.03 Servicio Profesional Electoral y de;la Rama
Administrativa
07S.03.01 Personal del Servicio Profesional 2022 1 0 0 0 0 Egﬂ:&g 1
075.03.02 Personal cle la Rama Administrativa 2022 1 0 0 0 0 Ednﬁ_cm 21
Poniente.
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Electoral
INSTHTUTO DE ELECCIONES Y PARTICIEACIGN CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Coordinacion del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Area de Procedencia del Archivo Coordinacién del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Responsable del Archivo de Tramite Mtra. Karla lvonne Fernandez Mijangos
Cargo Encargada de la Coordinacion del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1910
Correo Electrénico contacto-iipe@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccion 178 Coordinacion del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Clave y nombre de la Serie y/o Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacién
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
17S.01 Disposicién en Materia Docurnentos de creacion del | 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Educativa IIPE, documentos de Segundo
permisos y actualizacion de 21
cedula de funcionamiento. Poniente.
175.03 Planes y Programas de Acreditacién, actualizaciény | 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Estudio modificacion Segundo
21
Poniente.
17S.04 Incorporacién de Planes de Mapa curricular, Plan de 2022 1 0 0 0 0 Edificio
Estudios estudios Segundo
21
Poniente.
17S.07 Educacion Continua Documentos {constancias, 2022 1 0 0 0 0 Edificio
diplomas, seminarios y Segundo
talleres) 21
Poniente.
17S.08 Expediente dg¢ alumnos Docurnentos oficiales 2022 1 0 0 0 0 Edificio
(expediente de cada alumno Segundo
y por generacion) 21
AN Poniente.
nandez Mijangos Lic. Marlg E ‘opez Vazquez

Firma Encarga

Archivo de Tramite
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] Electoral
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIFACIGN CIUDADANA
CHIAPAS
Unidad Administrativa Coordinacion del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Area de Procedencia del Archivo Coordinacion del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Responsable del Archivo cle Tramite Mtra. Karla lvonne Fernandez Mijangos
Cargo Encargada de la Coordinacién del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Domicilio Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas
Teléfono (961) 264-0020 Ext. 1910
Correo Electrénico contacto-iipe@iepc-chiapas.org.mx
Fondo Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana
Seccioén 178 Coordinacién del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales
Clave y nombre de la Serie ylo Descripcion Fisica Fechas | No. De Cajas | Mtros. Transferencia | Vol. | Ubicacion
Subserie documental {Contenido) expedientes Lineales | Primaria Total | Fisica
175.10 Becas Documentos v listas de 2022 1 0 0 0 0 Edificio
becas otorgadas Segundo
21
Poniente.
175.12 Expedientes de Profesores Curricular de Docentes 2022 1 0 0 0 0 Edificio
(resefia curicular) Segundo
21
Poniente.
17S.15 Actas de Calificaciones Documento donde se 2022 1 0 0 0 0 Edificio
reporta la calificacion final Segundo
de los alumnos ante SEP 21
Poniente.

Area

Fernandez Mijangos

Lic. Matria

1a Lopez Vazquez

Firma Encarggfla Archivo de Tramite




