
Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Fislca 
1OC.03 Auditoria. Visita de Verificación al 2022 2 o o o o Edificio 

Control Interno en el Fraccionamiento 
Departamento de Recursos Residencial La 
Humanos. Hacienda. 

10C.03 Auditoria. Auditoría Financiera 2022 En Proceso. o o o o Edificio 
Administrativa a la Cuenta Fraccionamiento 
Pública del Ejercicio 2021. Residencial La 
En Proceso. Hacienda. 

1 OC.14.01 Declaraciones Declaraciones de Situación 2022 1 o o o o Edificio 
Patrimoniales. Patrimonial y de 1 ntereses Fraccionamiento 

Inicial. Residencial La 
Hacienda. 

1 OC.14.02 Declaraciones Declaraciones de Situación 2022 1 o o o o Edificio 
Patrimoniales. Patrimonial y de 1 ntereses Fraccionamiento 

Modificación. Residencial La 
Hacienda. 

1 OC.14.03 Declaraciones Declaraciones de Situación 2022 1 o o o o Edificio 
Patrimoniales. Patrimonial y de 1 ntereses Fraccionamiento 

Conclusión. Residencial La 
Hacienda. 

1OC.15 Entrega - recepción. Actas de Entrega y 2022 23 o o o o Edificio 
Recepción (Varias). Fraccionamiento 

Residencial La 
Hacienda. , 

f 

1 OC Control de auditoría de actividades públicas. Sección 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Area de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Contraloría General. 
Contraloría General. 
lván Rigoberto Flores Rodríguez. 
Especialista "B". 
Calle Cholula No. 6, (entre Durango y Oaxaca), Fraccionamiento Residencial La Hacienda, 
C.P. 29030. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
(961) 346 79 22. 
contraloria@iepc~chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Partlcloaclón Ciudadana. 

INITllUTO OE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
cu1nPAs 

Oroonfsrno 
Público 
local 
Electorol 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRAMITE IEPI: 



Contralor General. 

10C.10.02 Dictámenes. Dictamen de no utilidad, 2022 1 o o o o Edificio 
, correspondiente a vehiculos Fraccionamiento 

automotrices susceptibles Residencial La 
de baja del patrimonio del Hacienda. 
Instituto. 

1 OC.09 Quejas y Denuncias de Expedientes de Presunta 2022 34 o o o o Edificio 
Actividades Públicas. Responsabilidad. Fraccionamiento 

Residencial La 
Hacienda. 

1 OC.11 Responsabilidades. Procedimientos de 2022 32 o o o o Edificio 
Responsabilidad Fraccionamiento 
Administrativa. Residencial La 

Hacienda. 

Orponismo 
Público 
local 
Flecíorol 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

•:"o•~y 1-:••.: o• •11• ..... Q IEPI: ··¡;t"" 
INSllTUlO OE ELCCCIONEI Y PARTICIPACIÓN CIUOAOA~A 

C fl 1 A Pl\S 



odríguez. 

Contralor General. 

~¿~ 
L ancino Pérez. 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Fisica Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserle documental (Contenido) exoedlentes Lineales Primaria Total Flslca 
10C.03 Auditoria. Revisión Administrativa a 2021 2 o o o o Edificio 

Órganos Desconcentrados Fraccionamiento 
del Proceso Electoral Local Residencial La 
Ordinario. Hacienda. 

1OC.06 Seguimiento a la aplicación en Auditoria Financiera 2021 16 o o o o Edificio 
medidas o recomendaciones. Administrativa a la Cuenta Fraccionamiento 

Pública del Ejercicio 2020. Residencial La 
Hacienda. 

1OC.06 Seguimiento a la aplicación en Auditoría Financiera 2021 4 o o o o Edificio 
medidas o recomendaciones. Administrativa a la Cuenta Fraccionamiento 

Pública del Ejercicio 2020. Residencial La 
Hacienda. 

1 OC Control de auditoría de actividades públicas. Sección 

Contraloría General. 
Contraloría General. 
lván Rigoberto Flores Rodrfguez. 
Especialista "B". 
Calle Cholula No. 6, (entre Durango y Oaxaca), Fraccionamiento Residencial La Hacienda, 
C.P. 29030. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
(961) 346 79 22. 
contraloria@iepc~chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Partlcinación Ciudadana. 

loco! 

. Orponísmo 
Público 

Eleclorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRAMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Area de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
C lllA l'AS 

IEPI: 



Lic. Eva María Gutiérrez Fuentes al donado 

Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Ffsica Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
01C.10.02 Junta General Ejecutiva Aprobación o cuenta de 2022 34 o o o o Edificio 

informes Periférico 
Convocatoria Sur 
Actas de la Sesión Poniente. 
Acuerdos o Informes 

,.....-:¡;;;;:>. 
~ ¡ 

~ 
~rp F' a · tular del Área Firma Enea Archivo de Trámite 

A 

SS 01C.10.02 JUNTA GENERAL EJECUTIVA 

Unidad de Transparencia 
Secretaría Administrativa 
Eva María Gutiérrez Fuentes 
Profesionista 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipack 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1801 
administracion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Oroonísrno 
Público 
local 
Bedornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De expedientes Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) Lineales Primaria Total Física 

PAGO DE SUELDOS DEL 2022 13 o o o o Edilicio A, 
04C.05.01 COSTO DE NOMINA PERSONAL DE OFICINAS pasillo de la 

CENTRALES Y DE PARTIDOS Democracia POLITICOS 

PAGOS BIMESTRALES DEL 
1 o o o o Edificio A, 

04C.05.02 IMPUESTOS ISSS Y 2% SOBRE NOMINA 2022 pasillo de la 
Democracia 

CUOTA PATRONAL PAGOS 
1 o o o o Edificio A, 

04C.16.01 PAGOS IMSS MENSUALES 2022 pasillo de la 
Democracia 

1 o o o o Edificio A, 
04C.16.02 PAGOS INFONAVIT PAGOS BIMESTRALES 2022 pasillo de la 

Democracia 
o o o o Edificio A, 

OSC.17.01 TRANSFERENCIAS PAGO A PROVEEDORES Y 2022 147 pasillo de la PREST. DE SERVICIOS Democracia 

PAGO A PROVEED., PREST. DE 
o o o o Edificio A, 

OSC.17.02 CHEQUES SERVICIOS Y SUELDOS 2022 24 pasillo de la 
Democracia 

OSC.17.03 OPERACIONES o o o o Edificio A, PAGO A PROVEEDORES Y 2022 11 pasillo de la FINANCIERAS POR REGULARIZAR PREST. DE SERVICIOS Democracia 

05C Recursos Financieros Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264~0020 Ext. 1107 
rcorderogtz@gmail.com ; vazguezl l 972@hotmail.com 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

1/3 

Oroonísrno 
Público 
local 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

llllTITUTO DE HECCIONEI Y PARTICIPACIOU CIUDADANA 
ClllAl'AS 

IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Fisica Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Fisica 

o o o o Edificio A. 
OSC.17.04 PASIVOS PAGO A PROVEEDORES Y 2022 1 pasillo de la PREST. DE SERVICIOS Democracia 

OSC.18 REGISTRO Y CONTROL DE MINISTRACIONES o o o o Edificio A, 
RECIBIDAS DE LA 2022 10 pasillo de la 

POUZAS DE INGRESOS SECRETARIA HACIENDA Democracia 
REUBICACIONES Y o o o o Edificio A, 

OSC.19 POUZAS DE DIARIO RECLASIFICACION DE 2022 19 pasillo de la 
POLIZAS CONTABLES Democracia 

o o o o Edificio A, 
OSC.22 CONTROL DE CHEQUES TALONARIOS DE CHEQUES 2022 1 pasillo de la 

Democracia 
ESTADOS DE CUENTAS Y Edificio A, 

OSC.23 CONCILIACIONES REGISTRO DE LOS 2022 10 o o o o pasillo de la 
INGRESOS Y EGRESOS Democracia 
SITUACION PATRIMONIAL Edificio A, 

OSC.24 ESTADOS FINANCIEROS DEL ACTIVOS Y PASIVOS DE 2022 12 o o o o pasillo de la 
LA INSTITUCION Democracia 
INFORMACION FINANCIERA Edificio A, 

OSC.29 INFORMACION DE LA CONSOLIDADA Y 2022 4 o o o o pasillo de la 
CUENTA PUBLICA PATRIMONIAL DE LOS Democracia 

ACTIVOS Y PASIVOS 

05C Recursos Financieros Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264~0020 Ext. 1107 
rcorderogtz@gmail.com ; vazquezl l 972@hotmail.com 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

2/3 

Oroonísmo 
Público 
local 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

1111 muro OE ELECCIONES y PARTICI PA(lórl CIUOA OANA 
Clll~PAS 

IEPI: 



I 
C. GUADALUPE V A ITEZ LOPEZ 

PROFESIONISTA "B" 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

OSC.30 REGISTRO CONTABLE DE Edificio A, 

BIENES MUEBLES E INMUEBLES POLIZAS CONTABLES 2022 ELECTRONICO o o o o pasillo de la 
Democracia 
Edificio A, 

OSC.34 BANCOS CONTRATOS BANCARIOS 2022 1 o o o o pasillo de la 
Democracia 

CONTRA TOS DE Edificio A, 
06C.15 ARRENDAMIENTOS ARRENDAMIENTOS DE 2022 2 o o o o pasillo de la 

INMUEBLES DE LOS ODES Democracia 
06C.16 DISPOSICIONES DE Edificio A, 
ACTIVO FIJO FACTURAS ORIGINALES 2022 1 o o o o pasillo de la 

Democracia 
REVISION DE LA CUENTA Edificio A, 

lOC.03 AUDITORIA PUBLICA 2022 2 o o o o pasillo de la 
Democracia 

OSC Recursos Financieros Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264~0020 Ext. 1107 
rcorderogtz@gmai 1. com ; vazquezl 1972@hotmail.com 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

3/3 

Orponisrno 
Público 
local 
Electorol 

GUÍA DE AHCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

lllSHTUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIOll CIUDADANA 
ClllAl'~S 

IEPI: 



Firma Encarga~~º de Trámite 

C. GUADALUP~~ LOPEZ 
PROFESIONISTA "B" 

Clave y nombre de la Serie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
vio Subserie documental (Contenido} expedientes Lineales Primaria Total 

FIN.ANCIAMIENTO PUBLICO Edificio A, pasillo 
lOS.01 PRERROGATIVAS MENSUAL A LOS PARTIDOS 2022 3 o o o o de la Democracia 

POLITICOS 

10S.02 GASTOS DE EN AÑO ELECTORAL Edificio A, pasillo 

PRECAMPAÑA Y CAMPAÑA RECURSOS PARA GASTOS 2022 1 o o o o de la Democracia 
DE CAMPAÑA DE P.P. 

10S.03 MULTAS, SANCIONES DESCUENTOS APLICADOS Edificio A, pasillo 
Y REMANENTES A AL FINANCIAMIENTO DE 2022 1 o o o o de la Democracia 
ASOCIACIONES POLIDCAS PARTIDOS POLITICOS 

lOS.04 PETICIONES Y 
DOCUMENTOS ENVIADOS 

Edificio A, pasillo 
NOTIFICACIONES DE Y RECIBIDOS 2022 1 o o o o de la Democracia 
PARTIDOS POLmCOS 

DEPURACION Y Edificio A, pasillo 
lOS.05 ACTAS CANCELACION DE SALDOS, 2022 1 o o o o de la Democracia 
CIRCUNSTANCIALES CANCELACION DE 

CUENTAS CONTABLES Y 
BANCARIAS 

1 OS Finanzas Electorales Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Recursos Financieros 
Guadalupe Vázquez López 
Profesionista "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264~0020 Ext. 1107 
rcorderogtz@gmai l. com : vazquezl l 972@hotmaiJ.com 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

1/1 

Ot¡:ionfamo 
Póblico 
local 
8ecfocol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

ltlSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTKIPAClóll CIUDADANA 
ClllAP~S 

IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Ffsica Fechas No. De expedientes Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) Lineales Primaria Total Física 

o o o o Edificio A, OSC.03 GASTOS O EGRESOS POR SUFICIENCIAS 2022 13 pasillo de la PARTIDA PRESUPUESTAL PRESUPUESTALES Democracia 

OSC.15 TRANSFERENCIAS DE o o o o Edificio A, 
OFICIOS DE AUTORIZACION 2022 1 pasillo de la PRESUPUESTO Democracia 

OSC.16 AMPLIACIONES DEL o o o o Edificio A, 
OFICIOS DE SOLICITUD 2022 2 pasillo de la PRESUPUESTO Democracia 

OSC.26 ESTADO DEL EJERCICIO Edificio A, 
AVANCE PRESUPUESTAL 2022 4 o o o o pasillo de la DEL PRESUPUESTO Democracia 

~ .. I 

05C Recursos Financieros Sección 

Secretaría Administrativa 
Departamento de Control Presupuesta! 
María Guadalupe Sánchez Avendaño 
Jefe de Oficina 118" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C. P. 29060 
(961) 264-0020 Ext. 1107 . 
mcigarroatotmail .com; mgsancheza@hotmail.com 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

1/1 

l.ocol 

Oroonisrno 
Público 

Eledornl 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 



Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Flsica Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Flsica 
04C.03 Expediente único de personal. Datos personales y documentos 2022 36 o o o o Edificio 

personales del contratado. Periférico 
Sur 
Poniente. 

04C.05 Nómina de pago de personal. Percepción de salarlos de los 2022 23 o o o o Edificio 
trabajadores, recibos de nómina. Periférico 

Sur 
Poniente. 

04C.05.01 Costo de Nómina. Total de las percepciones y 2022 1 o o o o Edificio 
deducciones de manera general y Periférico 
por unidad responsable, Sur 
memorándums y cedulas de Poniente. 
deducciones. 

04C.05.02 Impuestos. Control del pago de las 2022 1 o o o o Edificio 
obligaciones fiscales, Periférico 
memorándums, resumen analíticos Sur 
de retenciones. Poniente. 

04C.08 Control de asistencia (vacaciones, Llevar el registro de entrada y 2022 6 o o o o Edificio 
descansos, licencias, incapacidades, etc.) salida del horario laboral; así Periférico 

como de las vacaciones, permisos Sur 
e incapacidades. Justificantes e Poniente. 
incidencias. 

04C Recursos Humanos Sección 

Secretaria Administrativa 
Recursos Humanos 
Jacob Emmanuel Vázquez Morales 
Profesionista "A" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1108 
humanos.iepc@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Oroonisrno 
Público 
Local 
Ele cloral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

lllSTITUTO DE ELECCIOtlES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



LAE 

04C.09 Control disciplinario. Llevar el control de descuentos por 2022 1 o o o o Edificio 
absentismo laboral, Periférico 
memorándums. Sur 

Poniente. 

04C.15 Afiliaciones al IMSS. Altas de los trabajadores ante el 2022 1 o o o o Edificio 
Instituto Mexicano del Seguro Periférico 
Social, oficios y avisos de Sur 
inscripción. Poniente. 

04C.16 Control de prestaciones en materia Resguardo de pólizas de seguro de 2022 1 o o o o Edificio 
económica (FONAC, Sistema de ahorro para el vida. Periférico 
retiro, seguros, etc.) Sur 

Poniente. 

04C.16.01 Pagos IMSS Pago de la obligación patronal ante 2022 1 o o o o Edificio 
el Instituto Mexicano del Seguro Periférico 
Social. Memorándums, cédulas de Sur 
determinación de cuotas Poniente. 
obrero/patronal del SUA, resumen 
de liquidación del SUA y cédula 
analítica. 

04C.16.02 Pagos INFONAVIT Pago de la obligación patronal ante 2022 1 o o o o Edificio 
el Infonavit, cédula de Periférico 
determinación de aportaciones Sur 
patronales del SUA, resumen de Poniente. 
liquidación del SUA y cédula 
analítica. 

04C.23 Servicio social de áreas administrativas. Oficios de los prestadores de 2022 1 o o o o Edificio 
servicio social que están asignados Periférico 
a los diferentes departamentos. Sur 

Poniente. 

04C.26 Expedición de constancias y Documentos de expedición de 2022 1 o o o o Edificio 

credenciales. constancias laborales. Periférico 
Sur 
Poniente. 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

Oroontsrno 
Público 
Local 
Hedorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Al~CHIVO EN TRÁfVllTE 

. " ,.a:-r:ª:ñ:a IEPC :'J~~,,;, 
(' .,, 



/} 

o o Almacén 2.8 

o Almacén o 0.1 01 2022 01 

Almacén o o 2 02 14 2022 - Los expedientes contienen el acuerdo del 
Comité de Adquisiciones para la contratación 
directa de los proveedores, con base en los 
requerimientos técnicos y la disponibilidad 
presupuesta!, describiendo los pasos del proceso 
de adjudicación, pedido, entrega, factura, póliza 
y pago, así como los documentos adicionales 
relevantes para cada expediente. 

06C_03.03 
Adjudicación 
Directa Obra 
Pública. 

06C_03.01 
Adjudicación 
Directa con 
contrato. 

- El expediente contiene el acuerdo del Comité 
de Adquisiciones para la contratación directa de 
los servicios para la realización de obra pública, 
con base en los requerimientos técnicos y la 
disponibilidad presupuesta!, describiendo los ~ 
pasos del proceso de adjudicación, pedido, \ 
entrega, factura, póliza y pago, así como los 1 
documentos adicionales relevantes para cada \\\ 
expediente. \~ t--~~~~~~+-'--'-'---~~~~~~~~~---:~~~~~-t-~~~-t-~~~~--t~~--1~~~~1--~~~~~+-~~1--~~~--l 

06C_03.04 - Los expedientes contienen el acuerdo del 2022 17 05 
Licitación por Comité de Adquisiciones para la licitación 
Invitación restringida por invitación a proveedores o 

Transferencia 
Primaria 

Mtros. 
Lineales 

No.De 
expedientes 

Fechas Cajas Ubicación 
Física 

Vol. 
Total 

Descripción Física (Contenido) Clave y nombre 
de la Serie y/o 

Subserie 
documental 

06c Recursos materiales y obra pública 

Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1801 
ncorzo87@hotmail.com 
Instituto de-Elecciones v Participaci6n Ciudadana 

Secretaría de Administración 
Departamento de Recursos Materiales y Servicio Generales 
Neri de Los Ángeles Corzo Aguilar 
Jefe de Oficina "B" 

Sección 

Orponisrno 
Público 
locoJ 
Electoral 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

IHSTITliTO DE ELECCIONES Y PARllCIPAClótl CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Almacén o 01 o 0.1 01 06C_ 13 - Expediente cuenta con la descripción 2022 
Conservación y documental del proceso de contratación y 
mantenimiento liquidación de servicios de conservación y JI/ 1\ ' L..:..:.=:..c:..::.:..=.:..:.:...=..:.:=--___,_:.:_:i=-.::.:..::.;_:,=..:..:___:=-=--____::._::...:....:....c=-=-.::.._-=-=-___:-'-'-'-~_:__::_c:..:..:.._;_;__L....J._~~~--'-~~~~-'-~~----'-~~~---'-~~~~~-'--~~J__~~--1v.4--' 

Almacén~ o o 0.1 01 01 - El expediente contiene el acuerdo del Comité 2022 
de Adquisiciones para la licitación pública para la 
contratación servicio de seguros, con base en los 
requerimientos técnicos y la disponibilidad 
presupuesta], describiendo los pasos del proceso 
de adjudicación, pedido, entrega, factura, póliza 
v paao, 

06C_07 
Seguros y 
Fianzas. 

o 0.1 01 01 - El expediente contiene los procesos de 2022 
adquisición y pago de diversos bienes e insumos 
requeridos durante el periodo, considerando la 
disponibilidad oresuouestal, 

Almacén o 06C_04 
Adquisiciones. 

Almacén o o 0.1 01 

02 

01 - El expediente contiene el acuerdo del Comité 2022 
de Adquisiciones para la licitación pública para la 
contratación de proveedores o prestadores de 
servicios ubicados fuera del estado de Chiapas, 
con base en los requerimientos técnicos y la 
disponibilidad presupuesta!, describiendo los 
pasos del proceso de adjudicación, pedido, 
entrega, factura, póliza y pago, así como los 
documentos adicionales relevantes para cada 
expediente. 

06C_03.06 
Licitación 
Pública 
Nacional. 

Almacén o o 0.9 02 - Los expedientes contienen el acuerdo del 2022 
Comité de Adquisiciones para la licitación pública 
para la contratación de proveedores o 
prestadores de servicios ubicados en el estado 
de Chiapas, con base en los requerimientos 
técnicos y la disponibilidad presupuestal, 
describiendo los pasos del proceso de 
adjudicación, pedido, entrega, factura, póliza y 
pago, así como los documentos adicionales 
relevantes para cada expediente. 

06C_03.05 
Licitación 
Pública Estatal. 

Oroonisrno 
Público 
local 
Uedocal 

prestadores de servicios, con base en los 
requerimientos técnicos y la disponibilidad 
presupuestal, describiendo los pasos del proceso 
de adjudicación, pedido, entrega, factura, póliza 
y pago, así como los documentos adicionales 
relevantes para cada expediente. 

INSTITUTO DE ELEéCIONES Y PARTICIPAOON OUDÁOANÁ 

Restringida. 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE IEPI: 



Ubicación 
Física 

Vol. 
Total 

Transferencia 
Primaria 

Mtros. 
Lineales 

Cajas No.De 
ex edientes 

Fechas Descripción Física (Contenido) Clave y nombre de 
la Serie lo 

. " n ' 

de estructura ··mantenimiento de la estructura física del 
física. Instituto, conforme a los requerimientos técnicos 

y recursos presupuestales disponibles. 

06C_14 - Requisitos para inscripción para personas 2022 01 01 0.3 o o Almacén 
Registro de morales (formato de registro anexo 02, carta de 
proveedores y autorización original, currlculum de la empresa 
contratistas. copia simple de las escrituras públicas, cédula 

de identificación fiscal actualizada, formato 32d, 
documentos complementarios) 
- Requisitos para inscripción para personas 
físicas (Formato de registro ANEXO 02, carta de 
autorización original, currículum, copia de 
Identificación oficial, copia del Acta de 
nacimiento actualizada, balance general, cédula 
de Identificación fiscal actualizada, formato 320, 
documentos complementarios) 

06C_16 - El expediente contiene la información de los 2022 01 01 0.1 o o Almacén 
Disposiciones de bienes del Instituto conforme a los resguardos 
activo fijo. asignados al personal. 
06C_17 - Recuento y control del inventario activo de 2022 01 01 0.1 o o Almacén 
Inventario físico bienes muebles del Instituto. 
y control de 
bienes muebles. 
06C_24 -El expediente contiene la documentación que 2022 01 01 0.1 o o Almacén 
Comité de describe el proceso de enajenación de bienes 
enajenación de muebles e inmuebles, como son el acta de 
bienes muebles instalación del comité, convocaría, bases de 
e inmuebles licitación, acta de junta de aclaraciones, 

propuestas acta de apertura de sobres. acta de 
fallo v documentos varios. 

j 
1 Sección 07c Servicios generales 

1 

ltlSTITl)TO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIOtl CIUDADANA 

Oroonisrno 
Público 
loco! 
Elecíorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE IEPC 



' 
Subserie 

'-!! ~- 
documental 

07C_03 
- Expediente con la copia de solicitud de 2022 01 01 0.1 o o Almacén 

Servicios básicos pago de servicios básicos contratados y 
(energía eléctrica, 

facturados, conforme a los requerimientos 

agua, predial, etc.). técnicos y recursos presupuesta les 
disoonibles. 

07C_05 
- Expediente con la copia de solicitud de 2022 01 01 0.1 o o Almacén 

Servicios de pago de servicios de seguridad y vigilancia 

seguridad y contratados y facturados, conforme a los 

vigilancia. requerimientos técnicos y recursos 
oresuouestales disponibles. 

07C_06 - Expediente con la copia de solicitud de 2022 01 01 0.1 o o Almacén 
Servicios de pago de lavandería, limpieza, higiene y 
lavandería, limpieza, fumigación contratados y facturados, 
higiene y conforme a los requerimientos técnicos y 
fumloación, recursos oresupuestales disponibles. 

- Expediente con la copia de solicitud de 2022 01 01 0.4 o o Almacén 
07C_07 pago de .. de transportación servrcios 
Servicios de contratados y facturados, conforme a los 
transportación. requerimientos técnicos y recursos 

oresupuestales disponibles. 

07C_08 - Expediente con la copia de solicitud de 2022 2 01 0.2 o o Almacén 

Servicios de pago de servicios telefonía fija, telefonía 

telefonía fija, celular y radiolocalización contratados y 
facturados, conforme a los requerimientos 

telefonía celular y técnicos y recursos presupuestales 
radiolocalización. disponibles. 

07C_10 - Expediente con la copia de solicitud de 2022 1 01 0.1 o o Almacén 
pago de .. especializados en 

Servicios servrcios 

especializados ·en mensajería contratados y facturados, \\ conforme a los requerimientos técnicos y 
mensajería. recursos oresuouestales disponibles. 

~ 

- Expedientes con el resguardo del parque 2022 34 01 0.3 o o Almacén \ 
~ 

07C_13 vehicular, con copias de las respectivas 

Control de parque 
facturas, asi como de las solicitudes de pago 
de servicios contratados y facturados para el 

vehicular. mantenimiento y debido funcionamiento de f\_ las unidades. 

V\ 

INSTITÚTO OE ELECCIONES Y P.f\RTICIPACION CIUOAOANA 

Orocnisrno 
Póblico 
local 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE IEPI: 



'. - - .... - Expediente con la copia de solicitud de 2022 12 01 0.1 o o Almacén 07C_14 
Control de compra de vales de combustible, conforme a 

combustible. los requerimientos del Instituto, así como su 
distribución a las áreas correspondientes. 
- Expediente con la copia de solicitud de 2022 1 01 0.1 o o Almacén 
pago de .. de arrendamientos 07C_ 15 servicios 

Arrendamientos. contratados y facturados, conforme a los 
requerimientos técnicos y los recursos 
presuouestales disponibles. 

Expedientes DECAE - Copias de documentos varios. 2022 28 01 2.8 o o Almacén 

Oroonisrno 
Público 
loco! 
Electoral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE IEPI: 

INSTITÚTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIOll CIUDADANA 



2 
Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. U ~cación 
Subserie documental Contenido ex e dientes Lineales Primaria Total Fís a 

Avance funcional de la Matriz Edifi io 21 
11C.20.01 de Indicadores para Resultado 2022 o o o o Ponle~ de los Proyectos Planta 

1 nstitucionales Alta SE. 

Lsección 12C Transparencia y acceso a la Información. 

Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas 
1 No. De 1 Cajas~os . Transferencia Vol. Ubicación 

documental Contenido} . ex~edientes : · Lineales Primaria Total Física 

11 C Planeación, Información, Evaluación y Políticas. Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
01C.10.01 Consejo General Convocatorias, acuerdos y Edificio 21 

resoluciones aprobados por el 2022 82 o o o o Poniente 
Consejo General del IEPC y Planta documentación por sesiones del Alta SE. Consejo General. 

01C Legislación Sección 

Secretaría Ejecutiva 
Secretaría Ejecutiva 
Brenda Roxana Medina Tovar 
Analista Técnico "B" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1405 
sec.ejecutiva@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Oroonisrno 
Público 
local 
Elecíorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRAMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPAClóU CIUDADANA 
Cllli\PAS 



~~ ~~~ 
Dr. Man17 1-Jtm:éne.zJ:> ·antes 

Secretario ~71v~ 

e ave y nombre de la Serie y/o Subserie escripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
d cu mental 1Contenido ex edientes Lineales Primaria Total Física 

11nstrumentos de organización Edificio 21 /'º consulta archivística 2022 o o o o Poniente 
Planta 
Alta SE. 

13C Archivo y gestión documental. 

o o o o 2022 
Edificio 21 
Poniente 
Planta 
Alta SE. 

Solicitudes de acceso a la 
información y de datos 
personales 

S cción 

12C.06 

Oroonisrno 
Público 
loco! 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

lflSTITUTO DE El.ECCIONESY PARllCIPAClóll CIUD.~OANA 
CHIAPAS 



Firma ~chivo de Trámite 

Clave y nombre de la Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Total Ubicación Física 
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales Primaria 
documental 
2S.11 Comisión Resoluciones de Fiscalización 2013 1 Anaquel al interior 
Permanente de de la oficina de la 
Asociaciones Pollticas DEAP - Caja 12- 

18-1 

2S Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilío 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroonisrno 
Público 
lo col 
Electorol 

( ( 

UllTITUTO OE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

,,,· .... .. .. .. .. .:-:ii::~::. """f"' ~= IEPI: 



dP 
Firma E~ Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.11 Comisión Resoluciones de Fiscalización 2014 2 Anaquel al interior 
Permanente de de la oficina de la 
Asociaciones Politicas DEAP - Caja 12-18- 

1 

28 Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Orocotsrno 
Público 
local 
Elecrorol 

( 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

rnsr1rurQ DE ELECCIONES V PARH(I PACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

.• ·=··=-=1il IEPI: :;~~f ~'' 



.. I 

-: 
Firrn g ~rchivo de Trámite 

Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.02 Partidos Politices Acreditaciones de partidos 2015 6 Anaquel al interior 
Nacionales políticos nacionales de la oficina de la 

DEAP - Caja 2015- 
1 

2S.02 Partidos Políticos Acreditaciones de partidos 2015 8 Anaquel al interior 
Nacionales políticos nacionales de la oficina de la 

DEAP - Caja 2015- 
2 

2S.03 Partidos Políticos Acreditaciones de partidos 2015 2 Anaquel al interior 
Locales - De la politices locales de la oficina de la 
constitución y Registro DEAP - Caja 2015- 

2 
2S.11 Comisión Programa de trabajo de la Unidad 2015 1 Anaquel al interior 
Permanente de Técnica de Fiscalización de la oficina de la 
Asociaciones Políticas DEAP- Caja 12-18- 

1 

25 Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroonisrno 
Público 
Local 
Electoral 

( ( 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

ltlSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPA(lótl CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



~', 
~ Firma Encarga;:·Ar~hivo de Trámite 

Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.11 Comisión Acuerdos, Resoluciones y/o 2016 2 Anaquel al interior 
Permanente de documentos para notificación a de la oficina de la 
Asociaciones Políticas partidos políticos (Unidad Técnica DEAP - Caja 12-18- 

de Fiscalización) 1 

25 Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroonisrno 
Público 
local 
Electorol 

( f 

INSTITUTO OE ELKCK>NESY PARTICll'ACIÓtl CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Clave y nombre de la Serie Descripción Física (Contenido) Fech No.De Cajas Mtros. Transfer Vol. Ubicación Física 
y/o Subserie documental as expedientes Lineal e encia Total 

s Primaria 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de constitución de 2017 6 Anaquel al interior 
Organización de Ciudadanos las asociaciones politicas Locales: de la oficina de la 
Interesados en Conformar una -Nueva Fuerza Chiapaneca DEAP-Caja 2017- 
Asociación Política Local -APllE 1 

-Jóvenes Abogados Chiapanecos 
-Mujer 
-Avancemos por Chiapas 
-Chiapas Primero 

2S.11 Comisión Permanente Notificaciones a Partidos Políticos 2017 1 Anaquel al interior 
de Asociaciones Políticas de la oficina de la 

DEAP - Caja 12-18- 
1 

2S.13 Perdida de acreditación Del procedimiento de perdida de 2017 2 Anaquel al interior 
de Partido Politico Nacional acreditación de los partidos politicos de la oficina de la 

PT, MC, Humanista y Encuentro DEAP - Caja 16-18- 
Social. 1 

2S.11 Comisión Permanente Acuerdos, Resoluciones y/o 2017 1 Anaquel al interior 
de Asociaciones Políticas documentos para notificación a de la oficina de la 

partidos politicos (Unidad Técnica de DEAP - Caja 16-18- 
- Fiscalización) 1 

Fi~ea F" E ~, d . irma ncarga a Are vo e Trámite 

2S Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Oroooismo 
Público 
local 
Flectorcl 

( ( 

ltlSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIOtl CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



~~ 

Firma Enc~chivo de Trámite 

Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.05 Acreditación de Acreditaciones de representantes 2018 1 Anaquel al interior 
Representantes de los de Candidaturas Independientes de la oficina de la 
Partidos Políticos y ante el Consejo General. DEAP 
Candidaturas 
Independientes 
2S.07.02 Aspirantes a Cedulas de afiliación por régimen 2018 1 Anaquel al interior 
Candidatos Independientes de excepción de la oficina de la 

DEAP - Caja 2018- 
1 

2S.13 Perdida de Del procedimiento de perdida de 2018 2 Anaquel al interior 
acreditación de Partido acreditación de los partidos de la oficina de la 
Político Nacional políticos PT, MC y Encuentro DEAP - Caja 16-18- 

Social. 1 
10S.01 Prerrogativas Prerrogativas de los Partidos 2018 2 Anaquel al interior 

Políticos de la oficina de la 
DEAP- Caja 16-18- 
1 

2S Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Ocponismo 
Público 
local 
Eleclorol 

( ( 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

• ~:--:i~- 
• g.u •••• .::_•:· .... 

IEPI: -·~t"" 
lt/STITUTO DE ELKCIONESY PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
12C.06 Solicitudes de Respuesta a solicitudes de 2019 1 Anaquel al interior 
acceso a la información y transparencia mediante de la oficina de la 
de datos personales memorándums remitidas por DEAP - Caja 2019- 

correo electrónico 1 
08S.01 Requerimientos del Seguimiento a los requerimientos 2019 4 Anaquel al interior 
INE y seguimiento del INE de la oficina de la 

DEAP - Caja 2019- 
1 

2S.12 Radio y Televisión Oficios y memorándums 2019 1 Anaquel al interior 
(Sistema de Administración relacionados al tema de Radio y de la oficina de la 
de ordenes de Televisión DEAP - Caja 2019- 
Transmisión) 1 
11C.20.01 Avance Envió de los avances funcionales 2019 1 Anaquel al interior 
funcional de la Matriz de de la MIR de la oficina de la 
Indicadores para DEAP - Caja 2019- 
Resultado de los Proyectos 1 
1 nstitucionales 
2S.03 Partidos Politicos Verificación de afiliaciones 2019 1 Anaquel al interior 
Locales - De la de la oficina de la 
Constitución y Registro DEAP- Caja 2019- 

1 

2S Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroontsmo 
Público 
Local 
Elecíorol 

( ( 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

ltlSTITUTO Of ELKCIOtlESY PARTICIPAClótl CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.03 Partidos Políticos Del procedimiento de registro 2019 1 Anaquel al interior 
Locales - De la como Partido Politico Local de la oficina de la 
Constitución y Registro DEAP - Caja 2019- 

1 
1 OS.03 Multas, sanciones, Multas a Partidos Políticos 2019 2 Anaquel al interior 
y remanentes a de la oficina de la 
Asociaciones Politicas DEAP - Caja 2019- 

1 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de registro - 2019 1 Anaquel al interior 
Organización de Organización de ciudadanos de la oficina de la 
Ciudadanos Interesados interesados en conformar una DEAP - Caja 2019- 
en Conformar una asociación política local (General) 1 
Asociación Política Local 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de registro - 2019 1 Anaquel al interior 
Organización de Organización de ciudadanos de la oficina de la 
Ciudadanos Interesados interesados en conformar una DEAP - Caja 2019- 
en Conformar una asociación política local 1 
Asociación Política Local (fiscalización) 
2S.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro 2019 82 6 Anaquel al interior 
Locales - De la como Partido Político Local de la oficina de la 
Constitución y Registro "Pensemos en Chiapas" DEAP - Caja 2019- 

(Asambleas con quorurn) A1-6 /A6-6 
2S.03 Partidos Políticos Del procedimiento de registro 2019 6 1 Anaquel al interior 
l.ocales> De la como Partido Político Local de la oficina de la 
Constitución y Registro "Pensemos en Chiapas" DEAP - Caja 2019- 

(Asambleas sin quórum) S1 
2S.03 Partidos Politicos Del procedimiento de registro 2019 5 Anaquel al interior 
Locales - De la como Partido Político Local de la oficina de la 
Constitución y Registro "Pensemos en Chiapas" (Escrito DEAP - Caja 2019- 

de intención) 11 
2S.11 Comisión Sesiones de la Comisión 2019 1 Anaquel al interior 
Permanente de Permanente de Asociaciones de la oficina de la 
Asociaciones Pollticas Políticas DEAP - Expediente 

2019-E1 
2S.03 Partidos Políticos Oficios de notificación de 2019 2 Archivero del área 
Locales - De la duplicidades de afiliación designada a la 
Constitución y Registro jefatura de 

departamento de la 
DEAP 

lllSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS· 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oc9onismo 
Público 
Local 
Electorol 

( . ( 

IEPr: 



#·' 
Filma Encargada Archivo de Trámite Fir~ 

Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
28.03 Partidos Pollticos -Oficios de respuesta de partidos 2019 1 Archivero del área 
Locales - De la políticos a duplicidades de designada a la 
Constitución y Registro afiliación jefatura de 

departamento de la 
DEAP 

2S.03 Partidos Pollticos Expediente de documentos 2019 6 Archivero del área 
Locales - De la básicos de "porque creemos en designada a la 
Constitución y Registro nosotros A.C." improcedente jefatura de 

departamento de la 
DEAP 

Documentos de Comprobación 2019 5 Anaquel al interior 
administrativa inmediata de la oficina de la 

DEAP - Caja 2019- 
1 

ltlSllTUTO DE EU<CIONESY PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroorrísrno 
Pública 
local 
Eleciorol 

( ( 

IEPI: 



Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.03 Partidos Polfticos Del procedimiento de registro de 2020 13 Anaquel al interior 
Locales - De la la organización de ciudadanos de la oficina de la 
constitución y Registro "Pensemos en Chiapas A.C." y DEAP - Caja 2020- 

"Porque creemos en nosotros 1 
A.C." 

11 C.08.02 Proqrarna Anual Informe de los avances del 2020 1 Anaquel ~I interior 
de Actividades Programa Anual de Actividades de la oficina de la 

DEAP - Caja 2020- 
2 

2S.03 Partidos Políticos Verificación de afiliaciones 2020 1 Anaquel al interior 
Locales - De la de la oficina de la 
Constitución y Registro DEAP - Caja 2020- 

2 
2S.12 Radio y Televisión Oficios y memorándums 2020 1 Anaquel al interior 
(Sistema de Administración relacionados al tema de Radio y de la oficina de la 
de ordenes de Televisión DEAP - Caja 2020- 
Transmisión) 2 
1 OS.03 Multas, sanciones, Multas a Partidos Políticos 2020 1 Anaquel al interior 
y remanentes a de la oficina de la 
Asociaciones Politicas DEAP - Caja 2020- 

2 

Sección 2S Asociaciones Políticas 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Ocponismo 
Público 
local 
Elecíorol 

( ( 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓll CIUDADANA 
CHIAPAS 

.• . •w•••: .. • •• ...,, .o ... .::•:· ..... -.::,.':.~':.': ~: IEPI: 



Clave y nombre de la Descripción Física (Contenido) Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
12C.06 Solicitudes de Respuesta a solicitudes de 2020 1 Anaquel al interior 
acceso a la información y transparencia mediante de la oficina de la 
de datos personales memorándums remitidas por DEAP - Caja 2020- 

correo electrónico 2 
2S.02 Partidos Políticos Del procedimiento de acreditación 2020 4 Anaquel al interior 
Nacionales como Partido Político Nacional de la oficina de la 

DEAP - Caja 2020- 
2 

10S.01 Prerrogativas Oficios en materia de 2020 1 Anaquel al interior 
prerrogativas de los Partidos de la oficina de la 
Políticos DEAP - Caja 2020- 

2 
08S.01 Requerimientos del Seguimiento a los requerimientos 2020 2 Anaquel al interior 
INE y seguimiento del INE de la oficina de la 

DEAP - Caja 2020- 
2 

2S.03 Partidos Pollticos Del procedimiento de registro 2020 3 1 Anaquel al Interior 
Locales - De la como Partido Político Local de la oficina de la 
Constitución y Registro "Pensemos en Chiapas" (Registro DEAP - Caja 2020- 

partido polltico local PPCH) PPCH 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de constitución 2020 1 Anaquel al interior 
Organización. de de la asociación política Local de la oficina de la 
Ciudadanos Interesados en "Chiapas Primero" DEAP - Expediente 
Conformar una Asociación 2020-E1 
Polltica Local 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de constitución 2020 1 Archivero del área 
Organización de de la asociación polltica Local designada a la 
Ciudadanos Interesados en "Hacer mejor a Chiapas" jefatura de 
Conformar una Asociación departamento de la 
Polltica Local DEAP 

Documentos de Comprobación 2020 5 Anaquel al Interior 
administrativa inmediata de la oficina de la 

DEAP - Caja 2020- 
~ 2 

/) 

~~ 

.- 

Fir ·· Firma En~da Archivo de Trámite 

Oroonrsmo 
Póblico 
Local 
Electorol 

lflSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

( ( • • .-.··:·· . ..,. . . . ::•:· . v ·= .. IEPI: 



Clave y nombre de la Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
28.06 Registro de Del procedimiento de registro de 2021 4 Archivero del área 
Convenios de Coalición, coalición total para Diputaciones designada a la 
Candidatura Común, y parcial en Ayuntamientos "Va coordinación de la 
Fusión y Frente por Chiapas"; y de la coalición DEAP 

parcial para Diputaciones 
"Juntos Haremos Historia en 
Chiapas" 

28.07.01 Manifestaciones Expedientes del manifiesto de· 2021 18 Anaquel 'al interior de 
de intención intención para obtener la calidad la oficina de la DEAP 

de Candidatura Independiente - Cala 2021-1 
28.07.02 Aspirantes a Expedientes de Apoyo 2021 32 2 Anaquel al interior de 
Candidaturas Ciudadano y garantías de la oficina de la DEAP 
Independientes audiencia - Caja 2021-C1-2 y 

2021-C2-2 
28.10.02 Propuestas de Propuestas de campaña 2021 7 1 Anaquel al interior de 
Campaña presentadas por los partidos la oficina de la DEAP 

políticos para el PELO 2021 - Caja 2021-2 
28.10.03 Verificación del Actas de verificación del vinculo 2021 25 Anaquel al interior de 
Vinculo Comunitario comunitario la oficina de la DEAP 

28.10.01 Convocatoria de Expediente de métodos de 2021 1 Anaquel al interior de 
selección interna de selección de partidos politicos la oficina de la DEAP 
candidaturas - Caía 2021-4 

2S Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Ocponismo 
Público 
local 
Elecrorol 

( ( 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO OE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

r, ... .. ····• • l'td • •• .::•:•••NI• .. ,,,~~" •.: IEPI: 



Firma 

Clave y nombre de la Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
08S.01 Requerimientos Seguimiento a los 2021 2 Anaquel al interior de 
del INE y seguimiento requerimientos del INE la oficina de la DEAP 

- Caja 2021-4 
12C.06 Solicitudes de Respuesta a solicitudes de 2021 1 Anaquel al interior de 
acceso a la información y transparencia mediante la oficina de la DEAP 
de datos personales memorándums remitidas por - Caja 2021-4 

correo electrónico 
2S.11 Comisión Sesiones de la Comisión 2021 2 Anaquel al interior de 
Permanente de Permanente de Asociaciones la oficina de la DEAP 
Asociaciones Políticas Políticas - Caja 2021-4 
1 OS.01 Prerrogativas Oficios en materia de 2021 2 Anaquel al interior de 

prerrogativas de los Partidos la oficina de la DEAP 
Políticos - Caja 2021-5 

1 OS.03 Multas, sanciones, Oficios en materia de multas de 2021 1 Anaquel al interior de 
y remanentes a los Partidos Políticos la oficina de la DEAP 
Asociaciones Políticas - Caja 2021-5 
2S.12 Radio y Televisión Oficios y memorándums 2021 1 Anaquel al interior de 
(Sistemas de relacionados al terna de Radio y la oficina de la DEAP 
Administración de ordenes Televisión - Caja 2021-5 
de Transmisión) 
11 C.08.02 Programa Informe de los avances del 2021 1 Anaquel al interior de 
Anual de Actividades Programa Anual de Actividades la oficina de la .DEAP 

- Caja 2021-5 
2S.08 Registro de Plataformas electorales 2021 5 Anaquel al interior de 
Plataformas Electorales presentadas por los partidos la oficina de la DEAP 

políticos - Caja 2021-5 
Documentos de Comprobación 2021 18 Anaquel al interior de 
administrativa inmediata la oficina de la DEAP 

- Caja 2021-4 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Oroonísrno 
Público 
Lo col 
Eledocol 

( ( • • .·.·-: ... • :i:ii::r;:;.. IEPI: ··;rf ": 
lllSTITUTO DE ELE<CIOtlES Y PARTICIPACIÓtl CIUDADANA 

CHIAPAS 



Firma~vo de Trámite 

Clave y nombre de la Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.01 Programa de Acción y Actividades desarrolladas para 2022 1 Anaquel al interior de 
Fortalecimiento de las llevar a cabo Foros, Cursos, la oficina de la DEAP 
Asociaciones Políticas Seminarios, mesas de dialogo, - Caja cursos 1 

destinados al programa de 
acción y fortalecimiento de las 
Asociaciones Políticas 
Documentos de Comprobación 2022 43 Anaquel al interior de 
administrativa inmediata la oficina de la DEAP 

- Caia 2022-1 

25 Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

( ( 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

. . .···:·:a:. .:-:•:•••A• IEPI: -·~t"" 
lllSTITUTO DE ELKCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Firma Encargada Archivo de Trámite 

Clave y nombre de la Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación Física 
Serie y/o Subserie (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total 
documental 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de registro de 2023 8 área designada a la 
Organización de fa Organización de Ciudadanos coordinación de fa 
Ciudadanos Interesados "Poder Social de los Pueblos" DEAP - Caja: 2023- 
en Conformar una interesada en constituirse como APL1 
Asociación Política Local una APL. 
2S.09 Registro de la Del procedimiento de registro de 2023 10 área designada a la 
Organización de fa Organización de Ciudadanos Jefatura de 
Ciudadanos Interesados "Movimiento Estatal del Sur" departamento de la 
en Conformar una interesada en constituirse como DEAP - Caja: 2023- 
Asociación Política Local una APL. APL2 
2S.09 Registro de fa Del procedimiento de registro de 2023 6 área designada a la 
Organización de la Organización de Ciudadanos Jefatura de 
Ciudadanos Interesados "Por un Chiapas Mejor Ahora" departamento de fa 
en Conformar una interesada en constituirse como DEAP - Caja: 2023- 
Asociación Pofltica Local una APL. APL3 

2S Asociaciones Políticas Sección 

Unidad de Transparencia 
Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Titular de la Dirección Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Directora Ejecutiva de Asociaciones Políticas 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 2020, 1503 
asociaciones politicas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Orponismo 
Público 
loco! 
Eledocol 

( ( 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

ltlSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPAClófl CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Edificio 21 
Poniente y 2 6 6 2022 

4 2022 

2022 

Expedientes técnicos de las sesiones, circulares, 
correos electrónicos memorándums Informes 14S.10.01 

o o 

o 2022 

Acuses de las Constancias de Mayoría de los 
Procesos Electorales 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 
14S.09 
Constancias de Mayoría de la Elección 

o o 

6 2022 

Memorándums, Informes, fichas técnicas, 
tarjetas informativas, circulares, oficios, 
solicitudes, acuerdos, convenios de 
colaboración etc. 

14S.08 
Coordinación y Vinculación con el Instituto 
Nacional Electoral 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

Digital o o 

9 2022 

2022 

Resultados de los Procesos Electorales Locales 14S.07 
Estadistica de las Elecciones 

4 o 

36 2022 

Memorándums, oficios, circulares, correos 
electrónicos, fichas técnicas, cédulas de 
Inmuebles etc. 

Digital 
14S.06.01 
Inmuebles de Órganos Desconcentrados 
Proceso Electoral Extraordinario 

Digital o o 

7 2022 

Memorándums, oficios, solicitudes de 
acreditación, circulares, correos electrónicos, 
etc. 

14S.04 
Observadores Electorales 

o 

o 

o 

o 

12 2022 

Memorándums, oficios, circulares, correos 
electrónicos, Informes, solicitudes, dictámenes 
técnicos etc. 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 
14S.03 
Documentación y Material Electoral 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

)lol. 
Total 

Transferencia 
e Primaria 

o 

Mtros. 
Llheales 

o 

o 

Cajas No. de 
e Expedientes 

Fechas' 

Curricuium, constancias de residencias, cartas 
compromisos, protestas de decir verdad, 
constancia de registro, etc. correspondientes a 
las personas que integraron los órganos 
desconcentrados en el Proceso Electoral 
Extraordinario. 

Convocatorias, órdenes del dla, listas de 
asistencias, minutas de las sesiones 
extraordinarias, anexos, Informes, cuadros de 
seguimientos etc. 

Convocatorias, órdenes del día, listas de 
asistencias, minutas de las sesiones ordinarias, 
anexos, informes, cuadros de seguimientos, 
etc. 

Descripción Fislca (Contenido) 

14S.02.01 
Integración de Órganos Desconcentrados 
Integración Proceso Electoral Extraordinario 

14S.01.02 
Comisión Permanente de Organización 
Electoral- Sesiones Extraordinarias 

14S.01.01 
Comisión Permanente de Organización 
Electoral- Sesiones Ordinarias 

Ubicación 
Flslca 

Clave y nombre de la Serle y/o 
Subserle documental 

145 Organización Electoral. Sección 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
Madaí Rodríguez López . 
Jefa de Unidad de Organización Electoral 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutlérrez, C. P. 29060, Chiapas 
961 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 
organizacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Oroonismo 
Público 
loco! 
Eleclorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 2022 

ltlSTITUTO Dl lLECCIONES Y PARTICIPACIOll CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Edificio 21 
Poniente; 

Se undo Piso 

Madaí Rodríguez .... _,pez 
Encargada Archivo de rámite 

o o 

2 2022 

\Luis F nando Ruiz Coello 
itular del Área 

14S.11 
Solicitudes Generales 

Edificio 21 
Poniente; 

Segundo Piso 

pasillo adjunto a 
la Sala de Usos 

Múltiples 

Oroenisrno 
Público 
local 
FJedo.rol 

6 6 

2022 

Expedientes Técnicos de la Elección, actas de la 
jornada, actas circunstanciadas, actas de 
escrutinio y cómputo, expediente de la Jornada 
Electoral, Expediente de la Sesión de Cómputo 
Munlci al etc. 

fichas técnicas, tarjetas informativas, oficios, 
solicitudes, acuerdos, etc. 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 2022 

14S.10.02 
Instalación y funcionamiento a Órganos 
Desconcentrados 
Expedientes Técnicos Proceso Electoral 
Extraordinario 

Instalación y funciónamlento a Organos 
Desconcentrados 
Sesiones del Proceso Electoral Local 
Extraordinario 

--~~·=·=· -::•:· ··~· IEPI: --~,~:~~ 
INSTITUTO DE ELECCIONB Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Clave y·nombnn;le lir~erl_e ylO Descripción flslca (C.ont~ni~Q) F.ifehils IF :No',i!é 
1~ 

Cajas_ll M\fOS; irl!f\~f0:tencli! 'l.dl. U'bj~aclon 
sut¡s·erie,;dó'c;umental Ef<pedfeiítlls 'l!llñéales Prtmarlá l;g~ill Plslca, 

12C.06 Memorándums, correos electrónicos, Informes, Edificio 21 
Solicitudes de acceso a la Información y de solicitudes, lineamientos, etc. 2022 1 o o Poniente; 
datos personales Segundo Piso 
12C.07 Memorándums, correos electrónicos, Informes, Edificio 21 
Portal de transparencia (Obligaciones de solicitudes, lineamientos, etc. 2022 1 o o Poniente; 
Transparencia) Segundo Piso 
12C.11 
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a 
la Información Pública y Protección de Datos 
Personales (SNT), Instituto Nacional de Memorándums, correos electrónicos, Informes, Edificio 21 
Transparencia, Acceso a la Información y solicitudes, lineamientos, etc. 2022 1 o o Poniente; 
Protección de Datos Personales (!NA!) e Segundo Piso 
Instituto de Transparencia, Acceso a la 
Información y Protección de datos 
personales del Estado de Chiapas (!TAIPCH) 

Transparencia y Acceso a la Información 12C Sección 

Clave y nombre-de la S~rie .y/'o r.re_~crlpofQ'n Flsfca (tlqntenlP.Q} Fechas ''No.di! Ca¡ás- Mfrós. fr_á"nsferiíncla' (1:/61. •ÜQlc_a'clon 
SubserledOcl!ni.ent_ai Expedientes~ li.lneales;i 1 PtrmaHa Tdtlll 'ifslca 

llC.08.02 Memorándums, oficios, circulares, correos Edificio 21 

Programa Anual de Actividades electrónicos, Informes, solicitudes, lineamientos, 2022 1 o o Poniente; 
dictámenes técnicos etc. Segundo Piso 

Programa Anual de Actividades 11C Sección 

Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 
Madaf Rodriguez López 
Jefa de Unidad de Organización Electoral 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
961 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 
organizacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Orocnisrno 
Público 
local 
Eleclorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 2022 

INITITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA 
- CH 1 A PA S 

IEPI: 



L•r••do _Ruiz coeno 

1 
ardelArea 

Poniente; 
Segundo Piso 

o o Cadidos, fichas técnicas, cuadros 
clasificación, memorándums, circulares, etc. Instrumentos de organización y/o consulta 

archivística 

Archivo y Gestión Documental 13C Sección 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

Oroonísmo 
Público 
local 
Elecíorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 2022 IEPC 



1 
www.iepc-chiapas.org.mx 

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812 
juridico@iepc-chiapas.org.mx 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
02C.03 Registro y certificación de Cotejo de la documentación de los Edificio de la 21 

convenios y/o contratos externos 2022 1 o o o o Poniente Planta firmas. Baja y Primer Piso 
En casos de siniestro, robo de Edificio de la 21 

02C.05 Actuaciones y representaciones bienes del instituto, presentación Poniente Planta 
de denuncias ante las autoridades 2022 1 o o o o Baja y Primer Piso en materia legal. jurisdiccionales, actas 
administrativas. 

02C.06 Asistencia, consulta, asesorías Edificio de la 21 
2022 o o o o o Poniente Planta y opiniones. Bala v Primer Piso 

02C.07 Estudios, dictámenes e Edificio de la 21 
2022 o o o o o Poniente Planta informes. Baia v Primer Piso 

02C.08.05 Recursos de Revisión. Edificio de la 21 
2022 o o o o o Poniente Planta 

Baja y Primer Piso 
02C.08.06 En materia civil Edificio de la 21 

2022 o o o o o Poniente Planta 
Bala v Primer Piso 

02C.08.07 En materia mercantil Edificio de la 21 
2022 o o o o o Poniente Planta 

Baia v Primer Piso 
02C.09 Juicios de la dependencia. Edificio de la 21 

2022 o o o o o Poniente Planta 
Baja v Primer Piso 

02C.09.0.1 En materia civil 2022 o o o o o Edificio de la 21 

p /> 02C Asuntos Jurídicos Sección 

Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso 
Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso 
Isaac Paredes Hernández 
Jefe de Departamento y Técnico de lo Contencioso Electoral 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1803, 1804 y 1812 
jurdico@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Otpanismo 
Público 
local 
Electorol 

ARCHIVO EN TRÁMITE 
Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso 

INSflTUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



2 
www.iepc-chiapas.org.mx juridico@iepc-chiapas.org.mx 

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804y1812 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

Se tiene el reporte de los Edificio de la 21 
11 C.08 Programas de acción. programas de acción que tiene la 2022 1 o o o o Poniente Planta 

Dirección Baia v Primer Piso 
Se cuenta con un programa anual Edificio de la 21 

11 C.08.02 Programa Anual de de actividades el cual sirve de 2022 1 o o o o Poniente Planta 
Actividades referencia para las acciones que Baja y Primer Piso 

realiza esta Dirección 
Se realiza un reporte en el cual se Edificio de la 21 

11 C.20 Indicadores de desempeño, · informa el desempeño. La calidad 2022 1 o o o o Poniente Planta 
calidad y productividad y productividad del personal de la Baja y Primer Piso 

Dirección 
11 C.20.01 Avance Funcional de la Se tiene un reporte en el cual Edificio de la 21 
Matriz de Indicadores para Resultado se informa los avances que se 2022 1 o o o o Poniente Planta 
de los Proyectos Institucionales tiene en la Dirección Baja y Primer Piso 

11 C Planeación, Información, Evaluación y Políticas Sección 

Poniente Planta 
Baia y Primer Piso 

02C.09.02 En materia mercantil Edificio de la 21 
2022 o o o o o Poniente Planta 

Baia v Primer Piso 
02C.09.04 En materia Penal Edificio de la 21 

2022 o o o o o Poniente Planta 
Bala v Primer Piso 

02C.1 O Amparos. Estas se derivaron de un Edificio de la 21 
expediente civil por la compra de 2022 2 o o o o Poniente Planta 
generadores de luz y la segunda Baja y Primer Piso 
oor un exoediente laboral. 

02C.11 Interposición de recursos Edificio de la 21 
administrativo 2022 o o o o o Poniente Planta 

Baja v Primer Piso 
02C.12 Opiniones técnico Jurídicas Estas fueron derivadas de las Edificio de la 21 

/. consultas que realizaron la 2022 2 /> o o o o Poniente Planta /. 

Secretaría Administrativa. Bala v Primer Piso 
02C.14 Desfalco, peculado, fraudes, Edificio de la 21 
cohechos 2022 o o o o o Poniente Planta 

Baia y Primer Piso 

ARCHIVO EN TRÁMITE 
Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso 

Oroonisrno 
Público 
Loco! 
Electorol 

• • .. ·"J'~·:o:. -:~ .. :: :.·,:.·. IEPI: -·~1···· 
lllSTITUTO DE ElECCK>NESY PARTICIPACIÓll CIUDADANA 

CHIAPAS 
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www.iepc-chiapas.org.mx juridico@iepc-chiapas.org.mx 

Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

05S.01 Procedimiento Ordinario Denuncias iniciadas a instancia de Edificio de la 21 

Sancionador parte o de oficio 2022 54 5 o o o Poniente Planta 
Baja y Primer Piso 

05S.02 Procedimiento Especial Denuncias iniciadas a instancia de Edificio de la 21 
parte o de oficio 2022 31 3 o o o Poniente Planta Sancionador Bala v Primer Piso 

05S.03 Procedimiento de Remoción de Edificio de la 21 
2022 o o o o o Poniente Planta Consejeros Baia y Primer Piso 

05S.04 Cuadernillos Auxiliares de Se otorgaron medidas cautelares Edificio de la 21 

Medidas Cautelares con la finalidad de que cesaran los 2022 19 2 o o o Poniente Planta 
hechos denunciados aata v Primer Piso 

05C Jurfdico y de lo Contencioso Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

13C.05 Instrumentos de organización Edificio de la 21 
2022 o o o o o Poniente Planta y/o consulta archivística. Bala v Primer Piso 

13C Archivo y Gestión Documental Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

rzc.oe Solicitudes de acceso a la Se cuenta con solicitudes de Edificio de la 21 
información la cual se encuentra 2022 1 o o o o Poniente Planta información y de datos personales. archivada en la Dirección Baia v Primer Piso 

12c.07 Portal de transparencia Se tiene un portal de transparencia Edificio de la 21 
la cual se publica información de la 2022 1 o o o o Poniente Planta (Obligaciones de Transparencia). Dirección Baia v Primer Piso 

12C Transparencia y Acceso a la Información Sección 

ltlSTITUTO DE ELECCIONES Y PARllCIPACIÓll CIUDADANA 
CHIAPAS 

Orpcnismo 
Público 
Lo col 
Eleclorol 

ARCHIVO EN TRÁMITE 
Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso IEPI: 
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Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
Conmutador: (961) 26400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812 

05S.05 Comisión Permanente de Edificio de la 21 

Quejas y Denuncias 2022 31 3 o o o Poniente Planta 
Baja y Primer Piso 

Sesiones en las cuales se Edificio de la 21 
desahogaron diversos Poniente Planta 
procedimientos, en los cuales se Baja y Primer Piso 

05S.05.01 Sesiones Ordinarios iniciaron procedimientos 2022 12 2 o o o 
sancionadores, otorgaron medidas 
cautelares y se emitieron 
resoluciones 
Sesiones en las cuales se Edificio de la 21 
desahogaron diversos Poniente Planta 
procedimientos, en los cuales se Baja y Primer Piso 

05S.05.02 Sesiones Extraordinarias iniciaron procedimientos 2022 19 2 o o o 
sancionadores, otorgaron medidas 
cautelares y se emitieron 
resoluciones p ¡, 

Edificio de la 21 
05S.06 Juicios contra la dependencia 2022 o o o o o Poniente Planta 

Baja y Primer Piso 
Se tramitaron medios de Edificio de la 21 
impugnación, los cuales fueron Poniente Planta 

05S.06.01 Juicios de Inconformidad interpuestos en contra de 2022 7 . 1 o o o Baja y Primer Piso 
resoluciones emitidos por este 
oraanismo electoral local 
Se tramitó medio de impugnación, Edificio de la 21 

05S.06.02 Recursos de Revisión el cual fue interpuesto en contra de 2022 1 o o o o Poniente Planta 
la resolución emitida por este Baja y Primer Piso 
oraanismo electoral local 
Se tramitó medio de impugnación, Edificio de la 21 

05S.06.03 Juicios de Nulidad Electoral el cual fue interpuesto en contra de 2022 1 o o o o Poniente Planta 
la resolución emitida por este Baja y Primer Piso 
oraanismo electoral local 

Edificio de la 21 
05S.06.04 Recursos de Apelación 2022 o o o o o Poniente Planta 

Baja y Primer Piso 

Se tramitaron medios de Edificio de la 21 

05S.06.05 Juicios para Protección de impugnación, los cuales fueron Poniente Planta 
interpuestos en contra de 2022 46 5 o o o Baja y Primer Piso los Derechos Político Electorales resoluciones emitidos por este 
oraanismo electoral local 

Edificio de la 21 
05S.06.06 Recurso de Revisión 2022 o o o o o Poniente Planta 

Baja y Primer Piso 
Se tramitaron medios de Edificio de la 21 

05S.06.07 Recurso de Apelación impugnación, los cuales fueron 2022 36 4 o o o Poniente Planta 
interpuestos en contra de Baja y Primer Piso 
resoluciones emitidos por este 

INSTITUTO DE ELECCl.ONESY PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

Oroonismo 
Público 
local 
Hedo.rol 

ARCHIVO EN TRÁMITE 
Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso IEPI: 
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Periferico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, C.P. 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. 
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extensiones: 1803, 1804 y 1812 

ivo de Trámite 

Fir 

or anismo electoral local 
05S.06.08 Juicio para la Protección de Se tramitó medio de impugnación, Edificio de la 21 
los Derechos Politicos Electorales del el cual fue interpuesto en contra de 2022 o o o o Poniente Planta 
Ciudadano Originario de Comunidades la resolución emitida por este Baja y Primer Piso 
lndí enas en Sistema Normativo Interno or anismo electoral local 

Se sustanció los medios Edificio de la 21 
05S.06.09 Juicio Laboral interpuestos. 2022 3 o o o o Poniente Planta 

sa·a Primer Piso 
Edificio de la 21 

05S.07 Lineamientos Internos o o o o o Poniente Planta 
sa·a Primer Piso 

ARCHIVO EN TRÁMITE 
Dirección Ejecutiva Jurídica y de lo Contencioso 

Orponismo 
Público 
Local 
Hedo.rol 

a OI ... ::·:e: .. •':':•:• ••m• IEPI: -·~t'': 
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARllCIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental Contenido ex e dientes Lineales Primaria Total Física 

Edificio 
04S.01 Comisión Permanente de Sesiones Ordinarias y 2022 2 o o o o Segundo 
Participación Ciudadana Extraordinarias 21 

Poniente. 
Edificio 

04S.02 Mecanismos de Participación Documentos recibidos y 2022 o o o o Segundo 
Ciudadana enviados 21 

Poniente. 
Edificio 

04S.04 Audiencia Publica 2022 2 o o o o Segundo 
21 
Poniente. 

04S Dirección Ejecutlva de Partlclpacidn Ciudadana Seccíón 

Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana 
Dirección Ejecutiva de Participación Ciudadana 
Luis Antonio Robles García 
Profesionista 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0046 Ext. 1612 
participacion ciudadana@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Orpanismo 
Público 
local 
Ele cloral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCMIVO EN Tl~ÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUTO DE ELECCIOllF.S Y P;\RTICIPAft(\11 CIUDADANA 
CHIAPAS 

IE 



Encargado Arch vo de Trámite 
Eduardo Farrer· Mandujano 

En~ a del Área 
Mtra. Alma Rocío Sántiz López 

Edificio 
04S.02 Comisión Provisional de Sistemas Sesiones Ordinarias y 2022 2 o o o o Segundo 
Normativos Indígenas Extraordinarias . 21 

Poniente. 
Edificio 

04S.04 Consulta indígena Documentos recibidos y 2022 2 o o o o Segundo 
enviados 21 

Poniente. 
Edificio 

04S.05 Elecciones Sistema Normativo Documentos recibidos y 2022 1 o o o o Segundo 
Indígena enviados 21 

Poniente. 

Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
ex edientes Lineales Primaria Total Física 

Descripción Física 
Contenido 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

04S Participación Ciudadana Sección 

Unidad Técnica de Asuntos Indígenas 
Unidad Técnica de Asuntos Indígenas 
Eduardo Farrera Mandujano 
Auxiliar Administrativo 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-4031 Ext. 1614 
asuntos .indígenas@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Oroontsrno 
Público 
locol 
Electoral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 



Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

o 

o 

o o o 

135.04. Trámites y correspondencia 
Gestión de documentos 

Expedientes de las asesorías o 2022 
quejas por VPMG 135.03. Protocolo para atender la 

violencia política contra las mujeres en 
razón de género 

Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

Ubicación 
Física 

Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. 
documental Contenido ex edientes Lineales Primaria Total 

Documentos de las Sesiones 2022 1 o o o o 
135.01. Comisión Provisional de Igualdad de la Comisión: Convocatorias, 
de Género No Discriminación acuerdos minutas 

Documentos de las sesiones 2022 o o o o 
138.02. Protocolo para prevenir, atender y del Comité I Documentos 
sancionar el hostigamiento y acoso sexual correspondientes a las quejas 
y laboral del IEPC o denuncias. 

13C Género, no discriminación y atención de la violencia política en razón de género. Sección 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Unidad Técnica de Género y No Discriminación 
Unidad Técnica de Género y No Discriminación 
Juan Ángel Esteban Cruz 
Jefe de Oficina Administrativo 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1801 
unidad.genero@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Croonismo 
Público 
Local 
Electorcl 

GUÍf, DE 1-\HC[ avo llOCU,1,lf:Nr/\L 
{\Rf:fHV('I Hl 'i'RÁMITE 



Firma Encargada Archivo de Trámite 

fo é Manuel Decelis Espinu3a --- 
- Firma Titular del 

Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
OBS-01 Requerimientos del INE y seguimiento a los 2022 4 o o o o Digital 
seguí miento requerimientos emitidos por el 

Instituto Nacional Electoral y 
solicitudes realizadas por las 
áreas del IEPC 

OBS-02 Consultas de los organismos Seguimiento a las consultas 2022 2 o o o o Digital 
públicos locales electorales realizadas por otros 

organismos públicos locales 
electorales 

11 C.08 Programas de acción. Seguimiento al Proyecto 2022 1 o o o o Digital 
Institucional y Programa 
Operativo Anual 

08S UNIDAD TÉCNICA DE VINCULACIÓN CON EL INE Sección 

Unidad de Vinculación con el INE 
Unidad de Vinculación con el INE 
Janett Elvira Espinosa Mota 
Auxiliar Administrativo 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1122 
vinculacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Orpanisma 
Pública 
local 
Eleclarol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INSTITUID DE ELECCIONES Y PAROOPACIÓN CIUOAOMIA 
CHltiPAS 

IEPC 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Metros Transferencia Vol. Ubicac.ión 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
095.01 Solicitudes diversas/Áreas del 2022 28 o o o o Edificio de 

Solicitudes de fe de Hechos Instituto; Partidos Políticos; la 21 
Tribunal Electoral Poniente 

Planta Baia 
095.02.01 Actas con folio y números de Edificio de 
Actas de Oficinas Centrales libros generada por la oficialía 2022 488 o o o o la 21 

electoral. Poniente 
Planta Baia 

095.02.02 Actas con folio y números de Edificio de 
Actas de los Órganos Desconcentrados libros generada por los 2022 o o o o o la 21 

órganos desconcentrados. Poniente 
Planta Baia 

098.02.03 Actas con folio y números de 2022 Edificio de 
Actas de Libros Especiales libros 6 o o o o la 21 

Poniente 
Planta Bala 

09S.03 Certificaciones de Actas 2022 Edificio de 
Certificaciones de Actas o o o o o la 21 

Poniente 
Planta Baja 

füma~ 
Firma Encargada Archivo de Trámite 

~ 
-~ 

~ 

09S Oficialia Electoral Sección 

Unidad Técnica de Oficialía Electoral 
Unidad Técnica de Oficialía Electoral 
Juan David Gómez Cerqueda 
Jefe de oficina administrativo 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1405 
oficialia.electoral@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Orocnísrno 
Público 
local 
Eleclorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

INITllUTO DE f.LECCIONES Y PARTICIPAClútl CIUDADANA 
ClltA~AS 

IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Subserie Descripción Física Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 

Avance funcional de la Matriz de Edificio de 
11C.20.01 Indicadores para Resultado de los 2022 1 o o o o la 21 

Proyectos Institucionales Poniente 
Planta Baja 

Firma Tit r del Ár Firma Encargada Archivo de Trámite 

~ 

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas. Sección 

Unidad Técnica de Oficialía Electoral 
Unidad Técnica de Oficialía Electoral 
Juan David Gómez Cerqueda 
Jefe de oficina administrativo 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1405 
oficialia.electoral@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Orpontsmo 
Público 
local 
Electoral 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

INITITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
CHIAPAS 

IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
09C.02 Programas y proyectos Programa Operativo Anual, 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
en materia de comunicación Proyecto de presupuesto digital d.com 3er. Piso- 
social. de egresos, Plan de UTSI 

difusión 
09C.03 Publicaciones e impresos Síntesis de medios 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
institucionales. informativos locales y digital d.com 3er. Piso- 

nacionales. UTSI 
09C.03.01 Síntesis informativa Archivo digital de síntesis 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 

de medios informativos digital d.com 3er. Piso- 
locales y nacionales UTSI 

09C.03.02 Diarios locales Información de los Diarios 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
de circulación estatal digital d.com 3er. Piso- 

UTSI 
09C.04 Materia multimedia. lnfografías y otros diseños 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 

gráficos digital d.com 3er. Piso- 
UTSI 

09C.05 Publicidad institucional. Promocionales para 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
televisión y radio, cápsulas digital d.com 3er. Piso- 
informativas para redes UTSI 
sociales e Internet, diseños 
de promocionales. 

09C.05.01 Promocionales (spots) Archivo digital de 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
promocionales para digital d.com 3er. Piso- 
televisión y radio UTSI 

9 C Comunicación Social. Sección 

Unidad Técnica de Comunicación Social 
Unidad Técnica de Comunicación Social 
Miguel Ángel Castillejos Vázquez 
Profesionista "A" 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipack 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1808 
comunicacionsocial@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Orponismo 
Público 
local 
Eleclorol 

c::.Jll\ m. i'r(C! 11\/0 DOCUf.li.: ~: t\1 
/\',e¡ uvo ErJ l'f'/\h: 1 . 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

lllSllTUTO OE ELECCIONES Y P~~TICIPACIÓfl CIUDAIJ.\lll. 
f.111 A l'ÍI ~ 
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/\ 

Firma Encargado Archivo de Trámite 
Miguel Ángel Castillejos Vázquez 

i\ 1 

F . ).1.1 "¿;¡t~ 1 A' irma . 1\t,. ,,¡;fr Me rea 
~ • \ & 1 

Lic. Adrian~ H. Bravo Alegría 

09C.05.02 Capsulas informativas Archivo digital de cápsulas 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
informativas para redes digital d.com 3er. Piso- 
sociales e Internet UTSI 

09C.05.03 Diseños de publicidad Archivo digital de diseños 202 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
de promocionales digital d.com 3er. Piso- 

UTSI 
09C.06 Entrevistas para medios. Archivos digitales de 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 

entrevistas de funcionarios digital d.com 3er. Piso- 
electorales en medios UTSI 
informativos que difunden 
noticias. 

09C.07 Boletines informativos Comunicados de prensa 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
para medios. digital d.com 3er. Piso- 

UTSI 
09C.09 Agencias periodísticas de Agenda de periodistas y 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
noticias, reporteros, articulistas, medios de comunicación digital d.com 3er. Piso- 
cadenas televisivas y otros locales. UTSI 
medios de comunicación social. 
09C.14 Actos y eventos oficiales. Registro fotográfico y 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 

grabaciones audiovisuales digital d.com 3er. Piso- 
de sesiones y eventos UTSI 
relevantes institucionales. 

09C.14.01 Sesiones de Consejo Archivos digitales de 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
General fotografías y grabaciones digital d.com 3er. Piso- 

de las sesiones del UTSI 
Consejo General. 

09C.14.02 Sesiones de Archivos digitales de 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
Comisiones fotografías y grabaciones digital d.com 3er. Piso- 

de las sesiones UTSI 
Comisiones. 

09C.14.03 Eventos Archivos digitales de 2022 1 Archivo os5.myclou o o o Edificio A, 
fotografías y grabaciones digital d.com 3er. Piso- 
de eventos relevantes en UTSI 
materia democrática y 
electoral. 

msrmrrc DE ELECOOtES Y PARTICI PACIÓM Cll!OADANl1 
Ctllt\PAS 

Electoral 
Local 

Orocriisrno 
Público GUÍA D:: J\J<CH!VO DOCUMP;·~·ft.L. 

ARCHIVO EN TRÁMITE 



Ubicación 
Fisica 

Vol. 
Total 

Transferencia 
Primaria 

Mtros. 
Lineales 

Cajas Fechas No. De 
ex edientes 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

08C Tecnologías y Servicios de la Información. Sección 

Descripción Física 
Contenido 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Ffsica 
06C.19 Vales de préstamo y resguardo 2022 1 o o o o Edificio 
Almacenamiento, control y distribución de de equipo informático. Segundo 21 
bienes informáticos Poniente. 

06C Recursos Materiales. Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Fisica Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Hslca 
OSC.03 Requisiciones de servicios, 2022 1 o o o o Edificio 
Gastos o egresos por partida presupuestal. material, alimentos, viáticos, Segundo 21 

combustible y reservaciones Poniente. 
solicitadas por la UTSI. 

OSC.15 Solicitudes de traspasos 2022 1 o o o o Edificio 
Transferencias de presupuesto. compensados entre partidas Segundo 21 

presupuesta les. Poniente. 

OSC Recursos Financieros. Sección 

Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1801 
informatica@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Unidad Técnica de Servicios Informáticos 
Unidad Técnica de Servicios Informáticos 
Josué Neftalí Moreno Molina 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Orooriismo 
Públrco 
Loto! 
FIPdornl 

GUÍA Df: ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
ClllAPAS 

IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
llC.01 Documentos generados en 2022 1 o o o o Edificio 
Disposiciones en materia de planeación. materia de planeación Segundo 21 

relacionados con las actividades Poniente. 
de la UTSI. 

llC.01.01 Documentación generada en los 2022 1 o o o o Edificio 
Manual de organización trabajos realizados referentes al Segundo 21 

manual de oraanización. Poniente. 

11C.01.02 Documentación generada en los 2022 1 o o o o Edificio 

Manual de procedimientos 
trabajos realizados referentes al Segundo 21 
manual de procedimientos. Poniente. 
Documentación generada en los 2022 1 o o o o Edificio 

llC.08.02 trabajos realizados referentes al Segundo 21 
Programa Anual de Actividades Programa Anual de Actividades Poniente. 

de la UTSI. 

llC.16 Informes ejecutivos de 2022 1 o o o o Edificio 

Informe de labores 
actividades trimestrales de la Segundo 21 
UTSI. Poniente. 

1 lC.20 Documentación generada en los 2022 1 o o o o Edificio 

Indicadores de desempeño, calidad y 
trabajos realizados referentes a la Segundo 21 
generación de la Matriz de Poniente. productividad Indicadores para Resultados. 

llC.20.01 Informes de avance funcional de 2022 1 o o o o Edificio 
Avance Funcional de la Matriz de Indicadores la Matriz de Indicadores para Segundo 21 
para Resultado de los Proyectos Resultados de los proyectos a Poni.ente. 
Institucionales cargo de la UTSI. 

11C Planeación, Información, Evaluación y Politicas. Sección 

Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

o o 

o o o 2022 Documentación de los servicios 
en tecnologías de información y 
comunicaciones institucionales. 

08C.26 
Servicios informáticos 

Edificio 
Segundo 21 
Poniente. 

o 

o o Documentación sobre el 2022 
desarrollo, administración y 
operación de sistemas de 
información institucionales. 

08C.11 
Desarrollo de sistemas 

INSTITUTO DE [LECCIONES Y PARTICIPAOÓN CIUOAOMlA 
CHIAPAS 

FlPdoml 
loco! 

Oroonismo 
Público GUÍA DE A~CHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE IEPI: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
065.01 Tramites, evidencias y demás 2022 1 o o o o Edificio 
Programa de Resultados Electorales documentación sobre la Segundo 21 
Preliminares (PREP) implementación y operación del Poniente. 

Programa de Resultados 
Electorales Preliminares (PREP). 

065.01.01 Documentación sobre la 2022 1 o o o o Edificio 
Implementación y operatividad implementación y operatividad del Segundo 21 

Programa de Resultados Poniente. 
Electorales Preliminares (PREP) 

OGS Servicios lnfonnáticos Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No. De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Fisica 
13C.05 Instrumentos de organización y/o Documentación sobre los 2022 1 o o o o Edificio 
consulta archivística. Instrumentos de Clasificación Segundo 21 

Arcllivfstica. Poniente. 

13C Archivo y gestión documental Sección 

Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental (Contenido) expedientes Lineales Primaria Total Física 
12C.06 Documentación de solicitudes de 2022 1 o o o o Edificio 
Solicitudes de acceso a la información y de accesos a la información y datos Segundo 21 
datos personales. personales atendidas por la UTSI. Poniente. 

12C.07 Documentación y formatos 2022 1 o o o o Edificio 
Portal de transparencia. sobres las obligaciones comunes Segundo 21 

y especificas correspondientes a Poniente. 
la UTSI. 

12C.10.01 Avisos de Privacidad a cargo de 1 o o o o Edificio 
2022 Segundo 21 

Avisos de privacidad la UTSI. Poniente. 

12C Transparencia y Acceso a la Información Sección 

FIPdornl 
local 

Orooriisrno 
Público GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

.. . .º.•i:a:Uf· -~-=·== .::. IEPI: --~~·., 
l~llTITUTOOE ElECCIONEI Y PARTICIPACIÓN CIUDAOANA 

ClllAPAS 



06S.01.02 Documentación sobre la auditoría 2022 1 o o o o Edificio 
Auditoría realizada al Programa de Segundo 21 

Resultados Electorales Poniente. 
Preliminares (PREP) 

065.01.03 Documentación sobre los 2022 1 o o o o Edificio 
Simulacros simulacros del Programa de Segundo 21 

Resultados Electorales Poniente. 
Preliminares (PREP) 

06S.01.04 Documentación generada por el 2022 2 o o o o Edificio 
Comité Técnico Asesor de Programa de Comité Técnico Asesor del Segundo 21 
Resultados Electorales Preliminares Programa de Resultados Poniente. 
(COTAPREP) Electorales Preliminares 

(COTAPREP\. 
06S.03 Documentación generada por la 2022 2 o o o o Edificio 
Comisión de seguimiento a las actividades en Comisión Provisional para la Segundo 21 
materia informática Atención del Programa de Poniente. 

Resultados Preliminares y la 
Comisión Provisional de Sistemas 
Tecnolóqicos y PREP. 

06S.03.01 Expediente de las sesiones 2022 2 o o o o Edificio 
Sesiones Ordinarias ordinarias celebradas por la Segundo 21 

Comisión Provisional para la Poniente. 
Atención del Programa de 
Resultados Preliminares y la 
Comisión Provisional de Sistemas 
Tecnolóaicos v PREP. 

06S.04 Documentación correspondiente 2022 1 o o o o Edificio 
Tecnología en Órganos Desconcentrados a los equipos y servicios Segundo 21 

tecnológicos y de Poniente. 
comunicaciones de los órganos 
desconcentrados. 

06S.04.02 Vales de préstamo y resguardo 2022 1 o o o o Edificio 
Consejos Municipales Electorales. de los equipos informáticos Segundo 21 

otorgados a los Consejos Poniente. 
Municipales Electorales. 

065.05 Documentación sobre la 2022 1 o o o o Edificio 
Infraestructura y Servicios Informáticos. infraestructura y servicios Segundo 21 

informáticos de oficinas centrales. Poniente. 
06S.05.01 Documentación sobre los 2022 1 o o o o Edificio 
Soporte Técnico. servicios de soporte técnico Segundo 21 

solicitados y atendidos a nivel Poniente. 
institucional. 

065.05.02 Documentación respectiva a la 2022 1 o o o o Edificio 
Servicios Web. actualización y administración del Segundo 21 

portal web y las cuentas de Poniente. 
correo electrónico institucionales. 

Oronntsrno 
Público 
local 
Fler tornl 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRAMITE 

" Gil QQ::u~!:m er:': r:J:o llHl~D IEPC --~~"" 
l~lSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTKIPACIÓN CIUDADANA 

CHIAPAS 



~. 
Josué Neftal~~eno Molina 

Encargado Archivo de Trámite 

065.05.03 Dictámenes de baja y de viabilidad 2022 1 o o o o Edificio 
Dictámenes. técnica sobre el equipo y servicios Segundo 21 

tecnológicos y de comunicaciones Poniente. 
del Instituto. 

065.06 Documentación sobre los trabajos 2022 1 o o o o Edificio 
Urna Electrónica técnicos en materia de la urna Segundo 21 

electrónica. Poniente. 

ltllllTUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓN CIUDADAtlA 
ClllAPAS 

Oroorusmo 
Público 
lo col 
FIPdorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE IEPI: 
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o o 
o 

2022 Personal ele la Rama Administrativa 

~.~!Área 

07S.03.0:<: 

o o Edificio 21 
Poniente. 

o o Edificio 21 
Poniente. 

o 2022 Personal cl~I Servicio Profesional 07S.03.01 

Programa 1 Anual de Capacitación del 
Servicio Profesional Electoral y de.la Rama 
Administrativa 

07S.03 

o o Edificio 21 
Poniente. o o 2022 

Nombramientos y acuerdos de miembros y 
encarqados de despacho dealqnados en 
cargos y puestos del Servicio pr.ofesional 
Electoral Nacional 

Incorporación del personal al servicio 
profesional electoral nacional en el 
Oruanismo Público Local Electoral 

07S.02.01 

07$.02 

o o 8 2022 
Expedient~s de la Sesiones Extraordinarias de 
la Comisión Permanente de Seguimiento al 
Servicio Prpfesional 

07S.01.0<: Sesiones E>ttraordinarias 

o o 12 

Fechas 

Expedientas de la Sesiones Ordinarias de la 
Comisión Permanente de Seguimiento al 
Servicio Prpfesional 

07S.01.01 Sesiones Ordinarias 

Mtros. 
L.ineales Cajas No.De 

exoedientes 

2022 

Comisión Permanente' de Seguimiento al 
Servicio Profesional 

Descripción Física (Contenido) 

07S.01 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

~ 
Transferencia Vol. Ubicación 

Primaria Total Física 

o o l::dificio 21 
l~oniente. 

o o Edificio 21 
Poniente. 

1 Sección07S UNIDAD TÉCNICA DEL SERVICIO PROFESIONAL ~LECTORAL 

Teléfono 
Correo Electrónico. 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Resporn;able del Archivo de Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Unidad de Técnica del Servicio Profesional Electornl 
Unidad! de Técnica del Servicio Profesional Electornl 
Marco Antonio D~ la Torre Ruiz 
Especialista "B" 
Periférico Sur Poniente #218fi, Colonia Penipack 
Tuxtla Gutiérrez, G;, P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. 1907 
profesionalizacion@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Parlicipación ctudedana 

Ocponismo 
Público 
lo col 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
ARCHIVO EN TRÁMITE 

11/STITUTO OE ELECCIONES Y PARTICIPAClótl CIUDADANA 
ClllAPAS 

IElll: 



Clave y nombre de la Serie y/o Descripción Física Fechas No.De Cajas Mtros. Transferencia Vol. Ubicación 
Subserie documental Contenido ex dientes Lineales Primaria Total Física 
17$.01 Disposición en Materia Documentos de creación del 2022 1 o o o o Edificio 
Educativa llPE, documentos de Segundo 

permisos y actualización de :21 
cédula de funcionamiento. Poniente. 

178.03 Planes y Programas de Acreditación, actualización y 2022 o o o o Edificio 
Estudio modificación Segundo 

21 
Poniente. 

178.04 Incorporación de Planes de Mapa curricular, Plan de 2022 o o o o Edificio 
Estudios estudios Segundo 

21 
Poniente. 

17$.07 Educación Continua Documentos (constancias, 2022 o o o o Edificio 
diplomas, seminarios y Segundo 
talleres) 21 

Poniente. 
Documentos oficiales 2022 o o o o Edificio 
(expediente de cada alumno Segundo 
y por generación) 21 

Poniente. 

nández Mijangos opez Vázquez 
Are a Archivo de Trámite 

175 Coordinación del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales Sección 

Coordinación del Instituto de lnvestigacíiones y Posgrados Electorales 
Coordinación del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales 
Mtra. Karla lvonne Pernández Mijangos 
Encargada de la Coordinación del lnstituto de Investigaciones y Posgrados Elect<>rales 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext. '1910 
contacto-iipe@iep<:-ch ia pas .org .mx 
Instituto de Elecciones v Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo ele Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Oroorusmo 
Público 
Loco! 
Electorol 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL. 
ARCMIVO El\J TRÁMITE 

INSTITUTO OE ELECCIONES Y PARTICIPACIO.~ CIUOAOANA 
CH 1 A PAS 

IEPI: 



ta López Vázquez 
a Archivo de Trámite 

o Edificio 
Segundo 
21 
Poniente. 

o o 2022 o 

1 Femández Mijangos 

Documento donde se 
reporta la caliñcación final 
de los alumnos ante SEP 

178.15 Actas de Calificaciones 

Edificio 
Segundo 
21 
Poniente. 

o o o 2022 o Curricular de Docentes 
(reseña curricular) 

178.12 Expedientes de Profesores 

Edificio 
Segundo 
21 
Poniente. 

o o o 2022 o 

Transferencia 
Primaria 

Documentos y listas de 
becas otorgadas 

178.10 Becas 

Ubicación 
física 

Vol. 
Total 

Mtros. 
Lineales 

No.De 
ex edientes 

Fechas Cajas Descripción Fisica 
Contenido 

Clave y nombre de la Serie y/o 
Subserie documental 

Sección 17S Coordinación del mstituto de Investigaciones y Posgrados Electorales -¡ 
'-------------·__] 

Coordinación del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales 
Coordinación del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales 
Mtra. Karla lvonne Fernández Mijangos 
Encargada de la Coordinación del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorales 
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak 
Tuxtla Gutiérrez, C. P. 29060, Chiapas 
(961) 264-0020 Ext.1910 
contacto-iipe@iepc-chiapas.org.mx 
Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana 

Teléfono 
Correo Electrónico 
Fondo 

Unidad Administrativa 
Área de Procedencia del Archivo 
Responsable del Archivo ele Trámite 
Cargo 
Domicilio 

Eleclorol 
Loco! 

Oroonísrno 
Público GUÍA DE Al~CHIVO DOCUMENTAL. 

ARCHIVO EN TRÁMITE 

INSTITUTO OE ELECCIONES Y PARTICIPACIÓll CIUDADANA 
CHIAPAS 


