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01C Legislación.
01C.03 Leyes
01C.04 Códigos
01C.07 Reglamentos
01C.08 Acuerdos generales.

01C.08.01 Consejo General
01C.08.02 Junta General Ejecutiva

01C.13 Publicaciones en el Periódico Oficial del Estado
01C.14 Normas oficiales mexicanas

02C Asuntos Jurídicos.
02C.03 Registro y certificación de firmas
02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal. 
02C.06 Asistencia, consulta, asesorías y opiniones.
02C.07 Estudios, dictámenes e informes. 
02C.08 Juicios contra la dependencia. 

02C.08.05 Recursos de Revisión.
02C.08.06 En materia civil 
02C.08.07 En materia mercantil
02C.08.0 En materia Laboral

02C.09 Juicios de la dependencia. 
02C.09.01 En materia civil 
02C.09.02 En materia mercantil
02C.09.04 En materia Penal

02C.10 Amparos. 
02C.11 Interposición de recursos administrativo
02C.12 Opiniones técnico Jurídicas
02C.14 Desfalco, peculado, fraudes, cohechos

04C Recursos Humanos.
04C.03 Expediente único de personal. 
04C.05 Nómina de pago de personal. 

04C.05.01 Costo de Nómina

04C.05.02 Impuestos

04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.) 

04C.09 Control disciplinario. 

04C.15 Afiliaciones al IMSS

04C.16
Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para 
el retiro, seguros, etc)

04C.16.01 Pagos IMSS

04C.16.02 Pagos Infonavit

04C.23 Servicio social de áreas administrativas. 
04C.26 Expedición de constancias y credenciales. 

05C Recursos Financieros.
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal. 
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05C.15 Transferencias de presupuesto. 
05C.16 Ampliaciones del presupuesto. 
05C.17 Registro y control de pólizas de egresos. 

05C.17.01 Transferencias
05C.17.02 Cheques
05C.17.03 Operaciones financieras por regularizar
05C.17.04 Pasivos

05C.18 Registro y control de pólizas de ingresos. 
05C.19 Pólizas de diario
05C.22 Control de cheques
05C.23 Conciliaciones. 
05C.24 Estados financieros. 
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto. 
05C.29 Información de la cuenta pública. 
05C.30 Registro contrable de bienes muebles e inmuebles
05C.34 Bancos

06C Recursos Materiales.
06C.03 Licitaciones. 

06C.03.01 Adjudicación Directa con Contrato
06C.03.02 Adjudicación Directa sin Contrato
06C.03.03 Adjudicación Directa de Obra Pública
06C.03.04 Licitación por Invitación Restringida
06C.03.05 Licitación Pública Estatal
06C.03.06 Licitación Pública Nacional

06C.04 Adquisiciones. 
06C.06 Control de contratos. 
06C.07 Seguros y fianzas. 
06C.13 Conservación y mantenimiento de estructura física.
06C.14 Registro de proveedores y contratistas. 
06C.15 Arrendamientos. 
06C.16 Disposiciones de activo fijo. 
06C.17 Inventario físico y control de bienes muebles. 
06C.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles. 
06C.19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles. 
06C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios. 
06C.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles
06C.25 Comité de obra pública. 

07C Servicios Generales.
07C.03 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) 
07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia. 
07C.06 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación. 
07C.07 Servicios de transportación. 
07C.08 Servicios de telefonía fija, telefonía celular y radiolocalización. 
07C.09 Servicio postal. 

2



NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

SC SE SS SECCIÓN (SC) – SERIE (SE) – SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL

SECCIONES COMUNES
CLAVE O CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN DE LA 
SECCIÓN, SERIE Y 

SUBSERIE DOCUMENTAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN                                                    
ARCHIVÍSTICA DEL IEPC 2024

07C.10 Servicios especializados de mensajería. 
07C.13 Control de parque vehicular. 
07C.14 Control de combustible. 
07C.15 Arrendamientos. 
07C.16 Protección civil. 

08C Tecnologías y Servicios de la Información.
08C.03 Normativa Tecnológica
08C.08 Programas y proyectos en materia de informática. 
08C.11 Desarrollo de sistemas. 
08C.26 Servicios informáticos
08C.18 Administración y Servicios de Bibliotecas

09C Comunicación Social.
09C.02 Programas y proyectos en materia de comunicación social. 
09C.03 Publicaciones e impresos institucionales. 

09C.03.01 Síntesis informativa
09C.03.02 Diarios locales

09C.04 Materia multimedia. 
09C.05 Publicidad institucional. 

09C.05.01 Promocionales (spots)
09C.05.02 Capsulas informativas
09C.05.03 Diseños de publicidad

09C.06 Entrevistas para medios. 
09C.07 Boletines informativos para medios. 

09C.09 
Agencias periodísticas de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y 
otros medios de comunicación social. 

09C.14 Actos y eventos oficiales. 
09C.14.01 Sesiones de Consejo General
09C.14.02 Sesiones de Comisiones
09C.14.03 Eventos

10C Control de auditoría de actividades públicas.

10C.03 Auditoría. 

10C.06 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones.

10C.09 Quejas y Denuncias de Actividades Públicas

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones.

10C.10.01 Actas Administrativas

10C.10.02 Dictamenes

10C.11 Responsabilidades

10C.14 Declaraciones patrimoniales. 

10C.14.01 Inicial

10C.14.02 Modificación

10C.14.03 Conclusión

10C.15 Entrega – recepción. 
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11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas.
11C.01 Disposiciones en materia de planeación. 
11C.02 Disposiciones en materia de información y evaluación. 
11C.04 Programas y proyectos en materia de información y evaluación. 
11C.07 Programas a mediano plazo. 
11C.08 Programas de acción. 

11C.08.01 Cartera de Proyectos Institucionales
11C.08.02 Programa Anual de Actividades

11C.15 Evaluación de programas de acción. 
11C.16 Informe de labores. 
11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad. 

11C.20.01
Avance Funcional de la Matriz de Indicadores para Resultado de los Proyectos 
Institucionales

11C.20.02 Cuenta Publica en su parte Cualitativa

12C Transparencia y acceso a la información.

12C.02 Programas y proyectos en materia de acceso a la información. 

12C.04 Unidad de Transparencia. 

12C.05 Comité de Transparencia. 

12C.05.01 Sesiones Ordinarias

12C.05.02 Sesiones Extraordinarias

12C.06 Solicitudes de acceso a la información y de datos personales. 

12C.07 Portal de transparencia (Obligaciones de Transparencia). 

12C.07.01 Dictámenes emitidos por el Órgano Garante.

12C.07.02 Denuncias ciudadanas

12C.08 Clasificación de información como reservada. 

12C.09 Clasificación de información como confidencial. 

12C.10 Sistemas de datos personales. 

12C.11

Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales (SNT), Instituto Nacional de Transparencia, 
Acceso a la Información y Protección de Datos Personales (INAI) e Instituto de 
Transparencia, Acceso a la Información y Protección de datos personales del 
Estado de Chiapas (ITAIPCH).

13C Archivo y gestión documental.

13C.02 Programas y proyectos en materia archivística y de gestión documental. 

13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA). 

13C.05 Instrumentos de organización y/o consulta archivística. 

13C.06 Capacitación en administración de documentos y gestión documental. 

13C.07 Diagnósticos Archivísticos

13C.09 Servicio de información documental. 
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1S Apoyo Logístico y Operativo
2S Asociaciones Politicas 

2S.01 Programa de Acción y Fortalecimiento de las Asociaciones Políticas
2S.02 Partidos Políticos Nacionales
2S.03 Partidos Políticos Locales

2S.04 Registro de Organos directivos de los Partidos Políticos y Agrupaciones Políticas

2S.05
Acreditación y Representantes de los Partidos Políticos y Candidaturas 
Independientes

2S.06 Registro de Convenios de Coalición, Candidatura Común, Fusión y Frente
2S.07 Candidaturas Independientes
2S.08 Registro de Plataformas Electorales

2S.09
Registro de la Organización de Ciudadanos Interesados en Conformar una Asociación 
Política Local

2S.10 Registro de Candidaturas Proceso Electoral Local (Ordinario/Extraordinario)
2S.10.01 Convocatoria de selección interna de Candidaturas
2S.10.02 Propuestas de Campaña
2S.10.03 Verificación de Vinculo Comunitario
2S.10.04 Elección de Gubernatura
2S.10.05 Elección Diputaciones de Mayoría Relativa
2S.10.06 Elección de Miembros de Ayuntamiento

2S.10.07
Asignación de Diputaciones y Regidurías por el Principio de Representación 
Proporcional

2S.10.08 Actos derivados del procedimiento de registro de candidaturas
2S.10.09 Sistema de candidatos y candidatos Conóceles

2S.11 Comisión Permanente de Asociaciones Políticas
2S.12 Radio y Televisión 
2S.13 Pérdida de Acreditación de Partido Político Nacional
2S.14 Pérdida de Registro de Partidos Políticos Local

03S Educación Cívica y Capacitación
03S.01 Comisión Permanente de Educación Cívica y Capacitación 

03S.01.01 Sesiones Ordinarias 
03S.01.02 Sesiones Extraordinarias

03S.02 Promoción de la Cultura Democrática
03S.02.01 Concursos
03S.02.02 Actividades Lúdicas
03S.02.03 Ejercicios Electivos
03S.02.04 Foros para una Nueva Cultura Cívica
03S.02.05 Cine Debate
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03S.02.06 Pláticas Cívicas y/o Conferencias
03S.02.07 Ayuntamiento por un día y/o Congreso Infantil
03S.02.08 Diálogos
03S.02.09 Homenajes Cívicos 

03S.03 Programas de Capacitación y Promoción del Voto
03S.03.01 Programa Promoción del Voto
03S.03.02 Programa de Capacitación y Seguimiento a Organos Desconcentrados 
03S.03.03 Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral
03S.03.04 Cursos a Observadores Electorales
03S.03.05 Materiales para Simulacros
03S.03.06 Manuales y Adendas

03S.04 Voto de los Chiapanecos Residentes en el Extranjero
03S.05 Promoción de la Participación Ciudadana

03S.05.01 Planes de Trabajo Conjuntos INE-OPL
03S.05.02 Actividades Conjuntas INE-IEPC
03S.05.03 Conversatorios Juveniles Distritales

03S.06 Programa Editorial
03S.06.02 Publicaciones

04S Participación Ciudadana
04S.01 Comisión Permanente de Participación Ciudadana

04S.01.01 Sesiones Ordinarias
04S.01.02 Sesiones Extraordinarias

04S.02 Comisión Provisional de Sistemas Normativos Indígenas
04S.02.01 Sesiones Ordinarias
04S.02.02 Sesiones Extraordinarias

04S.03 Mecanismos de Participación Ciudadana
04S.03.01 Plebiscito
04S.03.02 Refereréndum
04S.03.03 Iniciativa Popular
04S.03.04 Audiencia Pública
04S.03.05 Consulta Popular
04S.03.06 Presupuesto Participativo
04S.03.07 Revocación de Mandato

04S.04 Consulta Indígena
04S.05 Elecciones Sistema Normativo Indígena

05S Jurídico y de lo Contencioso Electoral.
05S.01 Procedimiento Ordinario Sancionador
05S.02 Procedimiento Especial Sancionador
05S.03 Procedimiento de Irregularidades a Organos Desconcentrados
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05S.04 Procedimiento Especial de Violencia Política contra la Mujer en Razón de Género

05S.05 Comisión Permanente de Quejas y Denuncias
05S.05.01 Sesiones Ordinarios
05S.05.02 Sesiones Extraordinarias

05S.06 Juicios contra la dependencia
05S.06.01 Juicios de Inconformidad
05S.06.02 Recursos de Revisión
05S.06.03 Juicios de Nulidad Electoral
05S.06.04 Recursos de Apelación
05S.06.05 Juicios para Protección de los Derechos Político Electorales

05S.06.06
Juicio para la Protección de los Derechos Políticos Electorales del Ciudadano 
Originario de Comunidades Indígenas en Sistema Normativo Interno.

06S Servicios Informáticos Electorales
06S.01  Programa de Resultados Electorales Preliminares

06S.01.01 Implementación y operatividad
06S.01.02 Auditoría
06S.01.03 Simulacros

06S.01.04
Comité Técnico Asesor de Programa de Resultados Electorales Preliminares 
(COTAPREP)

06S.01.05 Difusores
06S.02 Conteo Rápido

06S.02.01 Implementación y operatividad
06S.02.02 Comité Técnico Asesor del Conteo Rápido (COTECORA)

06S.03 Comisión de Seguimiento a las Actividades del Proceso Electoral
06S.03.01 Sesiones Ordinarias
06S.03.02 Sesiones Extraordinarias

06S.04 Tecnología en órganos desconcentrados
06S.04.01 Consejos Distritales Electorales
06S.04.02 Consejos Municipales Electorales

06S.05 Infraestructura y Servicios Informáticos
06S.05.01 Soporte Técnico
06S.05.02 Servicios Web
06S.05.03 Dictámenes

06S.06 Urna Electrónica
07S Servicio Profesional Electoral

07S.01 Comisión Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional  Electoral Nacional
07S.01.01 Sesiones Ordinarias
07S.01.02 Sesiones Extraordinarias
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07S.02
Incorporación del personal al servicio profesional electoral nacional en el Organismo 
Público Local Electoral

07S.03
Programa anual de capacitación del Servicio Profesional en el Organismo Público 
Local Electoral

07S.03.01 Personal de la rama administrativa
07S.03.02 Personal del Servicio Profesional

08S Vinculación con el INE
08S.01 Requerimientos del INE y seguimiento.
08S.02 Consultas de los Organismos Públicos Locales

09S Oficialía Electoral
09S.01 Solicitudes de fe de Hechos
09S.02 Actas Circunstanciadas de Fé de Hechos

09S.02.01 Actas de Oficinas Centrales
09S.02.02 Actas de los Órganos Desconcentrados
09S.02.03 Actas de Libros Especiales

09S.03 Certificaciones de Actas
10S Finanzas Electorales

10S.01 Prerrogativas
10S.02 Gastos de precampaña y campaña
10S.03 Multas, sanciones, y remanentes a Asociaciones Políticas
10S.04 Peticiones y notificaciones de Partidos Políticos
10S.05 Actas circunstanciales

11S Unidad Técnica de Planeación
12S Comunicación Social
13S Género y no Discriminación y Atención  de la Violencia Política

13S.01
Comisión Permanentel de Igualdad de Género, No Discriminación y Atención de 
Grupos en Situación de Vulnerabilidad

13S.02 Comité de igualdad Laboral y no Discriminación
13S.03 Atención de Violencia Política contra las Mujeres
13S.04 Observatorio de Participación y Empoderamiento Político de las Mujeres
13S.05 Atención a candidatas a elección popular

14S Organización Electoral
14S.01 Comisión Permanente de Organización Electoral

14S.01.01 Sesiones Ordinarias
14S.01.02 Sesiones Extraordinarias

14S.02 Integración de Organos Desconcentrados
14S.02.01 Integración Proceso Electoral Ordinario
14S.02.02 Integración Proceso Electoral Extraordinario

14S.03 Documentación y material electoral.
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14S.04 Observadores Electorales
14S.05 Voto en el Extranjero
14S.06 Inmuebles de Órganos Desconcentrados

14S.06.01 Proceso Electoral Ordinario
14S.06.02 Proceso Electoral Extraordinario

14S.07 Estadísticas de las elecciones
14S.08 Coordinación y Vinculación con el Instituto Nacional Electoral 
14S.09 Constancia de Mayoría de la Elección
14S.10 Integración y Funcionamiento de Órganos Desconcentrados

14S.10.01 Sesiones del Proceso Electoral Local (Ordinario/Extraordinario)
14S.10.02 Expedientes Técnicos Proceso Electoral (Ordinario/Extraordinario)

14S.11 Solicitudes Generales
15S Ordenamientos Administrativos Generales
16S Consejo General, Comisiones y Comités
17S Coordinación del Instituto de Investigación  y Posgrados Electorales
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