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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020

1. Serviclos Personales

Grpanismo

Rabiicn
Lacel
Electornl

1.1 Etaborar el programa de capacitacién de |a

Programa de

rama administrativa 02/01/2020 31/01/2020 Capacltaclén
1.2, Digitalizacion de expedientes y . .
decumantacion 02/01/2020 31/12/2020 Expedientes digitates
1.3, Capacitacion del personal de la rama L 3
administrativa 01/03/2020 26/06/2020 Cursat impartidos 9
1.4. Actualizacion normativa interna 01/03/2020 26/07/2020 Uneamientos, Manuales,
tabuladores
2. Recursos financieros
1. i avance de la Cuenta
2 . \_nformar sobre el avange ce 2 Cuen 18/01/2020 18/10/2020 Cuenta Plblica
Puklica
22. Presentaqén de informes financieros  fos 18/01/2020 18/10/2020 Informes Finacleres
Grganos colegiados
2.3. Elaboracién de cierres contakles [ DRNARY IEURTHE I ISR PO BEUCEIIS IPTEVENEN RN EEPRer) IR B I
. 31,/12/2020 i tabl .
mensuales, timestral y anual 18/02/2020 122/ ferres cantadles
2.4, Gestiones Administretivasantetas | 1) vyt s e e e e e e e
autoridades federales estatales (SAT, Secretarla |1s/o1/20201 | 20/12/2020 Informe
de Haclenda del Estado, elc, )
2.7. Tramites intemos en atencién a
proveedoras y prestadores de servicios ya los =
arganos Agmvos, de este Instituto (elaboracisn
P Infor
de cheques, pagos & terceros institucionales, | OW20%0  [20/azf2020 merme
prestadores de servicios, creacian de fondos
revolventes entre otros, }
3, Regursos Materiales y Servicios Generales
3.1, Elaboraclén del Programa Anual de y
Adquisiciones 02/01/2010 31/01/2019 Documento
bases, actas de comité,
3.2. Gontratacion de Seguros Patrimoniales 13/01/2020 30/01/2020 ileitacitn, informe,
cantrato.
. . : bases, actas de comité,
3.2.1. Contratacion de Servicio de Lavanderia iy
o . o " |20 28/02/2020 ligitacién, Infarme,
Limpieza, Higiene y Fumigacion contrata,
bages, actas de comité,
3.2.2. Contratacion Servicio de Vigilancia 10/02/2020 28/02/2020 licitacidn, infarme,
contrate,
. . . bases, actas de conité,
zfrh?ﬁag;;;szIQn Amendamiento de equipo de 10/02/2020 28/62/2020 Hotacién, Informe,
caontrato.
3.2.4. Contratacion del Servicio de nases, actas de comit
Mantenimiante, Conservacién y reparacion de SRR '
vehiculos terrestres aereos, martimos, lacustes 10/02/2020 28/02/2020 hc:tat::f;rggnrma
y fluviales '
bases, actas da comité,
3.2.5. Adquisicion de Material v utiles de oficina  |10/02/2020 28/02/2020 licitacién, informe,
contrato,
3,28, Adqulisicion de Materiales y Utiles basas, actas de comité,
Consumitles para el Procesamiente en Equipos {10/02/2020 28/02/2020 licitaclén, Informe,
y Bienes Informaticos contrato.
bases, actas de comité,
3.2.8. Adquisicion de uniformes 10/03/2020 28/03/2020 licitacidn. Informe,
corrato.
bases, actas de comité,
3.2.7. Seguros de vida y patrimeniales ©7/08/2020 31/08/2020 Hehtacion, informe.
contrato.
3.3. Programa Anual de mantenimlento Vehicular Documenta
3.4. Reparacidn y renabllitacion & fos Inmuebles [o1/03/2020 31/07/2020 informe
3.4.1. Cambic de cable de potencia 10/62/2020 13/02/2020 Factura
2.4.2. Instalacion de porion 20/02/2020 21/02/2020 Factura
bazes, actas de comité,
3.4.3. Cambio de zinc bodega v edificio anexe  |20/02/2020 15/03/2020 licitacién, infarme,

contrato,
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bases, actas de comlté,
3.4.4. Impermeabilizacion de teche 20/02/2020 15/08/2020 Heltaclén, infarme,
contrato.
P : bases, actas de comité,
3.4.5, Rehabiltacion de la red de energia ' i
Elgch'isa ! g 06/04/2020 30/04/2020 licltacidn, informe,
contrata,
bases, actes de comhé,
3.4.6. Instalacion de vinil esmerilado 04/05/2020 25/05/2020 licitacién, informe,
£ontrato,
3.4. Reparacion y rehabilitacion 2 los Inmueble  |o2/03/2020 20/07/2020 Informe
3.5, Actualizacién de informacién en &f Fortal de Informa, Portal def
Transparencia 02/01/2020 20/08/2020 Insthzuto
4. Organos Colegiados
4.1, Reunionas de Comités 02/01/2020 31/12/2020 Actas, Acuerdos, informes| -
4.2, Reunlones de la Junta General Ejecutiva 02/01/2020 31/12/2020 Actas, Acuerdos, mformes
RGANOS DESCONCENTRADDS
Habiitacién del Departamento de Enlace 0174072020 3141212020 Contratos
|dentificacidn, seleccién y contratacitn de
Inmuebles 01709/2020 31r10/2020 informe
Habilitacién de inmuebles ot1/020 | aomisazo | Comratos. informes,
facturas
Contrataclén de personal eventual 01/0172020 /22020 Expedientes, contrates
Centratracian de integrantes de los Consejos .
Distritales 011212020 3272020 Expedientes, contratos.
. Convocetoria, actas de
Contratacidn de segures de vida y patrimonigles | 01/11/2020 251112018 comité, lleitagion,
Informes. contratos.
Convacatoria, actas de
Contratacion de fletes y manicbras 05/08/2019 25/09/2020 comité, llcitacién,
informes, contrates.
. . . bases, actas de comité,
Adquiseidn de mobiliario y equipo Q7108/2020 25/08/2020 Hehtacién, Informe,
comtrato,
Distribucion de mobiliaro y equipo o1/12/2020 1511212020 Resguardes
Contratacién de cuenta bancarias para los
Cansejos Electorales 01/07/2020 TH0T/2020 Contratos
Entrega de cuentas bancarias a [os
responsables de los Consejos Electorales 1enz2020 | 18N22020 Reclbas
Elaboracion de turscs, talleres, manuales para [ Manwales, lista de
la capacitacion administrativa de los Organos 020372020 154077202 asistencla,
Desconcentrados / svaluaciones.
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