Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana wmwwmwao
PRESIDENCIA Local
Electoral

JTG DL LLECCIOMER Y BARTICIPAC

Unidad de Transparencia

PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES 2020

ENTREGABLE
TERMINO

1. Derecho de acceso a la informacion

1.1. Atencién de solicitudes de informacién 01/01/2020 | 31/10/2020 Informe 1 1 1 1
1.1.1.R imiento de la inf ion al a ,
equerimiento de la informacion al area 01/01/2020 31/12/2020 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

competente
1.0:22; ion de | dos de respuestas d

1.2 .m_.m_uo_,mn_o: e los mnc_.w_1 0s m.ﬁ pu e 01/01/2020 | 31/12/2020 p—. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
las solicitudes de acceso a la informacion
1.13.A rias para la atencién d licitudes d
. SRR IR CTSACICR e 01/01/2020 | 31/12/2020 | Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
informacion
1.1.4 Atencid del

& encidn, en su caso, de |os recursos de 01/03/2020 | 30/08/2020 T 1 1

revision
1.1.5 Sesiones extraordinarias del Comité de
Transparencia en los supuestos de incompetencia,
clasificacién de infarmacidn, ampliacion de plazo o 01/02/2020 | 31/12/2020 Minuta 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
inexistencia de la informacién, en materia de

transparencia o en su caso en datos personales i

2. Obligaciones de Transparencia ,

2.1. Verificacién del imiento de obligaci d
1. Verifi mm_o: el cumplimiento de obligaciones de 01/01/2020 | 31/10/2020 Informe 1 1 1 1
transparencia |

2.2. Requerimiento a las dreas del IEPC de la
informacién que deben publicar y actualizar en el 01/01/2020 | 31/10/2020 Documento 1 1 1 1
portal de Transparencia del IEPC

2.3. Asesorias para el llenado de los formatos de las Documento /

01/01/2020 | 31/12/2020

obligaciones de transparencia Formato
4. i | imi del
2 b. ,pmwMo:mm parae n::._u__._d_m:S elas 01/01/2020 | 31/12/2020 —— 1 1 1 1 1 1 1 : 1 1 1 1
obligaciones de transparencia
2.5, Sistematizacion de la informacién para su Portal de
2.0l n

PSS L P 01/01/2020 | 31/12/2020 | Transparencia | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
publicacion ;

Actualizado

2.6. Sesiones extraordinarias del Comité de
Transparencia en los supuestos de clasificacion de 01/02/2020 | 31/12/2020 Minuta 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
informacion y elaboracién de versiones publicas




ACFIVIDAD

3. fFortalecimiento del Derecho a la Informacion

TERMINO

ENTREGABLE

3T PTogTama 02 Capaciacion en rransparencia,

area.

Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos 01/03/2020 | 31/10/2020 |Lista de asistencia
Percnanalos
3.2. Informe anual de Transparencia 01/04/2020 | 30/04/2020 Documento
3.3 Elaboracién de Videos Tutoriales Transparencia 01/06/2020 | 31/08/2020 Video
3.4 Traduccion de | icios al idioma de | Documento/ Pa
OISR 108 STV o8 01/03/2020 | 31/05/2020 / Pag
pueblos originarios. {Tsotsil y Tsetal) Web
3.5 Impl ntacion d teclad Bi
: .Bu m.Em i e programa y teclado para 01/03/2020 | 31/03/2020 _m:\mw
débiles visuales Informaticos
4. Proteccion de Datos Personales
4.1.- Integracion de | dientes con Dat
gracion e fos exped ) i a3 01/01/2020 | 31/12/2020 Documento
Personales recabados por las diversas dreas.
4.2.- m_.mcmanas de la guia para la sustanciacion del 01/03/2020 | 31/03/2020 Proyecto de
Procedimiento ARCO. manual
4.3.- Publicacién de la guia de la sustanciacién del Captura de
o kition ANRERIONES 01/04/2020 | 30/04/2020 3
Procedimiento ARCO en el Portal de Transparencia. pantalla
4.4.- Avisos de privacidad 01/01/2020 | 31/12/2020 Documento
5. Archivo
5.1. Programa anual de desarrollo archivistico 01/03/2020 | 30/03/2020 Programa
5.2 Depuracidn y baja documental 01/07/2020 | 30/08/2020 Documento
6. Actividades generales
6.1. Sesiones ordinarias del Comité de Transparencia | 02/01/2020 | 31/10/2020 Minuta
6.2. icacion de i i ral
_umw_,nmn_o: e informes trimestrales y 02/01/2020 | 31/10/2020 Informe
estadisticos
|63 Informe anual de actividades 03/12/2020 | 31/12/2020 Informe
_m.b. Programa Anual de Actividades 06/08/2020 | 31/08/2020 Programa
6.5. Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2020 07/08/2020 | 31/08/2020 Documento
7. Habilitacién de la Biblioteca del Instituto de
Elecciones y Participacién Ciudadana
7.1. Clasificacién de los Libros. 01/02/2020 | 30/04/2020 Catélogo
7.2. Colocar el Sistema de Seguridad en los libros. 01/04/2020 | 30/05/2020 Contrato
7.3. Acondicionamiento, distribucid den del
IRRG R ERIRUEIRN RS 01/02/2020 | 30/04/2020 Informe




ACHVIDAD ENTREGABLE
TERWING [ s 1o | | oor | ov | sic
7.4. Adquisicién de Libros. 01/03/2020 | 31/04/2020 Informe
7.5. Atencidn de usuarios 01/04/2020 | 31/12/2020 Informe 1 1 1 1 1 1 1
7.6. Campafia de donacién de libros. 01/03/2020 | 31/12/2020 Informe 1
7.7 Préstamo de bibliografia 01/01/2020 | 31/12/2020 Formato 1 1 1 1 1 1 1
7.8 Conferencias Integridad Electoral 01/02/2020 | 29/02/2020 Conferencia 1
.9 Conf i i la Admini i0
M_wgmﬁw_mﬂm:n_m Integridad en la Administracion 01/07/2020 | 30/07/2020 Conferencia 1
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8. Digitalizacién de los Archivos 2016-2017

8.1. Modulo | Instrumentacion

8.1.1 Registro coordinadores de archivos. 01/01/2020 | 31/12/2020 Oficio 1
8.1.2 Criterios para procedimient org. de
- LAlEerlos paraiprocscimientosy ot 01/01/2020 | 31/12/2020 | Documento | 1
archivos.
|8.1.3 Programa de capacitacién y asesori Programa
bl RARAGIS MR 01/03/2020 | 31/12/2020 i
archivistica. Cursos
8.1.4 Aplicaciones de Tl para manejo trol de
i i e 01/03/2020 | 31/12/2020 |  Cursos 1
archivos.
8.1.5 Elaboracion Cuadro clasificacion de archivos. 01/11/2020 | 31/11/2020 | Documento 1
8.1.6 Elaboracién catalogo disposiciéon documental. 01/11/2020 | 31/11/2020 | Documento 1
8.1.7 Disefio de formatos para inventarios de
- Uisen rmatosp an 01/11/2020 | 31/11/2020 | Documento 1
archivos.
|8.1.8 Disefio e integracion Guia simple de archivos. 01/11/2020 | 31/11/2020 | Documento 1
8.2. Madulo It Archivo de Tramite
8.2.1 Incorporacion de dimientos de archivo en
ROIEEIRILAE, AIOCETIY FECVOEN | 5170372020 | 31/03/2020 |  Acuerdo
manual de procedimientos.
8.2.2 Registro ondencia d trada lid
gistiocarcesp ceentracaysalicd | g1/03/2020 | 31/03/2020 | Minuta
en formatos con elementos obligatorios.
8.2.3 Clasificacién y descripcion expedientes de
PEasiecn N oIS ERpRCIEATE 01/03/2020 | 31/03/2020 | Documento
archivo en caratulas.
8.2.4 Elaboracion de Inventario documental. 01/03/2020 | 31/03/2020 | Documento
8.2.5 Establecimiento RM y espacios fisicos
adecuados para la conservacion de archivos 01/03/2020 | 31/03/2020 Minuta
(mobiliario, espacios y medidas de seguridad).
8.2.6 Establecimiento de mecanismos que garanticen
la integridad, autenticidad y disponibilidad de 01/03/2020 | 31/03/2020 Acuerdo
archivos en formato electrénico.




8.3. Modulo Il Archivo de Concentracion

8.3.1 Establecimiento procedimientos para recepcion
de archivos semiactivos y control de préstamo de 01/01/2020 | 31/01/2020 Acuerdo 1
expedientes.

8.3.2 Establecimiento de sistemas para el control del

. . 01/01/2020 31/01/2020 Minuta 1
lpréstamo de expedientes.

8.3.3 Elaboracién de inventarios de los archivos que

N » 01/01/2020 | 31/01/2020 | Documento 1
se localizan en el acervo de concentracion.

8.3.4 Promocidn y dictamen de disposicién

01/01/2020 31/01/2020 Minuta 1
documental.

8.3.5 Rescate y transferencias documentales al

o 01/01/2020 | 31/01/2020 Acuerdo 1
archivo histdrico.

8.3.6 Organizacién de archivos que estan en

: 01/01/2020 | 31/01/2020 | Documento 1
custodia.

8.3.7 Elaboracion de instrumentos de descripcion de

. X 01/01/2020 | 31/01/2020 | Documento 1
los archivos en custodia.

8.3.8 Instrumentacidn de mecanismos
automatizados para el control de archivos de 01/01/2020 | 31/01/2020 Acuerdo 1
concentracion.

8.3.9 Establecimiento de recursos materiales y
espacios fisicos adecuados para la conservacion de
archivos {mobiliario, espacios y medidas de
seguridad).

01/01/2020 | 31/01/2020 | Documento 1

8.3.10 Establecimiento de mecanismos que
garanticen la integridad, autenticidad y 01/01/2020 | 31/01/2020 Acuerdo 1
disponibilidad de archivos en formato electrénico.

8.4. Modulo IV Archive Histérico

8.4.1 Recepcidn de archivos con valor historico. 01/02/2020 29/02/2020| Documento 1
8.4.2 Organizacién de archivos histdricos. 01/04/2020(31/04/2020 Documento 1
8.4.3 Elaboracién de instrumentos de consulta. 01/01/2020| 31/01/2020[ Acuerdo 1
8.4. lecimiento de sist | ici
4 Establecimiento de m_,m ema para el servicio de 01/01/2020 31/01/2020|  Acuerdo 4
consulta del acervo documental.
8.4.5 Establecimiento de programas de conservacion 01/01/2020, 31/01/2020| Acuerdo 1
8.4.6 Establecimiento de programas de difusion. 01/03/2020] 31/12/2020| Acuerdo ) Ty

1

Xochitl Yessenia Camacho del Carpio
Unidad de Transparencia




