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LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA ESTATAL
PARA LA OBTENCION DE POR LO MENOS TRES COTIZACIONES
N° IEPC/CAABMyCS/OA/IR001/2025

Con fundamento en los articulos 5, 18 fraccion Il, 21 y 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de
Bienes Muebles y Contratacion de Servicios para el Estado de Chiapas y en los articulos 5,14 Fraccion Il, 34
Fraccion II, 36, 41, 42, 45, 46, 47, 58, 59, 60 fraccion |, y 61 de los Lineamientos Sobre las Adguisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto, en correlacién con la aplicacion
de los acuerdos No. IEPC/CG-A/010/2020 y IEPC/CAABMyCS/006/2020 aprobado por el Consejo General y
Comiteé de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Coniratacion de Servicios de este Instituto,
respectivamente, se emiten las presentes bases:

| 1.- DESCRIPCION

1.1 OBJETO DE LA INVITACION: SERVICIO DE LIMPIEZA E HIGIENE PARA LAS OFICINAS DEL
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA, Cuyas especificaciones se describen
en el Anexo 01.

1.2 PARTIDA: 35801 (SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION).

| 2.- CONDICIONES GENERALES

Ninguna de las condiciones establecidas en las presentes bases, asi como en las propuestas presentadas por
los licitantes podran ser negociadas.

La partida objeto de la presente licitacion se adjudicara a un solo proveedor.
2.1. ACREDITACION DEL LICITANTE

El licitante en caso de ser persona moral, debera acreditar la existencia legal de su representada mediante el
original y/o copia certificada del acla constitutiva, y el original y/o copia cerlificada de la escritura en donde se
acredite la personalidad y las facultades del representante legal de la empresa, o en su defecto, carta poder
simple, debidamente requisitada en original otorgada ante la presencia de dos testigos.

En caso de ser persona fisica debera acreditarse con su credencial para votar vigente y acta de nacimiento.

2.1.1 LOS REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES, SON LOS SIGUIENTES:

A. No encontrarse en ninguno de los supuestos previstos por el articulo 87, de los Lineamientos sobre
Adguisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Conlratacion de Servicios del Instituto.

B. Ser persona fisica o moral, que posea plena capacidad juridica y no se encuentre impedido civil,

mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus derechos y cumplir sus obligaciones y
cuyo objeto social esté relacionado con el motivo de esta invitacion.
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3. LUGAR, CONDICIONES Y TIEMPO DE SERVICIO

3.1. LUGAR DE SERVICIO

Los servicios solicitados, deberan ser prestados en las Oficinas del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana sito en Periférico Sur Poniente, Ntimero 2185, Col. Penipak, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, C.P.29060,
asi como en los inmuebles alternos que el Instituto ocupe y la entrega del servicio debera comenzar a correr a
mas tardar a los tres dias habiles contados a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de
2025; las especificaciones de la presente licitacion se encuentran en el Anexo 01 de esta presente base.

3.2. CONDICIONES DE ENTREGA.

Los invitados interesados en participar dentro de la presente licitacion deberan incluir el calculo de los
insumos de limpieza y de la seguridad de sus empleados para el desarrollo de sus labores de manera
adecuada dentro de su propuesta técnica y econdmica.

3.3. PRECIOS FIRMES

Los precios motivo de esta licitacion deberan ofertarse en pesos mexicanos, presentandose en forma unitaria
el total de la propuesta, y seran fijos hasta el total cumplimiento del contrato correspondiente, incluyendo
todos los gastos, impuestos y derechos que se tengan que erogar para la prestacion oportuna de los mismos.

3.4. CONDICIONES DE PAGO

El Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana pagara el precio que resulte convenido como objeto de
esta licitacion, el cual cubrira el monto total del contrato, contra mes vencido y entrega de factura original
correspondiente a entera satisfaccion del Instituto. Vigencia del contrato a partir de su firma y hasta el 31 de
diciembre del afio 2025.

Los pagos se realizaran mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta del beneficiario, a mas

tardar dentro de los 15 dias habiles posteriores a la presentacion de las facluras que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes debidamente requisitadas por el prestador del servicio.

3.5. FACTURACION.

NOMBRE: INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
R.F.C: IEP0012016N3

DOMICILIO: PERIFERICO SUR PONIENTE NO. 2185, COL PENIPAK, C.P. 29060
CIUDAD: TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS,

3.6. TIPO DE ABASTECIMIENTO

El lote que integra la partida objeto de la presente licitacion debera ser adjudicado a un solo proveedo
cuyos requisitos minimos seran los esiablecidos en el articulo 42, fraccion XIX, de los Lineamientos
Adguisiciones, Arrendamientos, de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto.
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3.7. GARANTIAS.

El proveedor debera garantizar:

1.~ Para la seriedad de la propuesta el licitante presentara mediante cheque nominativo no negociable a
favor del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana con la leyenda “para abono en cuenta” del
beneficiario, con un importe del 5% del total de su oferta econdmica, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado.

Esta garantia debera presentarse junto con la propuesta econdémica.

2.~ El cumplimiento del pedido o contrato. Mediante cheque certificado con cargo a una institucién bancaria
legalmente conslituida conforme a la legislacion mexicana, o bien, mediante poliza de fianza otorgada por
instilucién afianzadora debidamente autorizada, con un importe minimo del 10% sobre el total del contrato sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en el acto de firma del contrato, y debera estar a
favor del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

3.8. PENA CONVENCIONAL

La pena convencional por incumplimiento sera igual al 0.5% sobre el valor de lo incumplido por cada dia de
afraso.

Se haran efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del contrato en caso de que la empresa ganadora no
cumpla con las obligaciones pactadas.

La pena convencional se calculara multiplicando el valor del “EL SERVICIO" entregado con demora, por el

porcentaje de la penalizacion diaria (0.5%) y el resultado se multiplicara por el nimero de dias naturales de
atraso.

El calculo de la pena convencional empieza a computarse al dia siguiente a que venza el plazo de enlrega de
‘LA COMPRA" descrito en el contrato del Instituto.

PCI= (VBED x 0.5%) DAE

PCl = Pena convencional por incumplimiento en la entrega de “'EL SERVICIO"
VBED = Valor (sin I.V.A.) de los servicios entregados con demora.

% = Porcentaje de penalizacién diaria.

DAE = Dias de atraso en la entrega del servicio. (Fecha limite de entrega, fecha en la que el
proveedor/prestador de servicio debiera finiquitar la entrega total de los servicios descritos en el pedido/orden
de trabajo) menos (fecha de cumplimiento, fecha en la que el proveedor/prestador de servicio entregé los
Servicios).

3.9. FIRMA DEL CONTRATO

El representante legal acreditado del proveedor, debera presentarse a firmar el contrato posterior a la fecha
del acto de fallo de esta invitacion en un término no mayor de 15 dias habiles, en términos del primer parrafo
del articulo 67, de los Lineamientos sobre las Adgquisiciones, Arrendamientos, de Bienes Muebles y
Contratacion de Servicios del Instituto.

En caso de que la firma del contrato no se realice en los plazos establecidos en el parrafo anterior ) se
determine que fuere por causas imputables al proveedor ganador, éste sera sancionado en términds del
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articulo 68, de la misma normativa.

4. DESARROLLO DEL PROCESO DE INVITACION, SUJETO A LA APLICACION DE LOS
ACUERDOS N° I[EPC/CG-A/010/2020 Y IEPC/CAABMyCS/006/2020.

De conformidad con el acuerdo N° IEPC/CAABMyCS/006/2020 aprobado por el Comité de Adguisiciones,
Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, el presente procedimiento de licitacion se
llevard a cabo mediante MODALIDAD MIXTA: la Junta de Aclaraciones y el Acto de Fallo, seran
electronicas y se llevara a cabo mediante sesion virtual, mientras que el Acto de Recepcion y Apertura de
propuestas Técnicas y Economicas seré presencial, todos ellos, conforme al siguiente calendario:

FECHA Y HORA LIMITE _
PARA LA RECEPCION PRESENTACIO
DE SOLICITUDES DE JUNTA DE NYAPERTURA | EMISION DEL
NO.
O.DELICITACION | INVITACION ACLARACION AL ACLARACIONES DE FALLO
CORREQ PROPUESTAS
INSTITUCIONAL
19/03/2025
10/03/2025
10:00 horas
alas 10:00 horas 13/03/2025 .
IEPCICAABMyCS/OA 07103/2025 smodalidad electroni Recepcién el
1 05/03/2025 alioan eleclronica electronica
ARdoia02s a las 10:00 horas. Mmediante sesion virtual | (g:20 3 09:50 mediante sesion
litns./us06weh zoom, Apertura 10:00 el
L-M-L’S[ 1 ?3407 hrs. Hﬂﬂ_‘:‘/thﬂﬁb ﬁ!!.z
oom.us/i/8901158
4931

De presentarse un cambio éste sera comunicado oportunamente a través de correo electrénico, por lo que
deberan estar al pendiente de cualquier notificacién que exista con la debida anticipacian.

Con el fin de que licitantes preparen adecuadamente sus propuestas podran asistir a la visita a las
instalaciones de las oficinas centrales del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana; la visita
sera operativa para los licitantes y se realizara el 06 de marzo de 2025 a las 10:00 horas, con el Jefe de
Oficina de Servicios Generales del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de este
Organo Institucional. Cabe de resaltar que no existira la posibilidad de otra visita 0 de otro horario al
establecido en la presente convocatoria.

5. DE LA LICITACION, PROCEDIMIENTO, PLAZOS Y REQUISITOS.

9.1 JUNTA DE ACLARACIONES:

La junta de aclaraciones se llevara a cabo en modalidad electronica mediante sesién virtual del Comité.
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La asistencia a la junta de aclaraciones en las licitaciones restringidas es optativa para los licitantes, y tendran
derecho a formular solicitudes de aclaracion, dudas o cuestionamientos en relacién con la convocatoria de
esta licitacion. Dichas solicitudes deberan remitirse a este Instiluto a més tardar el dia 07 de marzo del 2025
a las 10:00 horas en hoja membretada y con firma autégrafa del Representante Legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, haciéndola
llegar al siguiente correo: licitaciones.iepc@iepc-chiapas.org.mx para ser debidamente aclarados, en dicha
Junta.

La fecha y hora de la “junta de aclaraciones” seran las establecidas en el calendario adjunto al numeral 4 de
las presentes bases.

Las preguntas que se reciban y no sea posible identificar a qué Licitante corresponden, no podran ser
respondidas. De la misma manera, en caso de que no se pueda tener acceso al correo electronico o al
archivo anexo por detectarse infeccion por virus, las preguntas no seran contestadas, teniéndose por no
recibidas. Se exhorta a los Licitantes a que identifiquen con precision la(s) requisicion(es) de
comprafpresupuesto(s) de servicio (s) que corresponda(n) a su(s) pregunta(s), para evitar ambigiiedades y
poner en riesgo el que no sea(n) respondida(s) el fondo de la(s) misma(s).

NOTA: tratandose de licitaciones consolidadas, se exhorta a los licitantes a realizar sus preguntas sefialando
a que lote corresponde cada una de ellas.

Es responsabilidad del Licitante verificar que las preguntas que hayan enviado por cualquier medio, sean
recibidas en tiempo y forma.

En caso de existir cualquier duda, podréan comunicarse a los teléfonos (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22,
extension: 1347.

5.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

El evento se llevara a cabo el dia y hora sefialado en el numeral 4 de las presentes Bases, conforme a lo
siguiente:

Acto seguido, se dara comienzo con la apertura de los sobres iniciando la revision de las documentales que
en ellos se contienen, empezando por las Propuestas Técnicas y posteriormente las Propuestas Econémicas.

5.2.1 PRESENTACION DE PROPUESTAS.

La presentacion de propuestas se realizard en MODALIDAD PRESENCIAL en el lugar que ocupa la
Sala de Comisiones del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana, sito en Periférico Sur
Poniente No. 2185, Col. Penipak, C.P. 29060 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, los asistentes deberin
acreditarse previamente y observar todos los protocolos sanitarios establecidos por el Instituto de
Elecciones y Participacién Ciudadana.

El registro de los asistentes y la recepcion de propuestas se realizara en modalidad presencial, dentro del
horario de 09:20 horas a 09:50 horas. Fuera del horario referido, no se recibira propuesta alguna, por lo que
se recomienda a los participantes llegar con anticipacion al horario establecido.

Unicamente podra participar una persona representando a la empresa licitante, la cual debera acreditarse
conforme a los siguientes documentos:
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o Carta poder simple otorgada por el representante legal acreditado, debidamente requisitada
incluyendo nombre completo y firma autdgrafa de quien otorga y recibe el poder, asi como de los
testigos; y original (para cotejo) y copia simple (para archivo) de identificacion oficial vigente can
fotografia de quien otorga o recibe el poder.

e Copia certificada de la escritura piblica o acta de nacimiento o documento legal con el que se
acredita la personalidad del representante 0 mandatario de la persona fisica o moral.

e Copia de credencial para votar vigente.

5.2.2. APERTURA DE SOBRES.

Se iniciara con la recepcion y firma de los sobres relativos a las Propuestas Técnicas y Econémicas, por parte
de los integrantes del Comité en la fecha y hora sefialada en el numeral 4 de las presentes bases.

Acto seguido, se dara comienzo con |a apertura de los sobres iniciando con la revision de las documentales

que en ellos se contienen, empezando por las Propuestas Técnicas y posteriormente las Propuestas
Econdmicas.

5.2.3. REQUISITOS PARA SUS PROPUESTAS.

Los errores u omisiones que pudieran resultar de los documentos presentados, son imputables y
responsabilidad administraliva y legal de los licitantes que correspondan.

Los Proveedores participantes, deberan presentar sus Propuestas Técnicas y Econémicas por separado en
sus respectivos sobres cerrados, los sobres deberan estar rotulados en el exterior con el nombre y
domicilio de la empresa, niimero de la invitacién, concepto de la contratacién y nombre del instituto,
enlistados de la siguiente forma:

5.2.4 REQUISITOS PARA LA PROPUESTA TECNICA:

. Presentar el ANEXO 01, mismo que debera integrar debidamente llenado y firmado por el licitante o
representante legal en hoja membretada.

Il Formato de registro ANEXC 02, debidamente requisitado con sellos y firmas autégrafas.

IIl. Anexo 03 debidamente requisitado con sellos y firmas autégrafas.

IV. Original y copia simple de la Acreditacion de su registro vigente en el Padrén de Proveedores, ya sea
del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana y/o Gobierno del Estado de Chiapas, y en caso
de no estar inscritos deberan presentar un escrito ( ANEXO 4) en el que se compromete a formalizar
su inscripcion a mas tardar dentro de los primeros cinco dias naturales a pariir de la notificacion de la
adjudicacion.

V. Curriculum de la Empresa, en hoja membretada debidamente firmada por el Representante Legal de la
misma.
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V1. Las personas fisicas proporcionaran original o copia certificada actualizada y copia simple de acta de
nacimiento.

VII. - Original o copia certificada y copia simple de las escrituras publicas debidamente inscritas en el registro
publico de la propiedad y de comercio que corresponda, con la que se acredite la consfitucion o
conformacion y todos los cambios juridicos o econémicos si se trata de una persona moral. Las
personas fisicas proporcionaran identificacion oficial y acta de nacimiento actualizada.

VIIl. - Original o copia certificada y copia simple de la escritura pdblica o el documento legal con el que se
acredita la personalidad del representante o mandatario de la persona fisica o moral segtin el caso.

IX. Original y copia simple del registro del Sistema de Informacién Empresarial Mexicano (SIEM)
actualizado. (En caso de que el registro se encuentre en tramile se podra presentar copia simple del
recibo de pago para este registro, emitido por la Camara correspondiente).

X. Original y copia simple de los estados financieros con una antigliedad no mayor a 3 meses.

XI. Original o copia certificada y copia simple de estados financieros dictaminados del ejercicio inmediato
anterior en caso de estar obligado a ello, conforme a la ley de la materia. (En caso de que el proveedor no
esté obligado a dictaminar, debera presentar carta en hoja membretada de la empresa firmada por el
representante legal de la misma, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste la no obligacion de
dictaminar, debiendo mencionar las disposiciones en la materia que los exenta de tal obligacion).

XIl. Original o copia certificada y copia simple de la declaracién anual del ejercicio inmediato anterior,
debidamente presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico y acuse electrénico que emite el
SAT o confirmacion de entrega con acuse de recibo con sello digital por parte de la misma Dependencia.
(En caso de que la empresa sea de reciente creacién, deberd presentar caria en hoja membretada de Ia
empresa firmada por el representante legal de la misma, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste
que por ser de reciente creacion no ha realizado la declaracion anual correspondiente).

XlIl. Constancia de Situacion Fiscal actualizada.
XIV. Formato de opinién de cumplimiento (Formato 32D, emitido por el SAT).
XV. Tarjeta de ldentificacion Patronal IMSS. (Alta)

XVI. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, Ia Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que
sefiale domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del territorio del estado, siendo esta el domicilio
de las instalaciones donde acredite la infraestructura, capacidad técnica y autorice realizar las visitas
de inspeccion.

XVII.  Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que
bajo protesta de decir verdad manifieste fecha de inicio de actividades, experiencia adquirida en el
ramo, numero de empleados, y adicionalmente demas informacion gque considere important
mencionar, Debiendo anexar un minimo de seis fotografias que muestren el exterior (2]/ el
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XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

e

CONTRATACION DE SERVICIOS

interior (4) de la infraestructura de la empresa, que permita observar si cuenta con experiencia y
capacidad técnica, administrativa y financiera para atender los giros registrados.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en donde
segln los giros registrados, da a conocer mediante una relacion sus principales clientes durante los
ultimos dos ejercicios.

Original y copia simple del Registro de Personas Fisicas o Morales que presten Servicios
Especializados (REPSE), en caso de no estar obligado, debera presentar carta bajo protesta de decir
verdad de no tener dicha obligacion.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en el que
manifieste, bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
87, de los Lineamientos Sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto
de Elecciones y Participacion Ciudadana de Chiapas.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en donde
manifieste bajo protesta de decir verdad que ante los trabajadores que emplee en la realizacién de
los servicios responderd a todas las obligaciones de caracter laboral y de seguridad social, por
lo que no podra considerarse al Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, por ninguna
circunstancia patrén solidario o sustituto.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en donde
se comprometa a que en caso de ausencia o sustifucion de algun elemento del servicio de
limpieza, la persona entrante deberd estar debidamente capacitada en las actividades que
demanda este Instituto y se hara la sustitucion inmediata,

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en donde
se comprometa a que dentro de los primeros 5 (cinco) dias habiles de cada mes, proporcionara
el material para la prestacion de los servicios correspondientes durante la vigencia del contrato,
de acuerdo a las cantidades y periodos que por cada inmueble se sefialan como minimo.

Copia Simple de por lo menos 02 contratos suscritos con Organismos Publicos en el que se indique
que cuenta con |a experiencia y solvencia técnica en |a prestacion del servicio objeto de esta licitacion;
los cuales deberan estar debidamente firmados e incluir toda la descripcion de servicio prestado de
modo que le permitan al Instituto verificar el alcance de la contratacion respectiva.
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et B SR . L COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y
Cuikras CONTRATACION DE SERVICIOS

La documentacion debera presentarse de la siguiente manera:

1. La documentacion en copias simples se debera presentar debidamente archivada,
asegurada con broche, ordenandolas de manera consecutiva conforme se enumeran en la
anterior relacion.

2. La documentacion original o copia cerlificada se presentara por separado y servira
tnicamente para cotejo ya que al momento le serd devuelta al proveedor o prestador de
Servicios.

5.2.5 REQUISITOS PARA LA PROPUESTA ECONOMICA:

En la presente invitacion, de conformidad con el articulo 59, fraccion Ill, de los Lineamientos sobre
Adquisiciones, Arrendamientos, de Bienes Muebles y Contratacion del Instituto, durante la apertura de
propuestas econdmicas, no se aceptara esentacion de propuestas subsecuentes que tengan como
finalidad mejorar el precio ofertado inicialmente sin que ello signifique variar las especificaciones o
caracteristicas de las propuestas técnicas.

La cotizacion debera presentarse en original, papel membretado, conteniendo la fecha de elaboracidn,
nombre y firma del representante legal y el nimero de la licitacion No. [EPC/CAABMyCS/OA/IR001/2025 de
la empresa la cual contendra lo siguiente:

. Presentarla sin tachaduras, ni enmendaduras y con datos legibles.
Il.  Elidioma en el que se debera presentar la propuesta sera en espafiol.

lll.  Proteger con cinta adhesiva transparente, sobreponiéndola en las columnas de precios unitarios y
totales (expresada en nimero y letra el importe del gran total).

IV. Precios en las cotizaciones deberan estipularse en moneda nacional y no tener mas de dos digitos
después del punto decimal (en caso de que exista discrepancia entre el precio unitario y el total,
prevalecera el precio unitario); mismos que seran considerados en el momento de la elaboracion de
la orden de servicio y/o contralo y facturacion.

V. Debera contener la vigencia de precios.
VI.  Debera hacer el desglose del 16% del Impuesto al Valor Agregado.

VI Incluir el desglose de las retenciones del 2% del impuesto sobre némina y 6% adicional del impuesto
para el desarrollo econdmico y social de la entidad.

VIIl.  Condiciones de pago.
IX.  Condiciones o caracteristicas del Servicio.
X.  Lugarde Entrega.

5.3 FALLO
La junta de fallo se llevara a cabo en modalidad elecironica mediante sesion virtual del Comité.

La fecha y hora de la “junta de fallo" sera el establecido en el calendario adjunto al numeral 4 de las
presentes hases.
Para la emision del fallo y adjudicacion del contrato, el Comité tomara en cuenta:
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

A. De la propuesta: la calidad, la mejor oferta econdmica, el plazo de entrega, la asistencia técnica y Ia
rentabilidad.

B. Dellicitante: la capacidad técnica, financiera y su infraestructura.

Lo anterior conforme a lo establecido en el articulo 45, de los Lineamientos sobre la Adquisicion
Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto.

6. MOTIVO DE DESCALIFICACION:

En términos del articulo 60, fraccion VIIl, de los Lineamientos sobre Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto, las propuestas técnicas y/o econémicas presentadas
podran ser declaradas descalificadas.

7. DECLARACION DESIERTA:

En términos del articulo 62, de los Lineamientos sobre Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y
Contratacion de Servicios del Instituto, se declarara DESIERTA.

8. INCONFORMIDADES

Las inconformidades que, en su caso, se deriven dentro del presente procedimiento podrén presentarse
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha en que se ejecuté el acto que se impugna, ante la
Contralorla General del Instﬂuto conforme a lo establecido en los artlcuros 96 y 97 de los Lineamientos sobre

RAZON: La firma que anteceds correspunda a las Bases de la invilacion No. IEPC/CAABMyCSIOA/IRD01/2025 aprobada el dla 04 de marzo del afio
2025, mediante sesidn virtual hitns:/us06web 200m.us/i/82148547968,
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y

CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO 01
DE LA INVITACION N°[EPC/ICAABMyCS/OA/IR001/2025
TIEMPO DE HORARIOS TOTAL DE
CONTRATACION ELEMENTOS
Lunes a Domingo Lunes a Domingo
Abril-Diciembre 08:00-16:00 horas 10:00-18:00 horas 12
2025 9 elementos 3 elementos

Requisitos para cada elemento del Servicio de Limpieza:

Zapatos cerrados (No Sandalias)
Credencial de Identificacion.

RS N

Edad requerida (minima 25 — maxima 50 afios)
Presentar alta de afiliacion ante el IMSS de cada uno de los trabajadores
Uniforme de la empresa. que incluya guantes, botas de trabajo, y equipo APP.

Nota: Todos los elementos del servicio de limpieza deberan reunir los requisitos minimos establecidos por

este Organo Electoral,

MATERIAL DE CONSUMO REQUERIDO EN FORMA MENSUAL PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA:
(ABRIL- DICIEMBRE 2025)

Ocponismo
Pdblico
Lacal
Elecloral

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
BOLSA PARA BASURA DE 90 X 1.20 CM KILOS 40
BOLSA PARA BASURA DE 60 X 90 CM. KILOS 10
JABON LIQUIDO PARA MANOS LITROS 60
PAPEL HIGIENICO JUMBO JR. (BOBINA 12P2) CAJA 30
PASTILLA DESODORANTE PARA WC PIEZA 80
TOALLA INTERDOBLADA (20PZ) CAJA 40
LIMPIADOR MULTIUSOS LITRO 65
DETERGENTE EN POLVO KILO 30
CLORO LITRO 130
ACIDO LITRO 20
LIQUIDO LIMPIA VIDRIO LITRO 15

CONSIDERACIONES:

EN CASO DE QUE LOS PRODUCTOS SOLICITADOS DE MANERA MENSUAL SE AGOTEN ANTES DEL
PERIODO PROGRAMADO, EL PROVEEDOR QUE RESULTE ADJUDICADO SE COMPROMETE AL
ABASTECIMIENTO DE LOS INSUMOS FALTANTES SIN QUE ESTOS GENEREN COSTOS ADICIONALES

PARA EL INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA.
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CONTRATACION DE SERVICIOS

MATERIAL COMPLEMENTARIO REQUERIDO PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA

CONCEPTO OBSERVACIONES
ATOMIZADORES INDUSTRIAL

ESCOBA TIPO ABANICO PARA LA PRESTACION DE
TRAPEADOR TIPO MOP DICHO SERVICIO SE
ESCOBILLON PARA W.C. CON BASE REQUIERE EL REEMPLAZO
CUBETAS DE PLASTICOS PARA 12 LITROS DE ESTOS MATERIALES DE
GUANTES DE LATEX PARA MANQS ACUERDO A LA VIDA UTIL,
TRAPEADOR QUE PUDIERA TENER, SIN
RECOGEDOR DE BASURA QgE;FNfsUTSRPcEgﬁcEL
JALADOR LIMPIA VIDRIO NINGUNA CIRCUNSTANCIA
FIBRA VERDE GRANDE .
ESCOBILLON PARA TECHO

DESTAPA CANO PARA BANO

LUSTRADOR DE MADERA

BASE PARA MOP DE 60X30 CM

FRANELA

LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA QUE DEBERAN REALIZAR SERAN LAS SIGUIENTES:

e BARRER, TRAPEAR, SACUDIR, LIMPIAR CAMINOS DE ACCESO, CALLES DE CIRCULACION,
ESTACIONAMIENTO, BANQUETAS, AZOTEAS, MUEBLES MUROS, TELEFONOS, LAVADO,
DESINFECTADO Y DESODORIZADO DE SANITARIOS GENERALES Y PRIVADOS

DIARIAMENTE.

e LIMPIEZA GENERAL DE PISOS, ALFOMBRAS, ALUMINIOS, CHAPAS, ESCALERAS, MADERA,
LAMPARAS, BASUREROS, CENICEROS, ESCRITORIOS, SILLAS, SILLONES, ARCHIVEROS,
TELEFONOS, COMPUTADORAS, MAQUINAS DE ESCRIBIR, SUMADORAS, BODEGAS,
SALONES, PUERTAS Y VENTANAS, AS[ COMO DE VIDRIOS Y CRISTALES TANTO INTERIORES
COMO EXTERIORES DE MANERA PERIODICA, SEMANAL Y/O QUINCENAL, SEGUN SEA

NECESARIO.

e LOS DIAS SABADOS ADICIONALMENTE REALIZARAN LIMPIEZA GENERAL DE LAVADO Y
SECADO DE ESCALERAS, CRISTALES, PATIO CIVICO, Y ESTACIONAMIENTOS.

ELEMENTOS:

El PERSONAL QUE, PARA EFECTO DE LA PRESENTE LICITACION, SE ASIGNE PARA LA PRESTACION
DE SUS SERVICIOS A ESTE INSTITUTO, SERAN DISTRIBUIDOS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES

OPERATIVAS DEL MISMO.

ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE LA RESPONSABILIDAD DEL MANEJO, CONTROL Y PAGO DE LOS
ELEMENTOS SERA DE LA EMPRESA QUE EN SU CASO PRESTARA EL SERVICIO.
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PARA CUALQUIER DUDA DEBERAN PRESENTARSE A LA OFICINA DE SERVICIOS GENERALES,
DEPENDIENTE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, ASI
MISMO PODRAN ACUDIR PARA REALIZAR INSPECCION FISICA DEL EDIFICIO.

INTERIORES:

SANITARIOS: BARRER, TRAPEAR PISOS, PASAR MOPS EN PISOS, LIMPIAR LAVAMANOS,
SANITARIOS, ESPEJOS, CESTO DE BASURA, DESINFECTAR, AROMATIZAR, REPOSICION DE
TOALLAS SANITAS, PAPEL SANITARIO, SHAMPOO PARA MANOS Y DESALOJO DE BASURA.

PISOS. SERAN BARRIDOS, LAVADOS, TRAPEADOS, MAPEADOS CONSTANTES, PULIDOS Y
ENCERADOS CON LA MAQUINARIA REQUERIDA PARA SU CONSERVACION.

ALFOMBRAS. SERAN ASPIRADAS EN FORMA PERIODICA PARA SU CONSERVACION.

VIDRIOS. SE LIMPIARA CON EL MATERIAL Y EQUIPO APROPIADO NO DEBIENDO UTILIZAR
MATERIALES ABRASIVOS QUE LOS DANEN, ESTE SERVICIO SE REQUIERE EN FORMA CONSTANTE.

PUERTAS DE MADERA Y DIVISIONES. SE LIMPIARA DIARIAMENTE, DESMANCHAR, APLICAR CREMAS
PROTECTORAS, BARNIZAR DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEBIENDO VIGILAR EL ESTADO DE
LIMPIEZA DE CHAPAS Y CHAPETONES.

BASUREROS. SE LIMPIARAN CONTINUAMENTE, VACIANDOSE Y LAVANDOLOS DIARIAMENTE, SE
DESMANCHARA SEMANALMENTE EVITANDO DANAR EL ACABADO DE LOS MISMOS.

BASURA. RECOLECCION Y TRASLADO AL ESPACIO ASIGNADO PARA ELLO.

AREAS EN QUE SE REALIZARA LA LIMPIEZA. EN TODOS LOS NIVELES Y ESPACIOS DE LOS
EDIFICIOS CENTRALES, EL EDIFICIO C, BODEGAS, ESTACIONAMIENTOS, ASCENSORES Y EN TODOS
LOS SANITARIOS EXISTENTES, ASI COMO OFICINAS Y BODEGAS ALTERNAS QUE EL INSTITUTO
PUDIERA ARRENDAR.

COFFEE BREAK: MONTAJE, SERVICIO Y LAVADO DE TRASTES DE LOS SERVICIOS DE COFFE
BREAK.

LAVANDERIA: LAVADO DE TRASTES Y MANTELES EN GENERAL.
COCINA: LIMPIEZA GENERAL DE COCINAS.
VIGENCIA DE PRECIOS: DESDE LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA HASTA LA TERMINACION

DEL CONTRATO.
NUMEROS DE ELEMENTOS : 12 ELEMENTOS.
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NOTA ACLARATORIA.

SERA REQUISITO INDISPENSABLE PARA LA PRESENTACION DE SU COTIZACION LA VISITA Y
REVISION DE LAS INSTALACIONES DONDE SE REALIZARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA, ENEL DIAY
HORA SENALADA EN EL NUMERAL 4 DE LA PRESENTE BASE, DEBIENDO DIRIGIRSE CON EL C.
WILSON ULISES AGUILAR JIMENEZ, JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS GENERALES DE DICHA
INSTITUCION EN 10 AVENIDA SUR PONIENTE # 1100, COLONIA PENIPAK, CODIGO POSTAL 29060, DE
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, A 04 MARZO DE 2025.

G RENDAMIENTQOS,
DE BIENES MUEBL ERVICIOS

RAZON: La firma que anlecede carresponde a las Bases de la invitacidn No, IEPC/CAABMyCS/OA/IR001/2025 aprobada el dia 04 de marzo del afio
2025, mediante sesién virlual hlins:HusOGweh zoomus/8214854 7968,
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= > ’ ) R Local
et B e i COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y Elecloal
CHIAPAS CONTRATACION DE SERVICIOS
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA )
3 PRESIDENCIA ot
PE SECRETARIA ADMINISTRATIVA toent
: FORMATO DE REGISTRO

CLAVE DEL PROVEEDOR O NHOMDRE REGISTRO FELCERAL CE FECHA DE
fggﬂgﬁg %‘im@m PERSONA FISICA: ( APELLICO PATERND, MA TERNO, MOMBRE(S) CONTRBLY ENTES ELABORACION

A COUISICIONES) PERSONA MORAL: (RAZON SOJAL)

DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIOS:

CALLE: NLMERO! OOLONA; DELEGA GON O MUNICIFO- BYNDADFEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX: QODIGO POSTAL: CORRED ELECTRONCO:

ACTIVIDADES PREPONDERANTES

1.-

D

3-

.

5-

6.~

ACCOOHNISTAS { PERSONA MORAL)
AFELLIDO PATERNO, MATERND. NOMBRE( S ):

1.-

2.

<

4‘.

REPRESENTANTE LEGAL

AFELLIDO PATERNO, MATERND. NOMBRE( S):

1.-

DATOS DEL ACTA CONSTITUTIVA

No. CE LA ESCRITURA PUBLICA |[NOMBRE DE. NOTARIO PLBUCO. Mo, DEL NOTA RO PLEBUOO: LUSAR: FECHA:

ULTIMA REFORMA DEL ACTA CONSTITUTIVA

No. CE LA ESCRITURA PUBLICA [NOMBREY Na. CEL MOTARIO: LUGAR FECHA.

DATOS DEL DOCUMENTO QUE ACREDITA SU REPRESENTACION Y FACIILTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBFE: ESCRITURA FECHA: NOMBRE CEL NOTARO Na CE LUGAR
PUBLICA No. PUBLICO: NOTARIA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

N

SELLO DE LA EMPRESA

w.y .
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Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

B o et s COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y
1P CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO 03

CARTA MEMBRETADA DE DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

LIC. NIDIA YVETTE BARRIOS DOMINGUEZ

PRESIDENTA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS.

Por este conducto, en cumplimiento al articulo 42, fraccion V, de los Lineamientos sobre
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana, bajo PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto:

a) Tener el giro y la infraestructura comercial, administrativa y de servicios objeto del concurso
aperturado mediante licitacion No. IEPC/CAABMyCS/OA/IR001/2025.

b) Que acepto cualquier tipo de visita de inspeccion a las instalaciones de la empresa que en
este acto represento.

¢) Que tanto un servidor como mi representada, no nos encontramos en ninguno de los
supuestos establecidos en el articulo 87, de los lineamientos sobre Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana.

d) Que tanto un servidor como mi representada aceptamos todos las condiciones y requisitos
sefialados en las bases de Ia licitacion IEPC/CAABMyCS/OA/IR001/2025.

e) Que tanto un servidor como mi representada aceptamos que, en caso de existir cualquier
variacion en el nimero de bienes solicitados, mantendremos el precio originalmente
ofertado.

f) Que cuenta con la infraestructura, experiencia y capacidad técnica y financiera para atender
el objeto de |a licitacion.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 04 de marzo de 2025,

X

representante de ....
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AW s T COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y
As CONTRATACION DE SERVICIOS

ANEXO 04
CARTA MEMBRETADA DE DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a ** de de 2025.

LIC. NIDIA YVETTE BARRIOS DOMINGUEZ
PRESIDENTA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar ganador, y con apego a lo
estipulado en el articulo 24, de los Lineamientos sobre Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes
Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, a
formalizar mi inscripcion en el Padron de Proveedores del Instituto de Elecciones y Participacion
Ciudadana, a mas tardar dentro de los primeros cinco dias naturales a partir de la notificacion de la

adjudicacion.

Protesto lo necesario

(Nombre del Licitante y nombre del representante legal)
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