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RSTHED BE ELECCIDNES Y PARTHIBACION CRURADANA

CHIAPAS

INVITACION RESTRINGIDA No. IEPC/CCAEAYS/OA/1004/2018

BASES

ADQUISICION DE MATERIAL Y UTILES DE OFICINA
OFICINAS CENTRALES

Con fundamento en los articulos 17, 42 y 43 de Los Lineamientos Scbre Adaguisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, asi como en el precisado en el
punto 20 del Manual de Funcionamiento del Comité de este Instituto; se emiten las
presentes bases:

1.- DESCRIPCION

1.1 CONCEPTO: ADQUISICION DE MATERIAL Y UTILES DE OFICINA

1.2 PARTIDA: 21101

2.- CONDICIONES GENERALES

2.1. LUGAR, CONDICIONES Y TIEMPO DE ENTREGA

2.1.1.- LUGAR DE ENTREGA:

Instalaciones del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, ubicados en 52 avenida
norte #2414, Colonia Covadonga, Codigo Postal 29000, en Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

2.1.2.- TIEMPO DE ENTREGA:

Las entregas serdn dentro de las siguientes 24 horas a partir de recibir la solicitud del
Instituto, del periodo del 15 de marzo y hasta el 15 de diciembre del 2018.

2.1.3.- PRECIOS FIRMES
Los precios ofertados serdn fijos y permaneceran vigentes hasta el cumplimiento total del
pedido y contrato.

2.1.4.- CONDICIONES DE ENTREGA:
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De 09 a 15 horas y de 17 a 19 horas en dias habiles. Todas Ia Maniobras de transportacion,
carga y descarga correrdn por cuenta vy riesgo del proveedor adjudicado, garantizando la
correcta entrega del servicio a entera satisfaccion del drea requirente.

2.2. FACTURACION.

NOMBRE: INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA

R.F.C: IEPOO12016N3

DOMICILIO: PERIFERICO SUR PONIENTE NUM. 2185, COL. PENIPAK, C.P. 29060
| CIUDAD: TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

2.3.-TIPO DE ABASTECIMIENTO

Global.

La presente licitacidn se formalizard mediante un Contrato Abierto, con fundamento en el
articulo 53 de Los Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana.

2.4. GARANTIAS.

El proveedor deberd garantizar:

I.- El cumplimiento del contrato. Mediante cheque certificado con cargo a una institucion
bancaria legalmente constituida conforme a la legislacion mexicana, o bien, mediante
poliza de fianza otorgada por institucion afianzadora debidamente autorizada, con un
importe minimo del 10% sobre el total del contrato sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado.

La garantia de cumplimiento del contrato deberd presentarse en el acto de firma del
contrato, y debera estar a favor del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana.

2.5. PENA CONVENCIONAL

La pena convencional por incumplimiento serd igual al 0.5% sobre el valor {sin ILV.A.} de lo
incumplido por cada dia de atraso.

Se haran efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del pedido v contrato en caso de
que fa empresa ganadora no cumpla con las obligaciones pactadas.

La pena convencional se calculard multiplicando el valor {sin 1.V.A.) de los bienes
entregados con demora, por el porcentaje de la penalizacién diaria (0.5%) y el resultado se
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multiplicard por el nimero de dias naturales de atraso.

El calculo de la pena convencional empieza a computarse al dia siguiente a que venza el

plazo de entrega de los bienes/servicios descritos en el pedido y/o contrato de la
dependencia.

PCl = (VBED x 0.5%) DAE

PCl = pena convencional por incumplimiento en [a entrega de los bienes o servicios.
VBED = valor (sin I.V.A.} de los bienes/servicios entregados con demora.
% = porcentaje de penalizacion diaria.

DAE = dias de atraso en la entrega. {Fecha limite de entrega, fecha en la que el
proveedor/prestador de servicio debiera finiquitar la entrega total de los bienes/servicios
descritos en el pedido/orden de trabajo) menos (fecha de cumplimiento, fecha en la que
el proveedor/prestador de servicio entregd los bienes/servicios).

2.6. PENA CONVENCIONAL

La pena convencional por incumplimiento serd igual al 0.5% sobre el valor (sinlV.A}delo
incumplido por cada dia de atraso.

Se haran efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del pedido y contrato en caso de
que la empresa ganadora no cumpla con las cbligaciones pactadas.

La pena convencional se calculard multiplicando el valor (sin LV.A.) de los bienes
entregados con demora, por el porcentaje de la penalizacion diaria (0.5%) v el resultado se
multiplicara por el nimero de dias naturales de atraso.

El calculo de la pena convencional empieza a computarse al dia siguiente a que venza el
plazo de entrega de los bienes/servicios descritos en el pedido y/o contrato de la
dependencia.

PCl = (VBED x 0.5%) DAE PCl = pena convencional por incumplimiento en la entrega de los
bienes o servicios.

VBED = valor (sin I.V.A.} de los bienes/servicios entregados con demora.
% = porcentaje de penalizacién diaria.

DAE = dias de atraso en la entrega. (Fecha limite de entrega, fecha en la gue el
proveedor/prestador de servicio debiera finiquitar la entrega total de los bienes/servicios
descritos en el pedido/orden de trabajo) menos (fecha de cumplimiento, fecha en la que
el proveedor/prestador de servicio entregé los bienes/servicios).

2.6 FIRMA DEL CONTRATO
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El representante legal acreditado del Licitante adjudicado, deberd presentase a firmar el
pedido y contrato posterior a la fecha del acto de fallo de esta licitacion en un término no
mayor de 5 dias habiles, conforme del primer parrafo del articulo 52 de los Lineamientos
Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios.

3.- DESARROLLO DEL PROCESO LICITATORIO

3.1. LUGAR Y CALENDARIO DE EVENTOS.

Los eventos se celebrardn en la Sala de Juntas de Presidencia de este Instituto, ubicada en
ubicada en 52 avenida norte #2414, Colonia Covadonga, Cadigo Postal 29000, en Tuxtla
Gutiérrez. De presentarse un cambio del lugar, éste serd comunicado oportunamente a
través de correo electrdnico, por lo que deberan estar al pendiente de cualquier cambio
que exista con la debida anticipacion.

Fecha de invitacién a Apertura de Fallodela
proveedores Propuestas Técnicas Licitacion
participantes y Econdmicas

23/febrero/2018 05/marzo/2018 07/marzo/2018
19:00 horas 17:00 horas

3.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

El evento se llevard a cabo el dia y hora sefialada en el numeral 3.1 de las presentes Bases,
conforme a lo siguiente:

A. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

El registro de los asistentes y la recepcién de propuestas Técnicas y Economicas, en un
sélo sobre cerrado con fecha 05 de marzo del presente afio, en horario de 18:00 a 18:50
horas, por lo que sin excepcion fuera del horario referido, no se recibiran propuestas, por
lo que se recomienda a los participantes llegar con anticipacién a dicho acto.

Unicamente podra participar una persona representando a la empresa licitante, la cual
debera acreditarse conforme a los siguientes documentos:

» Carta poder simple otorgada por el representante legal acreditado, debidamente
requisitada incluyendo nombre completo y firma autégrafa de quien otorga y
recibe el poder, asi como de los testigos; y original (para cotejo) y copia simple
(para archivo) de identificacién oficial vigente con fotografia de quien otarga o
recibe el poder.
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* Copia certificada de |a escritura publica o acta de nacimiento o documento legal
con el que se acredita 1a personalidad del representante o mandatario de la
persona fisica o moral.

B. APERTURA DE SOBRES.

Se iniciara con la recepcioén y firma de los sobres que contienen las Propuestas Técnicas y

Econdmicas, por parte de los integrantes del Comité.

Acto seguido, se dara comienzo con la presentacion de la invitaciéon en proceso, con la
apertura de los sobres iniciando con lectura de las Propuestas Técnicas y posteriormente
fa lectura de las Propuestas Econdmicas.

4.- REQUISITOS PARA LOS LICITANTES Y SUS PROPUESTAS

4.1. REQUISITOS PARA LOS LICITANTES.

Los licitantes deberan presentar sus Propuesta Técnicas y Econdmicas, en sobres cerrados
con fecha 02 de marzo del presente afio, en horario de 10:30 a 11:20 horas; con conforme
a lo siguiente:

Los requisitos que deberan cumplir los Licitantes, son los siguientes:

A. No encontrarse en ningunc de los supuestos previstos por en el articulo 56, de Los
Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

B. Ser persona fisica 0 moral, que posea plena capacidad juridica y no se encuentre
impedido civil, mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus
derechos y cumplir sus obligaciones y cuyo objeto social esté relacionado con el
motivo de esta invitacion.

4.2. REQUISITOS PARA S5US PROPUESTAS.

Ellicitante deberd presentar su Propuesta Técnica y Econdmica, en dos sobres cerrados en
el horario establecido en el punto 3.2 apartado A de las presentes bases, conforme a lo
siguiente:

Los sobres deberan estar rotulados en el exterior con el nombre y domicilio de la
empresa, numero de la invitacion, concepto de la contratacion y nombre del Instituto.
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ENLISTADO DE LA SIGUIENTE FORMA:
REQUISITOS TECNICOS:

l. Anexo 01 debidamente llenado con sello y firma en hoja membretada.
fl. Formato de registro ANEXO 02, debidamente requisitadas con sellos y firmas.

. Original o copia certificada y copia simple de escrituras publicas debidamente
inscritas en el registro publico de la propiedad y de comercio que corresponda, con
la que acredite la constitucion o conformacion y todos los cambios juridicos vy
economicos de la persona moral realizados a la fecha de inicio de este tramite.

IV. Llas personas fisicas proporcionaran original o copia certificada actualizada y copia
simple de acta de nacimiento.

V. Original o copia certificada y copia simple de escritura publica o documento legal con
el que se acredite la personalidad del representante legal o mandatario de la
persona fisica 0 moral segun sea el caso.

VI. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste el
domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del territorio del Estado, apercibido
de no hacerlo, la notificacidn se le hard en el lugar de recepcién de las propuestas de
este Comité.

Vil. Que se encuentra establecido legalmente en el estado de Chiapas; demostrandolo
con el registro que para efecto emite ia Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o
Servicio de Administracion Tributaria, debiendo adjuntarlo en original o copia
certificada {para cotejo) y copia simple (para archivo); se entiende como registro
emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o Servicio de Administracion
Tributaria los siguientes: {cédula de identificacion fiscal).

VIll. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en la gue bajo protesta de decir verdad describa los giros
0 actividades preponderantes del negocio, que se puedan comprobar
documentalmente.

IX. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
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ANEXO 1
DE LA INVITACION NO.: IEPC/CCAEAYS/OA/1004/2018
s e S LOTE DESCRIPCION
s .-.Mrmmo” 2 MAXIMO G :
1 _800,000.00 | 2,500,000, 00 | MATERIALES Y UTILIES DE OFICINA
~No. [ UNIDAD | DESCRIPCION DEARTICULOS | . PRECIO
comsscun\m lis g e
1 PIEZA ARILLO METALICO NEGRO 5/8
PIEZA ARILLO METALICO GBC 7/16
2 NEGRO
3 PIEZA ARILLO METALICO 1" NEGRO
PIEZA ARILLO METALICO GBC 1/4"
4 NEGRO
PIEZA ARILLO METALICO GBC 3/8"
5 NEGRO
PIEZA ARILLO METALICO GBC 5/16"
6 NEGRO
pQT ADHESIVAS 5 COLORES 12X45
7 MM BANDERITAS
PIEZA BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO
8 - AZUL
PIEZA BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO
9 NEGRO
BOLIGRAFO DIAMANTE NEGRO
10 PIEZA MEDIANO
PIEZA BOLIGRAFO DIAMANTE AZUL
11 MEDIANO
PIEZA BOUIGRAFO AZUL GEL ROLLER
12 0.7 MM
13 PIEZA BOLIGRAFO NEGRO 0.5 MM
14 PIEZA BOLIGRAFO AZUL 0.5 MM
15 CAJA BROCHE ARCHIVO 8CM a
16 PIEZA CAJA ARCHIVO PLASTICO T/C
17 PIEZA CAJA ARCHIVO PLASTICO T/O
18 PIEZA CARPETA 1" T/C BLANCA "0"
19 PIEZA CARPETA 2" T/C BLANCA "0"
20 PIEZA CARPETA 3" T/C BLANCA "0"
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21 PLIEGO CARTULINA BLANCA 50X65
PAQUETE CARTULINA COUCHE BRILLANTE
22 250GR T/C CON 100 PZAS
PAQUETE CARTULINA OPALINA AW T/C
23 225 GR BLANCO CON 100 PZAS
PAQUETE CARTULINA OPALINA AW T/0O
24 225 GR BLANCO CON 100 PZAS
25 TORRE CD-RW TORRE CON 50 PZAS
26 PIEZA CD-RW
27 PIEZA CINTA CANELA 48X50
28 PIEZA CINTA TRANSPARENTE 48X50
29 CAIA CLIP STD #1
30 CAJA CLIP STD #2
31 PIEZA CARPETA CURPIEL
CAJA TARJETA BLANCA  3X5 100
32 PIEZAS
33 CAJA CLIP MARIPOSA #2 C/50
PIEZA MASKING TAPE 125 ROLLO
34 24X50
35 PIEZA MASKING TAPE 48X50
36 PIEZA CORRECTOR LIQUIDO 20ML
37 PIEZA PLUMA CORRECTORA 10 ML
38 PIEZA CUENTA FACIL PARA CONTAR
39 PIEZA DESENGRAPADOR
40 PIEZA EXACTO GRANDE PLASTICO
41 PIEZA ENGRAPADORA
42 PIEZA EXACTO GRANDE USO RUDO
43 PIEZA EXACTO PEQUENO PLASTICO
44 PIEZA ETIQUETAS ADHESIVAS
FOLDER COLGANTE T/O C/25
45 PQT VERDE TRADICIONAL
46 PQT FOLDER T/C VERDE
47 PQT FOLDER T/O VERDE
PIEZA FORMATO AFIL #2 SEGURO
48 SOCIAL
49 PQT FOLDER T/C COLOR CREMA
50 PQT FOLDER T/O COLOR CREMA
51 PIEZA FOLIADORAS MANUALES
52 CAJA GRAPA STD #400
53 PIEZA GOMA PARA BORRAR
54 PIEZA LAPICES
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PIEZA LAPIZ ADHESIVO (RESISTOL EN
55 BARRA)
56 PIEZA LIGAS 103 LIMPIA-TIPOS
57 PIEZA MARCA TEXTOS
58 PIEZA MARCADORES
59 PIEZA MICAS AUTOADHERIBLES
MILLAR HOJA  T/CARTA  ORIGINAL
60 PAQUETE CON 500 PZAS
MILLAR HOJA  T/OFICIO  ORIGINAL
61 PAQUETE CON 500 PZAS
62 PIEZA PERFORADORA 25 HOJAS
63 PIEZA PERFORADORA 35 HOJAS
64 PIEZA PERFORADORA 50 HOJAS
65 PIEZA LAPIZ ADHESIVO 21GR
66 PIEZA LAPIZ ADHESIVO 20R
67 PIEZA LAPIZ ADHESIVO 20 GR
68 PIEZA LAPIZ ADHESIVO 11 GR
69 PIEZA LAPIZ BICOLOR 2030 DELGADO
70 PIEZA LAPIZ #2
PIEZA CUADERNO PROFESIONAL 100
71 HOIAS
72 BOLSA LIGA SOL #18 NATURAL 80 GR
PQT MARCADOR PIZARRON
MAGISTRAL /4  DIDACTICO
73 AZOR
74 TUBO MINA 0.25MM HB C/12 PIEZAS
PQT PLASTICO PVC ROLLO DE 1KG
75 AUTOADHERIBLE
PIEZA PLUMON MONOPOL NEGRO
76 FINO AZOR
PIEZA PLUMON MONOPOL AZUL FINO
77 AZOR
PQT MARCADOR DE  PIZARRON
MAGISTRAL C/4  DIDACTICO
78 AZOR
PQT POLIZA CHEQUE INTERC T/C 25
79 JUEGOS
80 TUBO PORTAMINAS TINKY 0.5MM
81 PIEZA PAPEL CARBON
82 PIEZA PAPEL MILIMETRICO
83 PIEZA PAPEL REVOLUCION
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84 PIEZA PASTAS PARA ENGARGOLAR
85 PIEZA PINZAS (SUJETA DOCUMENTOS)
86 PIEZA PIZARRON
87 PIEZA PLANTILLA TECNICAS
88 PIEZA PLUMINES
89 PIEZA PLUMONES
90 PIEZA PORTA CLIPS
91 PIEZA PORTA LAPICES
PIEZA POSTES DE DIFERENTES
MEDIDAS {PARA
92 ENCUADERNAR)
93 PIEZA RECOPILADOR T/C
94 PIEZA RECOPILADORT/O
95 PIEZA REGLA DE ALUMINIO 30 CM
96 PIEZA REGLA 30 CM PLASTICO
97 PIEZA REPUESTO CUTTER 1403 CHICO
98 PIEZA REPUESTO CUTTER N GRANDE
PIEZA PEGAMENTO RESISTOL 5000 21
99 ML
PIEZA PEGAMENTO RESISTOL 850 1KG
100 BLANCO
PIEZA PEGAMENTO  RESISTOL 850
101 500GR BLANCO
102 PAQUETE PROTECTORES DE PLASTICO
103 PIEZA SELLO PRACTISELLO (RECIBIDO)
104 PIEZA SELLO PRACTISELLO (PAGADO)
PIEZA SOBRE MANILA T/C
105 ENGOMADO 23X30
SOBRE MANILA T/E
106 PIEZA ENGOMADO 16.5X25
PIEZA SOBRE MANILA T/0
107 'ENGOMADO
PIEZA SOBRE MANILA T/R
108 ENGOMADQ B-40
109 PAQUETE SOBRE PARA CD
TABLA DE SABLON SUJETA
110 PIEZA PAPEL T/O ACRILICO HUMO
PIEZA TARJETA DE PRESENTACION
111 OPALINA #5 CON 100 JML
PIEZA TARJETA BLANCA  3X5 100
112 PIEZAS
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PIEZA TARJETERO 15 HJS 240 TARJETAS
113 NEGRO B

PIEZA TARIETERO  NEGRO  P/360
114 TARIETAS

PIEZA TIERA ESCOLAR 146.5 ACERO
115 INOXIDABLE
116 PIEZA TIJERA T6 COSTURA-OFICINA
117 PIEZA TINTA SELLO 60 ML NEGRO
118 PIEZA TINTA COLOR ROJO 25 ML
119 PIEZA TINTA COLOR NEGRO 25 ML

PIEZA ENGRAPADORA TOP 75 MEDIA
120 TIRA
121 PIEZA ENGRAPADORA 1 TIRA

PQT BANDERITAS ~ ADHESIVAS 5
122 COLORES

PIEZA TARJETERO  20X11.5 PARA 180
123 TARJETAS

PIEZA PORTA CLIPS SABLON ACRILICO
124 HUMO

PIEZA SEPARADOR COLORINDEX 15
125 DIV T/C

PAQUETE TARIETA BLANCA  4X6 100
126 PIEZAS

PAQUETE TARJIETA BLANCA 5X8 CON 100
127 PIEZAS

PAQUETE TARIETA BLANCA  3X5 100
128 PIEZAS

TUXTLA GUTIERREZ, CH

APAS, A 23 DE FEBRERO DEL 2018.
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Orpanis
ey PRESIDENCIA poblico
G SECRETARIA ADMINISTRATIVA Locol
@%@@% ) b3 Clectoral
FORMATO DE REGISTRO
CLAVEDEL PROVEEDCR O | NOMBRE: REGISTRO FEDERAL DE|  FECHA DE
PRESTADOR DE SERVICIOS PERSONA FISICA: { APELLIDO PATERNO, MATERND, NOMRRE(S) CONTRIBUY ENTES BLABORACION
{ EXCLUSNO OFICINA DE PERSONA MORAL: N SOCIAL
ADQUISIGICNES) *(RAZON SOCAL)
DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIOS:
CALLE NUMERC: COLOMIA- | DELEGACION O MUNICIPIO: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX: CODIGO POSTAL: CORREQ ELECTRONICC:
ACTIVIDADES PREPONDERANTES
1.-
2.-
3-
4.-
5.-
6.-
ACCIONISTAS { PERSOMA MORAIL )
APE_1IDO PATERND, MATERNO. NOMBRE( S ):
1.~
2.-
3.-
4 -
REPRESENTANTE LEGAL
APELLIDO PATERNG, MATERND. NOMBRE{ § }:
9.~
DATOS DEL ACTA CONSTITUTIVA
Ko, DE LA ESCRITURA PUBLICA [NOMBRE DEL NOTARIC PUBLIED: No. DEL NOTARIC PUBLICD:  |LUGAR: FECHA -
ULTIMA REFORMA DEL ACTA CONSTITUTIVA
No. DE LA ESCRITURA PUBLICA [NOMBRE ¥ No. DEL NOTARIO: LUGAR: FECHA.
DATOS DEL DOCUMENTO QUE ACREDITA SU REPRESENTACION Y FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE: ESCRITURA FECHA: NOMBRE DEL NOTARIO Fo. DE TUGAR
PUBLICA No. PUBLICC: NOTARIA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

SELLO DE LA EMPRESA
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