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Mensaje de Bienvenida

En nombre del Consejo General y de todo el equipo de trabajoés para rhl' un
honor darte la bienvenida al Instituto de Elecciones y Parhupacnon Ciudadana de
Ch[apas ‘

En este manual de induccién encontraras informacion esencidl para entender
nuestra estructura organizacional, nuestras funciones y responsabilidades como
autoridad electoral local. Confiamos en que este material te sera de gran ayuda
para desarrollar tu trabajo de manera eficiente y eficaz.

En el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana de Chiapas nos
enorgullecemos de ser una institucion con principios rectores y valores
plenamente apropiados, frabajamos con certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad, transparencia y objetividad. Estamos
comprometidos con la defensa de los derechos politicos de la ciudadania, la
promocion de la participacion ciudadana y la organizacion de procesos electorales
libres, justos y transparentes.

Como Consejera Presidenta Provisional, quiero destacar que huestré‘-inStitucién es
un espacio de trabajo colaborativo, donde todos tienen un papel fundamental enel
éxito de nuestros objetivos

Este Instituto tiene como - politica promover y garantizar la igualdad dep,
oportunidades laborales entre hombres y mujeres, la no discriminacion en &}\
acceso al empleo y la prevencion, atencién y erradicacién del hostigamientou
sexual y laboral, actuando en todo momento con perspectiva de derechos,
humanos. | '

Asi como promover el respeto a la diversidad, construir condiciones para crear un
-ambiente laboral sano y crear condiciones de trabajo favorables. que permitan la
conciliacién de la vida laboral y familiar, a través de la aplicacién de acciones /M/
afirmativas que fortalezcan la igualdad laboral y la no discriminacion. o ,’//‘ \

Siéntete con la seguridad de trabajar en un espac&o libre de dlscnmlnacmn y

V|olen0|a
Dra. Maria-Magdalena Vila Dominguez
Consejera Presidenta Provisional
& ' S ‘ ‘ - wyw.iepc-chiapas.org.mx
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Objetivo

Dar informacién” general de la institucion sobre ‘su normatividad, organizacién,
funciones sustantivas, derechos y obligaciones, para motivar y preparar al
personal de nuevo ingreso en el desempefio de su trabajo en ‘condiciones de
igualdad y no discriminacién y contribuir con los objetivos, ideales y atribuciones
de este Instltuto

An tecedeh tes Historicos del Instituto

La legislacion mexicana ha tenido modificaciones que inciden en las atribuciones
de los 6rganos publicos locales electorales. Es asi como el actual Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana ha transitado por diversas etapas:

En 1848, segun el Reglamento Electoral, se instituyeron los procesos electorales
en el Estado de Chiapas, por los que la ciudadania elegia a las personas electoras
secundarias y a las personas electoras que votarian en la caprtal deI Estado para
elegir a las dlputamones

Es de destacar que la Ley Electoral de 1856, establecié como Céusas de nulidad
de las elecc10nes diversas faltas que impedian el pleno ejermc:lo del derecho al
voto. '

La Ley Organica Electoral de 1924, adicion6 sanciones esbeciﬁéaé'important \
En las prevenciones generales también establecié prohibiciones v, por primeka

ocasién, se les otorgdé derechos a las candidaturas y partidos politicos para

nombrar representantes ante casillas y Colegios Electorales. Esta Ley fue la que
establecié las primeras disposiciones relativas a los delitos en matena electoral,
eqmparables a lo que hoy sanciona el Cddigo Penal

Las elecciones eran organlzadas por el Poder Ejecutivo del Estado, quien era juez
y parte. El Congreso del Estado, instituido en un Colegio Electoral, era quien

calificaba las elecciones y resolvia las inconformidades mterpuestas por los

partldos politicos, las candidaturas y de ciudadania.

Es hasta 1981, cuando se crea la Comisién Electoral del E:étado. En dicho
ordenamiento estaba previsto. que el Poder Ejecutivo del Estado, considerara
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espacios’ politicos para la organizacién de los comicios. El Ejecutlvo segma
mantemendo el control de la organizacion electoral, ya como titular de la
presidencia de la Comisién nombraba a la persona titular secretaria de gobierno y
dentro de la estructura se incluian representantes del Poder Legislativo como

consejerias.

Fue esta ley la que establemo el derecho de la ciudadania y partldos polltlcos para

interponer recursos de apelacion en materia electora[

En 1986, con las reformas y adiciones al articulo 60 constitucional, se dio paso a
la conformacién y sistematizacion de los medios de impugnacién que actualmente
prevé la norma fundamental, para asegurar y garantizar uno de los principios
rectores de la funcidn electoral, como es el de la legalidad. En Chiapas se dieron
reformas importantes, en la Constitucion Politica, en la Ley Orgénica Municipal y
en el Codigo Electoral del Estado, para que este Ultimo se fortaleciera para
garantizar a la ciudadania chiapaneca el ejercicio de sus derechos con respeto y

confianza.

La reforma electdral del 16 de mayo de 1994 y alcanzada con el acuerdo de los
partidos politicos en el Poder Legislativo, ha sido el soporte para eI desarrollo‘

tranSparente y confiable de los procesos electorales en Chiapas.

Con esta reforma. se establecié las bases de la normalidad democrética que la
sociedad chiapaneca demandaba El Poder Ejecutivo del Estado. prescmdlo de la

representacion en el organismo electoral, Publicando el

Decreto N°.

205,

publicado en el Periédico Oficial N° 315, en el que el Poder Leg[s!atlvo Locd]\
expide la Ley Electoral del Estado, creandose la Comisién Electoral del Estad\
como un Organismo Publico Auténomo de caricter Permanente, dotado. de
Personalidad Juridica y Patrimonio Propio, con lo cual éste “adquiere total -
autonomia en la responsabilidad de organizar, preparar, desarrollar, vigilar y
coordinar los procesos electorales en la entidad, incluyendo dentro del sistema de

medios . de impugnacién, otros recursos como la revocacion, rewsaon protesta

queja inconformidad y ape!ac‘,lon

‘La Comisién Electoral del Estado, quedd formalmente instalada el 25 de mayo' |

1994, lntegrada por una presidencia, una secretarla tecmca una secretaria

ejecutlva y una consejeria por cada Partido politico. -
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El 6 de mayo de 1995, el Poder Legislativo Local publica el Decreto No. 175, en el
Periédico Oficial N°. 033, mediante el cual expide el Cddigo Electoral del Estado,
que deroga la Ley Electoral del Estado, creando el Consejo Estatal Electoral como
un ‘organismo publico, autdnomo y de caracter permanente; por lo que los partidos
politicos lograron obtener mayores espacios de participacién. Se inserta la
posibilidad de-las coaliciones y los recursos que puedan hacer valer los partidos
politicos, las candidaturas, las organizaciones politicas y para que estos Ultimos
sean resueltos se cred el Tribunal Electoral del Estado, como organo jur[sdlccmnal
auténomo. :

El 12 de mayo de 1995, el Poder Legislativo del Estado expide el Decreto No. 177,
publicado en el Periédico Oficial del Estado No. 035, de fecha 17 de-mayo de ese
mismo afo, que aprueba la propuesta consensuada, presentada por la mayoria de
los partidos con registro, para designar siete consejerias Cludadanas propletarras
y tres suplencnas del Consejo Estatal Electoral. -

El 15 de mayo de 1995, quedd -integrado debidamente el Consejo_EstafaI Electoral
en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 107, del Cédigo Electoral del Estado.

Con fecha 20 de octubre del afio 2000, el Poder Legislativo Local, publicé en el
Periédico Oficial del Estado N°-054, el Decreto N° 216, que reforma la Constitucion
Politica del Estado de Chiapas en el cual extingue al Consejo Estatal Electoral
creando al Instituto Estatal Electoral de Chiapas, integrado por ocho consejerias
electorales y una consejeria de presidencia, como-un organismo publico auténo c\[\
'y de caracter permanente, el cual deberia quedar legalmente instalado el 1 !
diciembre de ese mismo ano : a

El 29 de noviembre del afio 2007, se publica en el Periédico Oficial del Estado N°
065, el Decreto N°. 004 por el gue se reforma la Constituciéon Politica Local,
extinguiendo al Instituto Estatal Electoral y creando al Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana, integrada por cinco consejerias electorales, como. un
organismo publico, auténomo y de caracter permanente, el cual quedo Iegalmente ¥
instalado.el dia 1° de enero del afio 2008. )

El 17 de noviembre de 2010, se publica en el Periddico Oficial del Estado N°. 267, )
el Decreto N°. 434, mediante el cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Coddigo de Elecciones y Participacion Ciudadana. La
Constitucién _L,Oca!' contempla lo que sera el Consejo General, quienes elijan a la
consejeria presidencial de dicho 6rgano electoral, por el voto de la mayoria de las:

& o [ wnviepcchiapasorgmx
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consejerias que la integran, es decir, que sea el propio Instituto qunen determine a
su interior quien sera la persona encargada de dirigir las politicas internas de
administracién, - organizacién y conduccién de ese organismo y no un organo
distinto a esté como se establecia anteriormente.

A raiz de las reformas politico electorales del '2014, se modific6 de manera
sustancial la facultad de la organizacion electoral, dentro del Ihs'tituto - Nacional
Electoral (INE), con la funcién basica de organizar las elecciones federales, sin
embargo, se le otorgaron también facultades en al ambito local, asumiendo
directamente la realizacién de las actividades propias de la funcién electoral que
corresponden a los organos electorales locales, por lo que se reformd la
Constitucion Politica del Estado y como consecuencia el Codlgo de Elec0|ones y
Parhctpacaon Ciudadana.

El 31 de septiembre del afio 2014, por acuerdo del Consejo General del Instituto
Nacional Electoral se aprobd la designacién de consejeras y consejeros
electorales de organismos publicos locales electorales, dentro de los cuales se
encontraba el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana del Estado de
Chiapas; quedando conformado el Consejo General del Instituto, por siete
consejerias. -

El 31 de mayo de 2016, por acuerdo INE/CGA47//2016 del Consejo General del
Instituto Nacional Electoral, designa al consejero presidente y las consejeras y los
consejeros - electorales del Organo Superior de Direccién del -Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana de Chiapas. - '

El 29 de junio de 2016, se publicé en el Periédico Oficial del Estado 244, eil\
Decreto 232, que reforman, adicionan y derogan diversas dlsposm:ones d
Codigo de E!eccmnes y Participacion Cludadana cumpliendo con los articulo "
Transitorios Quinto y Séptimo del Estatuto del Servicio ProfesmnalEIectoral
Nacional y del Personal de la Rama Administrativa, por lo que se adecud el marco
normativo del Codigo en lo correspondlente a las disposiciones reIamonadas con
el cambio de denominacion de las disposiciones del Instituto de Elecmones

El 7 de septiembre de 2016, fue aprobado en sesién extraordinaria‘del'Consejo
General del lnsti_tUto Nacional .Electoral (INE), el acuerdo INE/CG661/2016 por el
que se aprobd el Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral, el
cual relne aquellas normas que regulan: las actividades a desarrollar en
cualquier Proceso Electoral, brindando mayor ‘transparencia, ‘informacién y

[ Wnrienc-chiapas.orgamx.
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rendicion de cuentas, al establecer de manera clara y cierta Ias reglas que
programatlcamente ha de emitir la autoridad . para garantlzar el éxito de una

eleccidn, con el objeto de que la sistematizacion y organizacion de las normas

resulte eficiente para la consecucion de los fines institucionales, brinde certeza a
las personas como actores politicos y autoridades sobre la normatlva v1gente
aplicable. |

El 29 de diciembre de 2016, se publico en el Periédico Oficial del Estado 273, el
Decreto N°. 044, por el que se establecié la trigésima tercera reforma a la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, en la que se
reformaron adicionaron y derogaron diversas dlSpOSlCloneS respecto al Instituto
de Elecmones y Partlmpac.lon C[udadana '

El 14 de junio de 2017, se publlco en el Periddico Oficial del Estado 299 el

Decreto N°. 181, por el que se expide el Cédigo de Eleccmnes y Participacion

Cludadana del Estado de Chiapas, abrogandose con ello, el Codrgo de Elecciones
y Partlmpacmn Ciudadana de 27 de agosto de 2008, publlcado_en el Periddico

Oficial del Estado 112, y el cual tuvo su ultima reforma el 01 de febrero de 2017, la

cual fue publicada en el Periodico Oficial del Estado 279, bajo el Decreto'N°. 128. -

El 04 de mayo de 2020, en el Periddico Oficial del Estado N° 101, Tomo 1, se
publicaron los siguientes Decretos:

e Decreto N°. 217, por el que el Congreso del Estado, reformé el pérfafo
segundo del articulo 37 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Chiapas. .

e Decreto N°. 218, por el que el Congreso del Estado, reformé el numeral .1\

del articulo 98; el numeral 3 y el inciso a) de la fraccion | del numeral 4, d&
articulo 178 del Cédigo de Elecc:|ones y Participacion Ctudadana del Estad
de Chlapas :

° 'Decret_o-2‘19, por el que el Congreso del Estado, reformg, adiciond y defogé

- Diversas Disposiciones de la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia
- de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Chiapas.

El 24 de junio de 2020, mediante el Periédico Oficial del Estado-110, se publicé el
Decreto N°. 234, por el que se reforman y adicionan dlversas d|Sp05|C|ones de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

i WM.iepiJChiai:saQ.orglm <
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El 29 de junio de 2020, se publicé en el Periédico Oficial del Estado 111, el
Decreto N°. 235, por el que se emite la Ley de Instituciones:y Procedimientos
Electorales del Estado de Chiapas; abrogando con ello, el Cédigo de Elecciones y
Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas, aprobado mediante decreto 181,
de 18 de mayo de 2017. '

El 03 de diciembre de 2020, la Suprema Corte de Justicia de la 'Nacit')n, dentro el
expediente - 158/2020 y sus acumulados, -al resolver la. Accion - de
Inconstitucionalidad, declard la invalidez de los Decretos N°. 235, por el que se
expide la Ley de Instituciones y Procedimientos Electoralés del Estado de
Chiapas, y el N°. 237, por el que se expide la Ley de Participacién Ciudadana del
Estado de Chiapas, publicados en el Periédico Oficial del Estado, el 29 de junio de
2020 y, por extension, la del Decreto 007, por el que se reforman diversas
disposiciones de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado
de Chiapas, publicado en dicho medio de difusién oficial, de fecha 08 de octubre
de 2020, de igual forma, sefialé que la declaratoria de invalidez decretada surtiria
sus efectos a partir de la notificacion de estos puntos resolutivos al angreso del
Estado de Chiapas, dando lugar a la reviviscenc_ia del Cdédigo de Elecciones y
Participacion Ciudadana y a las normas, previas a la expedicion del referido
Decreto N°.,23_5, en la inteligencia de que la consulta respectiva y la legislacion
correspondiente debera emitirse, dentro del afio siguiente a la conclusion del
proceso electoral en el Estado, tal y como se aprecia en los resolutlvos cuarto y
quinto de la resolucion.

El 14 de diciembre de 2020, el Juzgado segundec de Distrito de Amparo y Jum?@é‘\
federales notificd al Congreso del Estado, el oficio 13724/2020, relacionado COK
Accién de Inconstitucionalidad ndmero 158/2020 y sus acumuladas, por el que s§,
declaré inconstitucional la Ley de Instituciones y Procedimientbs Electorales del
Estado, publicada el 29 de junio de 2020, en el Periédico Oficial del Estado de
Chiapas 111, mediante el Decreto N°. 235, y como consecuencia su invalidezy su |
correspondiente reviviscencia del Cédigo de Elecciones y Participacién Ciudadana ’ / \&\
del Estado de Chiapas, aprobado mediante Decreto N°. 181, de fecha 18 de mayo il \,
de 2017, pubhcado en el Periédico Oficial del Estado N°. 299, tercera seccion, de

fecha 14 de junio de 2017, mismo que tuvo la ultlma reforma eI 04 de mayo de
2020. -

El 16 de diciembre de 2020, el Consejo General de este Instituto de Elecciones y
Participacién Ciudadana emitié el acuerdo IEPC/CG-A/072/2020, mediante el cual
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se adecua la denominacién de la Secretaria Administrativa, la Direccién Ejecutiva
Juridica y de lo Contencioso, la Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y
Capacitacion; la Direccidon Ejecutiva de Organizacién Electoral; .Ia . Direccién
Ejecutiva de Asociaciones Politicas y la Direccion Ejecutiva de Participacion
Ciudadana, de este organismo electoral local; de igual forma, se determina la
transferencia de los recursos humanos, materiales y financieros a la Secretaria
Administrativa, y se instruye la armonizacion de la reglamentacion interna para
hacer efectivas las disposiciones del Codigo de Elecciones y Participacion
Ciudadana, de 14 de junio de 2017, mediante Decreto N°. 181; cori motivo de su
reviviscencia ordenado en la declaracion de invalidez de los Decretos N°. 235; 236
y, por extension del 007, expedidos por el Congreso del Estado; en razén de la
sentencia dictada en la accidn de inconstitucionalidad 158/2020.de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion. :

El 16 de diciembre de 2020, el Consejo General de este Instituto de Elecciones y
Participacién Ciudadana aprobé -el acuerdo IEPC/CG-A/073/2020, por el que se
aprueban el Reglamento Interior y el Reglamento de Sesiones -del Consejo
General y Comisiones, adecuados al Cdédigo de Elecciones y Participacién
Ciudadana aprobado mediante el Decreto N°. 181, publicado en el Periodico
Oficial del Estado 299, el 14 de junio de 2017, en términos de la reviviscencia
decretada en-la resolucion de la accion de inconstitucionalidad 158/2020, emitida
el 03 de diciembre de 2020, por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

El 16 de diciembre de 2020, el Consejo General, emiti6 el. acuerdo -
IEPC/CG-A/074/2020, por el que se aprueba la ratificacion de la integracion de'| \?;
Comisiones Permanentes de Asociaciones Politicas; de Participacién Ciudadan

de Quejas y Dénuncias y dé Seguimiento al Servicio Profesional Electoral
nacional; y las ‘Comisiones Provisionales para la Atencién del Programa de
Resultados . Electorales Preliminares; de debates, para la elaboracion del plan
general de desarrollo 2021-2023; asi como la- creacion e_'integ_rat:ic'nn de las
Comisiones Permanentes de Organizacion Electoral y la de Educacion Civica y /
Capacitacion, asi como las Comisiones Provisionales de Igualdad de Género y No llf
Discriminacién, ia de Sistemas Normativos Indigenas y la encargada de instruir los ‘ /\/
Procedimientos por Presuntas Irregularidades de las consejerias electorales
distritales y municipales para el Proceso Electoral 2021 de este - organismo
electoral local, con motivo de la declaracion de invalidez de los Decretos 235, 237

y por extensién del 007 expedidos por el Congreso del Estado; en.razon de la
sentencia dictada en la accion de inconstitucionalidad 158/2020 y sus acumuladas

por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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Con fecha 16 de enero de 2023, mediante acuerdo IEPC/CG-A/002/2023, el
Consejo General del Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana, a
propuesta de la Junta General Ejecutlva aprobd la creacion de la Unldad Técnica
de Asuntos Indlgenas adscnta a la Secretaria Ejecutiva de este organ[smo
electoral local. '

El hoy Instltuto de Elecciones y Participacion Ciudadana, es un organlsmo publico i\
auténomo, con facultades constitucionales para el fortalecnmlento de | '\’
democracia moderna. Garantizado la celebracion autentica, - transparente
periddica de los. comlmos locales electorales. “s \

& o " J www.iepc-chiapas.orgmx. -
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./ Quiénes.somos?

Somos la autoridad electoral del Estado de Chiapas, responsable de la
organizacion, desarrollo y vigilancia de las elecciones y mecanismos de
participacion ciudadana; de aplicar las sanciones que le autoriza la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, el Codigo de Elecciones y Participacién
Ciudadana y las demas disposiciones electorales aplicables, con la finalidad de
garantizar el desarrollo de la vida democratica del Estado de Chiapas. '

Mision

Somos un organis'mo publico auténomo con principios rectores reconocidos, que
organiza procesos electorales locales, libres, equitativos y confiables, promueve la
participacién ciudadana y garantiza el ejercicio de los derechos politico-electorales
de la ciudadania chiapaneca, para la construccién y fortalecimiento de la vida
democratica del Estado de Chiapas.

Vision

Ser un orgamsmo referente a ‘nivel nacional en: la orgamzacuon de procesos
electorales y de participaciéon ciudadana con perspectiva de género y enfoque
pluricultural, dlstlngmendose por ser una institucién moderna, transparente vy,
eficiente, con profesionales de la funcién electoral, que garantice los derec
polttmo—electorales de la ciudadania chiapaneca en un marco de pIena confian
hacia el quehacer mstntucnonal

A 8 Perférico Sur?o:zier\f_e 2185 Lolon’a Penipak Tuxtla Gutiéreez, Chiapas CP. 20050 - e
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Identidad Grdfica Institucional

El Instituto tiene un Manual de ldentidad Grafica, cuyo objetivo.es g,arantiza'r la
unidad de criterios de comunicacién y difusién para proyectar y posicionar la
imagen del IEPC. Este manual contiene elementos como: creacién de la marca,
papeleria instituCionaI, uniformes institucionales, articulos - promocionales,
aplicaciones de la marca y otros logotipos. ' | |

Logotipo

El logotipo esta conformado por una mano y parte del antebrazo, que representan
el tronco de un arbol que proyecta fortaleza, unidad y armonia, valores que
promueve este érgano electoral. Las hojas del follaje representan la: credencial
para votar y la boleta electoral, instrumentos para el ejercicio del derecho al vot F
de la ciudadania chiapaneca. El color rosa, es el vinculo con el Instituto Nacio a\l,
Electoral (INE) y simbolo de la paridad electoral. - -

\
i
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Imagen Institucional

Como parte' d'e-la identidad institﬁcional, el IEPC otorga a las peréon‘as servidoras
publicas electorales uniforme y gafete de identificacion oficial, que:deberan ser
portados de confdrmidad a lo establecido en la normativa correspondiente.

;Qué hacemos?

El Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana es una autoridad electoral
administrativa que tiene la funcién estatal de organlzar las eleccmnes locales en el
Estado de Chlapas

Para el debido cumplimlento de sus funciones y de acuerdo con su ambito de
competencna, establecido en la Constitucion Federal, Leyes Generales
Reglamento de Elecciones, Constitucion Local y el Cédigo de Elecciones, g:lebe
observar los principios rectores de la funcién electoral, asi como velar por la
estricta observaht:ia y cumplimiento de las disposiciones electorales, debiendo -
sancionar en el ambito de sus atribuciones cualquier violacion a las mlsmaip\
ademas, debera limitar su intervencion en los asuntos intemos de Ios partid
polltlcos conforme lo dictan Ias normas aplicables.

Para ello, de conformidad al artlculo 65 numeral 2 del CEPC, los fines y acciones

del Instituto se orientan a:

Fortalecer el régimen de asociaciones politicas;

Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

Asegurar a la ciudadania el ejercicio de los derechos polltlco electorales y
vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; ‘
Garantizar la celebracion periédica, auténtica y pacifica de las elecciones
para renovar a las personas integrantes del Congreso del’ Estado, a la
persona titular del Ejecuhvo del Estado y a Ias personas mtegrantes de los
Ayuntamlentos

Garantizar la realizacion de los instrumentos de participacion mudadana
Preservar la autenticidad y efectividad del sufragio;

Promover el voto y la participacion ciudadana; :

Difundir la cultura civica democratlca y de la participacion c:udadana '

~ Contribuir- al desarrollo y adecuado funcionamiento de la. |nst|tu0|onahdad
democratica, en su ambito de atribuciones. :

i e o i
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Estructura Organizacional

Para cumplir con su encomienda constitucional, el Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana se integra conforme a la siguiente estructura:

Organigrama General

1
| CONSEJO GENERAL |

e = Ml CONTRALORIA GENERAL
i .

| JUNTAGENERAL L _ _ _
I EJECUTIVA -

ae e e e A R e ]

PRESIDENCIADEL . _
CONSEJO GENERAL

UNIDAD DE
. . TRANSPARENCIA

I . ! BN  UNIDAD TECNICA DE
z | COMUNICACION SOCIAL
SECEEIARIA SECRETARIA EJECUTIVA —
* ADMINISTRATIVA | : : _ '

: . e INSTITUTO DE
- : . el INVESTIGACIONESY
‘ z S . SN  POSGRADOS ELECFORALES
UNIDAD TECNICA DE : ) .
. PLANEACION : —_—

[ | ] J Il'u

DIRECCION EJECUTIVA

DIRECCIGN EIECUTIVADE. 8 D'g;ﬁﬁgﬁg%&ﬁv“ | DIRECUION EfECUTIVA DE DIRECCION EJECUTIVA DE . it N\
ASOCIACIONES POLITICAS : : ORGANIZACION ELECTORAL . .

CAPACITACION -~ - CONTENCIOSO. .

§  uniDADTECNICA DE ASUNTOS

PARTICIPACION CIUDADANA

UNIDAD TECNICA DEL SERVICIO
PROFESIONAL ELECTORAL

f . UNIDAD TECNICA DE GENERO Y.
NO DISCRIMINACION

UNIDAD TECNICADEQFICIALA @ UNIDADTECNICADE
ELECTQRAL VINCULACION CON EL JNE

|  UNIDAD TECNICA DE SERVICIOS  {
INFORMATICOS

1 P,
I _ _ ; Organos Colegiados - - |

: . Solo en Proceso Electoral
B y CONSEJOS DISTRITALES ¥ ) :
= = = = QOrganos Auténomos ' MUNICIPALES ELECTORALES 5 - :
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Organos Superiores de Direccion

Consejo General .

Las consejerias electorales integran el 6rgano superior de direccién del Instituto
llamado Consejo General. El consejo esta constituido por una\presidenci'a y seis
consejerias electorales, quienes .scn designados y removidos del encargo por el
Consejo Genera[ del Instituto Nacional Electoral.

Durante sus funciones deberdn actuar bajo los principios de autonomia, probidad
e mparmahdad y vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en . materla electoral, segln el INE; promoviendo una. cultura politica
democratica y velar por los principios rectores de la funcion electoral de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad, méxima publicidad y objetividad. '

Sus decisiones se asumen de manera colegiada por mayoria de votos en sesiones
publicas ordmarlas y extraordinarias, mediante la formulacién de acuerdos y
resoluciones, en las que se aprueba la normatividad y procedimientos referentes a, -
la organizacién y desarrollo de los procesos eleciorales, 'mecanismos
participacién ciudadana, transparencia y acceso a la informacién publlca &
reglamentacioén- y acciones conducentes para el 6ptimo funcnonamlento de los
organos ejecutivos y técnicos integrantes de este Organismo Electoral.

Las consejerias electorales para el desempefio de sus atribuciones, cumplimiento
de obligaciones y supervisién del adecuado desarrollo de las actividades de'los
érganos ejecutivos y técnicos del Instituto, cuentan con el apoyo de las comlsmnes
de caracter permanente y provisional.

i ‘Porifhrico Sur Poniente 2185 Colona Penipal Tuxtla Gutiérres, Chiapas (P, 29060
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Junta General E jecutiva

Es un érgano encargado de velar por el buen desempefio y funcionamiento
administrativo de los organos del Instituto de Elecciones; 'le .corresponde
supervisar la admmlstramon de los recursos humanos, financieros y matenales del
Instituto. de Elecciones y Participacion Ciudadana. La -organizacién vy
func:lonamlento se rige por el reglamento que expida el Consejo General..

Esta integrada por la o el consejera/o presidentale, quien funge como presndenta o]
presndente de la Junta General Ejecutiva, la persona titular . de'la Secretaria
Administrativa, quien es secretaria de la Junta, el o la titular de la Secretaria:
Ejecutlva y por las y los titulares de las Direcciones Ejecutivas. Todos con derecho
avozy voto. Se reunira por lo menos una vez al mes, convocadas 'y conducidas
por laoel consejeral/o presidentale.

Las decisiones.se asumen de manera colegiada por mayoria de votos en sesiones
ordinarias y extraordinarias, mediante la formulacion de acuerd'os resoluciones y
dictamenes, relativos a las politicas y programas generales del Instltuto asi como
fijar procedimientos de caracter admlnlstratlvo LI

Comisiones Permanentes y Provisionales =~ = Ny

Las comisiones son instancias colegiadas con facultades de deliberacion, opinién
y propuesta. Se integran por tres consejeras o consejeros e|ectorales de la cua|
una serd titular de la presidencia, todos/as con derecho a voz y voto. é\l
Presidencia de cada una de las comisiones se determina por acuerdo del Conseje\
General por un’ afo, debiendo rotarse entre las personas integrantes de la
Comision; asimismo, seran integrantes con derecho a voz las representaciones de
los partidos politicos, con excepcion de las ComISIones de Seguamlento al Serwcuo
Profesmnal Electoral Nacional y de Quejas y Denuncias y Flscahzamon

Los Partidos Pdll'ticos por su parte, a través de sus organos facultados, designaran
a una persona representante propietaria y una suplencia ante el Consejo General,
quienes iniciaran sus funciones una vez que hayan sido acreditados formalmente
ante el Instltuto '

| \wwiepe-chiapas.org.mx.
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Las comisiones sesionaran en forma ordinaria una vez cada mes y de manera
extraordinaria cuando se requiera. Las sesiones seran vaélidas con la presencia de
la mayoria simple de las consejerias integrantes y se desarrollaran conforme alo
dispuesto en el Reglamento respectivo.

Comisiones Permanentes

El Consejo General cuenta con las comisiones permanentes quienes, en el ambito
de su competencia, supervisan el cumplimiento de las acciones y la ejecucion de
los proyectos a cargo de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto, asi como
vigilar la realizacién de las tareas especificas que determine el Cdn'sejo General.
Estas son:

Comisién Permanente de Asociaciones Politicas, tiene como propésito
preservar y. fortalecer la confianza de la sociedad y la participacion ciudadana en
los asuntos politicos electorales, instituir mecanismos que permitan el adecuado
funcionamiento institucional,. consolidar la participacion de las asociaciones
politicas locales entendidas como los partidos politicos nacronales y Iocales asi
como las agrupamones politicas locales :

Comision Permanente de Participacion Ciudadana, tiene como propdésito la
promocion y realizacion efectiva de los mecanismos de participa'cién ciudadana
que reconoce la legislacion vigente, para ello propone, revisa y emite opiniones
sobre los programas de capacitacién y los procesos de mstrumentacmn de dlChOS
mecanlsmos en eI Estado.

Comlsmn Permanente de Organlzacmn Electoral, tiene como propositc
supervisar el cumplimiento del Programa de Organizacion Electoral dentro del
Instituto de Elecciones. Durante los procesos electorales locales y mecanismos de
participacion ciudadana se encarga de proponer al Consejo General Ios disefios, *~
formatos y modelos de la documentacion y materiales electorales asi como de e} W

sistemas e . instrumentos tecnolégicos. Supervisa. las diferentes etapas de lo%

procesos electorales para garantizar un mejor ejercicio del‘sufraglo, auxilia y
colabora con la instalacién y funcionamiento de los 6rganos déSconcentrados En
coordinacién con el Instituto Nacional Electoral participa en la acredltamonde Ias

wwiepc-dnapas.o?g mix.
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personas como observadoras electorales, la aprobac:[on de Ios mecamsmos de

recoleccion y de las personas supervisoras y capacitadoras asistentes electorales.

Al concluir el Proceso Electoral conoce del contenido de la informacion estadistica

de las elecciones y los procesos de participacion ciudadana.

Comisiéon Permanente de Educacion Civica y Capacitacién, tiene como
propdsito supervisar el cumplimiento del Programa de Educacion Civica “del
Instituto, las actividades de capacitacién durante los mecanismos de participacion
ciudadana y en su caso durante los procesos e'lectorales; aprueba y propone las
politicas y programas generales del Instituto en materia de educacion civica y
capacitacic’:n,‘" y aquellas concernientes de participacion ciudadana al Consejo
General; asi como las demas que le confiera el Cddigo 'de Elecciones de
Participacién Ciudadana. AN

Comisién Permanente de Quejas y Denuncias, de conformidad con el articulo
78 del Cédigo de Elecciones y Participacion Ciudadana, cuenta con diversas
atribuciones, las cuales consisten en analizar y aprobar los proyectos de acuerdo,
emitir medidas cautelares y dictamenes que presente la Direccién Ejecutiva
Juridica y de lo Contencioso, respecto de la sustanciacion de procedimientos
admamstratlvos sancionadores; asimismo, aprobar los proyectos de re_:solucnon de
los procedimientos ordinarios y especiales sancionadores, que se presentaran a
consideracion del Consejo General; de igual forma, aprobar los desechamientos o
sobreseimientos de los procedimientos sancionadores; asi como implementar y
supervisar los trabajos de sistematizacion de criterios emitidos por el Consejo
General en materia de quejas y denuncias, la actualizacion y enriquecimiento de
los mismos, considerando los criterios emitidos por la autoridad federal electoral y
las sentencias del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion; ademas |
de proponer al Consejo General los proyectos de resolucion de los procedimiento N
de remocién de las presidencias, secretarias técnicas y consejerias electorales i\l
los Consejos Distritales y Municipales, de conformidad con la normatividad qu
emita el Consejo General del Instituto de Elecciones, asi como, las demas que le
confiere el Codlgo de Elecciones y Participacion Ciudadana.

Comision Permanente de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral |
Nacional, es responsable de dar-seguimiento y garantizar la implementacion y {\r
funcionamiento de los mecanismos del Servicio Profesional Electoral Nacional en \N
el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, supervasa las acciones ‘
estratégicas del Serwclo Profesmnal para la seleccion, ingreso, profesuonahzacnon
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permanencia y disciplina o procedimiento laboral disciplinario en el IEPC y
coadyuva con el INE en el cumplimiento del Estatuto del SPEN y los lineamientos
en la materia. ‘
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Comisicnes Provisionales

El Consejo General podra integrar las comisiones provisionales necesarias para
realizar tareas especificas en el tiempo determinado y tendran la integracién que
determine el COHSEJO General durante su encomienda.

Comision Provisional de Igualdad de Géneroy No Discriminacion esta es una
instancia colegiada con facultades de deliberacion, opinién y propuesta, cuya
finalidad es apoyar al Consejo General, en su atribucién de dictar las previsiones
destinadas a hacer efectivas las disposiciones del Cddigo y -dé desahogar las
consultas que sobre su aplicacion e interpretacion le formulen y tiene como
objetivo fundamental presentar, coordinar e impulsar iniciativas de proyectos,
estrategias, politicas y acciones sustentadas en el marco normativo de defensa de
los derechos humanos de las mujeres; para garantizar que estas tltimas puedan
votar y ser votadas en igualdad de oportunidades que los hombres en el Estado de
Chiapas. - '

Comision Provisional de Asuntos Indigenas, esta es una instancia coleglada
para garantizar los principios de certeza, legalidad, independencia, lmparc:ahdad y\
objetividad en el respeto y reconocimiento al derecho a la libre determinacién e\,
los pueblos y comunidades originarios, permitiéndoles la eleccién y nombramien

de sus autoridades municipales, a través de su sistema normativo interno,
llevando a cabo la correcta reahzamon de los procesos electlvos por usos y .

costumbres. . | [’\U

)

Comisién Provisional de Comunicacién Institucional y “Débétés, dicha
comision tiene dentro de sus fines, proponer al Consejo General los criterios
generales para la comunicacion institucional . del organismo. electoral local,
coordinar y Vigilar el cumplimiento de los criterios generales aprobados por el
Consejo General en materia - de comunicacion institucional. En procesos
electorales 'se encargard de organizar los debates entre Ias‘candidaturas
participantes en las eleccnones a la Gubernatura, las Dlputacmnes Iocales y de las
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personas integrantes de los ‘Ayuntamientos, si no contravengan a esta Ley y
demas disposiciones electorales. Los debates Gnicamente se realizaran en el
periodo. de campafia, en las que participan candidaturas a un mismo cargo de
eleccion popular, con el objeto de exponer y confrontar entre si sus. propuestas,
planteamientos y plataformas electorales, a fin-de difundirlos ‘como parte de un

‘ejercicio ‘democratico, bajo un formato previamente establecida por el Consejo

General que-debera proponer la misma Comision provisional de comunicacion
institucional y debates, y con observancia de los principios de equidad y trato
igualitario; ‘teniendo como objeto proporcionar a la sociedad la difusién y
confrontacion de las ideas, programas y plataformas electorales de las
candidaturas, por lo que en su celebracién, se asegurara el mas amplio ejercicio
de la libertad de expresion, garantlzando condiciones de equidad en el formato,
trato igualitario y el concurso de guienes partzc:pan en ésta. Los. debates deberan
ser transmitidos por las estaciones de radio y canales de televnsu)n de las
concesionarias locales de uso publico, pudiendo ser retransmitidos por otros
concesionarios de telecomunicaciones y radiodifusion con cobertura en la entidad.
Para lo cual el Instituto de Elecciones, promovera la transmisién de estos debates

Comisién Provisional de Innovacién Tecnoldgica y atencién al PREP, esta
comisién cuenta con atribuciones encaminadas al uso de la tecnologia antes,
durante y después de los procesos electorales, teniendo dentro de sus fines la
investigacion y desarrollo de nuevas tecnologias tendentes a incorporar la urna

“electrénica en el Estado, el uso de esta tecnologia agilizara la recepcién del voto'y

permitira cono,cer de manera inmediata los resultados, de igual manera contribujr N
en gran medida a la reduccion significativamente de los errores humanos, q
lienado de actas y reduccién en costos de operacién antes, durante y después

la jornada electoral. Por otro lado, esta comision, durante los procesos electorales}
sera la encargada de la operacion del Programa de Resultados Electorales
Preliminares. ' '

Comisién Provisional para la elaboracién del Plan General ‘de Desarrollo,
Tomando en consideracién las necesidades de este Instituto para el buen
desarrollo de-las diversas actividades, articular los objetivos 'y iestr'ategias para
atender los problemas prioritarios e impulsar el desarrollo institucional; en
cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 71, fraccion VIl del Cédigo de
Elecciones 'y Participacion Ciudadana, en el que se establece que el Consejo
General aprobara cada tres afios el Plan General de Desarrollo del Instituto de
Elecciones, .con base en la propuesta que presente la respectiva Comision

" ‘wyiw.iepc-chiapas.org.mx
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Provisional y superv:sar su cumplimiento, se considera fundamental la creacnon de
la Comision Provisional para la Elaboracién del Plan General de Desarrollo misma
que tiene la naturaleza de ser provisional, por lo que su creacion es de caracter
temporal, es decir, por un determinado lapso de tiempo a partir de que este organo
maximo de dn‘ecc:on determine su integracion.

Comités

Por otra parte, es competencia del Consejo General aprobar lé creacion de los
Comités para cumplir con lo dispuesto en el Cddigo de Elecciones y Participacion
Ciudadana y en las Leyes locales en materia de Transparenc:la y Acceso a la
informacién Publlca

Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion
de Servicios, es el érgano colegiado de caracier permanente, encargado de la
consulta, decisién y vigilancia en el cumplimiento de las disposiciones previstas en
el Lineamiento vigente, que tiene como objeto determinar las acciones
conducentes para la optimizacion de los recursos destinados a las 'adquisiciohes
‘arrendamientos, contratacion de servicios, observando los principios de legalidad,
honestidad, honradez eficiencia, economia, racionalidad, -austeridad,
transparencia, imparcialidad, control y rendicion de cuentas. :

El Comite, en apego a lo dispuesto en la Ley de Adguisiciones, Arrendamiento q%\
Bienes Muebles y Contratacién de Servicios para el Estado de Chiapas y de |
Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacio
de Servicios del Instituto, se integra por el o la titular de la Secretan’;\
Administrativa. como presidente (a), por el o la titular del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales como secretario (a) téenico (@) y loso
las titulares de la Unidad Técnica de Planeacion y del Departamento de Recursos |
Fmancneros como vocalias.

Comité de Transparencia, tiene como propésito, instruir, coordinar y's_u'pervisar,
en términos de las disposiciones aplicables, las acciones y los procedimientos
para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacién; confirmar, modificar o revocar determinaciones en materia de
ampliacion de plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracién-de
inexistencia o incompetencia ‘que realicen las tltularldades de las éareas
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combetentes" Y que, en su posesion o resguardo pudiera ‘encontrarse la
informacién solicitada; ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen
la informacion que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban
tener en posé'sién. Asi como garantizar los mecanismos para proteger los datos
personales en poder de este Instituto y vigilar el debido cumplimiento de archivos.

1A

Se integra por el o la titular de la Presidencia del Consejo General, quien funge
como presidente (a), por una persona consejera electoral como presidente/a
designado/a, una persona consejera electoral como vocal, la persona titular de la
Unidad de Transparencia como secretaria técnica, las o los ftitulares de la
Secretaria Ejecutiva, Secretaria Administrativa y de la Direccion Ejecutlva Juridica
'y de lo Contencioso como vocalias.

Comité Editorial, tiene como propdsito contribuir a difundir y fortalecer la cultura
democrética, apegandose a los criterios y ejes teméticos que se establezcan en el
Programa Editorial. Asimismo, promovera la publicacién de obras en colaboracién
con ofras instituciones, destinadas a la divulgacion de la cultura politica
democratica’y a la promocién de la participacién ciudadana, previc convenio de
colaboracion suscrito por la Presidencia y Secretaria Ejecutiva del Instituto.

Se integra por tres consejerias electorales, donde' una con_sejeria electoral
ocupara la presidencia del comité, la persona titular de la Direccién: Ejecutiva de. -
Educacion Civica y Capacitacién, la secretaria técnica, las titularidades de Ia\,f\
Coordinacién del Instituto de. Investigaciones y Posgrados Electorales y de |
Unidad Técnica de Comunicacién Social seran vocalias, ademas de cuatro'
personas asesoras expertas

Comité Técnico de Fideicomiso, es el 6rgano colegiado de caracter permanente,

encargado de los proyectos a financiarse con recursos del’ Fideicomiso, que
deberan presentarse por escrito a este Comité, por conducto de Ia secretaria, para
la construccién, instalacion, ampliacion, adecuacion, remodelacion, restaura01on

reparacion, conservacion, mantenimiento, modificacién, demolicién, compra de
bienes muebles e inmuebles asi como la contratacién de bienes y servicios a favor
del Instituto y sean para su beneficio. :

El Comité, en apego a lo dispuesto en las Reglas de Operaciéh para el
Fideicomiso del “Fondo para el Desarrollo, Modernizacién y Mantenimiento de la
Infraestructura Institucional” del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana,
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se integra por Ias personas fitulares de la Secretaria Ejecutlva quien ocupara la
Presidencia del Comité Técnico; la Secretaria Administrativa, qwen ocuparé la
secretaria - técnica del Comité; las Direcciones Ejecutivas - del IEPC quienes
ocuparan la Vocalla de dicho Comité.

Comité Temporal‘de Obra Publica, este Comité entra en funciones una vez que,
el Consejo General instruye su instalacion para la atencién de.reparaciones,
mantenimiento, rehabilitacién. y/o construcciones de los edificios, bodegas, y
oficinas oficiales de este Organismo Publico Local Electoral y estara regldo por La
Ley de Obra Publlca del Estado de Chiapas.

Se mtegrara por Ias titularidades de la Secretaria Administrativa, quien ocupara Ia
presidencia; el Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generalé€s)
quien ocupara la secretaria técnica; Secretaria Ejecutiva y Dlrecmones EjeCUtIV
del IEPC como Vocallas

W iepc-chiapas.orgmX
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Organos Ejecutivos y Técnicos

Presidencia del Consejo General

Es atribucion de la persona titular de la Presidencia del Consejo General, velar
por la unidad y cohesién de las actividades de los drganos del Instituto,
representar legalmente al Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, asi
como vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales e[ector'al_es,‘_a través de
los 6rganos administrativos que lo integran, proponer al Consejo General el
nombramiento y remocién de las titularidades de los 6rganos ejecutivos y técnicos,
vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Consejo. General,
proponer al Consejo General el anteproyecto de presupuesto de egresos y remitir
a la Gobernatura del Estado el proyecto de presupuesto del Instltuto entre otras

Contraloria General

Es un c’)rganb- técnico que goza de autonomia técnica y de gestion; su principal
funcién es la fiscalizacion de los recursos financieros, materiales 'y humanos del
Instituto, V|g|Iand0 el actuar del Instituto y las personas servndoras publicas,
mismos que deberan estar apegados a la ética y legalidad.

Por lo que, esté ‘Organo Interno de Controi mantiene la coo_rdinacién técnic
necesaria con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Chiapasy
promueve las acciones necesarias ante el Tribunal de Justicia Administrativa de
Estado, en los Expedientes de Presunta Responsabilidad Admlnlstratlva y
Procedimientos . de Responsabilidad Administrativa y coadyuva en el f
fortalecimiento del Sistema Anticorrupcién del Estado de Chiapas, mantehiendo la f l
coordinacion necesaria con las autoridades competentes en la materia. - -~ - ‘,J

Asi tamblen esta Contraloria General interviene para dar -certeza, en actos

~administrativos, tales como el de entrega y recepcion que se reahzan en las areas

del Instituto a partlr del nivel de la Jefatura de Departamento y participa como
testigo de asistencia en las reuniones del Comité para el Control de las
Adqmsncnones Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del Inst|tuto vigilando
que las adjudicaciones de bienes y servicios se realicen de conformldad con los
lineamientos establecidos al respecto.

| Wiwiepcchiapasorgm

Poriférico Sur Poniente 2185 Colonia Penipak Tuxtla Guiidrrpz, Chiapas (P 790460 ' ‘ c L ) s
{onmutadar (961) 26400 20,21, 22y 23 - iR o




Instituto de Elecciones y Participacién CGudadana ., T ——

Fechade 01-MAR-2023
Efaboracicn

ISTIIUTO UE CECCIGLES Y BARTIORAC AN QUBRDANA Ma nu al de [ n d uccion - . ' Fuchdde 21-SEP-2024 Versién: 03 J

CHIAPAS . ? . g : Actualizacién

_ para el Personal de Nuevo Ingreso
‘Unidad de Transparencia

Depende funcionalmente de la Presidencia de este Organo Publico Local
Electoral, esta creada para garantizar el derecho a la informacion; dentro de sus
funciones se encuentran: atender las solicitudes de acceso a. la informacién
publica de la ciudadania, garantizando este Derecho Humand,_ fransparentar las
actividades sustantivas que se realizan en este Instituto a través de las
Obligaciones Comunes y Especificas, mandatadas en las Leyes en Materia de
Transparencia, asimismo se garantiza la Proteccién de Datos Personales, la
administracion del Portal de Transparencia y Plataforma - Nacional de
Transparencia, asi también estd a cargo del Archivo General y Biblioteca;
observando en todo momento los principios estatuidos en los diversos
ordenamientos. SR

Por otra parte, la persona titular de la Unidad de Transparencia fungira como
secretaria técnica del Comité de Transparencia, con derecho Gnicamente a voz y
tiene a su -cargo vigilar el cumplimiento de los acuerdos édbptados por sus
integrantes. Asi mismo, la presidencia del Grupo Interdlsclpllnarto del Sistema
Instntucnonal de Archlvo

Unidad Técnica de Comunicacién Social

Es un 6rgano técnico por la cual se establecen y ejecutan estrateglas de d[fUSIO Sd\
promocion que contrlbuyen al pos:cmnamlento del organismo electoral y I
fortalecimiento de la cultura politica democrética de la ciudadania chlapaneca a
través de los medlos masivos de comunicacion.

Depende |ineal y funcionalmente de la persona consejera presidenta y Sus
atribuciones se encuentran establecidas en el Reglamento Interlor del Instltuto de
Elecciones y Participacion Ciudadana. ‘ '

Coordinacién del Instituto de Investigaciones y Posgrados
Electorales - '

Es un area academlca dependlente del Instituto de EIeccnones y Par‘tlmpacaon
Ciudadana, encargada de reahzar actividades de formacion, capacitacion e
investigacion de -los temas que promuevan el desarrollo democratico y la
construccion de ciudadania. Eéta sera una institucion sin fines de lucro, pudiendo
obtener derivado de la oferta académica y de formacmn continua,. cuotas de

& : | , wwv!.tepc-duapas.arg my
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recuperacion, con la finalidad de fortalecer y hacer sustentables Ios programas y
proyectos proplos del lIPE.

Secrgtaria Ejecutivé

Es un érgano ejecutivo unipersonal que coordina, supervisa 'y ‘supervisa . los
programas Yy atribuciones de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas.

Su objetivo es' contribuir con los fines del Instituto mediante la coordinacion y
supervision de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas a su cargo, y con
el cumplimiento de sus funciones y atribuciones, establecidas en el Codlgo de

_ Eleccxones y Partrmpacuon Ciudadana y demas leyes.

Direccion Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Es un 6rgano ejecutivo que tiene a su cargo la ejecucion en forma directa y en los
términos aprobados por el Consejo General, las actividades y proyectos
relacionados a los partidos politicos, agrupaciones politicas, asociaciones
politicas, a nivel estatal; asi como los partidos politicos namonales acred:tados
ante este Instltuto

Responsable de realizar las gestlones inherentes al acceso de las prerrogat:va\sv
para los partidos. politicos y, en su caso, candidaturas independientes; asnmlsmo\
realiza los andlisis y dictdamenes con motivo de la solicitud de registro de’
asociaciones politicas, partidos politicos locales y candidaturas a un cargo de
eleccion popular

- Direccion Ejecutiva de Educacion Civicay Capacitécién

en el Estado, orientando a la ciudadania para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de. sus obligaciones politico-electorales, mediante la instrumentacion
del Programa de Educacion Civica, capacitacion y editorial; asi como, coordinar
las actividades de capacitacién en materia electoral que involucren al Instituto,
como son: actlwdades lidicas, elecciones escolares, foros, pléticas civicas,
etc.; ademas, se elaboran la rewsta editorial “Electoralia JKOptik”, cuadernillo de
dlvutgaCIOny productos de divulgacion en matena civica y electoral

Asi mismo, elabora y distribuye:los documentos y materiales a utilizar en los
procesos electorales; capacita a los o6rganos desconcentrados, a personas

Mjepc-mlapasmg mx A

Periférico Sur Paniente 2125-Colonia Penipak Tuxtla Gutidrres, Chiapas P, 79060 - =
Conmutador: {961) 26400 20, 21,22y 23 : £ [hirhuiy




1 Fechade

i '“.: T InStitUtO de EiECﬁDRES y Partgdpac;éﬂ (iUdadana Elabors - Unidad Técnica de Planeacion
* | Elaboracién 01-MAR-2023

Actualizacién

o - . - 3 - F -
ILSTILTOLE CLECCILLES S AT ,\u guuoia : Manuai de induccién ‘ - hechade 21-SEP-2024 l Version: 03

para el Personal de Nuevo Ingreso

observadoras electorales, supervisoras y capacitadoras asnstentes electorales y
orienta a la ciudadania para el ejercicio de sus derechos y cumpllmlento de sus
obligaciones polltlco—electoraies

La persona titul_ar de la Direccién Ejecutiva de Educacion Civica 'y Capacitacion,
fungira como secretaria técnica de la Comision Permanente de Educacion Civica,
con derecho a voz, pero sin voto y tiene a su cargo _cump]ir con - las
determinaciones adoptadas por sus integrantes; ademas, participa como
integrante de la Junta General Ejecutiva. ' : s

Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral

Es un drgano ejecutivo del Instituto de Elecciones, que tiene a su cargo la
elaboracién e instrumentacion de programas institucionales relacionados con la
organizacion - electoral, de acuerdo con el marco normativo electoral local, asi
como las disposiciones establecidas en la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, Reglamento de Elecciones, asi como los lineamientos
y criterios emitidos por el Instituto Nacional Electoral (INE); respecto- de léJ\
organizacién e instrumentacién de las acciones para la celebracién de |0§
Procesos Electorales y de Participaciéon Ciudadana en la Entldad \

v
Por otro lado, la persona ftitular de la Direccion Ejecutiva, ocuparé‘ la Secretaria
Técnica de la- Comisién Permanente de Organizacion Electoral, organo auxiliar del

Consejo General de este Instituto
Direccién Ejecutiva de Participacion Ciudadana . g [ S

Coordlna Ios mecanismos de participacion .ciudadana, como el pleblscnd

-referendo, iniciativa popular, audiencia publica y consulta popular cuyos

procedlm!entos estan establemdos en el Codigo de Eleccmnes y Participacion
Ciudadana. :

Asimismo, realiza tareas de promocion y concientizacién de las diferentes formas
de p‘articipacién'_ciudadana que tiene la ciudadania chiapaneca para intervenir y
participar, individual o colectivamente, en las decisiones publicas, asi como en la
formulacion, ejecucién y evaluacion de las politicas, programas y actos de
gobierno, en la bisqueda de desarrollar una cultura democratica que promueva la
participacion activa de la ciudadania, en los procesos no sélo de eleccion, también
de decision, en el ejercicio de la soberania popular. '
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Ademés, la persona fitular de la Direccién Ejecutiva fungird como secretaria
técnica de la Comisién Permanente de Participacién Ciudadana, con derecho a
voz, donde tiene Ia responsabilidad de preparar los documentos necesarios y dar
seguimiento a los acuerdos adoptados. '

Direccion Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

Este 6rgano administrativo tiene actividades en materia juridico — electoral; posee
a su cargo la representacion y defensa juridica de los érganos administrativos que
conforman este Instituto, ante las distintas autoridades e instancias judiciales y
administrativas en los asuntos, juicios y procedimientos para el desahogo oportuno
de los- mismos en apego a la normativa vigente; sustancia, tramita y resuelve los
Procedimientos Sancionadores Ordinarios y Especiales, y en su caso, propone la
adopcién de medidas cautelares; sustancia y tramita los medios de impugnacién
electoral, en contra de los actos y resoluciones emitidas por el -Consejo General y
de las diversas organos administrativos; realiza notificaciones de los acuerdos y
resoluciones emitidos por el Consejo General, para dar cumpllmlento ala garantia
de audiencia y legalidad, conforme a lo previsto en la ley electoral;  formula
proyectos de reglamentos y acuerdos relacionados con la actividad electoral; lleva -
a cabo anal15|s normativos y demas ordenamientos en la materia, con la finalida
de actualizar y mejorar el funcionamiento del lnstltuto apoya en la elaboracién y\q
validacion de los convenios de colaboracion institucional con érganos de gob[emd\\
autoridades federales y estatales, organismos auténomos, instituciones)
educativas, organizaciones civiles, asociaciones politicas, etc.; elabora y/o valida
contratos que el Instituto celebra con terceros para la adquisicion de bienes y/o
servicios; desahoga consultas .y requerimientos realizados por particulares,
partidos politicos, instituciones gubernamentales, autoridades jurisdiccionales,
entre otras. : : o 8 o

Ademas, es secretaria técnica de la Comision Permanente de Quejas y Denuncias
del Instituto.

'Unidad Técnica de Servicios Informaticos

Depende lineal y funcionalmente de la Secretaria Ejecutiva, encargada de
implementar tecnologias de informacion vy comunicaciones para mejorar y
simplificar los procesos eleciorales y administrativos de . los 6rganos
administrativos centrales y desconcentrados del Instituto.
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Ademas, que para coadyuvar con el desarrollo de los procesos electorales esta
Unidad funge como la instancia interna encargada de coordinar las actividades
para la implementacién y operacion del Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP) y el Conteo Rapido. '

Asimismo, Ia Unidad Técnica de_ Servicios Informaticos busca generar propuestas

‘para fortalecer e innovar los recursos informaticos del Instituto, para asegurar su

actualizacion permanente y funcionamiento eficiente, preciso y confiable.

E Unidad Técnica dél Servicio Profesional Electoral -

Es el 6érgano de enlace entre este Organismo Electoral Local y el Instituto Nacional
Electoral a través de la Direccion Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral
Nacional y coadyuva en la seleccion, ingreso, profesionalizacién, capacitacion,
promocion, 'evalua'cién, cambios de adscripcion, rotacién, permanencia; ademas
es autoridad instructora del procedimiento laboral disciplinario para las personas
trabajadoras del servicio profesional electoral y conciliadora, segun el Estatuto del
Servicio y la normativa aplicable. : . ‘

Entre ofras-actividades, tiene Como fin evaluar el desempefio profésional de las
personas trabajadoras del Servicio Profesional del |IEPC, procurando. qu%\
adquieran. o incrementen los conocimientos, habllldades y aptltudes para el bu R
desempefo de sus funciones encomendadas, que perm|ta a. su vez
cumplimiento de los objetivos del Instituto. : -

Aunado a ello, la persona titular de la Unidad Técnica, funge"como secretaria
técnica de-la Comisién Permanente de Seguimiento al Serwcno Profesmnal
Electoral Nacional, s6lo con derecho a voz.

‘Uni'dad Técnica de‘ Oficialia Electoral CoL . \“

Depende Ilneal y funcionalmente de la Secretaria Ejecutiva, su funcnon prmclpal es
dar fe de actos o hechos electorales que se susciten, entendiendose por acto o
hecho, cualquier situacién o acontecimiento capaz de generar consecuencias
electorales, incluidos aquellos relacionados con el Proceso Electoral Local o con
las atribuciones del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana y que,
podran ser objeto de la fe publica ejercida por la funcién de Oficialia Electoral.

§ www.iepc-chiapasorgmx
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La oficialia electoral es una funcién de orden publico cuyo ejercicio corresponde al
Instituto a través de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, de la persona
titular de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, de las secretarias técnicas de
los Consejos Distritales y Municipales, asi como de las demas " personas
_servidoras publicas en quienes, en su caso, la secretaria ejecutiva delegue esta
funcién, la cual se ejercera con independencia y sin menoscabo de las
atribuciones de los organos centrales del Instituto en todo momento, y de los
Consejos Distritales y Municipales una vez instalados dentro de Ios Procesos
Electorales. :

IE pn = v Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana | Babedt Hnitha Tsniens PIRIGHR)

Unidad Técnica de Vinculacién con el INE

La Unidad de Vinculacion es un drgano técnico que coordina ‘las acciones y el
seguimiento de las actividades del Instituto de Elecciones 'y Participacion
Ciudadana con el Instituto Nacional Electoral de conformidad con las leyes
generales eléctorales y la legislacién electoral local, asi COmo ‘las demas
disposiciones establecidas en los convenios, acuerdos, lineamientos o criterios
generales que resulten apllcables y permitan a las Direcciones Ejecutlvas y
Unidades Técnicas del Organismo Publico Local Electoral, cumplir con la funcién
electoral. '

Unidad Técnica de Género y No Discriminacion

Es un érgano técnico que tiene a su cargo la aplicacién de la perSpectlva d%\
género en el combate a la discriminacion y el trato desigual en el ambito politice,
en el Estado, asi como en la vida interna del mismo Instituto, mediante a_ccnone&
que -tengan como objetivo la transversalizacién e institucionalizacion de la
perspectiva de género para lograr condiciones politicas y laborales equﬂlbradas
entre todas las personas.

U'nidad Técnica de Asuntos Indigehés

Es un drgano técnico que depende lineal y funcionalmente de la. Secretaria
Ejecutiva, tiene por objetivo garantizar el ejercicio de los derechos polt’ti‘cos
electorales de ios-pueblos originarios respetando sus principi_os, reglas, usos y
costumbres, dentro del marco normativo nacional e internacional, para asegurar la
participacion -de la ciudadania indigena en el Estado; ademas, - funge como
Secretaria Tecnlca de la Comisién Provisional de Asuntos Indlgenas

v

. www.iepc-chiapas.orgmx
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Secretaria Administrativa

Es un o6rgano ejecutivo que tiene a su cargo la administracién delos recursos
financieros, humanos y materiales del Instituto, en estricto apego a las politicas,
normas, disposiciones y procedimientos establecidos en materia de administracion
de personal, asi como en las disposiciones establecidas en las medidas de
racionalidad, disciplina presupuestal, eficiencia y transparencia, de acuerdo a las
disposiciones normativas y procedimientos para el ejercicio del gasto; es ademas,
responsable del patrimonio - del Instituto y de la aplicacion de las partidas
presupuestales y eficiente uso de los bienes muebles e inmuebles del mismo'y es
responsable de entregar las ministraciones de financiamiento publico autorizadas
a los Partidos Politicos y Candidaturas Independlentes en los termlnos acordados
por el Consejo General.

Por ofra parte, la persona titular de la Secretaria Administrativa funge como
secretaria de la Junta General Ejecutiva, con derecho a voz'_y voto, donde es
responsable de vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por sus
integrantes; ademas preside, el Comité para el Control de las Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Elecciones vy
Participacion Ciudadana. ' RS

l_Jnidad Técnica de Planeacion

Es un‘érgano técnico que depende directamente a la Secretaria Administrativa y, '
cuyo objetivo es proponer y coordinar las acciones de planeaCién_instituCional !
manera incluyente y participativa, en apego a las disposiciones plasmadas en eN
Plan General de Desarrollo, impulsando la modernizacién administrativa y el
desarrollo estratégico institucional, a través de la elaboracién de los proyectos
institucionales para la integracién del Anteproyecto' de Presupuesto de Egresos
del ano que corresponda, la consolidacion de la informacion cualitativa e
informes relacionados con los resultados del ejercicio del gasto; asi como, la
elaboracién de documentos normativos que permitan un adecuado funcionamiento
organizacional y estructural del IEPC. :

Por otra parte, la persona titular de la Unidad Técnica de Planeacién participa
como representante de la Secretaria Administrativa del Instituto de Elecciones y
Participacion C;udadana ante los subcomités del Comité de Planeacmn para el
Desarrollo. '

Periférico Sur Ponienta 2185 Coloniz Penipak Tuxtla Gutidrresz, Chiapas (P 29060
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Consejos Distritales y Municipales

Los Consejos Distritales y Municipales Electorales, funcionaran durante los
Procesos Electorales y, en su caso, en aquellos procedimientos’ de. participacién
ciudadana que lo requieran, asi como en lo concerniente a los érganos auxiliares
municipales, en términos de lo-dispuesto en la Ley de Desarrollo Constitucional en
Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas; residiran
en cada una de las cabeceras de distrito y mumcnp[os y se mtegraran el 01 de
Marzo del ano.de la eleccidn.

Tienen como funcién vigilar que, en la organizacién, desarrollo:y vigilancia de los
procesos electorales para la renovacion del Poder Legislativo Estatal, de
Ayuntamientos y de la persona titular del Poder Ejecutivo Estatal, se observe la
normatividad vigente y los acuerdos emitidos por los érganos centrales del
Instituto, y en su caso, en aquellos procedimientos de participacion ciudadana que
lo requieran. PR

-La integracion de los Consejos Distritales y Municipales Elector_aleé incorpdra a
una Pre'si_dem_:ia; cuatro Consejerias Electorales propietarias y tres suplencias
comunes, con voz y voto, asf cbmo una secretarfa sélo con voz, cuya designacion
sera con por lo menos con cinco votos de los Consejerias Electorales del Consejo
General a propuesta del consejeria a cargo de la presidericia,'conforme al
procedimiento sefialado en el Reglamento de Elecciones y debera participar una |
representacion de cada uno de los Partidos Politicos con registro, y en su caso, R
candidaturas independientes, solo con voz. Por cada representacion. propietarn \
habra una suplencia, mismos que deberan tener como. re3|denc:|a el distrito
municipio, segun corresponda

e

& " wiww.iepc-chiapas.org .
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Marco Juridico - Administrativo

Legislacién Federal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Cadigo Fiscal de la Federacion. =
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serwmos del Sector Publico.
Ley de Coordinacion Fiscal.
Ley de Planeacion. :
Ley Organica de la Administracién Publica Federal
Ley Federal de Derechos de Autor.
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.
9. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
10.Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 3
11. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales g
~12.Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. 7 \;P
13.Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Suje%

oWl R Rt N

Obligados.

14.Ley General de Archivos.

15.Ley Federal de Radio y Television.

16.Ley General de Responsabilidades Administrativas.

17.Ley Federal del Trabajo.

18.Ley General de Contabilidad Gubemamental

19.Ley General de Educacion.

20.Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

21.Ley General en Materia de Delitos Electorales.

22.l ey General de Partidos Politicos. '

23.Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

24 Ley Federal de Procedimiento Contencioso. :

25.Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral

26.Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion. B, =%

27.Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del Personal de la Rama

- Administrativa. S

28.Acuerdo por el que se modifican los Anexos Primero y Segundo del Acuerdo
por el que, el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion emite
el formato de declaraciones: de situacion patrimonial y de intereses; y expide

“las normas e instructivo para su llenado y presentacion. '

y W\_M_w.ii_aﬂc-cﬁiépas,é:g_.h_n‘("'
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29. Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacronal AntlcorrupCIon
da a conocer que los formatos de declaracién de situacién patrimonial y de
intereses son técnicamente operables con el Sistema de Evolucién Patrimonial
y de Declaracién de Intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi como el
inicio de la obligacion de las personas servidoras publicas de presentar sus
respectivas declaraciones de situacion patrimonial y de intereses conforme a
los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabllldades Admmistrattvas

Legislacién Estatal

: Constltucmn Politica del Estado de Chiapas.
. Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacmn de
Servicios para el Estado de Chiapas. » '

Ley de Derechos y Culturas Indigenas del Estado de Chlapas

Ley de Educacion para el Estado de Chiapas. ' :

Ley de Transparencia y Acceso a la Informar;lon Pubhca del Estado de

Chlapas : :

6. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de SUJetos Obllgados del
Estado de Chiapas. - '

7. Leyde Archivos del Estado de Chiapas. P \\AA\

u

w N

o A

8. Ley de Desarrollo Constitucional para la Igualdad de Genero y Acceso a
Vida Libre de Violencia para las Mujeres. -

9. Ley de Firma Electronica Avanzada del Estado de Chiapas.

10.Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Chiapas. Fao o /

11. Ley de Ingresos del Estado de Chiapas vigente. o o A

12.Ley de Planeacién para el Estado de Chiapas. e [\i

13.Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Chlapas B

14.Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

15.Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

16.Ley de Transparencla y Acceso a la Informacnon Publica del Estado de
Chiapas. :

~17.Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chlapas

18.Cédigo Civil para el Estado de Chiapas. ‘

19.Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Chiapas.

20.Cddigo de Elecciones y Participacién Ciudadana.

21.Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

22.Caodigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Chiapas.

i 'ﬁfﬁw.iépc-ch‘iapas.erg;lﬁ'x
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23.Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Chiapas.
24.Cabdigo Penal para el Estado de Chiapas.

~ Normatividad Administrativa

. Plan Nacional de Desarrollo.
2. Plan Estatal de Desarrollo.
Decreto de. Presupuesto de Egresos del Estado de Chlapas para el E_]el'ClClO
Fiscal Vigente.
4. Reglamento del Cédigo de Hacienda Publica para el Estado de Chlapas ‘
5. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bnenes Mugebles y
Contratacion de Servicios para el Estado de Chiapas. ‘
- 6. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a Ia Informamon
~ Publica Gubernamental.
7. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabllldad Hacendaria.
8. Reglamento de Elecciones.’ :
9. Reglamento de Radio y Televisidn en Materia Electoral.
10.Reglamento de Sesiones de los Consejos Distritales y Mummpales Electora' “s
11. Reglamento de Sesiones del Consejo General y Comisiones. - |
12.Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del IEPC.
13.Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Chiapas.
14.Reglamento Interior del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.
15.Reglamento para los Procedimientos Administrativos Sanc:lonadores del
Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana.
16.Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del IEPC.
17.Acuerdos del Consejo General del INE.
18. Acuerdos del Consejo General del IEPC. e .
19. Acuerdos de las Comisiones del IEPC. : BT I I
20.Acuerdos de la Junta General Ejecutiva del INE. v ‘ L
- 21.Acuerdos de la Junta General Ejecutiva IEPC. \
22.Normas Presupuestanas para la Administracién Publica del Estado de Chiapas
para el EjerClCIO Fiscal Vigente.
23.Manual de Contabilidad Gubernamental.
24 _Manual de Administracion de los Recursos Humanos.
25, Cod:go de Etica de la Funcién Electoral.
26.Normatividad Contable.

N

w
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27.Normas y Tarifas para la Aphcauon de Viéticos y Pasajes para el Estado de
Chiapas. -
28.Normas y Tarifas para la Aplicacion de Viaticos y Pasajes del IEPC
29. Protocolo para prevenir, atender y sancionar el hostlgamlento y acoso. sexual o
laboral. : :
30. Lmeamlentos para la Organlzacmn Administracion y Conservacnon de los
Archivos de este Organismo Electoral Local.
31.Lineamientos para normar las solicitudes de Préstamo de Material E!ectoral a
Partidos Politicos, Instituciones Educativas y Diversas Organizaciones.
32.Lineamientos para el uso de equipo de computo y comunicaciones, Servicios
Informaticos, Internet y correo electronico del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana del Estado de Chiapas. ' '

* Derechos y Obligaciones de los trabajadores del IEPC

Derechos de las personas trabajadoras del Instituto

Recibir copia de su contrato, una vez satisfechos los requisitds.estab’lécidbs; v
Recibir las remuneraciones determinadas en los tabuladdpes' institucionales,n
asi como las demas que establezca la Junta General Ejecutiva de acuerdo Cﬁﬁm\‘
la disponibilidad presupuestal; E D :

e Recibir los apoyos y la autorizacién correspondiente para participar en Ios
programas de capacitacién, formacion y desarrollo de personal ‘

e Recibir la indemnizacion y demas prestaciones que Ie correspondan

* derivadas de accidentes de trabajo. .

e Recibir los cursos de capacitacion que le permitan realizar de mejor manera
las funciones que tengan encomendadas; ‘

Disfrutar de los servicios médicos proporcionados por el Instltuto

Disfrutar de licencias, descansos y vacaciones; ‘ :

Ser tratados/as en forma atenta y respetuosa por las personas superiores y

companeroslas

- Recibir agumaldo conforme a lo estipulado Iegalmente como minimo;

Renunciar al empleo, cuando-asi convenga a sus intereses;.

No ser cesado/a o despedido/a por causa injustificada; -

Inconformarse ante las autoridades competentes del Instituto. en contra de los

actos que considere le causen alguin agravio en su relamon Jundzca con el

organlsmo ' ‘

: www.'i‘_epg-diiapé.s-.arg.mx ji
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Recibir conforme a la normatividad apllcable el pago de pasajes viaticos y
demas gastos complementarios o adicionales, cuando ~por necesidades
del Institutc se requiera su desplazamiento péra el desahogo de
comisiones a un lugar distinto al de la entidad o localidad donde se encuentre
su adscripcion;

Contar con un entorno laboral libre de violencia entre mUJeres y hombres, que
impulse la igualdad, la no discriminacién y la equidad; v, :

Recibir de forma oportuna las medidas de apoyo o proteccién en caso de que
sea victima de violencia laboral, hostigamiento o acoso sexual o laboral.

~ Adicionalmente el Instituto impulsa politicas de corresponsabilidad de la vida

laboral y privada de sus colaboradores quienes tlenen acceso ‘a las siguientes
prestacmnes

“Convenios con guarderias

Uso del Centro de lactancia
Servicios de movilidad y ergonomia
Licencias con y sin goce de sueldo

Prestaciones

El Instituto podra otorgar al personal de estructura y a sus funclonanos las
siguientes prestacwnes

Vales de despensa y/o tarjeta electronica de acuerdo a lo que establezca \

Junta General Ejecutiva en términos del presupuesto aprobado. : -
Otorgar préstamos personales al personal activo, sujetos a la dlsponlblhda
presupuestal.

Organizar eventos soclales y recreativos.

Celebrar el dia de reyes y/o el dia de la nifiez a menores de doce afos, hijos e
hijas del personal del Instituto, sujeto a la disponibilidad presupuestal

Otorgar incentivo por el dia de la Madres y dia del Padre, al respecto la Junta

General Ejecutiva podra conceder este dia a Ias madres y padres sin perjuluo

de las necesidades del servicio.

Organlzar festividades de fin de afio, sujeto ala dlSponIbllldad presupuestal
Servicio médico a través de:la Coordinacion Médica del propio Instituto, asi
como sus familiares directos (conyuges, hijos/hijas, padres/madres cuando
dependan directamente del/la trabajador/a). :

Periférico Sur Panienta 2185 Colonia Penipak Tustla Gutiériez, Chiapas {P. 79060
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e Otorgar becas académicas cuya cuantia y monto se ‘establezcan de
conformidad con el procedimiento que disponga la Junta General_ Ejecutiva a
propuesta de la Secretaria Administrativa. Dicho procedimiento debera
preservar la igualdad de oportunidades para todas las personas solicitantes:

e Adicionalmente, de conformidad con la disponibilidad presupuestal, el IEPC
podra otorgar al personal de estructura, del érgano central una compensacion
extraordinaria derivada de las labores que se realicen con motivo de la carga
laboral que representa el proceso electoral o de plebiscito o referendo.

IEFE - v’-'— - Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana . T | ebors | Unided Téenica do Plansacitn

'Aguinaldo

Tienes derecho, si laboras el afo completo, al pago de 60 dias sobre tu sueldo y
compensacion .administrativa. Si iaboraste menos de un afio se-te proveera la
prestacién de manera proporcional; en ambos casos se otorgara en el mes de
diciembre. : '

Vacaciones y Prima Vacacional

Tienes derecho a disfrutar de dos periodos de vacaciones de diez dias habiles
cada uno, una vez cumplido un afio de labores en el Instituto. Una vez cumplidos 5
anos de labores en el Instituto le corresponderén 13 dias, en cada p.eriod_o.'

En afio electoral se establecera los periodos vacacnonales de acuerdo a lo que ‘
apruebe la Junta General EJecutlva fae Tt 7 #

El pago de la prima vacacional se otorgara a la persona trabajadora que tengauna =~ |
antigiedad ‘mayor a un afio, considerando su fecha de ingreso al ser\ncro del /|
Instituto. Aquellas personas trabajadoras con antlguedad de 1.a 5 afios se le
otorgaran el 30% de 10 dias sobre su salario por cada periodo vacamonal yp \E\
aquellos con mas de 5 afos se le otorgara el 30% de 13 dias sobre su salario

cada periodo vacacional.

- Oftras prestaciones al personal

El Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana ofrece .a las personas
trabajadoras los servicios de atencion médica a través del Instituto Mexicano del
Seguro Social y de acceso a créditos de vivienda a través del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para loslas Trabajadores/as. '

4 \_ﬁrww.iepc-_di_iﬁ'pa's.nr‘g.mx T
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Pago de némina.

El pago de la némina a las personas empleadas se efectia de ma'nera quincenal,
de acuerdo -con la normatividad administrativa del Instituto de Elecciones y en
apego al tabulador de sueldos wgente autorizados por la Junta General Ejecutiva
del Instituto.

La forma en que el Instituto realiza el pago de tus percepciories' es mediante
dep6sito electrénico, en una cuenta de némina de! banco. que el Instituto
establecera. La persona trabajadora debera realizar el tramite personalmente de
su tarjeta de débito ante dicha institucion, presentando la c_:re‘déncial de elector
vigente y comp'robante de domicilio y posteriormente debera presentar una copia
simple del contrato celebrado con la institucién bancana al Departamento de
Recursos Humanos. :

Registro de asistencia

Todas las peréonas trabajaddras deberan registrar su hora de entrada al Instituto a
las 9:00 a.m. y su salida a las 16:00 p.m. utilizando el sistema electrontco ublcado
en los accesos del Instituto.

Por disposicién de Ley en periodo electoral todos los dias y horas' son habiles,
razén por la cual estos horarios pueden ser ampliados o modificados en razén de
las necesidades particulares de cada éarea, por lo que, el horario laboral y registro
de entrada_y salida sera determinado por la Junta General Ejecutiva d'el Instituto.

La omisién por parte de la persona trabajadora en registrar su entrada y/o salida,
sin causa justifi cada se considerara como |naS|stencia

.‘Retardos
Se considerara retardo el registro de entrada a las labores a 'pértir de las 9'16 )

hasta las 9:30 hrs. tal como lo establece el Manual para la Administracion de l
Recursos Humanos L .

. www.iepc-chiapas.orgmy.
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" Inasistencias

Se consideraré inasistencia cuando el trabajador, sin justificacion alguna, no
registre su entrada y/o salida a su centro de trabajo o la régistre fuera de los
rangos de tiempo permitidos (9:31 hrs.), por lo que se le- hara el descuento
correspondlente a un dia de salario.

Obligaciones de los trabajadores

Son obligaciones del personal del Instituto de Elecciones 'y Participacion
Ciudadana, las establecidas en el articulo 4.9.2 del Manual para la Administracion
de los Recursos Humanos, en concordancia con el articulo- 32 de la Ley de
Responsablltdades Administrativas para el Estado de Chiapas.

Coadyuvar al cumpllmtento de los fines del Instituto; ‘

e Ejercer sus funciones con estricto apego a los princ:lplos de certeza segundad
legalidad, mdependenma, veracidad, objetividad e imparcialidad;

e Conducirse en todo tiempo con imparcialidad y objetividad, respecto de las
posiciones de las organizaciones y agrupaciones politicas, asi como de los
partidos politicos, sus personas candidatas, personas militantes. y sus
dlngentes procurando que las relaciones de comunicacion con ellos se Ileven
a cabo con cordialidad y respeto; 7 7

e Participar y ‘acreditar, en su caso, los cursos de capacitacién, segun Io
determine el Instituto; o -

e Observar y hacer cumplir las disposiciones de orden le‘IdiGO tecnlco y
administrativo que emitan los érganos competentes del Instituto;

e ' Desempefiar -sus labores con la intensidad, cuidado y esmero apropiados,
observando las instrucciones que reciban de sus superiores jerarquicos;

e Proporcionar a las autoridades correspondientes los datos personales que
para efectos de su relacién juridica con el Instituto se soliciten, presentar Ia
documentacién comprobatoria que corresponda, asi ;cor'no comunicar
oportunamente cualquier cambio sobre dicha informacién; ' '

e Cumplir con eficiencia y eficacia todas las funciones que se le confieran asi
como desarrollar sus actividades en el lugar y &rea de adscnpcmn g
determinen las autoridades del Instituto; : ‘
Asistir puntualmente a sus labores y respetar los horarios establecidos; -V
Curhplir las comisiones de trabajo que por necesidades del’ Instituto se le
encomienden, por oficio, en lugar y areas distintos al de- su adscripcic')n
durante los perlodos que determlnen las autoridades de este organismo; )

M.aepc—-ch:apas.orgmx _'
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® Proborcionar en su caso, informaciéon y .documentacién 'neceSarios' al
funcionariado o persona trabajadora del Instituto que se deSIQne para suphr[e

en sus ausencias;

¢ Conducirse con rectitud- y respeto ante sus superiore‘s jerérquicos
companeros/as y subordinados, asi como ante las representacmnes de los
partidos pohtlcos quienes recibiran igual trato;

e Observar las medidas preventivas e higiénicas que acuerden Ias autoridades

'competentes‘ y las que indique el Instituto para la seguridad y proteccién
personal de sus funcionariados y personas frabajadoras; :

e Dar aviso de inmediato a su superior jerarquico, salvo caso fortuito o fuerza
mayor, de las causas justificadas que le impidan concurrir a su trabajo;

e Conservar en buen estado los instrumentos y Utiles que le sean
proporcionados para el desempefio de sus actividades no siendo
responsables por el deterioro que origine el- uso de estos objetos ni.de lo
ocasionado ‘por caso fortuito, fuerza mayor o por mala calldad o defectuosa
construccion; :

e Prestar auxilio en cualquier tlempo gue se necesite, cuando- por smlestro o]

- riesgo.inminente peligren las personas o los intereses del Instituto;

e Presentar oportunamente su declaracion de situacion patnmonla] y de
intereses ante la Contraloria General; y,

e Comunicar a su superior jerarquico las deficiencias que ad\nertan a fin de
evitar dafios o perjuicios a los intereses del Instltuto o vidas de sus
comparnieros/as de trabajo. -

Declaracién Patrimonial

La declaracion de situacion patrimonial y de intereses es la informacion qué" estan
obligados a presentar todas las personas servidoras publicas del ‘Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana respecto a su situacion patrlmonlal ante la
Contraloria General

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo estableCIdo en los artlculos 32 y 33 de la
Ley de Responsabllldades Admlnlstratlvas para el Estado de Chlapas

Para tal efecto las personas sewldoras publicas deben de dar cumpllmlento (
dicha obligacién a ftraves del  sistema’ " DECLARAIE.

(http:/declara.iepc-chiapas.org).

I Www.iepc-chiapas.orgmx
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Inicioy conclusi-én de labores en el IEPC

Declaracnon Inicial. Las personas servidoras publlcas del lnstrtuto de Elecuones
y F’artlc:pacnon Ciudadana de primer ingreso o reingreso, deberan presentar ante
la Contraloria General del Instituto, su declaracion de situacion patrimonial y de
intereses en su modalidad inicial, dentro de los 60 dias naturales siguientes a la
toma de posesmn

Declaracién de Conclusién. Las personas servidoras publicas del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana a la conclusion de su encargo o comision,
deberan presentar ante la Contraloria General del Instituto, su declaracién de
situacién patrimonial y de intereses en su modalidad de Conclusién, dentro de los
B0 dias naturales siguientes a dicha conclusién.

No se presentara declaracién de conclusién cuando la persona servidora publica
dentro del Instituto sea objeto de un cambio de categoria o de.cargp: ‘

Declaraciéon de Modificacion Patrimonial. Las personas serwdoras publlcas del
Instituto de Elecciones y Part|0|pac;|on Ciudadana que durante e[ afno inmediato
anterior hayan laborado, deberan presentar ante la Contralona General del
lnstltuto su declaracion de situacién patrimonial y de intereses en su modalidad de
modtflcac:lon durante el mes de mayo de cada afo.

Resguardo de méterial

Todo el personal de nuevo ingreso que le sea asignado bienes muebles para el
desempefio de su trabajo deberd firmar el Resguardo' del Activo Fijo
correspondiente en el formato que determine- el Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales. Al finalizar su relacion laboral -con el Instituto,
debera  hacer entrega del matenal en las mismas condlmones que le fue
proporcionado. -

S| eres ftitular de alguno de los siguientes érganos o areas admlmstratlvas di‘tvl\'
Instituto: Presidencia del Consejo Consejeria "Electoral, Secretarias Ejecutiva;
Secretaria Particular de Presidencia, Contraloria General, Dlrecmon Ejecutiva
Unidad Técnica, Unidad, Coordinacién y/o Departamento, deberas realizar el acto
de entrega fecepcién y solicitar a la Contraloria General, los formatos
correspondlentes asi como su intervencioén para dar cumpllmlento alo establecndo

A lepc-dnapas.ﬁrg mX :
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en el articulo 49 fraccién IX de la Ley de Responsabilidades Admlntstratlvas para
el Estado de Chlapas '

La Entrega-Recepcién es el acto legal y administrativo, mediante el cual la
persona servidora publica saliente entrega de forma ordenada, completa y
oportuna a la persona servidora publica entrante todos los reCUrsos humanos;
materiales, - financieros, documentos, asi como los asuntos en - trémite e
informacién relacionada con los programas del Instituto, que son designados para
el desempeﬁo de sus funciones, en los términos que establezca la normatividad
aplicable, misma que se formaliza a través de la suscnpclon del ‘acta de
Entrega-Recepcion.

Uso de equipo de cémputo y comunicaciones, servicios
informaticos, internet y correo electrénico.

El personal de nuevo ingreso debera sujetarse a los Lineamientos para el uso de
equipo de cémputo y comunicaciones, servicios informaticos, .internet, correo
electrénico de este Instituto, los cuales regulan los aspectos relacionados al uso
de equipo informatico y de Ios servicios que presta la Unidad Tecnlca de Serwmos
Informaticos. |

Pagina web, aplicacién moévil y redes sociales del Instituto de
Elecciones ) Partuc:pacnon Ciudadana

El Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.cuenta con una pagina web
(www.iepcchiapas.org.mx), la aplicacion mévil “IEPC Chiapas App” (disponible
para dispositivos Android e i0S), en las que se muestran las principales acciones
de la Institucidn, a través de la agenda publica de actividades, transmisiones de
sesiones del Consejo General y de las Comisiones, entre otros apartados qug -
coadyuvan con. la transparencia y rendicion de cuentas; ademas, de la preseng
en redes sociales como son Twitter: IEPCChiapas, Facebook: IEPC. CHIAPAS
TikTok: iepc.chiapas, Youtube: iepcchiapas1 e Instagram: iepc.chiapas.

Parilérizo Sur Paniente 2385 Colon’a Penipak Tuxila Gutidrro, Chiapas (P. 29060
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- Etica y Conducta

El Instituto de Elecciones y Participaciéon Ciudadana cuenta con instrumentos que
norman y rigen la conducta y actuacion del personal que presta sus servicios en
esta lnstltucmn ‘estos son:

Cadigo de ética de la Funcién Electoral

El Cddigo de Etica de la Funcién Electoral tiene como objetivo inspirar la conducta
de quienes desempefian la funcion electoral en las Oficinas Centrales y en
los Consejos Distritales y Municipales e integra los principios fundamentales de
la funcién electoral: objetividad, legalidad, imparcialidad, independencia y maxima
publicidad' iricluyendo ademas una serie de valores sustantivos-y genéricos que
deben ‘guiar el desempefio profesional de quienes desarrollan 1a funcron electoral,

ya sea en su dimension técnica, operativa, administrativa o politica, su
observancia m\_/olucra a todas las personas servidoras publicas de este Instituto
independientemente de su forma de contratacion, a las representaciones de los.
partidos politicos y a quienes integraran los Organos Desconcentrados para los
procesos electorales locales, incluso orienta sobre el tipo de relac:ones que se
deben establecer con instituciones, proveedores y colaboradores externos.

Lineamientos - para regular la conciliacién laboral, el

. procedimiento laboral sancionador, y el recurso de
- inconformidad del personal de la rama administrativa del
instituto de elecciones y partnmpacnon cludadana del
estado de Chiapas.

Tiene por objeto regular la conciliacion laboral, el pr’oCedimiénto laboral
sancionador y el recurso de lnconformldad que se susciten entre el personal del
Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana de la rama administrativa y sork
de observancia obligatoria para las autoridades, el personal del instituto y de I%g
demas personas que intervienen en el desarrollo de algunas de Ias etapas
dichos procedlmlentos K

" \wnwiepechiapas.orgmx
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Decalogo para la igualdad Sustantiva y No Dlscrlmlnacmn entre
Hombres y Mu-eres en el IEPC :

El Decélogo es un instrumento para impulsar una cultura de [gualdad y no
discriminacion en el Instituto, incorporando la perspectiva de género en sus
politicas que garanticen la construccion de una institucion, libre, segura, amable y
corresponsable, donde hombres y mujeres accedan al goce y disfrute de los
derechos y sus familias, para avanzar en la transversalidad en todas Ias acciones-
deyenla construccmn de un instituto con Equidad.

Seguridad y Proteccién Civil

El Instituto cuenta con una Unidad Interna de Proteccion Civil, integrada por
persohal de los diversos oérganos administrativos, encargados de la seguridad,
higiene y proteccion civil, cuyo objetivo es promover acciones preventivas, el
cuidado de la salud e integridad fisica de las personas servidoras publicas y
personas usuarias de este Instituto, en el marco del Programa Interno de
Proteccion Civil, el cual es un instrumento de planeamon y operac:on que se
compone por:

e Plan operatiVO de la Unidad Interna de Proteccion Civil.
e Plan para la continuidad de operaciones.
e Plan de contingencias.

v

Por lo que te solicitamos de la manera més atenta, seguir las instrucciones dl\?*
\

personal asignado en estas funciones en caso de algun siniestro.

& A " wwwepc-chiapas.orgmx.
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Directorio

Maria Magdalena Vila Dominguez
Consejera Presidenta Provisional

Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 ExtenS|on

Correo electronlco maria.vila@iepc-chiapas.org.mx

Sofia Martinez de Castro Ledn
Consejera Electoral
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23, Extensmn
.Correo electrénico: sofia.martinez@iepc-chiapas.org.mx

Edmundo Henriquez Arellano
Consejero Electoral

Conmutador (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23. Extension:

Correo electrénico: edmundo hennquez@lepc—ch[apas org mx

Teresa de Jesus Alfonso Medina
_ Consejera Electoral

Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 Extensmn:

.correo electronico: tere.alfonso@iepc-chiapas.org.mx.

Helena Margarita Jiménez Martinez
Consejera Electoral:

.Conmutador (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23, Extensmn: R ‘V

Correo electrénico: helena jlmenez@lepc-chlapas org.mx

Gloria Esther Mendoza Ledesma
Consejera Electoral
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 ExtenSIon
Correo electronlco gloria.mendoza@iepc-chiapas. org. mx

Secretana Ejecutiva
Conmutador (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22 26 400 23;
Extensién:1405, 1411
Correo Electronico: sec.ejecutiva@iepc-chiapas. org mx
: manuel Jjd@iepc-chiapas. org mx ' '

Deriférico Sur Poniente 2185 Colonia Penipak Tuxtla Gutidrroz, Chiapas (P, 29050
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Secretaria Administrativa s
Conmutador: (961) 26 400 58, Extension: 1102
" Correo electronico: administracion@iepc-chiapas.org.m

- Direccidn Ejecutiva de Asociaciones Politicas

Actualizacion

X

_ Conmutador: (961) 26 400 56; Extensién: 2020, 1503 -
Correo electrénico: aSoCiaciones_politicas'@iepc—chiapas.org:mx

Direccion Ejecutiva de Organizacién Electorél
- Conmutador: (961) 26 400 46, Extension: 1007, 1606

Correo eiectronlco organizacion@iepc-chiapas.org. mx

Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Capacitaci
Conmutador: (961) 26 400 65; Extension: 1700

on

. Correo electrénico: capacitacion@iepc-chiapas.org.mx .

“Direccién Ejecutiva Juridica y de lo Contencioso

‘Conmutador: (961) 26 400 58; Extension: 1803 y 1812

- Correo electrénico: juridico@iepc-chiapas.org.mx

Direccién Ejecutiva de Participacién Ciudadana
Conmutador: (961) 26 400 46; Extension: 1612

ol Y
-Correo electrénico: participacion_ciudadaha@iepc—chiapas.org.%

Unidad de Servicios Informaticos ,
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22
26 400 23; Extension: 1800, 1801

Correo electronlco informatica@iepc-chiapas.org. mx .

Unidad Tecnlca de Oficialia Electoral

Conmutador (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Extension: 1616
Cereo electrénico: oficialia. electoral@lepc—chiapas.org mx

Unidad Téchica de Vinculacién con el INE .

Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22; Extension: 1122

“Correo electrénico: vinculacion@iepc-chiapas.org.mx

~.. Perilérico Sur Ponien m) 75 Colenia Penipak Tuxtla Gutidrees, Ciiapas (F, 29060
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' Unidad Técnica de Planeacién

Conmutador (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Exten5|0n 18‘]0
Correo electrénico: pIaneaC|on@|epc—ch|apas org.mx

| ; Umdad Tecmca del Servicio Profesional Electoral
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23 Extensmn 1907
Correo electrénico: profesionalizacion@iepc-chiapas.org.mx :

Unldad de Transparencia .
Conmutador (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Exten5|on 1802
Correo electrénico: transparencia@iepc-chiapas.org.mx:.

: ~ Unidad Técnica de Comunicacién Social :
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23; Telefono 26 400
69, Extension: 1808, 1809 :
Correo electrénico: comumcamonsomal@|epc-chlapas org mx
Unidad Técnica de Género y No Discriminacién
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22;26 400 23 .
Correo electrénico: unidad.genero@iepc-chiapas.org.mx

_ Unidad Técnica de Asuntos Indigenas
- Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22;26 400 23; Extensmn 1614
Correo electronico: asuntos |nd|genas@|epc-chiapas or.mx '

Coordinacion del Instituto de Investigaciones y Posgrados Electorale ?\i\
Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 6 400 23; Extension: 10 8
‘Correo electrénico: contacto- upe@lepc-chlapas org.mx;
contacto iipe@gmail.com ;

- Contraloria General
Conmutador (961) 346 7921 3
Correo electrénico: contralorla@iepc-chlapas org mx .

: rWilrepc-thiapas.orgmx

- Beriférico Sur Peniente 2785 Lolonia Penipak Tuxtia Gulidros, Chiapas (P, 29060

ARty Comrutador: {961) 26400 26, 21,22y 23 . 3 s




