Ocpanismo
Publico
Local
Electoral

ANEXO UNICO
ACUERDO IEPC/CG-A/099/2025

LINEAMIENTOS QUE REGULAN A LOS SUJETOS OBLIGADOS Y AL INSTITUTO DE
ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA COMO AUTORIDAD GARANTE EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Titulo primero
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos son de orden publico, de observancia general y obligatoria
para el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana y los Sujetos Obligados senalados en los
mismos; y se regiran bajos los principio de congruencia, documentacién, excepcionalidad,
exhaustividad, certeza, eficacia, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad,
objetividad, profesionalismo, transparencia, licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad,

proporcionalidad y responsabilidad en el tratamiento de Datos Personales.

Articulo 2.- Los presentes lineamentos tiene por objeto, regular el padrén y directorio de Sujetos
Obligados; establecer la metodologia para el desarrollo, sustanciacién y resolucion de los
procedimientos en materia de Transparencia y Proteccién de Datos Personales; asi como distribuir y
delimitar las funciones y atribuciones de las areas sustanciadoras y resolutoras, conforme a sus

respectivos ambitos de responsabilidad.

Asi mismo, establecer los mecanismos necesarios para garantizar el cumplimiento a las disposiciones
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del estado de Chiapas y de la Ley de
Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del estado de Chiapas, a través de

la aplicacion efectiva de las medidas de apremio y sanciones que correspondan.

Instruir procedimientos sencillos y expeditos para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales, que permitan garantizar condiciones homogéneas y

accesibles para la ciudadania.

Articulo 3.- Ademas de las definiciones del articulo 3, tanto de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Chiapas, como de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del estado de Chiapas, para los efectos del presente lineamiento se

entendera por:
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Acto de Autoridad. Cualquier hecho voluntario e intencional, imputable a un 6rgano del
estado o0 a un particular en nombre de aquél, consistente en un hecho positivo (decision,
ejecucion o ambas) o negativo (abstencion u omisién), que produzca una afectacion en
situaciones juridicas o de hecho determinado, que se impongan imperativa, unilateral o

coercitivamente;

Acuerdo: Informacién documental, suscrita de forma autégrafa que da cuenta del actuar

administrativo;
Actuaciones: Los actos, diligencias y tramites que integran un expediente;

Acuerdo de Admision: Acto procesal mediante el cual el Comité de Transparencia del
Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, admite a tramite el Recurso de Revisién
y de Denuncia por incumpliendo a las obligaciones de transparencia, por cumplirse los

supuestos y requisitos legales previstos en la ley;

Acuerdo de Desechamiento: Acto procesal mediante el cual el Comité de Transparencia
del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana resuelve no admitir a tramite el
Recurso de Revision y de Denuncia por incumpliendo a las obligaciones de transparencia;

por no ajustarse a los supuestos de procedencia previsto en la Ley Estatal de la materia.;

Agravio: A la lesién o afectacion a los derechos de acceso a la informacion y proteccion
de datos personales, consecuencia de una accidén u omision por parte del Sujeto Obligado

que no satisfaga la solicitud de la persona solicitante;

Alegatos: Argumentos presentados por las personas recurrentes y Sujetos Obligados, con

la finalidad de demostrar sus afirmaciones;

Apartado de Transparencia Institucional: Al hipervinculo visible en la pagina de inicio del
portal internet del Sujeto Obligado denominada “Seccién de Transparencia", con acceso
directo al lugar donde se encuentre la informacién publica puesta a disposicion de las
personas en cumplimiento de sus obligaciones de transparencia con enlace a la Plataforma
Nacional de Transparencia y al portal de Internet del Instituto de Elecciones y Participacion

Ciudadana;

Area u Organo administrativo: Unidad administrativa, instancia u 6rgano del Sujeto
Obligado que tiene asignadas las funciones, atribuciones y/o responsabilidades que le

permitiran cumplir con los fines y objetivos para los que fue creada, y en qué ejercicio se
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genera, obtiene, recaba, transforma y/o administra la informacion, conforme a sus
atribuciones originales o derivadas, prevista en la fraccién Il, del articulo 3°, de la Ley de

Transparencia y Acceso a la informacién publica del estado de Chiapas;

Apercibimiento: Prevencion dirigida al responsable de acatar una determinacién del
Instituto, en la que se hacen de su conocimiento los efectos y consecuencias juridicas en

caso de incumplir con lo requerido;
ARCOP: Acceso, Rectificacién, Cancelacion, Oposicion y Portabilidad;

Autoridad Garante IEPC: Al Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, por cuanto
hace a los Partidos Politicos con acreditacion y/o registro Estatal, agrupaciones politicas
Estatales y las personas morales constituidas en asociacién civil creadas por la ciudadania

que pretendan postular su candidatura independiente;

Autoridad Garante Estatal: Al Organo Desconcentrado, jerarquicamente subordinado a la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, denominado Transparencia para el Pueblo de
Chiapas, el cual conocera de los asuntos en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica de los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo y de los Municipios
conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del estado de

Chiapas;

Calificacién de la gravedad de la falta: Accion que se realiza para determinar la medida
de apremio y/o sanciones que debera aplicarse en caso de incumplimiento, por parte de

los Sujetos Obligados;

Cédula de Verificacion: Documento emitido por la Unidad de Transparencia del Instituto
de Elecciones y Participacion Ciudadana, mediante el cual se registra el nivel de
cumplimiento por cada articulo y/o fraccidn y/o inciso, segun corresponda, a las
obligaciones de Transparencia por parte de un Sujeto Obligado, de conformidad con la tabla

de aplicabilidad, actualizacion y conservacion de la informacion;

Comité: Comité de Transparencia del Instituto como Autoridad Garante de Transparencia
para los Partidos Politicos con acreditacion y/o registro Estatal, agrupaciones politicas
Estatales y las personas morales constituidas en asociacion civil creadas por la ciudadania

que pretendan postular su candidatura independiente;
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Comprobante de la denuncia: El documento electrénico que emite la Plataforma Nacional
de Transparencia y enviada al correo electrénico indicado por la persona denunciante, el
cual cuenta con pleno valor juridico, y que acredita la fecha de registro de la denuncia, asi
como los requisitos previstos en el articulo 90, de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica del estado de Chiapas;

Consejo: El Consejo General del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, como
Autoridad Garante, con facultad de emitir medidas de apremio y sanciones, a los Sujetos
Obligados que incumplan en sus obligaciones de transparencia y Proteccion de Datos

Personales;

Correo Electronico de los Sujetos Obligados: A la direccién de correo electrénico que
proporcionan los Sujetos Obligados y que se registra en el Directorio de Sujetos Obligados,
de acceso publico y consultable en forma de datos abiertos en la pégina oficial de la
Autoridad Garante;

Correo Institucional: Las direcciones de correo electronico del dominio web institucional o
alternativo, autorizados por el Comité para establecer las comunicaciones de los

procedimientos con los Sujetos Obligados;

Criterios: Valoracion que en los procedimientos se realiza sobre la calidad de la informacién
la cual debe ser veraz, confiable, oportuna, congruente, integral, actual, accesible,
comprensible y verificable en los términos del numeral sexto de los Lineamientos Técnicos

Generales;

Datos Abiertos: A los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea, que

pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier persona interesada;

Datos Personales: Cualquier informaciéon concerniente a una persona fisica, identificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda

determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion;

Datos Personales Sensibles: A los datos que se refieran a la esfera mas intima de su
titular o cuya utilizacion indebida pueda dar lugar a discriminacién o conlleve un riesgo grave
para esta. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los Datos
Personales que puedan revelar aspectos como origen étnico o racial, estado de salud
presente o futuro, informacién genética, creencias religiosas, filoséficas y morales,

opiniones politicas y preferencia sexual
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Desistimiento: Acto procesal mediante el cual las personas recurrentes manifiestan por
escrito o via electrénica su voluntad clara, expresa e inequivoca de no continuar con la
sustanciacion y resolucion del Recurso de Revisién, o que se encuentra satisfecho con la

entrega de la informacion;

Denuncia: La denuncia por incumplimiento de las obligaciones de transparencia previstas
en los numerales 65, 74y 75, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del estado de Chiapas;

Determinacidon: Cualquier acuerdo emitido por el Comité y/o el Consejo a través del cual
se establezcan obligaciones de hacer o no hacer para los Sujetos Obligados;

Determinacion e imposicion de la medida de apremio: Actuacion del Consejo mediante
la que determina y aprueba la medida de apremio y/o sancién a imponer a las personas
encargadas de dar cumplimiento a las determinaciones ordenadas por la Autoridad
Garante |IEPC,;

Dias habiles: Aquéllos en que puedan practicarse diligencias o actuaciones dentro del

procedimiento, en un horario de 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes;

Dictamen. Documento a través del cual el Comité determina las consideraciones para el

ingreso, permanencia y/o supresion del Padron de los Sujetos Obligados.

Dictamen Técnico de Verificacion: Documento emitido por la Unidad de Transparencia
del Instituto, aprobado por el Comité, mediante el cual se emite opinién técnica y juridica
respecto al cumplimiento o incumplimiento de la publicacion de las obligaciones de

transparencia por parte del Sujeto Obligado;

Directorio: Directorio con datos de contacto de los Sujetos Obligados que integran el

padrén;

Ejecucion de la medida de apremio: Imposicion material de la medida de apremio

impuesta por el Consejo;

Estrado Electrénico: Micrositio disponible en el Portal de Internet de la Autoridad Garante
IEPC, para hacer del conocimiento a los Sujetos Obligados, las actuaciones de los
procedimientos en cuanto a obligaciones de transparencia y proteccion de datos

personales;

Guid: 6116F84A-8BD0-40E4-9196-9318F30A2AAB rylr ik,

Folio: IEPC/CG-A/099/2025 MR gl T o

.-a{ﬁ ‘ L - L



- BRE, .
4 Ocpanismo

Publico
Local
Electoral

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTIOPACION CUDADANA
CHIAPAS

XXXV. Expediente: A la unidad documental fisica o electrénica compuesta por documentos de

archivo, ordenados y relacionados por un mismo procedimiento;

XXXVI.  Fecha de Actualizacion: El dia, mes y afio en que el Sujeto Obligado generd informacion
gue debe publicar en su Portal de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia en

el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT);

XXXVIl.  Fechade validacion: Es el dia, mes y afio en que se confirma la informacién publicada en
la Plataforma Nacional de Transparencia y/o en el Portal de Internet, que sea la mas
actualizada, de conformidad con la tabla de aplicabilidad y periodo de conservacion de la

informacion, esta fecha siempre debe ser igual o posterior a la de la actualizacion;

XXXVIIl.  Formatos Abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la
informacion que corresponden a la estructura légica, empleada para almacenar datos de
forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles
publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de las personas

usuarias;

XXXIX.  Formatos accesibles: Cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a las personas
solicitantes de informacion en forma tan viable y comoda como la de las personas sin
discapacidad, ni otras dificultades para acceder a cualquier texto impreso y/o cualquier otro

formato convencional en el que la informacién pueda encontrarse;

XL. Importe de la Multa: Cantidad que el Consejo impone, en términos de la Unidad de Medida
y Actualizacién vigente en la época de los hechos, para hacer cumplir coactivamente sus

determinaciones;

XLI. Inexistencia de la informacién: Si la informacion solicitada no se encuentra en los
archivos publicos o en los reservados o clasificados, ya sea por una omision o pérdida de

la documentacion en los registros del Sujeto Obligado;

XLIl.  Incompetencia: La incompetencia implica la ausencia de atribuciones del Sujeto Obligado
para poseer la informacion solicitada; es decir, se trata de una cuestion de derecho, en tanto

gue no existan facultades para contar con lo requerido;
XLIIl.  Instituto: Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana;

XLIV.  Ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica;
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Ley de Transparencia Estatal: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica

del Estado de Chiapas.

Ley General de Proteccidon de Datos Personales: La Ley General de Datos Personales

en Posesidn de Sujetos Obligados;

Ley de Proteccién de Datos Personales Estatal: La Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas;

Lineamientos Técnicos Generales: Lineamientos técnicos para la publicacion,

homologacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones de Transparencia;

Lineamientos: Lineamientos que regula a los Sujetos Obligados y al Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana como autoridad garante en materia de transparencia,
acceso a la informacién y protecciéon de datos personales;

LIPEECH: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas;

Medidas de apremio: Amonestacion publica o la multa, segin sea el caso, previstas tanto
en la Ley de Transparencia Estatal como en la Ley de Proteccién de Datos Personales

Estatal, impuestas por el Consejo para hacer cumplir coactivamente sus determinaciones;

Nivel de financiamiento publico: Aportaciones o montos de los recursos publicos, en
dinero o en especie, que en términos de las normas juridicas aplicables otorgue el gobierno
estatal, a través de sus dependencias o entidades, a los Partidos Politicos con acreditacion
y/o registro Estatal, Agrupaciones Politicas Estatales y las Personas Morales constituidas
en Asociacién civil creadas por la ciudadania que pretendan postular su Candidatura

Independiente;

Obligaciones Comunes: La informacion a que se refiere el articulo 65, de la Ley de

Transparencia Estatal;

Obligaciones Especificas: Constituyen la informacién que producen sélo determinados
Sujetos Obligados a partir de su naturaleza juridica, atribuciones, facultades y objeto social,

descritas en los articulos 74 y 75, de la Ley de Transparencia Estatal;

Obligaciones Generales: Los Sujetos Obligados deberan cumplir con las obligaciones de

transparencia establecidas en los articulos 56 al 64, de la Ley de Transparencia Estatal;
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Obligaciones de Transparencia: El catalogo de informacion prevista en los articulos del

Titulo Quinto de la Ley de Transparencia Estatal;

Organo interno de control: Organo administrativo del Sujeto Obligado con atribuciones
de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno, asi como
investigacion, sustanciacion y resolucion en materia de la Ley de Responsabilidades

Administrativas, independientemente de la denominacion que organicamente se le atribuya;

Padrén: Listado de Sujetos Obligados del ambito estatal, en el que se sefala su

denominacién oficial, aprobado por el Comité;
Persona denunciante: Persona que interpone la denuncia;

Persona recurrente: Persona fisica o moral que interpone el Recurso de Revisidon en
términos de la Ley de Transparencia Estatal, Ley de Proteccidén de Datos Personales Estatal

y el presente Lineamiento;
Persona Responsable: Persona Titular de la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado;
Persona Titular: Persona que ostente la titularidad y representacioén del Sujeto Obligado;

PNT: Plataforma Nacional de Transparencia, instrumento electrénico que contiene la
informacion derivada de los procedimientos, obligaciones y disposiciones sefaladas en la
Ley General y Ley de Transparencia Estatal para los Sujetos Obligados, Autoridades

Garantes y de libre acceso a todas las personas;

Prevencion: Acto procesal mediante el cual se requiere a la persona recurrente que aclare,
precise o subsane algun aspecto relacionado con su escrito inicial del Recurso de Revision

interpuesto, a efecto de mejor proveer en el mismo;

Prérroga: Se refiere a la ampliacion de un plazo o término establecido previamente, para

efectos de realizar una accién o cumplir una obligacion;

Procedimiento de Verificacion: A las acciones a través de las cuales la Unidad verificara

el nivel del cumplimiento a las obligaciones de transparencia de los Sujetos Obligados;

Recurso de Revision: Medio de impugnacioén con el que cuenta la persona solicitante para

defender su derecho de acceso a la informacién publica y de datos personales;

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto;
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Requerimiento: Acto vinculante por el que el Instituto instruye a los Sujetos Obligados a
tomar las medidas necesarias para que se ejecute o se deje de ejecutar una accion o acto

administrativo;

Representante: Persona autorizada por el recurrente en su escrito inicial, para actuar en

su nombre en el procedimiento del Recurso de Revision;

Resolucién: Acto procesal, mediante el cual el Consejo y el Comité resuelve las peticiones

de las partes, autoriza u ordena el cumplimiento de determinadas medidas;

Recursos publicos: Todo tipo de patrimonio, coinversion, participacion financiera,
asignacion, aportacion, subsidio, aprovechamiento, mejora, contribucién, bien, fideicomiso,
mandato, fondo, financiamiento, patrocinio, copatrocinio, subvencién, pago, prestacion,
multa, recargo, cuota, depdsito, fianza, asi como cualquier otra modalidad o figura analoga

bajo la que se considere algun ingreso o egreso del estado;

Registros publicos de informacion: Todas aquellas bases de informacion, fisicas o
digitales, Partidos Politicos con acreditacion y/o registro Estatal, Agrupaciones Politicas
Estatales y las Personas Morales constituidas en Asociacion civil creadas por la ciudadania
que pretendan postular su Candidatura Independiente, que reciban y ejerzan recursos
publicos o realicen actos de autoridad, deban crear, mantener, alimentar o actualizar por

mandato legal o en el ejercicio de sus funciones;

SICOM: Sistema de Comunicacion entre la Autoridad Garante IEPC y los Sujetos
Obligados;

SIGEMI: Sistema de Gestion de Medios de Impugnacion;

Sistema Nacional: Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y

Protecciéon de Datos Personales;
SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma Nacional;

Sujetos Obligados: Partidos Politicos con acreditacion o registro Estatal, las agrupaciones
politicas Estatales y las personas morales constituidas en asociacion civil creadas por la

ciudadania que pretendan postular su candidatura independiente;

Tabla de aplicabilidad, actualizacion y conservacion de la informacion: Documento
donde se relacionan por obligacién de transparencia, los periodos minimos establecidos en

los lineamientos técnicos generales, en los cuales los Sujetos Obligados deben actualizéar
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la informacion, asi como los periodos de los que se mantendra publicada y actualizada en

la Plataforma Nacional y en los portales de Internet;

Titular de los Datos Personales: A la persona a quien corresponden o pertenecen los

Datos Personales;
Unidad: Unidad de Transparencia del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana;

Verificacién: Procesos de verificacion al cumplimiento de las obligaciones de
transparencia y proteccion de datos personales;

Verificacién Extraordinaria: Modalidad de verificacién del cumplimiento de obligaciones
de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, por parte de los Sujetos Obligados,

que se realiza por acuerdo del Comité y/o Consejo;

Verificacién de Oficio: Verificacion del cumplimiento de las obligaciones de transparencia,
aplicables, de los Sujetos Obligados que realiza la Autoridad Garante, de acuerdo con lo
que establece el articulo 86 de la Ley de Transparencia Estatal, que integraran el Plan Anual
de Verificacion en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion y el titulo décimo de

la Ley de Proteccidon Datos Personales Estatal,

Verificacion Muestral: Modalidad de verificacion del cumplimiento de obligaciones de
transparencia por parte de los Sujetos Obligados, que se realiza seleccionando una muestra
del padrén de Sujetos Obligados o una muestra del total de las obligaciones de

transparencia aplicables.

Articulo 4.- Recibida la denuncia, recurso de revision o iniciado el procedimiento por incumplimiento a

las obligaciones de transparencia y de proteccion de datos personales, se asignara el numero de

expediente que corresponda, con base en la nomenclatura siguiente:

10

Siglas del Instituto: Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana;
Siglas de la Unidad: Unidad de Transparencia;

Tipo de Procedimiento: En el caso de que los expedientes se formen con motivo de
denuncia, se anotaran las letras “DN”; cuando el procedimiento se forme por recurso de
revision, se anotara la sigla “RR”, tratandose de verificacién se agregara las letras “VF” y
en cuanto a las medidas de apremio, se usara las letras “MA”; en el caso de que se trate
de datos personales, a las nomenclaturas anteriores se le agregara las letras “DP” y el

numero consecutivo compuesto de tres digitos; y
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IV.  Afo de presentacion del procedimiento de que se trate, en cuatro digitos.

2. Para el control de los expedientes se anotaran en el Libro de Gobierno, correspondiente, anotando

los datos siguientes:
a) Fecha de ingreso;
b) Tipo de procedimiento;
c) Nombre del denunciante o recurrente;
d) Sujeto Obligado;
e) Numero de expediente asignado;
f) Fecha de turnado; y
g) Fecha de su natificacion.
Titulo segundo
Del padréon y directorio de Sujetos Obligados
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 5.- El Padrén y Directorio seran considerados como fuente de acceso publico, por lo que los
datos que los Sujetos Obligados registren se encontraran disponibles de manera libre al publico, y

deberan encontrarse disponibles en el Portal de Internet del Instituto, en formato de datos abiertos.

Articulo 6.- Cualquier solicitud de los Sujetos Obligados relacionados con el Padrén y Directorio debera
formularse por escrito membretado y signado por la Persona Titular o, en su defecto, por la persona

Responsable de la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado.
Toda solicitud debera contener al menos:

l. Nombre de quien promueve, el cargo con que se ostenta, la denominacién, o razon social
o nombre del Sujeto Obligado, asi como los documentos con que acredite su personalidad

y/o identidad;
Il. Correo electronico para oir y recibir notificaciones;
1. Numero telefénico de contacto;

IV. Las consideraciones de hecho y de derecho en los que sustente su peticion; y
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V. Los demas medios documentales de conviccion que acrediten su pretension, manifestando

la relacion que guarden.

En caso de las fracciones |, Il, lll y V, si los documentos con que se acredita la personalidad y la
representacion han sido proporcionados previamente, deberd indicar el expediente en que se
encuentren. La falta de alguno de estos requisitos sera prevenida por la Unidad a efecto de que en un
plazo de tres dias habiles se subsane por el Sujeto Obligado, bajo el apercibimiento de que, de no

atenderla, se desechara la solicitud, sin perjuicio de las causales de sancién en que se pudiera incurrir.

La solicitud podréa presentarse a través de la oficialia de partes del Instituto o a través del correo

electrénico ag.transparencia@iepc-chiapas.org.mx, a eleccion del Sujeto Obligado.

Capitulo Il
Del padréon de Sujetos Obligados

Articulo 7.- El Instituto contara con un Padron de Sujetos Obligados en materia de transparencia,
acceso a la informacién y proteccién de datos personales para el cumplimiento de las obligaciones que
deriven de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion, de la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, de la Ley de Transparencia Estatal, de la Ley
de Proteccién de Datos Personales Estatal y deméas normatividad aplicable; integrado por los entes que
actualicen los supuestos del articulo 19, fraccion VI, de la Ley de Transparencia Estatal.

Articulo 8.- El Padron se integraré con las denominaciones, razones sociales o nombres de los Sujetos
Obligados. Debera contar con la fecha y datos de ingreso del Sujeto Obligado que se trate, asi como

cualquier informacion que, a juicio del Comité, se considere necesaria para su funcionamiento.

Contara también con un apartado que relacione a los entes que sean dados de baja del Padron,
indicandose la fecha y datos del acuerdo del Comité que asi lo haya determinado.

Articulo 9.- Todas las determinaciones relacionadas con el ingreso, permanencia o baja del Padrén
gue la Autoridad Garante IEPC realice, a través de la Unidad, deberan integrarse en un expediente y

constar en un dictamen.

La Unidad serd la encargada de la tramitacibn de los expedientes y proyectar los dictamenes

correspondientes, asi como el cumplimiento de estos ultimos que apruebe el Comité.
La tramitacion comprendera cuatro etapas:

a) De investigacion;
12
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b) proyeccion del dictamen;
c) conocimiento del Comité; y
d) cumplimiento.

La etapa de investigacion en la que la Unidad recabard la informacion que estime necesaria; la de
proyecciéon del dictamen, para desarrollar los razonamientos logicos juridicos que sustenten la
determinacion que se pondra a consideracion del Comité; la de conocimiento del Comité en la que
este analizard la propuesta y se pronunciara sobre esta; y la etapa de cumplimiento en que se

ejecutaran las acciones aprobadas hasta su total consecucion.

El dictamen debera resefiar los antecedentes, desarrollar las consideraciones que lo sustenten y
determinar las acciones a seguir para su cumplimiento de acuerdo con la materia de que se trate. Este
se emitira bajo los principios de economia, celeridad, eficacia, legalidad, publicidad y buena fe que

regulan la materia administrativa.
Capitulo llI
Del procedimiento de ingreso y permanencia de los Sujetos Obligados.

Articulo 10.- De conformidad con la fraccion VI del articulo 19 de la Ley de Transparencia Estatal, en
cuanto a los Sujetos Obligados, sera suficiente para acreditar el ingreso en el Padrén, la existencia de

un acto de autoridad por el que se constituya.

La Autoridad Garante IEPC, debera solicitar la informaciéon que estime necesaria para formular sus
determinaciones, a través de la Unidad de Transparencia de los Sujetos Obligados. Estas deberan
realizar las gestiones para el cumplimiento del requerimiento o informar la imposibilidad que tengan

para ello.

Una vez que la Unidad concluya la recopilacién y andlisis de la documentacion que implique el alta de
un Sujeto Obligado en el Padrén, ésta elaborara, de manera fundada y motivada, el dictamen
respectivo, el cual debera ser remitido al Comité para su aprobacién, dentro de los cinco dias habiles

siguientes a que concluya dicho andlisis.

El Dictamen de Alta en el Padrén sobre el cual el Comité emita su aprobacién, debera ser notificado al

Sujeto Obligado por la Unidad, dentro de los tres dias habiles siguientes a su emision.

Aquellas personas titulares o representantes de los Sujetos Obligados a los que se notifique un

Dictamen de Alta en el Padron, deberan designar a la Persona Titular de la Unidad de Transparencia
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e integrar el Comité de Transparencia, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 39 y 41, de la
Ley de Transparencia Estatal, dentro de los diez dias habiles siguientes a que reciban la notificacién
de su inclusion en el Padrén, asi como remitir dentro del mismo plazo el nombramiento de la Persona
Titular de la Unidad de Transparencia, sus datos de contacto y los demas elementos que se incluyen

en la cédula de registro a que se refiere el articulo 21 de los presentes lineamientos.

Articulo 11.- Correspondera a los Sujetos Obligados solicitar a la Autoridad Garante IEPC el ingreso
al Padrén, dentro de los treinta dias habiles siguientes a su creacion.

Capitulo IV
De la reconsideracion de la calidad de Sujetos Obligados

Articulo 12.- Cuando las circunstancias que dieron lugar al ingreso de un Sujeto Obligado no modifican
su calidad, este seguird siendo Sujeto Obligado, el cual debera otorgar todas las facilidades para el

cumplimiento de las obligaciones.

Articulo 13.- Cuando las circunstancias que dieron lugar al ingreso de un Sujeto Obligado al Padrén
presenten variaciones trascendentes, en cualquier momento estos podran solicitar al Comité a través
de la Unidad, la reconsideracién de su calidad de Sujetos Obligados o la forma de cumplimiento que

se haya determinado.
Capitulo V
De la baja de Sujetos Obligados

Articulo 14.- Para la baja de los Sujetos Obligados del Padron serd necesaria la extincion, fusion o
pérdida de registro mediante acto de autoridad debidamente facultada para ello. Es responsabilidad de
los Sujetos Obligados hacer de conocimiento al Instituto el acto de autoridad que extinga, fusione o

pierda registro al Sujeto Obligado dentro de los diez dias habiles siguientes a su emision.

La Persona Titular del Sujeto Obligado o, en su defecto, la persona Responsable de la Unidad de
Transparencia deberd aportar a la Autoridad Garante IEPC, a través de la Unidad, los argumentos y
medios de conviccion que estimen necesarios para sustentar su solicitud, asi como un reporte de los

asuntos en tramite ante el Instituto y su estado.

El Comité, a través de la Unidad, podré& solicitar la informacion que estime necesaria para formular sus

determinaciones por medio de la Unidad de Transparencia respectiva de los Sujetos Obligados
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relacionados al ente promovente. Estas deberdn realizar las gestiones para el cumplimiento del

requerimiento o informar la imposibilidad que tengan para ello.

Articulo 15.- EI Comité, a través de la Unidad, previo a la determinacion de la supresion de cualquier
Sujeto Obligado del Padrén, analizara el acto de autoridad de que se trate y requerira a la Unidad el
reporte de los procedimientos a su cargo que se encuentren en tramite en los que el Sujeto Obligado
forme parte. Con base en esta informacion determinara el procedimiento para la conclusién de cualquier

trdmite en curso, pudiendo determinar la celebracion de las sesiones de trabajo que estime necesarias.

Articulo 16.- El derecho de acceso a la informacion posterior a la extinciéon de cualquier Sujeto
Obligado, sera garantizado en términos del acto por el cual se determine su extincién o perdida del
registro, el cual deberda prever la transferencia de dicha informacion a la Autoridad Garante IEPC; esta

misma exhortara al ente realizar la transferencia a efecto de garantizar el acceso a la informacion.

En cuanto a las obligaciones de transparencia, debera asegurarse la publicacién de la informacion
correspondiente al trimestre en curso al momento de la extincion, y permanecera publicada por la
temporalidad que determine la Tabla de Aplicabilidad, Actualizacién y Conservacion de la Informacion

aprobada.

La Unidad Técnica de Servicios Informéticos del Instituto, brindara apoyo técnico en el uso de la

Plataforma Nacional de Transparencia.

Articulo 17.- El proyecto de dictamen que la Unidad emita respecto a los procedimientos de este
Capitulo, deberé resefar los antecedentes que le hayan dado lugar, las consideraciones que el Comité
valore para tomar sus determinaciones, puntualizar el sentido de estas y las acciones tendientes a su

cumplimiento. El dictamen debera ser sometido a consideracion del Comité a través de la Unidad.

Articulo 18.- EI Comité dentro de los cuarenta y cinco dias habiles siguientes a la recepciéon de la

solicitud de baja, emitird un dictamen que podré:
.  Ratificar la calidad de Sujeto Obligado y/o modalidad del cumplimiento;
Il. Modificar la modalidad de cumplimiento; y
lll. Dar de baja al Sujeto Obligado del Padrén.

El acuerdo del Comité se notificara a la persona promovente a través de la Unidad dentro de los tres

dias habiles siguientes a su emision.
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Capitulo VI
Directorio de Sujetos Obligados.

Articulo 19.- El Directorio de Sujetos Obligados es el registro de los datos de contacto proporcionados
por los Sujetos Obligados, en relacion con los procedimientos del Instituto, el cual debera constar en
formato de datos abiertos, estard disponible en el Portal de Internet de la Autoridad Garante IEPC y

sera considerado como una fuente de acceso publico.

Es responsabilidad de la Persona Titular de los Sujetos Obligados y de las Unidades de Transparencia

mantener actualizada la informacion que comprende el Directorio.

Articulo 20.- La informacién contenida en el padron y directorio de Sujetos Obligados servird para
poder llevar a cabo la comunicacion con los Sujetos Obligados, en relacién con el trdmite y notificacion

de los procedimientos de la materia.
Articulo 21-. El Directorio se integrara por los siguientes datos:
I. Del Sujeto Obligado;
a) Denominacion oficial y abreviatura;
b) Domicilio oficial,
¢) Enlace al Portal de Internet; y
d) Enlace al apartado de Transparencia dentro del Portal de Internet.
Il. De la Persona Titular o del dirigente estatal del Sujeto Obligado.
a) Nombre completo;
b) Género;
¢) Domicilio oficial;
d) Numero telefénico; y
e) Correo electrénico.
lll.- De la persona Responsable de la Unidad de Transparencia.
a) Nombre completo;

b) Género;
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¢) Domicilio oficial;

d) Numero telefénico; y

e) Correo electrénico.
IV. Del Comité de Transparencia.

a) Nombre de las personas integrantes;

b) Género, para fines estadisticos;

¢) Domicilio oficial;

d) Cargo que ocupen dentro del Comité.; y

e) Correo electrénico de las personas integrantes.
V.- Del Organo Interno de Control o equivalente.

a) Nombre del titular;

b) Género, para fines estadisticos;

¢) Domicilio oficial;

d) Correo electrénico; y

e) Numero telefénico.

Articulo 22.- Para acreditar los datos registrados en el Directorio correspondiente al ejercicio de la
titularidad del Sujeto Obligado o equivalente, la designacion de la persona Responsable de la Unidad
de Transparencia, integracion del Comité de Transparencia, titularidad del Organo Interno de Control
y/u Oficial de Datos Personales, sera necesario, ademas de la solicitud de registro por escrito, debera
adjuntar copias simples de los nombramientos respectivos y de sus identificaciones oficiales con
fotografia.

El Comité, a través de la Unidad serd el encargado de determinar el cumplimiento de los presentes

Lineamientos y las disposiciones relacionadas de la Ley de Transparencia Estatal.

Articulo 23.- En ningun caso el dato de contacto correspondiente al correo electrénico del Sujeto
Obligado, podra ser el mismo para la Persona Titular y/o dirigente estatal, la Persona Responsable de
la Unidad de Transparencia, las personas integrantes del Comité de Transparencia y/o el Organo

Interno de Control, a efecto de asegurar la entrega de la correspondencia respectiva.

Guid: 6116F84A-8BD0-40E4-9196-9318F30A2AAB :
Folio: IEPC/CG-A/099/2025 ¥ -f"'




- BRE, .
4 Ocpanismo

Publico
Local
Electoral

INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTIOPACION CUDADANA
CHIAPAS

Deberan registrarse los correos electrénicos del dominio de internet oficial con la opcién de autorizar

correos electrénicos alternos correspondientes a un proveedor gratuito.

Los Sujetos Obligados serdn responsables del correcto funcionamiento de sus servicios de correo

electrénico.

Articulo 24.- De conformidad con Titulo Segundo, capitulo quinto, de la Ley de Transparencia Estatal,
la Persona Titular del Sujeto Obligado o equivalente designara a las personas integrantes del Comité
de Transparencia haciéndolo constar en el nombramiento respectivo. De los cuales una tendra a su

cargo la Presidencia, otra la Secretaria y las demas las Vocalias.

En cada Sujeto Obligado se instalard un Comité de Transparencia colegiado y conformado por un
namero impar, cuyos integrantes seran designados por la Persona Titular del Sujeto Obligado
respectivo.

Quienes integren el Comité de Transparencia no podran depender jerarquicamente entre si, tampoco

podran reunirse dos 0 mas integrantes en una sola persona.

Cuando por alguna razén no sea posible la integracién del Comité en términos del parrafo segundo de
este articulo, la Persona Titular del Sujeto Obligado lo hara del conocimiento de la Autoridad Garante
IEPC, exponiendo las razones que lo sustenten y, previa validacion, podra designarse la integracion de
entre el personal del Sujeto Obligado que, preferentemente, tenga conocimiento en materia de acceso

a la informacién publica y proteccién de datos personales.

Articulo 25.- Cualquier cambio en los datos registrados en el Directorio por parte de los Sujetos
Obligados debera solicitarse por escrito a la Unidad, dentro de los cinco dias habiles posteriores a que

sucedan, precisando la actualizacién y, en su caso, los documentos que lo acrediten.

Articulo 26.- En caso de que la persona Responsable de la Unidad de Transparencia del Sujeto
Obligado presente renuncia a ese cargo, debera notificarlo de inmediato a la Autoridad Garante IEPC,

a través de la Unidad.

Articulo 27.- En caso la remocion definitiva de la persona Responsable de la Unidad de Transparencia,
la Persona Titular del Sujeto Obligado debera informar a la Autoridad Garante IEPC y nombrar dentro
de un plazo improrrogable de cinco dias habiles a la persona que ocupara la vacante, debiendo informar
a la Autoridad Garante IEPC.

Articulo 28.- Cuando la Autoridad Garante IEPC tenga conocimiento de la vacante de la titularidad de

la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado, el Comité, requerira a la Persona Titular del Sujeto
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Obligado o su equivalente para que en un plazo improrrogable de cinco dias habiles designe a la
persona que la ocupara, en términos del capitulo VI, del Titulo Segundo, de la Ley de Transparencia
Estatal, realizando el procedimiento previsto en el articulo 22, de los presentes Lineamientos, bajo el
apercibimiento de que de no hacerlo se iniciardn en su contra los procedimientos para la imposicion de

sanciones a que haya lugar.

Articulo 29.- En el caso de que los Sujetos Obligados cambien de domicilio, nimero telefonico de
contacto, correo electrénico o direccidn de portal institucional, estos deberan notificarlo a la Autoridad
Garante IEPC, a través de la Unidad en un plazo de cinco dias habiles posteriores a su realizacion.

Titulo tercero
De la verificacién a las obligaciones de transparencia
Capitulo |
De las bases y principios del procedimiento de verificaciéon

Articulo 30.- Las actuaciones que realice el Comité durante el procedimiento de verificacién, deberan

constar en el expediente que se integre del Sujeto Obligado.

Articulo 31.- El Comité a través de la Unidad realizara las verificaciones para el cumplimiento a las
obligaciones de transparencia establecidas para los Sujetos Obligados, tomando como base lo
aprobado en la tabla de aplicabilidad, actualizacién y conservacion de la informacion previamente

aprobada por el Comité.

Articulo 32.- Los periodos de verificacion se estableceran en el plan anual, que sera aprobado por el
Comité en el mes de enero de cada afo, y sera publicado en la pagina de internet de la Autoridad

Garante IEPC en el apartado de estrados electrénicos.
Capitulo I

De las notificaciones de los dictamenes técnicos a las verificaciones de las

obligaciones de transparencia

Articulo 33.- Las notificaciones respecto a los Dictamenes Técnicos y/o expedientes, se deberan
realizar a través de las direcciones de correo electrénico de los Sujetos Obligados, que han sefalado

para oir y recibir notificaciones, y en caso de cambio deberan notificar a la Unidad.
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Articulo 34.- Los plazos de las notificaciones previstas en estos Lineamientos, empezaran a correr al
dia habil siguiente de haberse realizado por la Unidad, en el término previsto en el articulo 128 de la

Ley de Transparencia Estatal.

Articulo 35.- La notificacion del dictamen técnico de verificacion se efectuara en dias y horas habiles

conforme al calendario de labores aprobado por el Comité.

Articulo 36.- Toda notificacion debera efectuarse dentro del plazo maximo de tres dias habiles contados
a partir de la fecha de emision de la resolucion o acto que notifique el Comité de este Instituto a través
de la Unidad.

Articulo 37.- Durante el procedimiento de verificacion, las notificaciones, citatorios, emplazamientos,
requerimientos, solicitud de informes complementarios o documentos y resoluciones definitivas podran

realizarse:
.  Mediante oficio entregado por correo electrénico; y

Il. Por estrados electrénicos de la Autoridad Garante IEPC, publicandose el documento

correspondiente durante todo el afo; y
Capitulo Il
De la tabla de aplicabilidad, actualizacion y conservacion de la informacién

Articulo 38.- Conforme a lo previsto en los Lineamientos Técnicos Generales, la tabla de aplicabilidad,
actualizacién y conservacién de la informacion, es el documento que sefala todos y cada uno de los
articulos, fracciones y/o incisos, que atendiendo a la naturaleza juridica del Sujeto Obligado les aplica,
respecto de sus atribuciones y funciones, que deriven de la publicacion de las obligaciones de

transparencia.

Articulo 39.- Los principios del procedimiento de aprobacién de las tablas de aplicabilidad,
actualizacién y conservacion de la informacion de los Sujetos Obligados, se apegaran a lo dispuesto

en articulo 1 de los presentes lineamientos.
Capitulo IV

Del procedimiento para la aprobacion de la tabla de aplicabilidad, actualizacion y

conservacion de la informacion

Articulo 40.- Los Sujetos Obligados deberan informar a la Autoridad Garante IEPC, a través de la

Unidad cuales son los rubros de las obligaciones comunes que no les son aplicables, debiendo apo
20
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los elementos que justifiquen con el objeto de que el Comité verifique y apruebe la relaciéon de

fracciones aplicables a cada uno de ellos.

Articulo 41.- Las tablas de aplicabilidad, actualizacion y conservacién de la informacion, podran ser
modificadas en cualquier momento por el Comité y tendran vigencia indefinida, y/o ante cualquier

reforma de la Normatividad aplicable

Los Sujetos Obligados deberan informar a la Unidad, las modificaciones que consideren a la tabla de
aplicabilidad, actualizacion y conservacion de la informacion que les corresponde, sefialando las
razones que dan origen a su solicitud, aportando los medios de prueba que asi lo acrediten; la Unidad
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la recepcion de lo anterior, remitira la solicitud al Comité,

acompafada de un dictamen sobre la procedencia, o improcedencia de la solicitud.

Articulo 42.- La aprobacién de las tablas de aplicabilidad, actualizacion y conservacion de la

informacion de los Sujetos Obligados sera aprobado por el Comité a propuesta de la Unidad.

Las acciones de verificacion se realizaran en la PNT en el portal de cada Sujeto Obligado, y se
ejecutaran tomando como base las tablas de aplicabilidad, actualizacién y conservacion de la

informacion aprobadas por el Comité.

Durante los procedimientos de verificacion, denuncia ciudadana, solicitudes de acceso o Recursos de
Revision, o cuando se presente una situacion extraordinaria; el Comité emitira un acuerdo en el que

considere respecto de la aplicabilidad o no aplicabilidad de la fraccién al Sujeto Obligado.

Articulo 43.- Los formatos referentes a la tabla de aplicabilidad, actualizacion y conservacion de la

informacion seran aprobados por el Comité, los cuales contienen lo siguiente:

a) Nombre del Sujeto Obligado: Debera sefialarse el nombre oficial completo del Sujeto
Obligado;

b) Logo y/o Logotipo del Sujeto Obligado: Se refiere a la imagen o simbolo inequivoco que
Identifica de manera grafica al Sujeto Obligado del que corresponde a dicha tabla, y que

debera ser proporcionado por cada uno de estos;

¢) Fecha: El dia mes y ano en la que se remite la tabla de aplicabilidad, actualizacion y

conservacion de la informacion;

d) Con la correspondiente obligacion de transparencia: Tratandose de la Ley de
Transparencia Estatal, se identifica como obligaciones comunes las previstas en el articulo

65 y obligaciones especificas las previstas en el articulo 74 y 75 de la citada Ley;
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e) Aplicabilidad: Se refiere a las fracciones que el Comité determind en funcion de sus

atribuciones y funciones que son de su competencia;

f) Inaplicabilidad: Se refiere a las fracciones que el Comité determind en funcién de sus

atribuciones y funciones no le son de su competencia; y

dg) Nombre y firma del responsable de la unidad de transparencia, asi como de la totalidad

de los integrantes del comité de transparencia.

La tabla de aplicabilidad, actualizacién y conservacién de la informacion, debera ser sometida al Comité
de Transparencia del Sujeto Obligado para su aprobacién, emitiendo el Acuerdo de aprobacion

correspondiente, y remitiendo ambos documentos a la Unidad de la Autoridad Garante IEPC.

Articulo 44.- En el supuesto de que la tabla de aplicabilidad, actualizacién y conservacion de la
informacion presentada por el Sujeto Obligado no cumpla con alguno de los requisitos sefalados en el
articulo 43 de los presentes Lineamientos o se requiera aclaracion respecto de su contenido, el Comité
prevendra al Sujeto Obligado a través de la Unidad, por una sola ocasién, para que subsane o aclare
las observaciones correspondientes en un plazo que no exceda de cinco dias habiles contados a partir

del dia siguiente de la notificacion de la prevencion.

Articulo 45.- El Comité aprobara la solventaciéon o aclaraciéon que realiza el Sujeto Obligado a efecto
de determinar la version actualizada y vigente de la tabla de aplicabilidad, actualizacién y conservacion

de la informacién presentada.

Articulo 46.- Una vez aprobadas las tablas de aplicabilidad, actualizacién y conservacion de la
informacion, y que cumplan con los criterios sefnalados en los presentes Lineamientos, la Unidad

publicara en el portal de la Autoridad Garante IEPC.

Articulo 47.- La tabla de aplicabilidad, actualizacion y conservacion de la informacion podra ser
modificada en aquellos casos en que se emitan nuevas normativas que modifiquen las facultades de
los Sujetos Obligados, en esos casos, se debera solicitar al Comité dicha modificacién para su

aprobacion.

Articulo 48.- Al inicio del procedimiento de verificacion, se registrara en la cédula de verificacion la
aplicabilidad o no aplicabilidad de las fracciones que conforman las obligaciones comunes y
especificas, de conformidad con la tabla de aplicabilidad, actualizacién y conservacion de la informacion

vigente del Sujeto Obligado.

22




Ocpanismo
Publico
Local
Electoral

Capitulo V
De la verificacion virtual de oficio

Articulo 49.- El Comité, a través de la Unidad, realizaran las acciones de verificacion al cumplimiento
de las obligaciones de transparencia comunes y especificas de los Sujetos Obligados, tal como se
determina dentro del programa anual el cual sera aprobado por el Comité de la Autoridad Garante IEPC

para cada ejercicio.

Articulo 50.- Las verificaciones de oficio se realizaran en la PNT, las cuales, a su vez, seran efectuadas

por la Unidad.

Articulo 51.- La Verificacion de oficio, se realizara a través de la PNT de los Sujetos Obligados de las

siguientes formas:
. Verificacion completa al Sujeto Obligado; y
ll.  Verificacion por muestreo de fracciones, a los Sujetos Obligados.

El inicio del procedimiento de verificacion, se notificara al Sujeto Obligado por lo menos tres dias habiles

previos a su inicio.
Capitulo VI
Del procedimiento de la verificacion

Articulo 52.- Las actuaciones que se generen con motivo de los procedimientos de verificacién

establecidas en los presentes Lineamientos, constaran en formato fisico y digital.

Articulo 53.- Los Dictamenes Técnicos de verificacidon y la cédula de verificacién, derivados de las

verificaciones, seran publicados en el Portal Institucional de Internet de la Autoridad Garante IEPC.
Articulo 54.- Las verificaciones para su desarrollo se realizaran por etapas, las cuales consistiran:

I. Primera etapa: Se realiza la primera verificacion y se emite el Dictamen técnico inicial, en el
cual se otorgan veinte dias habiles al Sujeto Obligado para subsanar si fuese incumplimiento,

y en caso de cumplimiento, se dara por concluido el proceso.

Il. Segunda etapa: Se integra por la segunda verificacion en la cual se puede dar cumplimiento
y/o persistir el incumplimiento a las obligaciones de transparencia por parte del Sujeto
Obligado, por lo que se notificara a la persona titular de este; en caso de incumplimiento se

otorgaran diez dias habiles para subsanar las omisiones previstas en el dictamen, y se
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apercibird que de persistir el incumplimiento se impondra la medida de apremio

correspondiente.

Asi también, se requerira a la persona responsable de la Unidad de Transparencia del Sujeto
Obligado para que, en un plazo de tres dias habiles improrrogables informe a la Autoridad
Garante |IEPC, datos de contacto de la Persona Responsable de la falta de informacion,

apercibiéndolo que de no cumplir se tendra como responsable.

lll. Tercera etapa: En caso de cumplimiento, se dara por concluido el procedimiento. Si subsiste
el incumplimiento total o parcial, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, se impondra las
medidas de apremio correspondiente, y se otorgaran cinco dias para el cumplimiento de sus
obligaciones de transparencia, apercibiéndolo que, de no cumplir, se impondra la sancion
correspondiente.

Articulo 55.- Concluida cada etapa de la verificacion, el Comité a través de la Unidad notificara al

Sujeto Obligado el resultado obtenido, y esto se hard mediante las vias establecidas.
Capitulo VI
De la verificacion por muestreo a las obligaciones de transparencia

Articulo 56.- La verificacion por muestreo a las obligaciones de transparencia de los Sujetos Obligados,
que realice la Unidad, podra ser de oficio o extraordinaria, de la cual sera obligacion constatar que la
informacion a las obligaciones de transparencia publicadas en la Plataforma Nacional de Transparencia
se encuentre disponible, actualizada y completa en tiempo y forma de conformidad a la tabla de
aplicabilidad, actualizacién y conservacion de la informacion de los Sujetos Obligados prevista en los

Lineamientos Técnicos Generales.

Articulo 57.- La verificacidn por muestreo de obligaciones de transparencia a los Sujetos Obligados,
tiene por objetivo revisar y constatar de manera especifica el debido cumplimiento a ciertas
obligaciones de transparencia, para determinar si el Sujeto Obligado a verificar cumple con la
publicacion y actualizacion de informacion; con la intencién de generar analisis de cumplimiento
asociados a tematicas particulares que respondan a la necesidad de informacién de particulares o de

otros entes gubernamentales y del sector privado para la toma de decisiones en su respectivo ambito.

Articulo 58.- Cualesquiera de las fracciones definidas en las tablas de aplicabilidad pueden ser

seleccionadas para llevar a cabo la verificacion.
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Articulo 59.- Todas las fracciones especificas para verificar en la modalidad de verificacion por

muestreo, se sujetaran por las disposiciones previstas en los presentes lineamientos.

Articulo 60.- En el caso de que el Comité de la Autoridad Garante IEPC determine practicar verificaciéon

especifica a un Sujeto Obligado, la Unidad dara cumplimiento al acuerdo.
Titulo cuarto
De las denuncias por incumplimiento a las obligaciones de transparencia
Capitulo |
De los principios y bases del procedimiento

Articulo 61.- El procedimiento de denuncia se llevara de conformidad con las bases previstas en el
Capitulo VII, del Titulo Quinto, de la Ley de Transparencia Estatal, y regulado en los presentes

Lineamientos.

Articulo 62.- La Unidad debera informar al publico del procedimiento de denuncia. Asimismo, los
Sujetos Obligados publicaran una leyenda visible en su Portal de Internet, mediante la cual se informe

a la ciudadania sobre el procedimiento para presentarla.
Capitulo Il
De la presentacion de la denuncia

Articulo 63.- Cualquier persona por si misma o a través de su representante podra denunciar ante la
Autoridad Garante IEPC, la falta de publicacién o actualizacion de la informacién correspondiente a las

obligaciones de transparencia previstas en los articulos 65, 74y 75, de la Ley de Transparencia Estatal.
Articulo 64.- La denuncia debera cumplir, al menos, con los siguientes requisitos:
I.  Nombre, denominacién o razén social del Sujeto Obligado;

II.  Descripcion clara y precisa del incumplimiento denunciado, especificando el articulo o

articulos, fracciones e incisos correspondientes, asi como el periodo y ejercicio denunciado;

lll.  La persona denunciante podra adjuntar los medios de prueba que estime necesarios para

respaldar el incumplimiento denunciado;

IV. La direccion de correo electronico autorizado para recibir notificaciones relacionadas con
la denuncia interpuesta, sin distincion de la forma en que esta se presente. Con la

posibilidad de optar por la notificacion por estrados electrénicos;
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V. El nombre de la persona denunciante y, opcionalmente, su perfil Gnicamente para

propésitos estadisticos: y

VI. Estainformacion sera proporcionada por la persona denunciante de manera voluntaria. En
ningun caso el dato sobre el nombre y el perfil podran ser un requisito para la procedencia

y tramite de la denuncia.

Articulo 65.- La falta o insuficiencia de alguno de los requisitos descritos en el anterior articulo, dara
lugar a la prevencion, la cual debera notificarse a través del correo electronico autorizado y que la
persona denunciante debera subsanar en un plazo de tres dias habiles a partir de que surta efectos su
notificacion. La prevencion tendra como efecto interrumpir el computo de los plazos previstos en el

procedimiento de denuncia.

Articulo 66.- La prevencién debera exponer con claridad a la persona denunciante los requisitos
faltantes y/o necesarios para la procedencia de su denuncia.

En el caso de que la prevencion tenga por materia la direccién de correo electronico autorizado se
notificard a través de los estrados electrénicos en la materia, disponibles en el Portal de Internet del

Instituto.

Una vez subsanada la prevencién se dara continuidad al procedimiento de la denuncia. En caso de
incumplimiento de la prevencién, esta sera desechada por incumplimiento de los requisitos dejandose

constancia del procedimiento en el acuerdo respectivo.
Articulo 67.- La denuncia podra presentarse de la forma siguiente:
I.- Por medios electronicos.

a) A través de la PNT, presentandose en el apartado de denuncia por incumplimiento a las

obligaciones de transparencia del SIPOT.

En este supuesto, la PNT emitira un acuse de recibo, denominado Comprobante de la
denuncia, que acreditara la hora y fecha de registro de la denuncia presentada y que sera

enviado al correo electrénico registrado; o

b) Por correo electrénico, dirigido al Instituto en la direccion electronica ag.transparencia@iepc-

chiapas.org.mx, administrada por la Unidad.

Il.- Por escrito de manera presencial ante la Oficialia de Partes de la Autoridad Garante IEPC.
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En este supuesto, la Unidad verificara que la Denuncia cumpla con los requisitos, caso contrario debera
asegurarse que estos se cumplan al momento de su presentacion. La recepcion de las denuncias en
esta modalidad se realizarda en un horario de las 09:00 a las 16:00 horas en dias habiles. Para el
presente caso, la Unidad debera registrarla en la PNT, a efecto de generar el Comprobante de
Denuncia y que deberd remitirse al correo electronico autorizado por la persona denunciante,

adjuntando el documento presentado.

Las denuncias cuya recepcion se verifique después de las dieciséis horas o en dias inhabiles, se
consideraran recibidas el dia habil siguiente. Para efectos del horario de recepcion se tomaré en cuenta
la hora del centro del pais.

Capitulo llI
Del procedimiento de denuncias

Articulo 68.- La Unidad llevara un registro de las denuncias interpuestas por cualquier medio y les

asignara un namero de expediente.

Este registro hara constar el nimero de expediente asignado, el Sujeto Obligado contra quien se
interpone la denuncia, las fracciones, incisos y /o articulos que comprendan la denuncia, periodo y
ejercicio denunciado, el nombre de la persona denunciante, si la hubiere, y el correo electrénico

autorizado para notificaciones.

El Comité resolvera sobre la admision de la denuncia dentro del término de tres dias habiles siguientes
o la prevencion, en su caso. Y en un término de siete dias habiles siguientes a la admision, debera

notificar al sujeto obligado de la denuncia.

Articulo 69.- En el caso de que sea procedente la admision, solicitara al Sujeto Obligado rendir el
informe justificado para lo cual contara con un término méaximo de cinco dias habiles siguientes a la

notificacion de la admision.

El Comité, de considerarlo necesario, podra solicitar informes complementarios al Sujeto Obligado,
especificando el sentido del requerimiento, quien contara con el término de tres dias habiles siguientes

a la notificacion.

Articulo 70.- Concluido el plazo sefialado en el parrafo anterior, la Unidad procedera al cierre de

instruccion en el que se hara constar los informes que haya o no rendido el Sujeto Obligado.

Articulo 71.- Decretado el cierre de instruccion, el expediente pasara a la elaboracion del proyecto de

resolucion. Dentro de este periodo la Unidad realizara verificaciones virtuales que le permitan resolya
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el fondo del asunto, de las cuales dejara constancia con las capturas de pantalla respectivas las cuales

deberan mostrar, preferentemente, la fecha en que se realizan.

Articulo 72.- El Comité, debera resolver la denuncia en un plazo que no podra exceder de veinte dias
habiles siguientes al término del plazo, en que el Sujeto Obligado para rendir el informe justificado o,

de ser el caso, el ultimo de los informes complementarios.

Articulo 73.- El proyecto de resolucion que la Unidad elabore de la denuncia, debera apegarse a las
fracciones del articulo denunciado, y que haya sido sefialado por la persona denunciante al momento
de su interposicion, considerar los informes rendidos por el Sujeto Obligado y, conforme a ello, las
verificaciones virtuales que se realicen respecto a los periodos y ejercicios denunciados seguin sean

exigibles en observancia de los Lineamientos Técnicos Generales.

En el caso de que la denuncia verse sobre periodos o ejercicios que de conformidad con los
Lineamientos Técnicos Generales no sean exigibles, la Unidad debera pronunciarse sobre su
desechamiento, Unicamente respecto a estos periodos.

Articulo 74.- La denuncia sera desechada por improcedente cuando:

.  Exista plena certeza de que anteriormente la Autoridad Garante IEPC, ya habia conocido del
mismo incumplimiento y, en su momento, se instruyé la publicacién o actualizacion de la
obligacion de transparencia correspondiente, previa verificacion virtual que efectué la Unidad
y deje constancia en el acuerdo correspondiente, e integre al expediente las actuaciones en
que conste que efectivamente el Sujeto Obligado esté en proceso de cumplimiento de

publicacion de la totalidad de las obligaciones de transparencia materia de la denuncia;

Il. La persona denunciante que no desahogue la prevencién a que se hace referencia en el

articulo 64, de los presentes lineamientos, en el plazo en este sefialado;

lll. Sea evidente que la denuncia se refiera al ejercicio de una solicitud de acceso a informacion
publica; o de ejercicio de derechos de acceso, cancelacion, rectificacion y/u oposicion de

datos personales;
IV. La denuncia verse sobre el tramite de algun medio de impugnacion;

V. Se presente por un medio distinto a los previstos en el articulo 67, de los presentes
Lineamientos, sin que la Autoridad Garante IEPC, esté en condiciones de subsanar el

incumplimiento de alguno de los requisitos;
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VI. Sea evidente que el gjercicio denunciado se refiera a un ejercicio que no sea obligacion del

Sujeto Obligado tener publicado o actualizado; y
VIl. Enlos demas casos previstos por la ley en que la improcedencia sea notoria.

La Unidad elaborara un proyecto de desechamiento precisando la causal y motivando su aplicacién, y,
en su caso, dejara a salvo los derechos de la persona denunciante para que los haga valer por la via
y forma correspondiente, orientandole sobre ello, realizando la notificacion respectiva.

Articulo 75.- Las promociones relacionadas con el procedimiento de denuncia se recibiran de manera
presencial en la Oficialia de Partes del Instituto, en un horario de las 9:00 a las 16:00 horas en dias
hébiles.

Podran presentarse de manera electronica en cualquier horario en dia habil a través del correo

electronico ag.transparencia@iepc-chiapas.org.mx, segun se precisa en el articulo 67 de los presentes

lineamientos.

Articulo 76.- Corresponde a la Unidad, integrar el expediente y sustanciar las denuncias presentadas,
asi como proponer al Comité el proyecto resolucion de estas y, en su caso, informar el incumplimiento

para la formulacion de las medidas de apremio correspondientes conforme a la normatividad aplicable.
Capitulo IV
De las resoluciones de Denuncias

Articulo 77.- La Unidad elaborara el proyecto de resolucion de la denuncia dentro de los veinte dias
habiles siguientes al término del plazo en que el Sujeto Obligado debe presentar el informe justificado

0, en su caso, el ultimo de los informes complementarios.

Articulo 78.- El proyecto de resolucion debera estar fundado y motivado e invariablemente debera
pronunciarse sobre el cumplimiento de la publicacion y actualizacién de la informacién por parte del

Sujeto Obligado, para lo cual debera contar con los siguientes elementos:

l. Rubro que contendr& el numero de expediente, el Sujeto Obligado en contra de quien se

interpone la denuncia, y datos de la Unidad.

. El contenido de la resolucién deberéa precisar la fecha de la resolucién, los antecedentes
desde su registro hasta la procedencia de elaboracion del proyecto de resolucion;

considerandos, resolutivos y autoridad que la emite y la firma de estas;

1I. Determinacion de las obligaciones de transparencia denunciadas;
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IV. Fecha en que se realizé la verificacion virtual de los incumplimientos denunciados;
V. Andlisis y pronunciamiento sobre la totalidad de los incumplimientos denunciados:
1. De existir el incumplimiento, se debera sefialar:

a) Ladisposiciény ordenamiento juridicos incumplidos, especificando los criterios y metodologia

del estudio;
b) Las razones por las cuales se considera que hay un incumplimiento;

c) Establecer las medidas necesarias para garantizar la publicidad de la informacién respecto de

la cual exista un incumplimiento; y
d) El plazo para cumplir con la resolucion e informar sobre ello.

2. De no existir el incumplimiento, se deberan sefalar las razones por las cuales se tomé esa

determinacion.

3. Conclusién sobre la procedencia o improcedencia de los incumplimientos denunciados,

precisando si la denuncia resulta fundada o infundada.

Asimismo, la Unidad debera resguardar el expediente que se haya integrado para que, en su caso,

pueda ser consultado por el Comité.

Articulo 79.- La verificacién del cumplimiento a las obligaciones de transparencia que derive de la
denuncia debera llevarse a cabo de conformidad con la tabla de aplicabilidad de las obligaciones de

transparencia vigente al momento de la interposicién de esta, aprobada por el Comité.

Articulo 80.- La Unidad debera someter a consideracién del Comité el proyecto de resolucién, para su

aprobacion.

Articulo 81.- La Unidad analizara sobre la procedencia de la denuncia presentada. La resolucion del

Comité podré:
a) Declarar como infundada, total o parcialmente, la denuncia;

b) Declarar como fundada, total o parcialmente, la denuncia, estableciendo las medidas
necesarias para garantizar la publicidad o actualizacién de las obligaciones de transparencia

correspondientes;

¢) Sobreseer, total o parcialmente, la denuncia, pormenorizando las razones que den lugar a

este:y
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d) Desechar, total o parcialmente, la denuncia de conformidad con lo previsto en los presentes

lineamientos.

Articulo 82.- La Unidad natificara la resolucién a la persona denunciante y al Sujeto Obligado dentro

de los tres dias siguientes a su emision.

Articulo 83.- En términos del articulo 99 de la Ley de Transparencia Estatal, contra las resoluciones
gue emita la Unidad en este procedimiento, la persona denunciante podré interponer el Juicio de
Amparo que corresponda ante el Poder Judicial de la Federacion.

Para los Sujetos Obligados del ambito estatal las resoluciones emitidas en el procedimiento de

denuncia son definitivas e inatacables.
Capitulo V
Del cumplimiento de la resolucién

Articulo 84.- El Sujeto Obligado debera cumplir con la resolucion en el plazo ordenado en la misma,
el cual no podra exceder de quince dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su notificacion,

asimismo debera informar a la Autoridad Garante IEPC del cumplimiento dentro del mismo plazo.

Articulo 85.- La Unidad dara seguimiento a la resolucién, a efecto de informar al Comité para que,
dentro de un plazo de cinco dias habiles, siguientes a la conclusion del plazo otorgado, este se

pronunciandose sobre el cumplimiento o incumplimiento por parte del Sujeto Obligado.

Articulo 86.- El Comité es la instancia facultada para aplicar las disposiciones que integran el presente

procedimiento.
Capitulo VI
De las notificaciones

Articulo 87.- La Unidad notificaré las actuaciones dictadas en cada expediente, dentro de los tres
dias hébiles siguientes a su emision, a través del correo electrénico autorizado por las personas
denunciantes. En el caso de los Sujetos Obligados se entienden por autorizados las direcciones de

correo electronico que tengan registradas en el Directorio de Sujetos Obligados.

En el correo electrénico se describird de manera breve el contenido del acuerdo, el cual debera
adjuntarse en formato PDF y cuyo contenido deberd ser revisado por las partes entendiéndose estos

como la determinacion tomada por el Comité.
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Sera responsabilidad de las partes el correcto funcionamiento de las direcciones de correo electrénico

autorizadas, incluidos los filtros en las bandejas de estos.

Articulo 88.- Las notificaciones se tendran por practicadas al momento de su envio, de la cual se

agregara constancia al expediente.
Titulo quinto
De la recepcidn, sustanciacion y resolucion del Recurso de Revisién
Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 89.- La sustanciacion y resolucion del Recurso de Revision se atendera de acuerdo a su
naturaleza, en materia de acceso a la informacién o en proteccion de datos personales, y se hara de

conformidad con la Ley de Transparencia Estatal y la Ley de Proteccion de Datos Personales Estatal.

Articulo 90.- Las resoluciones de la Autoridad Garante IEPC, son de caracter publico y podran ser
consultadas en los estrados electronicos y en la PNT una vez que hayan causado estado, protegiendo

en todo momento los datos personales que en ellas se contengan.

Articulo 91.- Durante el tramite y sustanciacién del Recurso de Revision, el Comité se apegara a lo

establecido en el capitulo V, del Titulo quinto, de los presentes lineamientos.

Articulo 92.- Los criterios, tesis y resoluciones emitidas por el Poder Judicial de la Federacion, asi
como por organismos internacionales especializados en las materias de esta Ley, tendrén el caracter

de orientadores o referentes al momento de resolver el Recurso de Revision.

Articulo 93.- La Autoridad Garante IEPC, podra emitir criterios a partir de las resoluciones de los

Recursos de Revisién, en términos de la normatividad que al respecto emita el Comité.
Capitulo Il
Medios de presentacion del Recurso de Revision

Articulo 94.- Dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion de la
respuesta o del vencimiento del plazo para su notificacion, la persona recurrente podra interponer, por
si mismo o a través de su representante, de manera directa o por medios electrénicos autorizados

para ello, Recurso de Revision ante la Autoridad Garante IEPC, o ante las Unidades de transparencia
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de los Sujetos Obligados, quienes deberan remitirla a la unidad dentro de un plazo maximo de tres

dias habiles.
Los Recursos de Revision podran promoverse mediante las siguientes formas de presentacion:

I.  Por escrito: Por escrito presentado ante la oficialia de partes de esta Autoridad Garante IEPC;

y

Il. Ante la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado: Se podra presentar Recurso de
Revision ante la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado, de manera escrita o a través de

su correo electronico.
1l. Medios electréonicos:

a) Por correo electronico a la cuenta ag.transparencia@iepc-chiapas.org.mx_ la cual sera

administrada por la Unidad; y
b) Através de la PNT.
Articulo 95.- El horario para la recepcion de los Recursos de Revision es el siguiente:
I. Por escrito: De 09:00 a 16:00 horas en dias habiles; y

Il. Presentacién en medios electrénicos: Se podra presentar en cualquier momento al correo

electrénico indicado en el articulo anterior, o en la PNT.
Capitulo IlI
De las notificaciones

Articulo 96.- Cuando la persona recurrente presente el Recurso de Revision a través de la PNT, se
entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por este medio, salvo que sefiale de
manera expresa algun otro medio para tal efecto. En aquellos casos en que no se pueda realizar la
notificacion a través del medio sefialado por la persona recurrente, las notificaciones se efectuaran en

los estrados electronicos de la Autoridad Garante IEPC.

Articulo 97.- Las actuaciones se notificaran a las partes, y se realizaran a través de la PNT, salvo que
por problemas tecnoldgicos o la naturaleza de la informacién no lo permita, en cuyo caso se efectuaran
a través de correo electronico autorizado, o en su defecto, por los estrados electrénicos de la Autoridad
Garante IEPC, atendiendo a lo establecido en la Ley de Transparencia Estatal y Ley de Proteccion de

Datos Personales Estatal.
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Articulo 98.- Para las notificaciones a través de correo electronico referidas en el numeral anterior,
correspondientes a los Sujetos Obligados, se realizaran a las cuentas que tengan registrada ante la

Autoridad Garante.

Articulo 99.- Las partes son las responsables de revisar la PNT, o el correo electronico proporcionado
a la Autoridad Garante IEPC a través de la Unidad, con la finalidad de dar seguimiento y atender las

notificaciones que durante la tramitacién del Recurso de Revision se le realicen.
Capitulo IV
De la recepcién del Recurso de Revision
Articulo 100.- La Unidad, es la responsable de coordinar la recepciéon de los Recursos de Revision.

Articulo 101.- La Unidad serd la encargada de registrar en la PNT los Recursos de Revisién que se

reciban de forma material o mediante medios electronicos.

Articulo 102.- Cuando el Recurso de Revisidn se presente ante la Unidad, esta podra proporcionar
asesoria y orientacion a la persona recurrente, respecto a las vias y formas de interposicion y

seguimiento de los mismos.

Articulo 103.- Cuando la Unidad advierta que el documento presentado directamente, ya sea por
escrito o por algun medio electrénico, y este no corresponda a un recurso de revisién en términos de la
Ley de Transparencia estatal y de la Ley de Proteccién de Datos Personales estatal, sino al derecho
de peticién u otro tipo de comunicacion al Instituto, la Unidad dentro de un plazo de veinticuatro horas
posteriores a su recepcion, debera remitir al area correspondiente para su atenciéon de acuerdo a su

naturaleza.

Articulo 104.- Cuando el Recurso de Revision ingrese directamente por la PNT, se realizara

automaticamente su registro.
Capitulo V

De la sustanciacion del Recurso de Revision del derecho de acceso a lainformacion y

de proteccién de datos personales.

Articulo 105.- El Recurso de Revision debera contener los requisitos establecidos en el articulo 146

de la Ley de Transparencia Estatal.

. El Sujeto Obligado ante el cual se presenté la solicitud;
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El nombre de la persona solicitante que recurre o de su representante y, en su caso, de la
persona tercera interesada, asi como la direccion o medio que sefiale para recibir

notificaciones;
El namero de folio de la solicitud;

La fecha en que fue notificada la respuesta a la persona solicitante o tuvo conocimiento del

acto reclamado, o de presentacion de la solicitud, en caso de falta de respuesta;
El acto que se recurre o impugna;
Las razones o motivos de agravio o inconformidad; y

La copia de la respuesta que se impugna y, en su caso, de la notificacion correspondiente,

salvo en el caso de falta respuesta de la solicitud.

Adicionalmente, se podran anexar las pruebas y demas elementos que considere procedentes someter

a juicio de la Autoridad Garante IEPC.

En ningln caso sera necesario que la persona recurrente ratifique el recurso de revision interpuesto.

Articulo 106. - La interposicion del Recurso de Revisién relacionado con Datos Personales de

personas fallecidas, podra realizarla la persona que acredite tener un interés juridico o legitimo.

Articulo 107. - El Recurso de Revisién en materia de datos personales procedera en los siguientes

supuestos:

VL.

VILI.

Se clasifiquen como confidenciales los Datos Personales sin que se cumplan las

caracteristicas sefialadas en las disposiciones juridicas aplicables;

Se declare la inexistencia de los Datos Personales;

Se declare la incompetencia por el responsable;

Se entreguen Datos Personales incompletos;

Se entreguen Datos Personales que no correspondan con lo solicitado;

Se niegue el acceso, rectificacidn, cancelacion u oposicion de Datos Personales;

No se dé respuesta a una solicitud para el gjercicio de los Derechos ARCOP dentro de los

plazos establecidos en la presente Ley y demas disposiciones aplicables en la materia;
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Se entregue o ponga a disposicion Datos Personales en una modalidad o formato distinto al

solicitado, o en un formato incomprensible;

La Persona Titular de los Datos Personales se inconforme con los costos de reproduccion,

envio o tiempos de entrega de los Datos Personales;

Se obstaculice el ejercicio de los Derechos ARCOP, a pesar de que fue notificada la

procedencia de los mismos;
No se dé tramite a una solicitud para el ejercicio de los Derechos ARCOP; y

En los demas casos que disponga la legislacion aplicable.

Articulo 108.- El Recurso de Revisién en materia de acceso a la informacion procede en contra de:

|. La clasificacion de la informacion;

Il. La declaracion de inexistencia de informacion;

[ll. La declaracion de incompetencia por el Sujeto Obligado;

IV. La entrega de informacion incompleta;

V. La entrega de informacion que no corresponda con lo solicitado;

VI. La falta de respuesta a la solicitud dentro de los plazos establecidos en esta Ley;

VII. La notificacion, entrega o puesta a disposicion de informacién en una modalidad o formato

distinto al solicitado;

VIIl. La entrega o puesta a disposicion de informacién en un formato incomprensible y/o no

accesible para la persona solicitante;

IX. Los costos o tiempos de entrega de la informacion;

X. La falta de tramite a la solicitud;

Xl. La negativa a permitir la consulta fisica directa o in situ de la informacion;

XIl. La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacion y/o motivacion en la respuesta, o

XIll. La orientacién a un tramite especifico.

La respuesta que den los Sujetos Obligados derivada de la resolucién al Recurso de Revision que

proceda por las causales sefialadas en las fracciones llI, VI, VI, IX, X y XI de este articulo, es
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susceptible de ser impugnada de nueva cuenta mediante la interposicion de un segundo Recurso de

Revision promovido ante la Autoridad Garante correspondiente.

Articulo 109.- Recibido el Recurso de Revision, la unidad analizara los requisitos de procedencia
previstos en el numeral 146 de la Ley de Transparencia Estatal, en caso de que la persona recurrente

no cumpla en su totalidad, contara con cinco dias para la prevencion respectiva.

Articulo 110. Si el escrito de interposicion del recurso no cumple con alguno de los requisitos y la
Autoridad Garante IEPC no cuenta con elementos para subsanarlos, se prevendrd a la persona
recurrente, por una sola ocasion y a través del medio que haya elegido para recibir notificaciones, con
el objeto de que subsane las omisiones dentro de un plazo que no podra exceder de cinco dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la prevencion, con el apercibimiento de que, de
no cumplir, se desechara el Recurso de Revision.

La prevencion tendra el efecto de interrumpir el plazo que tiene la Autoridad Garante IEPC para resolver
el Recurso, por lo que comenzard a computarse a partir del dia siguiente a su desahogo. En los casos
gue no se proporcione un domicilio o medio para recibir notificaciones o, en su defecto, no haya sido

posible practicar la notificacion, se realizara por estrados en el domicilio de la Autoridad Garante IEPC.
No podra prevenirse por el nombre o los datos que proporcione la persona recurrente.

Articulo 111. La Unidad durante la sustanciacion y resolucién del Recurso debera aplicar la suplencia
de la deficiencia de la queja a favor de la persona recurrente, asimismo en la resolucion que al efecto
se emita se orientara respecto de las instancias legales a las que puede acudir en defensa de sus
derechos, de conformidad con el articulo 148 de la Ley de Transparencia Estatal y el articulo 101,
segundo parrafo, de la Ley de Proteccion de Datos Personales Estatal.

Articulo 112. - La Unidad, al recibir el Recurso de Revision, analizara si el acto impugnado se refiere
a:

I. La clasificacion de la informacion;
Il. La declaracion de inexistencia de informacion;
[ll. La declaracion de incompetencia por parte del Sujeto Obligado y/o responsable;
IV. La entrega incompleta de la informacién y/o datos personales;
V. La entrega de informacion o de datos personales que no corresponda a lo solicitado;

VI. Se niegue el acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion o portabilidad de datos personales;
E
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VII. La falta de respuesta a la solicitud dentro de los plazos establecidos en la Ley General, la ley

de transparencia estatal y la ley de proteccion de datos personales estatal;

VIII. La notificacion, entrega o puesta a disposicion de informacion en una modalidad o formato

distinto al solicitado;

IX. La entrega o puesta a disposicion de informacion en un formato incomprensible y/o no accesible

para la persona recurrente;
X. Los costos o tiempos de entrega de la informacion;

XlI. Se obstaculice el ejercicio de los Derechos ARCOP, a pesar de que fue notificada la

procedencia de los mismos;
XIl. La falta de trdmite a una solicitud;
XIII. La negativa a permitir la consulta fisica directa de la informacion;
XIV. La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacién y/o motivacion en la respuesta; y
XV. La orientacién a un tramite especifico.

La respuesta que den los Sujetos Obligados derivada de la resoluciéon a un Recurso de Revision que
proceda por las causales sefialadas en las fracciones Ill, VI, VIII, IX, X'y Xl del articulo 145, en su ultimo
parrafo, de la Ley de Transparencia Estatal, es susceptible de ser impugnada de nueva cuenta,
mediante el Recurso de Revision, ante la Autoridad Garante IEPC.

Articulo 113.- El Recurso de Revisién en materia de acceso a la informaciéon sera desechado por

improcedente cuando:

I. Sea extemporaneo por haber transcurrido el plazo establecido en el articulo 144, de la Ley de

Transparencia Estatal;

Il. Se esté tramitando ante el Poder Judicial algun recurso o medio de defensa interpuesto por la

persona recurrente;

Ill. No actualice alguno de los supuestos previstos en el articulo 145, de la Ley de Transparencia

Estatal;

IV. No se haya desahogado la prevencion en los términos establecidos en el articulo 147, de la

Ley de Transparencia Estatal;

V. Se impugne la veracidad de la informacion proporcionada;
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VI. Se trate de una consulta; y

VII. La persona recurrente amplie su solicitud en el Recurso de Revision, Unicamente

respecto de los nuevos contenidos.

Articulo 114.- El Recurso de Revisibn en materia de proteccion de datos personales, podra ser
desechado por improcedente cuando:

l. Sea extemporaneo por haber transcurrido el plazo establecido en el articulo 86 de la Ley de

Proteccion de Datos Personales Estatal;

Il. La Persona Titular de los Datos Personales o su representante no acrediten debidamente su

identidad y la personalidad de este ultimo;

lll. La Autoridad Garante IEPC, haya resuelto anteriormente en definitiva sobre la materia del

mismo;

IV. No se actualice alguna de las causales del Recurso de Revision previstas en el articulo 96 de

la Ley de Proteccion de Datos Personales Estatal;

V. Se esté tramitando ante los tribunales competentes algun Recurso o medio de defensa
interpuesto por la persona recurrente o0, en su caso, por una tercera persona interesada, en

contra del acto recurrido ante la Autoridad Garante IEPC;

VI. La persona recurrente modifique o amplie su peticion en el Recurso de Revisién, unicamente

respecto de los nuevos contenidos; o
VII. La persona recurrente no acredite interés juridico.

El desechamiento no implica la preclusion del derecho de la Persona Titular de los Datos Personales
para interponer, ante la Autoridad Garante IEPC, un nuevo Recurso de Revisién, en términos del

articulo 104 de la Ley de Proteccion de Datos Personales Estatal.

Articulo 115. - El Recurso de Revisién en materia acceso a la informacion sera sobreseido, en todo o

en parte, cuando, una vez admitido, se actualicen alguno de los siguientes supuestos:
l. La persona recurrente se desista;
Il. La persona recurrente fallezca o tratandose de personas morales que se disuelvan;

lll. El Sujeto Obligado responsable del acto lo modifique o revoque de tal manera que el Recurso

de Revisién quede sin materia; o
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IV. Admitido el Recurso de Revisidn, aparezca alguna causal de improcedencia en los términos del

presente Capitulo.

Articulo 116.- El Recurso de Revision en Proteccion de Datos Personales, solo podra ser sobreseido

cuando:
I. La persona recurrente se desista expresamente;
ll. La persona recurrente fallezca;

lll. Una vez admitido se actualice alguna causal de improcedencia en los términos de la Ley de

Proteccion de Datos Personales Estatal; o
IV. Elresponsable modifique o revoque su respuesta de tal manera que el mismo quede sin materia;

Articulo 117.- En la sustanciacion de los recursos que se interpongan para los supuestos sefalados
en el numeral anterior, el Comité, en términos de los articulos 144, 145, 153 y demas relativos de la
Ley de Transparencia Estatal, y articulos 90, 94, 100 y 102 y demas relativos de la Ley de Datos
Personales Estatal, se sujetara a lo siguiente:

I. Dentro de un término de cinco dias habiles siguientes a la presentacién del mismo, dictara,

segun corresponda, acuerdo de admision, prevencidén o desechamiento;

Il. Una vez que el Comité admita el Recurso, tendra un plazo que no podra exceder de cuarenta
dias habiles, para resolver el mismo, plazo que podra ampliarse por una sola vez y hasta por
un periodo de veinte, el cual debera solicitarse al Comité dentro de los primeros cinco dias del

término establecido;

lll. Admitido el Recurso por el Comité, y en el supuesto de que la persona recurrente se desistiera
del mismo, procedera el sobreseimiento en términos del articulo 159, fraccion |, de la Ley de
Transparencia Estatal y 105, fraccion |, de la Ley de Proteccion de Datos Personales Estatal,

sin necesidad de que se apruebe por el Comité de este Instituto;

IV. La prevencion tendra lugar para el caso de que el escrito inicial de interposicién de Recurso
de Revisién, no cumpla con alguno de los requisitos a que se refiere el articulo 146, de la Ley
de Transparencia Estatal o en su caso articulo 97, de la Ley de Proteccién de Datos Personales
Estatal, asi como para que aclare, precise o subsane algunos de los requisitos sefalados en

el precepto invocado;
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Para tal efecto, se otorgara a la persona recurrente un plazo de cinco dias habiles, contados
a partir de que haya surtido sus efectos la notificacion del acuerdo respectivo, con el
apercibimiento que en caso de no cumplir se tendra por desechado el recurso en términos de
la Ley Estatal de Transparencia, y que debera notificarse a la persona recurrente dentro de los

cinco dias posteriores, dejado a salvo sus derechos;

Desahogada en sus términos la prevencion, se dictara el acuerdo admisorio, en caso contrario

se desechara el recurso;

VII. En caso de dictarse acuerdo de admision, se procedera conforme a lo siguiente:

a) Admitido el Recurso, las partes contaran con un plazo maximo de siete dias habiles, para

que manifiesten lo que a su derecho convenga, término en el cual podran; ofrecer todo tipo
de pruebas, con excepcién de la confesional por parte de los Sujetos Obligados y aquellas

que sean contrarias a derecho; y

b) Alegatos, que deberan contener los motivos y fundamentos respecto de la respuesta

VIIL.

XI.

recurrida.

Las partes podran presentar ante la oficialia de partes de la Autoridad Garante IEPC, cualquier

promocion en el horario de 09:00 a 16:00 horas, o a través de la PNT cualquier dia y hora.

En caso de haberse presentado en dia y hora habil, se tendra por recibida en esa misma fecha,
en caso de haberse recibido a través de la PNT en horario o dia inhabil, se tendra por presentado

al dia habil siguiente;

Tratandose de Recurso de Revision en derechos ARCOP, la Persona Titular de los Datos
Personales, debera acreditar su personalidad de acuerdo a lo dictado en el articulo 87, de la
Ley de Datos Personales Estatal; y cuando actue mediante representante debera cumplir con lo

requerido en el articulo 88, de la Ley de proteccion de Datos Personales Estatal,

La Autoridad Garante IEPC, podra proponer la conciliacion entre la Persona Titular de los Datos
Personales y el Sujeto Obligado responsable, el cual de llegar a un acuerdo se hara constar por

escrito y tendra efectos vinculantes y el Recurso quedara sin materia; y

Fenecido el término para la presentacion de pruebas, se decretara el cierre de instruccién, en
el cual se hara constar la presentacién u omision de las mismas, en caso de presentacion de

pruebas se realizara el analisis correspondiente, y en un término de tres dias habiles se hara la
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notificacion respectiva, asi como también se ordenara la elaboracion del proyecto de resolucion

correspondiente.

Articulo 118.- Si el Comité advirtiera que existen violaciones en el procedimiento de solicitud de
informacion y de derechos ARCOP, que pudieran dejar en estado de indefension a la persona
recurrente, podra declarar insubsistente el acto y ordenara la reposicion del procedimiento sefialando
dichas violaciones.

Articulo 119.- La Unidad al recibir y analizar el Recurso de Revision, desechara aquellos que no
actualicen algunas de las causales establecidas en el articulo 145, de la Ley de Transparencia Estatal
y 96, de la Ley de Proteccién de Datos Personales Estatal, 0 por no ajustarse a los supuestos de

procedencia previstos en la misma.
Capitulo VI
De laresolucién de los Recursos de Revision

Articulo 120.- ElI Comité emitirhd las resoluciones correspondientes, a través de las cuales se
pronunciara respecto de admitir, prevenir, desechar y/o sobreseer, confirmar, modificar o revocar el

recurso de revision.

Corresponde al Consejo, resolver respecto de la imposicién de medidas de apremio y/o sanciones, a

propuesta del Comité.

Articulo 121.- Las resoluciones que dicte o emita la Autoridad Garante IEPC seran vinculantes,

definitivas e inatacables para los Sujetos Obligados.

En las resoluciones de los Recursos de Revision, la Autoridad Garante IEPC, debera sefialar a las

personas recurrentes los medios de impugnacion que pudieran interponer en caso de inconformidad.

Articulo 122.- La Persona Titular de los Datos Personales podra impugnar las determinaciones o
resoluciones de la Autoridad Garante IEPC por la via del recurso de inconformidad, en los casos
previstos en la Ley General de Transparencia y Ley General de Datos Personales, o ante las personas
juzgadoras y tribunales especializados en materia de transparencia y acceso a la informacién publica

establecidos por el Poder Judicial de la Federacion mediante el Juicio de Amparo.

Las Personas Titulares de los Datos Personales podran impugnar dichas resoluciones ante los jueces
y tribunales especializados en materia de proteccion de Datos Personales establecidos por el Poder

Judicial de la Federacion, mediante el Juicio de Amparo.
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Capitulo VI
Notificacion de las resoluciones

Articulo 123.- La Unidad notificard a las partes, a través de la PNT y/o por el medio sefialado para ello,
respectivamente, a mas tardar al tercer dia habil siguiente de su aprobacion.

Articulo 124.- La Unidad publicara en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
(SIPOT), las resoluciones firmadas por la autoridad correspondiente.

Capitulo VI
Del cumplimiento a las resoluciones

Articulo 125.- Los Sujetos Obligados deberan, a través de sus Unidades de Transparencia, dar

cumplimiento a las resoluciones dentro un plazo no mayor a diez dias habiles.

Excepcionalmente y considerando las circunstancias especiales del caso, los Sujetos Obligados podran
solicitar de manera fundada y motivada al Comité, a través de la Unidad, la ampliacion del plazo para
el cumplimiento de la resolucion, el cual no podré exceder de siete dias habiles.

Dicha solicitud debera presentarse, a mas tardar, dentro de los primeros tres dias habiles del plazo
otorgado para el cumplimiento, a fin de que el comité resuelva sobre la procedencia o improcedencia

de la misma, dentro de los cinco dias habiles siguientes.

Articulo 126.- Transcurrido el plazo sefialado en el primer parrafo del articulo anterior, el Sujeto
Obligado debera informar al Comité a través de la Unidad, sobre el cumplimiento de la resolucion y

publicar en la PNT la informacion con la que se cumplié la misma.

La Unidad verificara de oficio la calidad de la informacidn enviada por el Sujeto Obligado y, a mas tardar
al dia habil siguiente de recibir el informe, dard vista a la persona recurrente para que, a su vez, dentro
de los cinco dias habiles siguientes, manifieste o que a su derecho convenga. Si dentro del plazo
sefalado la persona recurrente manifiesta su inconformidad con el cumplimiento, deber& expresar las

causas, razones, motivos o circunstancias especificas por las cuales asi lo considera.

Articulo 127.- El Comité debera pronunciarse, en un plazo no mayor a cinco dias habiles de haber
recibido las nuevas manifestaciones realizadas por la persona recurrente, sobre las causas, razones,
motivos o circunstancias especificas de su inconformidad, valorando el resultado de la verificacion

realizada en relacion al cumplimiento dado por el Sujeto Obligado. Si la Autoridad Garante IEPC,
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determina que se dio cumplimiento a la resolucién, emitira el acuerdo de cumplimiento, y se ordenara

el archivo del expediente. En caso contrario, dicha autoridad:

. Emitird un acuerdo de incumplimiento que notificara al superior jerarquico, para el efecto de

que, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, se dé cumplimiento a la resolucion; y

Il. Elaborara el proyecto de imposicién de medidas de apremio o sanciones, segun corresponda,

de conformidad con la legislacién aplicable, para que el Comité determiné la medida aplicable.
Titulo sexto

De las medidas de apremio y sanciones previstas en la Ley de Transparencia Estatal y

Ley de Proteccion de Datos Personales Estatal.
Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 128.- Para estar en condiciones de determinar a la persona encargada y/o responsable del
cumplimiento de las determinaciones y/o resoluciones del Instituto, en términos del articulo anterior,
el Comité a través de la Unidad se auxiliaran de las Unidades de Transparencia de los Sujetos
Obligados quienes en un plazo improrrogable de tres dias deberan informar a la Unidad los datos de
contacto de la persona encargada o responsable del cumplimiento bajo el apercibimiento de que, de
no cumplir con el requerimiento, se entenderd como responsable del cumplimiento a la Persona Titular

de la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado.
Capitulo Il
De laimposicion y aplicaciéon de la medida de apremio y sanciones

Articulo 129.- El Consejo es la Autoridad responsable que dicta la determinacion o resolucién que da

lugar a la imposicion de la medida de apremio y/o sanciones.

Articulo 130.- ElI Comité con base en los elementos con que cuente, considerando la determinaciéon
o resolucion, sera el encargado de calificar la gravedad de las faltas y proponer la imposicién de

medidas de apremio y/o sanciones al Consejo, en los casos siguientes:

. Incumplimiento de los Sujetos Obligados a las resoluciones emitidas por la Autoridad Garante
IEPC, en los medios de impugnacion en materia de acceso a la informacion y protecciéon de
datos personales, asi como para el caso de denuncias por incumplimiento de las obligaciones

de transparencia;
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Il Inobservancia de las determinaciones en materia de verificacion del cumplimiento de

obligaciones de transparencia, asi como de tratamiento de datos personales;

lll. Las determinaciones emitidas mediante acuerdo, en la tramitacién de los Recursos de Revision
en materia de acceso a la informacion y proteccion de datos personales, asi como de las

denuncias por incumplimiento de las obligaciones de transparencia;

IV. La configuracion de cualquiera de las causas de sancion previstas en el articulo 174 de la Ley

de Transparencia Estatal,

V. La configuracion de cualquiera de las causas de sancion previstas en el articulo 127 de la Ley

de Proteccion de Datos Personales Estatal; y

VI. Las demas establecidas en la Ley de Transparencia Estatal y la Ley de Proteccién de Datos

Personales Estatal, o que deriven del ejercicio de las atribuciones de la Autoridad Garante IEPC.

Articulo 131.- Es facultad exclusiva del Consejo la aprobacion de la determinacion e imposicion de
las medidas de apremio y sanciones que le sean propuestas, en el &mbito de sus atribuciones.

Articulo 132.- La practica de las naotificaciones relativas a la imposicién de las medidas de apremio y/o
sanciones correspondera al Comité para ello deberan seguir las reglas establecidas en el Capitulo

Cuarto del presente Titulo.

Una vez realizada la notificacion de la imposicion de la medida de apremio y/o sancién debera darse
aviso y entregarse copia de la documentacién que acredite la notificacion, a la Secretaria

Administrativa, la cual ser& la responsable del seguimiento y comunicacion con la autoridad ejecutora.

La Secretaria Administrativa realizara las gestiones necesarias a efecto de que la multa sea ejecutada
dentro de los plazos previstos en los articulos 171, de la Ley de Transparencia Estatal y 123 de la Ley

de Proteccion de Datos Personales Estatal.
Capitulo Il
De las medidas de apremio y sanciones

Articulo 133.- El Consejo, en el ambito de competencia, podra imponer a las y los integrantes de los
partidos politicos, agrupaciones politicas, asociaciones civiles creadas por ciudadanas o ciudadanos
gue pretendan postular su candidatura independiente o a la persona fisica o moral responsable, segun
corresponda, las siguientes medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus

determinaciones:
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l. Amonestacion publica, o

Il. Multa, de ciento cincuenta hasta mil quinientas veces la Unidad de Medida y Actualizacion

vigente al momento en que se cometa el incumplimiento.

En cuanto al supuestos previstos en las fracciones |, Ill, V, VI y X del articulo 174 de la Ley de

Transparencia Estatal, se aplicaran:

l. Apercibimiento, por Unica ocasion, para que el Sujeto Obligado cumpla su obligacion de
manera inmediata. Si una vez hecho el apercibimiento no se cumple de manera inmediata
con la obligacion en los términos previstos en esta Ley, tratandose de los supuestos
mencionados en esta fraccion, se aplicara multa de ciento cincuenta a doscientos cincuenta

veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion;

Il. Multa de doscientos cincuenta a ochocientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion, en los casos previstos en las fracciones Il y IV del articulo 174 de la Ley de

Transparencia Estatal, y

[ll.  Multa de ochocientos a mil quinientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion, en los casos previstos en las fracciones VI, VI, IX, XI, XIlI, XIII, XIV y XV del

articulo 174 de la Ley de Transparencia Estatal.
Articulo 134.- En la imposicién de la medida de apremio y/o sancidn, se considerard lo siguiente:

. La gravedad de la falta del responsable, determinada por elementos tales como el dafo
causado; los indicios de intencionalidad; la duracion del incumplimiento de las determinaciones

del Instituto y la afectacion al ejercicio de sus atribuciones;
Il. La condicion econémica del infractor; y
I1l. La reincidencia.

Articulo 135. Al analizarse la gravedad de la falta por parte del Comité del Instituto deberan tomarse

en consideracion de manera detallada los siguientes elementos:

I. El dafo causado: El perjuicio, menoscabo o agravio a los principios generales o bases
constitucionales reconocidos en el articulo 60, apartado A, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, asi como la afectacion a los principios u objetivos previstos en la

Ley de Transparencia Estatal;
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Il. Los indicios de intencionalidad: Los elementos subjetivos que permiten individualizar el grado
de responsabilidad, entendidos como el aspecto volitivo en la realizacion de la conducta
antijuridica. Para determinar lo anterior, debera considerarse si existié contumacia total para
dar cumplimiento a las disposiciones en la materia o0, en su caso, se acredito estar en vias de

cumplimiento a las mismas;

lll. La duracion del incumplimiento: El lapso en que persistido el incumplimiento del Sujeto

Obligado; y

IV. La afectacién al ejercicio de las atribuciones del Instituto: El obstaculo que representa el
incumplimiento del Sujeto Obligado al ejercicio de las atribuciones del Instituto de conformidad

con la legislacion en la materia.

Articulo 136. Cuando la ley no prevea la gravedad de las faltas, estas podran determinarse como
graves o no graves. El Comité del Instituto en un ejercicio de sana critica determinara conforme al
estudio establecido en el articulo anterior, de manera integral y sistematica si la falta constituye, o no,
una violacion grave a la legislacion aplicable. La determinacion de no gravedad no implica la
inexistencia de la falta, sino que sera considerada como parametro para la determinacion de la medida

de apremio.

Articulo 137. El Comité a través de la Unidad, podra requerir al infractor, al Sujeto Obligado al que
pertenezca, a las autoridades competentes, asi como a las instituciones financieras, la informacién y
documentacién necesaria para determinar la condicién econémica del responsable de cumplir con la

determinacion del Instituto.

Sin perjuicio de lo anterior, deberan utilizarse los elementos que se tengan a disposicién o las
evidencias que obren en registros publicos, paginas de internet oficiales, medios de informacion o

cualesquier otra que permita cuantificar la multa.

Articulo 138. La reincidencia sera considerada como agravante, por lo que siempre deberan

consultarse los antecedentes de la persona infractora, no del Sujeto Obligado.

Se considerara reincidente a la persona que habiendo incurrido en una infraccién que haya sido
sancionada, cometa otra igual o del mismo tipo, para lo cual debera pormenorizarse la configuracién

de esta.
Capitulo IV

Notificaciones relacionadas con las medidas de apremio
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Articulo 139.- La notificacion que contenga la imposicion de la medida de apremio debera realizarse
en un plazo maximo de quince dias habiles, contados a partir de la notificacion de aprobacion de la

misma que se realice por parte del Consejo.

Debera contener el texto integro del acto, asi como el fundamento legal en que se sustente, con la
indicacion del medio de impugnacion que proceda contra la misma, el 6rgano ante el cual hubiera de

presentarse y el plazo para su interposicion.

Articulo 140.- Las diligencias o actuaciones para llevar a cabo la notificacion de la imposicién de
medidas de apremio y sanciones, se efectuardn conforme al calendario de labores del Instituto
aprobado por el Consejo.

Para efectos de las presentes Lineamientos se consideraran horas hébiles las comprendidas entre las
09:00 y las 16:00 horas de cualquier dia habil.

Las diligencias o actuaciones que inicien en hora habil y terminen en hora inhabil se tendran por
legalmente practicadas; y las que se lleven a cabo fuera del horario de labores del Instituto se tendran

por realizadas a primera hora del dia habil siguiente.

En caso necesario el Comité podra solicitar al Consejo habilitar dias y horas inhabiles, cuando asi lo

requiera el asunto.

Articulo 141.- Las notificaciones relacionadas con las medidas de apremio a que refieren los

presentes Lineamientos podran realizarse:

l. Através de correo electrénico, para lo cual se tendra como direccién valida la que los
Sujetos Obligados tengan registrada en el Directorio de Sujetos Obligados de este

Instituto;
Il. Mediante oficio entregado por mensajero o correo certificado, con acuse de recibo; y/o

lll. Personalmente, con quien deba entenderse la diligencia, en el domicilio de la persona

responsable de cumplir con la determinacion de la Autoridad Garante IEPC.

Las notificaciones personales deberan practicarse de conformidad con lo previsto en el articulo 39, de
la Ley de Procedimientos Administrativos del estado de Chiapas, de aplicacion supletoria a los
mecanismos de natificacion y ejecucién de las medidas de apremio, en términos de lo dispuesto en el
articulo 190, de la Ley de Transparencia Estatal y el articulo 9 de la Ley de Proteccion de Datos

Personales Estatal.
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Capitulo V
Procedimiento para la imposicion y ejecucién de las
medidas de apremio y sanciones

Articulo 142.- Una vez acreditada la infraccion, el Comité a través de la Unidad notificara a la persona
infractora para que dentro de los quince dias habiles siguientes a que surta efectos la citada
notificacion, exponga lo que a su derecho convengay, en su caso, aporte las pruebas con que cuente

para acreditar sus manifestaciones.

La notificacién debera contener lo siguiente:
a) Elnombre de la persona ala que se dirige y, en su caso, el Sujeto Obligado al que pertenece;
b) El objeto o alcance del procedimiento de aplicacién de la medida de apremio;

c) Las disposiciones legales en que se sustente, asi como los motivos que dan lugar al

procedimiento;
d) El derecho de la persona infractora a aportar pruebas y manifestar alegatos por escrito;

e) El plazo para la presentacion de sus pruebas y alegatos, el cual es de quince dias habiles;

y

f) El nombre, cargo y firma autdgrafa de la autoridad competente que lo emite.

Articulo 143.- Una vez transcurrido el plazo a que refiere el articulo anterior, el Comité dejara
constancia del ejercicio, o no, del derecho de garantia de audiencia por parte de la persona infractora
y, en los diez dias habiles siguientes a dicha constancia procedera a la formulacién de la resolucién del

expediente realizando el proyecto de determinacién de la aplicacion de la medida de apremio.

El Comité no estara obligado a tomar en cuenta las actuaciones que la persona infractora realice una

vez fenecido el plazo para el ejercicio de su garantia de audiencia.

Articulo 144.- Cuando en el procedimiento sea necesario el desahogo de las pruebas ofrecidas, el
Comité a través de la Unidad fijard el dia y hora para tal efecto, dentro de un plazo no mayor de diez
dias habiles siguientes a la presentacién de la promocién en que se hayan ofrecido, transcurrido
referido plazo se procedera dentro de los diez dias habiles siguientes a la formulacion de la resolucion

del expediente.

Las pruebas supervenientes podran presentarse hasta antes del dictado de la resolucion.
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Articulo 145.- EI Comité podra celebrar con las personas infractoras acuerdos o convenios de caracter
conciliatorio que pongan fin a los asuntos, siempre que no sean contrarios a las disposiciones legales
aplicables y se privilegie la garantia de los derechos de acceso a la informacién y proteccién de datos
personales.

Articulo 146.- El proyecto de resolucién del procedimiento de imposicion de medidas de apremio
contendra por lo menos:

. Nombre de la persona infractora a las que se dirija y, en su caso, del Sujeto Obligado al que
pertenezca;

Il La decisién de todas las cuestiones planteadas por los interesados, en su caso;
lll. Los fundamentos y motivos que la sustenten;

IV. Los puntos decisorios o propésitos que dan lugar a la imposicién de la medida de apremio,

incluyendo el analisis detallado de:
a) La gravedad de la falta;
b) La condicién econdémica de la persona infractora;
¢) Lareincidencia; y bajo estas consideraciones

d) El tipo de medida de apremio a aplicarse de las establecidas en el titulo décimo de la Ley
de Transparencia Estatal y el titulo décimo segundo de la Ley de Proteccion de Datos

Personales Estatal.
V. De ser posible, el plazo para subsanar las infracciones materia de la resolucion; y
VI. El nombre, cargo y firma autografa de la autoridad competente que la propone.

Articulo 147.- Una vez generado el proyecto de resoluciéon de imposicion de medidas de apremio

debera ser enviado por el Comité al Consejo General, para la sesion correspondiente.

Articulo 148.- El cumplimiento superviniente al inicio del procedimiento para la imposicion y ejecucion
de las medidas de apremio no excluye la responsabilidad en la comisién de esta, pero podra ser

considerada como atenuante.

Articulo 149.- Cuando la persona infractora preste sus servicios o milite en algun partido politico,
agrupaciones politicas o0 asociaciones civiles creadas por ciudadanas o ciudadanos que pretenda

postular su candidatura independiente, el Comité a través de la Unidad, requerira al Instituto Nacional
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Electoral y/o al Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana la ejecucion de la amonestacién

publica impuesta, asi como el inicio de los procedimientos sancionatorios a que haya lugar.

La amonestacion publica se difundird en los canales oficiales de comunicacion del Instituto, ademas
de reportarse dentro de las Obligaciones de Transparencia del Instituto en términos del articulo 166,
de la Ley de Transparencia Estatal y el articulo 117, de la Ley de Proteccion de Datos Personales
Estatal.

Articulo 150. Para la determinacion del importe de las multas se considerara el rango establecido en
la Ley de Transparencia Estatal y la Ley de Proteccion de Datos Personales Estatal, segun sea el
caso, justificando debidamente la aplicacion del importe correspondiente.

Articulo 151. Las multas que impongan el Consejo General, se haran efectivas a través de la
Secretaria de Finanzas, de conformidad con los procedimientos establecidos en la normativa y

convenios aplicables.

La Secretaria Administrativa, previo aviso por parte del Comité de la notificacion practicada, gestionara
y dara seguimiento de la ejecucién de la multa, por lo que solicitara a la Secretaria de Finanzas que
proceda a su ejecucion, mediante oficio que contenga, al menos, el monto total de la multa impuesta,
el domicilio del infractor, la fecha de su notificacion y demas datos y anexos que resulten relevantes

para la ejecucién de la misma.

La persona infractora debera informar al Instituto, dentro de los quince dias habiles siguientes a que
surta efectos la notificacién que se le practique, el cumplimiento de la medida de apremio adjuntando

para ello las documentales que lo acrediten fehacientemente.
Capitulo VI
Del incumplimiento de la medida de apremio y la sancién

Articulo 152.- En caso de incumplimiento por parte de la persona infractora de las medidas de apremio
impuestas y aprobadas por el Consejo, se considerara como reincidencia y la Autoridad Garante IEPC,
podra imponer una multa equivalente hasta el doble de la que se hubiere determinado inicialmente.
En este caso, bastara con que la medida de apremio no se haya hecho efectiva dentro del plazo
establecido, para que el Comité proponga al Consejo la aplicacion de medidas de apremio mas

severas.
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Capitulo VII
Del registro de personas infractoras sancionadas

Articulo 153.- El Registro de Medidas de Apremio y Sanciones impuestas por el Instituto, sera a
través de un reporte electronico que el Comité inscribir4 con los datos de identificacion de las
medidas de apremio y sanciones impuestas por esta Autoridad Garante IEPC.

Articulo 154.- La Unidad a través del Comité sera la encargada de proporcionar al Consejo General
la informacion correspondiente que se debera inscribir respecto a las medidas de apremio a su cargo,

a fin de que se integre y mantenga actualizada.
Articulo 155.- La inscripcion de la medida de apremio en la base de datos del Registro.
Debera contener, al menos, la siguiente informacion:
I. El nombre de quien le fue impuesta la medida de apremio correspondiente;
Il. El Sujeto Obligado al que pertenece, en su caso;

lll. Los datos del medio de impugnacién que motivo la aplicacion del medio de apremio, incluida

la fecha de emision y notificacién, en su caso;

IV. Los datos de la medida de apremio impuesta, incluida la fecha de emision y ejecucion,

tratandose de multa se indicara también el importe de la multa;
V. La descripcion sucinta de la infraccion que propicié la medida de apremio; y
VI. El nombre de la persona servidora publica responsable de la captura de la informacion.

Articulo 156.- De haberse impuesto medida de apremio o sancion, se hara el registro de la persona
infractora una vez que la resolucién correspondiente sea firme y haya causado estado, y, por tanto, ya

no admite recurso en contra.
Capitulo VI
Otras disposiciones

Articulo 157.-. A falta de disposicion expresa en los presentes Lineamientos seran aplicables de
manera supletoria la Ley de Transparencia Estatal, la Ley de Proteccidén de Datos Personales Estatal
y el presente Lineamiento, se aplicaran de manera supletoria la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, la Ley de Procedimientos Administrativos para el estado de Chiapas, el Cédigo dEI
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Procedimientos Civiles para el estado de Chiapas y la LIPEECH, en términos de lo previsto se aplicara

la supletoriedad prevista en el articulo 190, de la Ley de Transparencia Estatal.

Articulo 158.- Para el caso de que existan indicios de que la infraccion sancionada incurra, al mismo
tiempo, en otro tipo de responsabilidades el Instituto, dard vista a las autoridades que estime
competentes a efecto de que estas, en el &mbito de sus respectivas competencias, instauren los
procedimientos a que haya lugar. Para lo cual deberan remitir copias certificadas de todas las

actuaciones que integren el expediente.

Para dar cumplimiento a lo previsto en el parrafo anterior, la unidad del Instituto informara a la Direccién
Juridica y de lo Contencioso de las acciones que a su juicio puedan ser constitutivas de otras
responsabilidades, y sera esta la encargada de implementar los procedimientos para dar vista a las
autoridades competentes.

Articulo 159.- A falta de disposicién en la ley supletoria, la interpretacion de los presentes Lineamientos
estard a cargo del Comité.

Transitorios

Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir de la aprobacion del acuerdo

correspondiente por el Consejo General.

Segundo. El Consejo General sera la Unica autoridad facultada para reformar, adicionar o derogar los

presentes Lineamientos, cuando lo estime necesario en términos del Reglamento de la materia.

Tercero. La Secretaria Administrativa deberd realizar las gestiones necesarias para la publicaciéon de

los presentes Lineamientos en el portal oficial del Instituto.

Cuarto. Comuniquense los presentes Lineamientos al organismo Transparencia para el Pueblo de

Chiapas, para los efectos legales conducentes.

Quinto. Los casos no previstos en los presentes Lineamientos seran resueltos por el Comité de
Transparencia del Instituto en términos del Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.
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