LINEAMIENTOS PARA LA DESTRUCCION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL
UTILIZADA Y SOBRANTE DE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES, ORDINARIO
2014-2015 Y EXTRAORDINARIO 2015-2016.

DISPOSICIONES PRELIMINARES

Los presentes Lineamientos para la destruccion de la documentacion electoral utilizada y
sobrante de los Procesos Electorales Locales, Ordinario 2014-2015 y Extraordinario 2015-2016,
son desarrollados de conformidad con lo mandatado por los articulos 310 y 318 del Cédigo de
Elecciones y Participacién Ciudadana; asi como por los articulos 434, 435, 436, 437, 438, 439 y
440 del Reglamento de Elecciones.

El procedimiento para la destruccion de la documentacion electoral utilizada y sobrante de los
Procesos Electorales de referencia, en términos de los numerales 266 de la Legislacion
Electoral Local, y 434, numeral 2 del Reglamento de Elecciones emitido por el Instituto
Nacional Electoral; se realizard bajo estricta supervision de la Direccidon Ejecutiva de
Organizacion Electoral y observandose en todo momento las medidas de seguridad
correspondientes, asi como los procedimientos ecoldgicos no contaminantes que permitan su
reciclaje.

Para los plazos, términos, asi como para el desarrollo de las actividades, se considerara que
seran realizados en dias y horas habiles, entendiéndose por esto, de lunes a viernes con
horario de 09:00 a las 16:00 horas.

DE LA CONVOCATORIA

4,

Con la finalidad de dotar de certeza en el procedimiento de destruccion de la documentacion

electoral utilizada y sobrante, la Secretaria Ejecutiva de este Instituto a través de la Direccion

Ejecutiva de Organizacién Electoral, convocara a través de las cuentas de correo electrénico

registradas ante el Instituto y en un término de hasta setenta y dos horas previas al inicio de

los trabajos de preparacion de la documentacion electoral a los siguientes ciudadanos:

a) Representantes de los Partidos Politicos con acreditacion y registro ante este organismo
electoral.

b) Representantes de los Partidos Politicos que hayan perdido su acreditacion o registro por
no haber alcanzado el umbral minimo de votacidn requerido por la legislacion, en el
pasado Proceso Electoral Local Ordinario 2014-2015 y hayan tenido tal caracter durante
éste.

c) Los Candidatos Independientes que en su momento hayan participado en los Procesos

Electorales Locales Ordinario 2014-2015 y Extraordinario 2015-2016, para estos efectos la



notificacion se realizara mediante los correos electronicos que en su momento
proporcionaron durante el registro de éstos.

d) Ciudadanos que fungieron como Presidentes, Secretarios Técnicos o Consejeros
Electorales, en los 6rganos desconcentrados distritales y municipales en los Procesos
Electorales Locales, Ordinario 2014-2015 y Extraordinario 2015-2016.

La Secretaria Ejecutiva, por conducto de la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral,

realizara dicha notificacién tomando como corte para ésta a los ciudadanos que participaron en

las sesiones de computo correspondiente, de ambos procesos electorales, para estos efectos la
notificacion se realizara mediante los correos electronicos que obran en los directorios de la

Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral

Los ciudadanos convocados podran asistir al procedimiento de destruccion de la

documentacion electoral en cualquiera de sus etapas y su asistencia se hara constar en el acta

y el informe correspondiente.

ACTIVIDADES PREVIAS.

6.

De conformidad con lo mandatado por el articulo 435, numeral 1, inciso b), del Reglamento de

Elecciones, este organismo publico local electoral, debera seleccionar a la empresa o

instituciéon mediante el procedimiento administrativo que considere la normatividad vigente

respectiva; atento a ello el Comité para el Control de las Adquisiciones, Enajenaciones,

Arrendamientos y Servicios de este Instituto, de conformidad con las disposiciones aplicables

seleccionard con base en los resultados que se obtengan de la verificacion de campo que

realice la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, dentro de los primeros cuatro dias

habiles del mes de marzo a la empresa o institucion que cuente con la capacidad técnica para

realizar las actividades tendentes a la destruccion de la documentacion electoral bajo

procedimientos no contaminantes.

Para seleccionar a la empresa o institucion encargada de la destruccion de la documentacion

electoral utilizada y sobrante de los pasados Procesos Electorales, se deberd procurar que

ésta:

a) Suministre el material de empaque de la documentacion;

b) Absorba los costos del traslado de la bodega electoral al lugar donde se efectuard la
destruccion;

c) Proporcione algin beneficio econémico por el procedimiento de reciclaje.

d) Ofrezca procedimientos ecoldgicos no contaminantes, relacionados con el reciclamiento
del papel.

Dentro del plazo senalado, el Comité a través de la Direccion Ejecutiva de Organizacion

Electoral, invitara a los integrantes de la Comision Permanente de Organizacion Electoral y a



10.

los Representantes de los Partidos Politicos con acreditacion y registro ante este Instituto, para
realizar un recorrido de verificacion del modo de destruccion y las medidas de seguridad que
utilicen las empresas propuestas. De dicho recorrido se elaborard una minuta en las que se
asienten las observaciones y comentarios que se realicen al respecto.

Dentro de los dos dias siguientes a la selecciéon de la empresa, el Comité en cita celebrara un
convenio o contrato con la empresa o institucion seleccionada, en el que se plasmaran los
compromisos adquiridos por cada una de las partes, siendo necesario especificar el tipo de
vehiculos a utilizar en el traslado, asi como el personal de apoyo por parte de la empresa o
institucion.

La Direccién Ejecutiva de Administracion, proporcionard apoyo con personal operativo y
adquirira los elementos necesarios para la preparacion, traslado y destruccion de la
documentacion electoral que para tal efecto le determine la Direccion Ejecutiva de

Organizacion Electoral.

APERTURA Y CIERRE DE LA BODEGA ELECTORAL.

11.

12.

Una vez concluido el plazo de la convocatoria a los ciudadanos que se sefialan en el numeral 5
de los presentes Lineamientos, los integrantes del Consejo General, en compaiia de los
Representantes de los Partidos Politicos con acreditacion y registro local, la Oficialia Electoral,
la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, asi como la Contraloria General del Instituto,
daran apertura a la bodega electoral donde se encuentran resguardados los paquetes
electorales de los pasados Procesos Electorales Locales; la participacién de los ciudadanos
sefialados sera durante la apertura y cierre de las bodegas en que se desarrollen las
actividades de preparacion de la documentacion electoral para su destruccion.

La Oficialia Electoral, levantara un acta circunstanciada en donde se asiente la fecha y hora, el
procedimiento de apertura y cierre, el nimero y estado fisico en el que se encontraron los
paquetes electorales, firmando los participantes de dicha actividad, lo anterior se realizara

durante el desarrollo de las actividades hasta la conclusién del procedimiento de destruccion.

PREPARACION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL

13.

El personal operativo de apoyo proporcionado por la Direccidon Ejecutiva de Administracion, en

coordinacién con el de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, extraeran de la bodega

electoral bloques de cincuenta paquetes, mismos que se dispondran en el espacio que ocupa

la plaza civica de este Instituto para su clasificacion, procediendo de la siguiente manera:

a) El personal de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral se cerciorard de que el
paquete electoral que integra cada uno de los bloques no corresponde a los que en su

momento haya requerido la autoridad de procuracion de justicia federal, en caso de que



b)

d)

sea uno éstos, se separara en el espacio fisico que se destine para tal efecto, procediendo

a asentar los datos del paquete en el formato correspondiente, asi como en el acta

circunstanciada que levante en el dia la Oficialia Electoral, informando a la autoridad

requirente del total de paquetes resguardados.

Los paquetes electorales objeto de destruccion se abriran y clasificaran de la siguiente

manera:

I. La documentacidon consistente en boletas, actas, sobres de papel, hojas de
operaciones, asi como cualquier otro producto derivado de papel, se depositaran en
bolsas plasticas.

II. Si se llegase a encontrar dentro de los paquetes en cita, material electoral
consistente en: listados nominales, tinta indeleble, marcadoras de credencial, bolsas
plasticas de seguridad o Utiles de oficina, éstos se clasificaran y remitiran al area
correspondiente para su destruccion, reutilizacion o resguardo, segln corresponda.

III. Las cajas paquete electoral que contienen la documentacion electoral, posterior a su
vaciado seran destruidas de conformidad con los lineamientos que en su momento
aprobd el Consejo General, para la destruccién del material electoral.

Las bolsas plasticas que contengan la documentaciéon a destruir, se resguardaran en el

espacio fisico que se destine para ello, hasta el momento de su traslado a la empresa

seleccionada.

La Unidad de Oficialia Electoral, levantara un acta circunstanciada durante el desarrollo de

las actividades de preparacion, donde haga constar la apertura y cierre de las bodegas

en la cual se almacene la documentacion electoral a destruir.

DEL TRASLADO Y DESTRUCCION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL

14. La documentaciéon electoral sujeta al presente procedimiento, se trasladard a la empresa

seleccionada para su destruccion, cada semana , durante los meses de marzo y abril,

conforme al calendario, siguiendo los siguientes parametros:

a)

b)

El personal designado por el Secretario Ejecutivo de este Instituto con el apoyo del
personal de la empresa o institucion seleccionada, cargaran los vehiculos que para tal
efecto se destinen para el traslado de la documentacién electoral a las instalaciones de la
empresa, debiéndose llevar un control del nimero de bolsas por cada embarque.

El personal designado de la Unidad de Oficialia Electoral, acompafiara en el traslado de la
documentacion electoral hasta las instalaciones de la empresa, levantandose un acta
circunstanciada que incluira entre otros datos, la hora de salida y llegada del vehiculo a

las instalaciones de la empresa, la hora de inicio y término de la destruccion, asi como



hacer constar la presencia de funcionarios, representantes de partidos politicos o

candidatos independientes que acompanien la actividad.

ACTIVIDADES POSTERIORES A LA DESTRUCCION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL

15. La Direccion Ejecutiva de Administracion informara a la Secretaria Ejecutiva del beneficio

econdmico obtenido por la destruccion de la documentacion electoral, para los efectos

conducentes.

16. La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, una vez concluido el procedimiento de

destruccion de la documentacién electoral realizara las siguientes acciones:

a) Solicitard a la empresa seleccionada, expida una constancia en la que ésta manifieste la

cantidad de papel recibido, que éste se recicld bajo procedimientos ecoldgicos, asi como el

destino que se le dara.

b) Elaborara un informe pormenorizado de las actividades que se hayan realizado en el

procedimiento de destruccion de la documentaciéon electoral, mismo que se sometera a

consideracion y en su caso aprobacion de la Comision Permanente de Organizacion

Electoral, para su posterior remisién al Consejo General, dicho informe contendra:

L.

II.
II1.

Iv.
V.
VI

VII.

Fechas y horarios de las diferentes actividades de preparacion, traslado y destruccion
de la documentacion electoral, anexando las actas correspondientes;

Descripcion de las actividades desarrolladas;

Nombre y cargo de funcionarios electorales y exfuncionarios de los o6rganos
desconcentrados, representantes de partidos politicos, asi como de los ciudadanos
que en su momento hayan sido candidatos independientes, y que asistieran a alguna
de las actividades desarrolladas;

Razdn social y direccién de la empresa seleccionada;

Método utilizado para la destruccién;

Recursos econdmicos recibidos y aplicados; y

Ahorros generados y recursos obtenidos por el reciclamiento del papel.

17. Una vez presentado al Consejo General el informe y las actas correspondientes, la Direccion

Ejecutiva de Organizacion Electoral lo remitird a la Unidad de Informatica, para su publicacién

en la pagina oficial de internet del Instituto.



CALENDARIO DE ACTIVIDADES
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Busqueda y seleccion de la empresa o
institucion encargada de [a destruccion
de Ia documentacion electoral utilizada y
Sobrante.

Recorrido verificacion en las instalaciones
de 2 empresa oinstitucion seleccionada.

(Celebracion del contrato o convenio con
[a empresa o institucion selectionada
nara la destruccion de la documentacion
electoral,

Convocatoria  a Representantes de
Partidos Politicos, Exintegrantes de los
(Consejos  Distritales y Municipales
Electorales, y Candidatos|
Independientes, paraasistira los trabajos|
de destruccion de fa- documentacin
electoral utilizada y sobrante.

Apertura de la Bodega Electoral en as
oficinas centrales del Instituto.

Etapa de  preparacion  de g
documentacion  electoral - utilizada y
Sobrante.

Mraslado y  destuccion  de la
documentacion electoral,

Informe a la FEPADE y Fiscalia Electoral
local, respecto de los paguetes
resguardados.

Solicitud a [a empresa de [a constania
del total de papel y destino del mismo.

Elaboracidn y presentacion del informe
final de la destruccion de Iq
documentacion  electoral - utilizada y
Sobrante.

Remision a la Unidad de Informtica del
Informe y las actas. circunstanciadas
levantadas durante el procedimiento de
destruccion  de la documentacidn
electoral.
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