Direccion Ejecutiva de Organizacion, Capacitacion

Instituto de Elecciones y Participacion

C| u d ad ana Orpanismo
, . . Publico
Secretaria Ejecutiva Local
Electoral

Electoral y Educacién Civica

Denominacién

Presidenta o Presidente del Consejo Electoral Distrital o Municipal

Area/Adscripcion

Consejo Distrital o Municipal Electoral

Sistema OPLE

Cuerpo DIRECTIVO

Cargo/Puesto Inmediato CONSEJERAS Y CONSEJEROS DEL CONSEJO GENERAL
Superior

Clave *Asignado por Recursos Humanos

Fundamento Juridico

Articulo 99, 100 y 101 numerales 1 y 2 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales de Chiapas.

Presidir el Consejo Distrital o Municipal Electoral del Instituto de Elecciones y
Participacion Ciudadana, segun corresponda; organizar, dirigir, desarrollar,
coordinar, promover, vigilar, supervisar y hacer cumplir las disposiciones

Mision - L . ) .
establecidas en la normatividad electoral, asi como las acciones requeridas en
la aplicacién de estrategias para el fortalecimiento de las atribuciones de los
6rganos desconcentrados.

Organizar, desarrollar, vigilar y calificar la eleccién, y en su caso, de aquellos
. procedimientos de participacion ciudadana, en su respectiva Circunscripcion

Objetivo L - X . )

Distrital o Municipal, teniendo su residencia en cada una de las cabeceras de
distrito y municipios.
Vigilar la correcta interpretacion y aplicacion de la Constitucion Federal y Local,

Funcién 1 Leyes Generales, Reglamento de Elecciones, Ley Electoral Local, Reglamento
de Sesiones de los Consejos Electorales y demas disposiciones relativas.
Vigilar e intervenir en la preparacion y desarrollo del proceso electoral del distrito

Funcién 2 0 municipio en que actue, o bien del procedimiento de participacion ciudadana
que lo requiera.

Presidir y participar en las sesiones ordinarias, extraordinarias y especiales con

Funcién 3 las facultades que la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
estado de Chiapas les confiera.

Participar y vigilar la preparacion y desarrollo del proceso electoral del distrito o

Funcion 4 municipio en que actle, o bien, del procedimiento de participacion ciudadana
gue lo requiera.

Funcién 5 Desemperiar con eficiencia, calidad y puntualidad, las actividades y funciones.

L, Convocar a sesiones ordinarias, extraordinarias y especiales a las y los

Funcion 6 ) T S o >
integrantes del Consejo Distrital o Municipal Electoral correspondiente.

Funcion 7 Asistir a las sesiones del Consejo Electoral y participar en ellas con derecho a
VoZ y voto

Funcién 8 Proponer a las y los integrantes del pleno el orden del dia de las sesiones;

L, Solicitar la inclusién de asuntos en el orden del dia de sesiones ordinarias o la

Funcion 9 2
modificacién de los puntos a tratar.

na Consultar a las y los integrantes del Consejo si los temas del orden del dia han

Funcion 10 ! o . ;
sido suficientemente discutidos.

Funcién 11 Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen.

Funci6n 12 Instalar y clausurar la sesion, decretando los recesos que fueren necesarios.

Funcién 13 Participar en el desahogo de los asuntos de la sesion y manifestarse libremente
sobre los temas que se traten en las sesiones.

Funcién 14 Vigilar y garantizar el correcto desarrollo de las sesiones del Consejo.

L. Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado

Funcion 15 . . .
funcionamiento del Consejo.

Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak; Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P. 29066
‘: ; Conmutador: (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, 26 400 23
EHC |\/|Cﬁ Lada sin costo: 01800 050 IEPC (4372)

Estrategia Nacionsl de Cukurs Civies

deoceec@iepc-chiapas.org.mx@iepc-chiapas.org.mx www.iepc-chiapas.org.myx



mailto:deoceec@iepc-chiapas.org.mx

INSTITUTE DE ELECCINES ¥ PARTIIRAOOH CIUBADANA
CHIAPAS

Direccion Ejecutiva de Organizacion, Capacitacion

Instituto de Elecciones y Participacion

Orpanismo
Publico
Local
Electoral

Ciudadana
Secretaria Ejecutiva

Electoral y Educacién Civica

Conceder el uso de la palabra a las y los integrantes del pleno, en el orden que

Funcién 16 le sea solicitada de conformidad al procedimiento establecido en el Reglamento
de Sesiones de los Consejos Electorales.
Funcién 17 Rendir los informes y _comu[licados que deban ser de_l conocim_iento de lasy los
Integrantes del Consejo, asi como aquellos que considere pertinentes.
Funcion 18 Ordenar a la Secretaria Técnica someter a votacion los proyectos de acuerdos.
Funcion 19 Tener voto de calidad en caso de empate en las votaciones del Consejo.
Funcién 20 Firmar junto con la Secretaria Técnica, todas las actas de las sesiones, asi como
los acuerdos gque se apruebe en el pleno.
Funci6n 21 Integrar las comisiones y grupos de trabajo.
Declarar al Consejo Electoral en sesion permanente en los tiempos que lo exija
Funcién 22 la Ley Electoral Local, o cuando asi lo acuerden la mayoria de las y los
integrantes del pleno con derecho a voto.
Declarar la suspension temporal o definitiva de las sesiones, ya sea por causa
L de fuerza mayor o caso fortuito, o en los términos prescritos por la Ley Electoral
Funcion 23 . ; :
Local, el Reglamento de Sesiones de los Consejos Electorales, y cualquier otra
disposicion legal de la materia.
Funcién 24 Excusarse de conocer de algun asunto, de conformidad con la normatividad.
Remitir a la Direccion Ejecutiva de Organizacion, Capacitacion Electoral y
Funcién 25 Educacion Civica, la documentacion relativa a sus sesiones y la de los
respectivos procesos electorales.
Informar a la Secretaria Ejecutiva por conducto de la Direcciéon Ejecutiva de
Funci6n 26 Organizacion, Capacitacion Electoral y Educacién Civica, la conclusién de las
sesiones celebradas, asistencia de sus integrantes y los pormenores de estas.
Registrar concurrentemente con el Consejo General las Candidaturas a
Funcién 27 Diputaciones de mayoria relativa o miembros de los Ayuntamientos, segun
corresponda.
Funcién 28 Informar al Cons;ejo General de todos los asuntos de su competencia, de los
acuerdos de caracter general y el resultado del proceso electoral.
Funcién 29 Informar a lasy I_os_ integrar!tes dt_al C_onsejo Electoral de !os acuerdos de caréacter
general y cumplimiento obligatorio dictado por el Consejo General.
Funcién 30 D_ar _seguimier!t(_) al cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Consejo
Distrital o Municipal que corresponda.
Funci6n 31 Substanciar los medios de impugnacién que sean de su competencia.
Radicar y tramitar las denuncias y quejas, cuando tengan conocimiento de
Funcioén 32 conductas infractoras o que puedan constituir violencia politica y en razén de
género.
Funcién 33 Llevar el coni[rol y resguardo del archivo del Consejo Distrital o Municipal
Electoral, segun corresponda.
L, Ordenar a la Secretaria Técnica que expida las copias certificadas o
Funcion 34 e . o<
certificaciones de los documentos que obran en los archivos del Consejo;
. Dar seguimiento al desarrollo de los simulacros del SIJE (Sistema de la Jornada
Funcion 35
Electoral).
na Dar seguimiento a los requerimientos y adecuaciones minimas de las bodegas
Funcion 36
electorales.
En caso de ser delegadas, convocar, evaluar y capacitar a quiénes integraran
Funcién 37 las mesas directivas de casilla, asi como difundir su ubicacion y Ips nombres de
los ciudadanos encargados de las mismas, de acuerdo con lo dispuesto por la
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del estado de Chiapas.
Coordinar a las y los Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes
Funcién 38 EIe(_:toraIes I__ocales que coadyu_varan con I(_),s Capacita_tqores Electoralgs del
Instituto Nacional Electoral, en la implementacion y ejecucion de los mecanismos
de recoleccion de los paquetes electorales.
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Instituto de Elecciones y Participacion

Ciudadana Orpanismo
= , . . Publico
: Secretaria Ejecutiva Local
Direccion Ejecutiva de Organizacion, Capacitacion Hlectoral

Electoral y Educacién Civica

Salvaguardar los paquetes electorales desde su recepcion en la sede del
Funcién 39 Consejo que corresponda, durante la sesion de computo y hasta la conclusion
del proceso electoral.

En caso de ser delegadas, entregar a las Presidencias de las mesas directivas
Funcién 40 de las casillas la documentacion, formas aprobadas y Utiles necesarios para el
cumplimiento de sus funciones.

Registrar los nombramientos de las y los representantes de los Partidos Politicos
Funcion 41 y, en su caso, de las candidaturas independientes, en las formas aprobadas por
el Consejo General.

Observar y garantizar la aplicacion de las disposiciones normativas vigentes para

Funcién 42 .
el desarrollo de los computos electorales.

Funcion 43 Llevar a cabo el escrutinio y computo de las elecciones de que se trate.

Calificar las elecciones de Diputaciones de mayoria relativa o miembros de los

AR A Ayuntamientos, segun corresponda.
L, Recolectar y clasificar la documentacion y material electoral utilizado y sobrante
Funcion 45 o .
de la eleccion respectiva.
Funcion 46 Vigilar el ejercicio del presupuesto de egresos asignado.
Las demas que establezca la LGIPE, el Reglamento de Elecciones, la Ley de
Funcién 47 Instituciones y Procedimientos Electorales del estado de Chiapas y demas
disposiciones aplicables.
REQUISITOS ACADEMICOS
Nivel de Estudios Licenciatura
Grado de Avance Titulado/Pasante/Certificado
Area Académica Indistinta
REQUISITOS DE EXPERIENCIA PROFESIONAL
Afos de Experiencia | 1 afio o més
Tipo de Competencia Grado de dominio
Vision Institucional 3
Iniciativa Personal 3
Etica 3
Manejo de la Adversidad UNICO
Tipo de Competencia Grado de dominio
Liderazgo 3
Toma de Decisiones 3
Capacidad de Negociacién y Colaboracion 3
Capacidad de respuesta bajo presion 3
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