IEPC/JGE-A/24/2017

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO DE ELECCIONES Y
PARTICIPACION CIUDADANA, POR EL QUE SE APRUEBA EL CATALOGO DE CARGOS Y
PUESTOS DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DE ESTE ORGANISMO ELECTORAL LOCAL.

CONSIDERANDO

1. QUE EL 29 DE DICIEMBRE DE 2016, SE PUBLICO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO DE CHIAPAS NUMERO 273, EL DECRETO NUMERO 044 POR EL QUE SE
ESTABLECIO LA TRIGESIMA TERCERA REFORMA A LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIAPAS, EN LA QUE SE REFORMARON,
ADICIONARON Y DEROGARON DIVERSAS DISPOSICIONES.

2. QUE EL 14 DE JUNIO DE 2017, SE PUBLICO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
- DE CHIAPAS NUMERO 299, EL DECRETO NUMERO 181, POR EL QUE EL H. CONGRESO
DEL ESTADO EMITE EL NUEVO CODIGO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE CHIAPAS.

3. QUE DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 35, 99 Y 100 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIAPAS, PARA
GARANTIZAR A LA CIUDADANIA QUE EL EJERCICIO DEL SUFRAGIO SEA LIBRE, IGUAL,
UNIVERSAL, SECRETO Y DIRECTO, SE ESTABLECERA EL INSTITUTO DE ELECCIONES
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA, DE CARACTER AUTONOMO, QUIEN ES UN
ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL DOTADO DE PERSONALIDAD JURIDICA Y
PATRIMONIO PROPIO, Y GOZARA DE AUTONOMIA EN SU FUNCIONAMIENTO E
INDEPENDENCIA EN SUS DECISIONES, MISMO QUE TENDRA A SU CARGO LA
ORGANIZACION, DESARROLLO Y VIGILANCIA DE LOS PROCESOS ELECTORALES
PARA LAS ELECCIONES DE GOBERNADOR, DIPUTADOS LOCALES Y MIEMBROS DE
AYUNTAMIENTOS, EN FUNCION CONCURRENTE CON EL INSTITUTO NACIONAL

" ELECTORAL, EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

4. QUE EL ARTICULO 64, NUMERAL 2, DEL CODIGO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION
CIUDADANA, DISPONE QUE EL PATRIMONIO DEL INSTITUTO SE INTEGRA CON LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE SE DESTINEN AL CUMPLIMIENTO DE SU
OBJETO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR LA CONSTITUCION LOCAL.

5. QUE EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 87, NUMERALES 1,2 Y 3
DEL CODIGO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA, LA JUNTA GENERAL
EJECUTIVA ES EL ORGANO ENCARGADO DE VELAR POR EL BUEN DESEMPENO Y

FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO DE
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ELECCIONES. ASI COMO DE SUPERVISAR LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
FINANCIEROS, HUMANOS Y MATERIALES DEL INSTITUTO DE ELECCIONES; SE
INTEGRA POR EL CONSEJERO PRESIDENTE, QUIEN FUNGE COMO PRESIDENTE DE
LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA, EL TITULAR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA Y LOS
TITULARES DE LAS DIRECCIONES EJECUTIVAS. TODOS ELLOS CON DERECHO A VOZ
Y VOTO; ASIMISMO, FORMARA PARTE DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA, CON
DERECHO A VOZ Y VOTO, EL TITULAR DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, QUIEN
SERA SECRETARIO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA.

QUE CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 89, NUMERAL 1 DEL CODIGO DE
ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA, LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA ES EL
ORGANO EJECUTIVO QUE TIENE A SU CARGO LA ADMINISTRACION DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS, HUMANOS Y MATERIALES DEL INSTITUTO DE
ELECCIONES. ORGANIZACIONALMENTE TENDRA LA MISMA JERARQUIA
INSTITUCIONAL QUE LA SECRETARIA EJECUTIVA Y ES RESPONSABLE DEL
PATRIMONIO DEL INSTITUTO DE ELECCIONES, DE LA APLICACION DE LAS PARTIDAS
PRESUPUESTALES Y EFICIENTE USO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL
MISMO.

QUE CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 89, NUMERAL 4, FRACCIONES I,
Il Y IV DEL CODIGO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA, SON
ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, EJERCER DE
CONFORMIDAD CON LO ACORDADO POR EL CONSEJO GENERAL, LAS PARTIDAS
PRESUPUESTALES EN LOS TERMINOS APROBADOS EN EL PRESUPUESTO DE
EGRESOS DEL INSTITUTO DE ELECCIONES; ELABORAR Y PROPONER A LA JUNTA
GENERAL EJECUTIVA, EN AGOSTO DEL ANO ANTERIOR AL QUE DEBAN APLICARSE,
LOS ANTEPROYECTOS DE PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE CARACTER
ADMINISTRATIVO, Y EN SU MOMENTO INSTRUMENTAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS
MISMOS:; APLICAR LAS POLITICAS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, HUMANOS Y MATERIALES, Y DE
CONTROL PATRIMONIAL DEL INSTITUTO DE ELECCIONES. ‘

QUE DE CONFORMIDAD CON EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, TITULO TERCERO, DEL
PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA Y PRESTADORES DE SERVICIOS DE LOS
ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES, CAPITULO I, ARTICULO 716,
ESTABLECE QUE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES, EN
TERMINOS DE LAS LEYES LOCALES QUE LOS RIGEN, PODRAN ESTABLECER
RELACIONES LABORALES POR TIEMPO INDETERMINADO, TIEMPO DETERMINADO O
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10.

11.

12.

13.

POR OBRA DETERMINADA, QUEDANDO ESTRICTAMENTE PROHIBIDO
PRORROGARLAS DESPUES DE CONCLUIDA LA OBRA O FENECIDO EL PLAZO
RESPECTIVO,;

QUE EL ARTICULO 717 DEL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA SENALA QUE DE
CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION COMUN LOCAL QUE LES CORRESPONDA, LOS
ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES PODRAN ESTABLECER
RELACIONES CIVILES DE PRESTACION DE SERVICIOS EVENTUALES O TEMPORALES,
POR TIEMPO DETERMINADO, QUEDANDO ESTRICTAMENTE PRORROGARLAS
DESPUES DE FENECIDO EL PLAZO RESPECTIVO.

QUE EL ARTICULO 718 DEL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, ESTABLECE QUE EL
DISENO Y MODIFICACION DE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS DEBERAN RESPONDER
A LAS NECESIDADES DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES,
PARA LO CUAL PODRAN EMITIR LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS TECNICOS QUE
REGULEN LA MATERIA CONSIDERANDO LAS CONDICIONES PARTICULARES Y
RECURSOS DE CADA ORGANISMO LOCAL.

QUE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS TECNICOS PARA EL DISENO Y MODIFICACION
SEGUN EL ARTICULO 719 DEL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, DEBERAN PROMOVER
QUE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
ELECTORALES SE ORIENTEN A LA OBTENCION DE RESULTADOS, A LA EFICIENCIA Y
A LA OPTIMIZACION DEL GASTO.

QUE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES SEGUN EL ARTICULO 720
DEL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL Y DEL
PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, DEBERAN APLICAR LOS CRITERIOS
TECNICOS PARA EL DISENO Y MODIFICACION DE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS
INCORPORANDO LOS SIGUIENTES ELEMENTOS: A) LA ALINEACION CON LA MISION Y
LOS OBJETIVOS INSTITUCIONALES, B) LA NO DUPLICIDAD DE FUNCIONES ENTRE
PUESTOS Y AREAS, C) LA DESCRIPCION, PERFIL Y VALUACION DE LOS PUESTOS, D)
EL EQUILIBRIO EN LOS TRAMOS DE CONTROL Y E) QUE LA LINEA DE MANDO
MANTENGA ENTRE PUESTOS AL MENOS UN NIVEL JERARQUICO.

QUE EL ARTICULO 721 DEL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL Y
DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, ESTABLECE QUE LOS ORGANISMOS
PUBLICOS LOCALES ELECTORALES PROCURARAN, CONFORME A SUS NECESIDADES
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14.
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Y CAPACIDADES, CONTAR CON UN CATALOGO DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, EL
CUAL CONTENDRA MINIMAMENTE CON LA DENOMINACION, ADSCRIPCION, CODIGO O
CLAVE, FUNCIONES Y PERFIL DE CADA PUESTO.

QUE LOS PUESTOS DE LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS REGISTRADAS, DEBERAN
ESTAR CONTENIDOS EN EL CATALOGO DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, A EXCEPCION
DE LOS CARGOS Y PUESTOS DEL SERVICIO Y SERAN LA BASE PARA LA
ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE LOS MANUALES DE ORGANIZACION
ESPECIFICOS Y DE PROCEDIMIENTOS DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES
ELECTORALES, SEGUN LO PREVISTO EN EL ARTICULO 722 DEL REFERIDO
ESTATUTO.

QUE MEDIANTE ACUERDO IEPC/CG-A/009/2016 DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA, SE APROBO LA
ADECUACION DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE ESTE ORGANISMO
ELECTORAL OCAL, EN ACATAMIENTO A LO PREVISTO EN EL ESTATUTO DEL
SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA, ASi COMO LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO NUMERO 232 POR EL
QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES AL CODIGO DE
ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA PUBLICADO EL 29 DE JUNIO DE 2016, EN
EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS.

QUE MEDIANTE EL ANALISIS FUNCIONAL DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL
IEPC, SE ESTABLECIERON LOS CRITERIOS GENERALES PARA LA CREACION DE
PERFILES Y REQUISITOS ACADEMICOS PARA LA ELABORACION DE LA GUIA
METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DEL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE
LA RAMA ADMINISTRATIVA DEL IEPC.

QUE MEDIANTE ACUERDO IEPC/JGE-A/09/2017 LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA, APROBO LA GUIA
METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DEL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE
LA RAMA ADMINISTRATIVA DEL CITADO ORGANISMO PUBLICO LOCAL ELECTORAL,
EN ACATAMIENTO A LO PREVISTO EN EL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, ASi COMO
LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO NUMERO 232 POR EL QUE SE REFORMAN Y
ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES AL CODIGO DE ELECCIONES Y
PARTICIPACION CIUDADANA PUBLICADO EL 29 DE JUNIO DE 2016, EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE CHIAPAS.

QUE EL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DE ESTE
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INSTITUTO, SERA UN INSTRUMENTO DE RECOLECCION DE INFORMACION, QUE
PERMITA IDENTIFICAR EL AMBITO DE RESPONSABILIDAD DE LOS CARGOS Y
PUESTOS DEL INSTITUTO, CON INFORMACION CLARA, PRECISA Y OBJETIVA DE LOS
PERFILES, OBTENIENDO ESTRUCTURAS CON PUESTOS ACTUALIZADOS, ALINEADOS
Y ORIENTADOS A RESULTADOS.

19. QUE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA POR CONDUCTO DE LA UNIDAD DE
PLANEACION, PROPONE A LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA, EL PROYECTO DEL
CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DEL IEPC.
DOCUMENTO QUE ESTABLECE LA DENOMINACION, CLASIFICACION, DESCRIPCION,
PERFIL Y DEMAS ELEMENTOS DE LOS CARGOS Y PUESTOS QUE INTEGRAN LA RAMA
ADMINISTRATIVA, ESTABLECIENDO CRITERIOS GENERALES PARA LA CREACION DE
PERFILES Y REQUISITOS ACADEMICOS MEDIANTE UN PROCESO SISTEMATICO PARA
LA OBTENCION DE INFORMACION RELEVANTE SOBRE LOS ELEMENTOS QUE
COMPONEN UN PUESTO DE TRABAJO, DEBERES, RESPONSABILIDADES,
CONDICIONES DE TRABAJO, GRADOS DE HABILIDAD Y CONOCIMIENTOS PARA LA
EVALUACION DEL CARGO/PUESTO CON FUNDAMENTO EN LOS CONSIDERANDOS
CUATRO Y DIEZ DEL PRESENTE INSTRUMENTO Y EN OBSERVANCIA DEL ESTATUTO
DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA.

20. QUE ESTA JUNTA GENERAL EJECUTIVA A PROPUESTA DE LA UNIDAD DE
PLANEACION CONSIDERA PROCEDENTE APROBAR EL CATALOGO DE CARGOS Y
PUESTOS DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DE ESTE ORGANISMO ELECTOTAL LOCAL.

POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 35, 99 Y
100 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIAPAS, 716,
717, 718, 719, 720, 721 Y 722 DEL ESTATUTO DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
NACIONAL Y DEL PERSONAL DE LA RAMA ADMINISTRATIVA, 64, NUMERAL 2, 87,
NUMERALES 1, 2 Y 3, 89, NUMERALES 1 Y 4, FRACCIONES I, Il Y IV DEL CODIGO DE
ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE CHIAPAS, ESTA JUNTA
GENERAL EJECUTIVA EMITE EL SIGUIENTE:

ACUERDDO

PRIMERO.- SE APRUEBA EL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE LA RAMA
ADMINISTRATIVA DE ESTE ORGANISMO PUBLICO ELECTORAL LOCAL, MISMO QUE FORMA
PARTE DEL PRESENTE ACUERDO.

SEGUNDO.- EL CATALOGO DE CARGOS Y PUESTOS DE LA RAMA ADMINISTRATIVA DE
ESTE ORGANISMO ELECTORAL, APROBADO EN EL PUNTO DE ACUERDO QUE ANTECEDE,
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SERA APLICABLE PARA LA INCORPORACION Y CONTRATACION DEL PERSONAL QUE SE
REALICE A PARTIR DE LA ENTRADA EN VIGOR DEL PRESENTE ACUERDO.

TERCERO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, DE CUMPLIMIENTO A LO
PRECISADO EN EL PUNTO DE ACUERDO ANTERIOR Y A LA ADECUACION DE LOS
DOCUMENTOS QUE DERIVEN DEL MISMO

CUARTO.- EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU
APROBACION.

QUINTO.- PUBLIQUESE EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTE INSTITUTO.

ASi LO ACORDARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA, CC.
OSWALDO CHACON ROJAS, CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL Y
PRESIDENTE DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA, ISMAEL SANCHEZ RUIZ, SECRETARIO
EJECUTIVO; CAROLINA DEL CARMEN ZENON ESTRADA, DIRECTORA EJECUTIVA DE
EDUCACION CIVICA Y CAPACITACION; GUILLERMO ARTURO ROJO MARTINEZ, DIRECTOR
EJECUTIVO DE ORGANIZACION ELECTORAL; GUSTAVO EMIR REYES PAZOS, ENCARGADO
DE DESPACHO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ASOCIACIONES POLITICAS; LEON FELIPE
SOLAR FONSECA, ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
PARTICIPACION CIUDADANA; MARIA MAGDALENA VILA DOMINGUEZ, DIRECTORA
EJECUTIVA JURIDICA Y DE LO CONTENCIOSO; Y NIDIA YVETTE BARRIOS DOMINGUEZ,
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y SECRETARIA DE LA
JUNTA GENERAL EJECUTIVA: EN LA CIUDAD DE TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, A LOS 30
DIAS DEL MES DE JUNIO DE 2017.

EL C. CONSEJERO PRESIDENTE DEL LA C. ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
CONSEJO GENERAL Y PRESIDENTE SECRETARIA ADMINISTRATIVA'Y
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA SECRETARIADE-LA JUNTA GENERAL

OSWALDO CHACONROJAS




