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El Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana, Organismo Público Lo-
cal Electoral, autónomo, depositario de la función electoral del estado de Chia-

pas en el ámbito local, tiene a su cargo en forma integral y directa, las actividades re-
lativas a la capacitación y educación cívica; en las que se difunda, promueva y 
enseñe cultura cívica y conocimiento político electoral, en la población en general.

Con base en las atribuciones establecidas en la Ley de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales del Estado de Chiapas, en los objetivos estratégicos del Plan Ge-
neral de Desarrollo 2024 – 2026; así como, en el Programa Permanente de Educa-
ción Cívica, se contempla la organización de cabildos infantiles, con el objetivo de 
contribuir al incremento e impulso de la participación ciudadana para consolidar una de-
mocracia integral, tal como lo señala la Estrategia Nacional de Cultura Cívica 2024-20261.

La ENCÍVICA ha identificado que existe un bajo nivel de conocimientos, habilidades y 
actitudes que limitan la participación ciudadana y obstaculizan el desarrollo de una ciu-
dadanía integral; motivo por el cual, la organización de los cabildos infantiles es acor-
de a los ejes estratégicos y líneas de acción previstos en este instrumento, con lo que 
se busca abonar al objetivo general de contribuir al incremento de conocimientos, de-
sarrollo de habilidades y actitudes, a través de la implementación de procesos for-
mativos y del impulso de la participación para consolidar una ciudadanía integral2.

En tal virtud, la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Capacitación, ha elaborado el pre-
sente manual con la finalidad de establecer los elementos para la planeación, desarrollo y eva-
luación de la implementación de los cabildos infantiles; así como, para establecer las bases 
de coordinación entre las partes participantes: IEPC, ayuntamientos y escuelas primarias. 

A través de los cabildos infantiles, las infancias tendrán la oportunidad de elegir a sus repre-
sentantes mediante el voto directo, con elecciones semejantes a las de un proceso electoral 
constitucional, con lo que se buscar inculcar y fomentar valores democráticos para una me-
jor convivencia social y para la construcción de una ciudadanía responsable y participativa.

Presentación

1 La ENCÍVICA fue aprobada por el Instituto Nacional Electoral (INE) en el acuerdo INE/CG221/2024 de fecha cinco de abril de 2024.

2 Para mayor referencia, se sugiere consultar los objetivos estratégicos y políticas generales de la ENCÍVICA 2024 – 2026, disponible en:
https://ine.mx/wp-content/uploads/2024/07/ENCIVICA-2024-2026-COMPLETA.pdf
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General

Fomentar el interés y la participación de las infancias en la vida cívica y democrática de su 
municipio, a través de la integración de un cabildo infantil, para fortalecer su educación en 
valores democráticos, derechos político – electorales y responsabilidad social.

Específicos

Crear espacios de expresión para que las infancias puedan plantear sus ideas, inquie-
tudes y propuestas, en un entorno inclusivo que permita la vinculación con autoridades 
municipales. 

Inculcar valores democráticos como la responsabilidad, la equidad, el respeto, la jus-
ticia, la libertad, la igualdad, la responsabilidad, la tolerancia y la toma de decisiones 
colectivas. 

Fomentar la igualdad de género y la inclusión de grupos en situación de vulnerabilidad, 
en la toma de decisiones que impacten a la comunidad.

Objetivos
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Glosario

Comisión Permanente de Educación Cívica y Capacitación

Organismo Público Local Electoral

Dirección Ejecutiva de Educación Cívica y Capacitación

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Chiapas

Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana

Estrategia Nacional de Educación Cívica 2024 - 2026

CPECyC

OPLE

DEECyC

LIPEECH

IEPC o Instituto

ENCÍVICA
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1.1	 Actividades previas

1.	 Procedimiento para su aplicación

El Cabildo Infantil es una actividad que se realiza en coordinación con ayuntamientos de 
Chiapas, quienes proponen a la institución educativa del nivel básico (primaria) en donde 
se llevará a cabo la elección escolar para conformar el Cabildo Infantil.

Por su parte, el Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana, a través de la Dirección 
Ejecutiva de Educación Cívica y Capacitación, es responsable de coordinar el desarrollo 
de la elección que se implemente en la escuela primaria, de elaborar una propuesta de ca-
lendario de actividades, así como de proveer el material (urnas, porta unas, paquetes, can-
celes y útiles de escritorio) y la documentación simulada (actas, boletas, credencial para 
votar, lista nominal, gafetes, entre otros), que se utilizan durante el desarrollo de la elección. 

Las actividades del proceso electivo están programadas para desarrollarse en cuatro eta-
pas y son las siguientes:

Solicitud del cabildo infantil o invitación del IEPC al ayuntamiento.
En caso de recibir una solicitud, notificación al ayuntamiento interesado sobre la pro-
cedencia o improcedencia.
En caso de emitir una invitación, el IEPC da seguimiento a la respuesta del ayunta-
miento. 
Reunión con el ayuntamiento, de manera presencial o remota. 
Reunión con la escuela primaria designada por el ayuntamiento y con la persona en-
lace del ayuntamiento, de manera presencial o remota. 
Elaboración de la propuesta del calendario de actividades y remisión al ayuntamiento 
y a la escuela primaria.

- 10 -
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Integración del Consejo Electivo Escolar.
Elaboración y difusión de la convocatoria para el registro de planillas.
Registro de planillas.
Capacitación a las planillas.
Registro de infancias que participarán como representantes de planillas ante las me-
sas directivas de casillas.
Capacitación a representaciones de planillas ante la mesa directiva de casilla.
Campaña electiva.
Pláticas de promoción del voto libre, informado y razonado.
Determinación del número de casillas a instalar y su ubicación.
Selección, integración y capacitación del funcionariado de casilla.
Elaboración y entrega del material y documentación electiva simulada al funcionaria-
do de casilla.

Instalación y apertura de casillas.
Recepción de la votación.
Cierre de la votación.
Escrutinio y cómputo de la votación en casilla.
Publicación de resultados de la casilla.
Integración del paquete de la casilla.
Clausura de la casilla y remisión del paquete al Consejo Electivo Escolar.

Cómputo final en el Consejo Electivo Escolar.
Publicación del resultado final.
Asignación de regidurías de representación proporcional. 
Declaratoria de mayoría y validez y entrega de la constancia al cabildo infantil electo.

- 11 -

1.2	 Preparación de la elección escolar

1.3	 Jornada electiva escolar

1.4	 Resultados y declaración de validez de la elección escolar
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2.1	 Actividades previas

2.1.1	  Solicitud del cabildo infantil o invitación del IEPC al
           ayuntamiento

2.1.2	Notificación al ayuntamiento interesado, sobre la procedencia 
o improcedencia de la solicitud

El Cabildo Infantil puede iniciarse de dos formas: a solicitud del ayuntamiento interesado o 
a invitación del IEPC a los ayuntamientos, para participar en la actividad3.

En el caso de presentar una solicitud, el ayuntamiento interesado, elabora y remite la soli-
citud para la organización del cabildo infantil, a la Dirección Ejecutiva de Educación Cívica 
y Capacitación. La remisión puede ser de manera física en las instalaciones del IEPC o a 
través del correo electrónico capacitacion@iepc-chiapas.org.mx.

Recibida la solicitud, la DEECyC la remite a las consejerías electorales integrantes de la 
Comisión Permanente de Educación Cívica y Capacitación, para determinar la proceden-
cia.

En un plazo máximo de cinco días hábiles, contados a partir de la recepción de la solicitud, 
la DEECyC notifica por correo electrónico, la procedencia o improcedencia de la solicitud.

2.	 Desarrollo de las actividades

1.5	 Organización para la celebración de la sesión de cabildo  
         infantil

Elaboración del orden del día y del guion para la sesión.
Designación de la secretaría municipal.
Reunión previa a la sesión con el cabildo infantil electo y la secretaría municipal.
Invitación a autoridades de las instancias participantes, así como a madres, padres o 
personas tutoras de las infancias.
Cobertura y difusión de la sesión de cabildo infantil. 
Entrega de reconocimientos.
Seguimiento a los acuerdos de la sesión de cabildo infantil.

- 12 -

3 Para la invitación a los ayuntamientos por parte del IEPC, se consideran a los municipios del estado con menor porcentaje de participación en el último 
Proceso Electoral Local.
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2.1.3	Reunión con el ayuntamiento

2.1.4	  Reunión con la escuela primaria y con la persona enlace del 
ayuntamiento

2.1.5  Compromisos del ayuntamiento y de la escuela primaria 
          designada

El Instituto de Elecciones y Participación Ciudadana, a través de la Dirección Ejecutiva de 
Educación Cívica y Capacitación, se reúne de manera presencial o remota con las autori-
dades del ayuntamiento para presentar el proyecto y acordar las fechas para la realización 
de la actividad. 

Después de la reunión con el ayuntamiento, el Instituto, a través de la DEECyC, gestiona 
una reunión con la escuela primaria designada por el ayuntamiento y con la persona enlace 
de este último. Para la celebración de esta reunión, es necesario que, de manera previa, el 
ayuntamiento notifique de manera formal a la escuela primaria la intención para designarla 
y que ésta le manifieste formalmente su aceptación para participar. 
En esta reunión, la DEECyC solicita la información que servirá para el desarrollo de las 
actividades, la elaboración de la documentación y para integrar el expediente del cabildo 
infantil.

Asimismo, el ayuntamiento deberá confirmar la fecha y hora para la sesión del cabildo in-
fantil, preferentemente durante el quinto día de actividades; en caso de que, el ayuntamien-
to tuviera que modificar la fecha y horario de la sesión acordada, el personal de la DEECyC 
del IEPC asistirá únicamente si la disponibilidad del área lo permite.

Los compromisos del ayuntamiento y de la escuela primaria designada se formalizan a 
través de cartas compromiso de colaboración, que son documentos que tienen el propósito 
de garantizar las condiciones básicas necesarias para la organización e implementación 
del cabildo infantil. 

En su contenido, se establecen compromisos que tanto el ayuntamiento como la escuela 
primaria designada deben cumplir.

- 13 -
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Carta compromiso suscrita entre el IEPC y el ayuntamiento

El ayuntamiento debe suscribir al menos, los compromisos siguientes:

1.    Designar a una persona que acompañará (dará seguimiento) en todo momento, el
       desarrollo de las actividades correspondientes.
2.    Seleccionar a una escuela primaria del municipio, para realizar el ejercicio electivo.
3.    Comunicar de forma oficial a la escuela primaria, la propuesta para realizar el ejercicio 
       electivo relacionado con la integración del Cabildo Infantil, señalando fechas de
       realización y requerimientos para el desarrollo del ejercicio electivo.
4.    En las fechas establecidas, proporcionar la información y documentación solicitada por 
       el IEPC.
5.    Establecer la fecha y hora para llevar a cabo la sesión de cabildo infantil.
6.    Convocar a las personas integrantes del ayuntamiento, para que participen en la sesión 
       de cabildo infantil en la fecha establecida.
7.    En el supuesto de realizar ajustes a las fechas para efectuar la sesión de cabildo,
        informarlo al IEPC al menos con tres días de anticipación; en este caso, la presencia del 
       personal de la DEECyC estará sujeta a la disponibilidad del área. 
8.     Prever la entrega de un reconocimiento a las infancias que integren el cabildo infantil y a 
       quien ocupe la secretaría del ayuntamiento. 
9.    Prever la organización de un recorrido guiado en las instalaciones del ayuntamiento, 
         para las infancias ganadoras, antes o después del horario en el que se celebre la sesión 
       del cabildo infantil.
10.  Dependiendo del horario de la sesión de cabildo infantil, brindar coffee break, alimentos, 
       bocadillos u otro similar, a las infancias participantes.

- 14 -
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Carta compromiso suscrita entre el IEPC y la escuela primaria
designada

La escuela primaria designada deberá suscribir al menos, los compromisos siguientes:

1.   Integrar un Consejo Electivo Escolar (presidencia, secretaría del consejo y cuatro
      consejerías), que dará seguimiento a las actividades.
2.  Convocar al personal responsable involucrado para la presentación del proyecto.
3.  Difundir la convocatoria y llevar a cabo el registro de planillas.
4.   Facilitar, en versión electrónica la lista de asistencia de los grupos escolares que votarán,  
     para la elaboración de las listas nominales por casilla, así como el logotipo de la institu-
     ción, para insertarlo en la documentación electoral simulada.
5.  Concentrar a las infancias participantes: integrantes de planillas, representaciones de  
     planillas y funcionariado de las mesas directivas de casillas, para recibir los cursos de 
     capacitación.
6.   Apoyar con el material que se utilizará en cada una de las casillas (2 mesas y 4 sillas por  
      casilla a instalar), el día de la jornada electiva escolar.
7.   Indicar al personal docente que deberá acompañar a su grupo a la casilla en la que le  
      corresponderá votar. 
8.   Concentrar en un espacio amplio a la población electora para el cierre de campaña
      electiva y para el día de la entrega de reconocimientos y constancia de validez al cabildo  
     infantil electo.
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La etapa de preparación de la elección inicia con la instalación del Consejo Electivo
Escolar y concluye antes de iniciar la jornada electiva escolar.

El Consejo Electivo Escolar se integra e instala el primer día de actividades acordado con la 
escuela primaria designada por el ayuntamiento. Su función es preparar, desarrollar, vigilar, 
calificar el ejercicio electivo e integrar al cabildo infantil; para ello, contará con:

Cabe destacar que, la integración del Consejo Electivo Escolar será obligatoriamente de 
manera paritaria y las personas integrantes no deben tener vínculo con las planillas, con la 
finalidad de garantizar la imparcialidad.

Para dar formalidad a las actividades del proyecto y a la instalación del Consejo Electivo 
Escolar, el personal de la DEECyC, levanta un acta circunstanciada, además, solicita infor-
mación para el desarrollo de las actividades y elaboración de la documentación simulada.

2.1.6	  Elaboración de la propuesta del calendario de actividades

Conforme a los tiempos acordados por las partes, la DEECyC elabora y remite la propuesta 
de calendario de actividades.

- 18 -

2.2.1   Integración del Consejo Electivo Escolar
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Presidencia 
(personal 
directivo de 
la escuela).

Secretaría 
(personal 
directivo o 
docente de 
la escuela).

Representación 
del IEPC
(personal de la 
DEECyC).

Representación 
del del
ayuntamiento.

Consejerías 
(personal 
docente de 
la escuela).

Consejerías 
(elegidas de 
la comunidad 
estudiantil).

2.2	 Preparación de la elección escolar
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2.2.2	   Atribuciones del Consejo Electivo Escolar 

Elaborar y publicar la convocatoria y el calendario de actividades, conforme a las
propuestas remitidas por la DEECyC. 
Facilitar la información que servirá para el desarrollo de las actividades y la
elaboración de la documentación simulada.
Registrar las planillas y a sus representaciones ante las casillas.
Seleccionar a las personas funcionarias de casillas para elaborar el listado
correspondiente. 
Vigilar el desarrollo de la jornada electiva escolar.
Realizar el cómputo final de la votación.
Elaborar el acta final de cómputo y publicar los resultados de la votación total emitida.
Elaborar y entregar la constancia de mayoría y validez de la elección.

El Consejo Electivo Escolar, elabora la convocatoria y la publica en cada uno de los salones 
y demás lugares visibles de la escuela primaria, con la finalidad de invitar a la población 
estudiantil de 4º, 5º y 6º grado, a participar como integrantes de las planillas.

2.2.3   Elaboración y difusión de la convocatoria para el registro 
de planillas
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Justicia

Igualdad

Responsabilidad

Tolerancia

Respeto

Libertad

Las planillas o candidaturas deberán representar un valor democrático, en acuerdo con 
el Consejo Electivo. De manera enunciativa más no limitativa, se sugieren los siguientes:
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En atención a la convocatoria, las infancias interesadas en registrarse, deben acudir ante 
el Consejo Electivo Escolar para solicitar el formato de registro y el sorteo del valor que les 
corresponda representar. Una vez requisitado el formato, debe ser entregado al Consejo 
Electivo Escolar para su validación, conforme a los plazos que establezca la convocatoria.

2.2.4		 Registro de planillas
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Para el registro, las personas interesadas deben elaborar un plan de trabajo que cumpla 
con los requisitos mencionados en la convocatoria.

Las planillas deben integrarse con los cargos del ayuntamiento completo, es decir, la presi-
dencia, la sindicatura y las regidurías de mayoría relativa (propietarias) que correspondan 
de acuerdo con la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administra-
ción Municipal del Estado de Chiapas4. Se podrán integrar un máximo de 4 planillas. Las 
regidurías de representación proporcional se elegirán de entre las planillas que no obten-
gan la mayoría de votos. 
Para la integración de las planillas, es obligatorio respetar la paridad de género horizontal; 
para la conformación del cabildo infantil, es obligatorio respetar la paridad de género verti-
cal.

La paridad de género horizontal se refiere a que, de las 4 planillas al menos 2 deben estar 
encabezadas por niñas. Por su parte, la paridad vertical se refiere a que, de manera inter-
calada, del total de la integración del cabildo, el 50 por ciento deben ser niñas y el 50 por 
ciento niños, si el número del cabildo es impar, la mayoría deben ser niñas; en este último 
caso, las regidurías de representación proporcional se asignarán de modo que se cumpla 
con la paridad. Ejemplo:
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CARGO

PRESIDENCIA NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑA

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

NIÑO

SINDICATURA

PRIMERA 
REGÍDURIA

SEGUNDA
REGÍDURIA

TERCERA
REGÍDURIA

CUARTA
REGÍDURIA

GÉNERO

La dimensión horizontal del principio de 
paridad implica que, al menos la mitad de 
las planillas sean encabezadas por niñas.

La dimensión vertical del principio de pari-
dad de género implica intercalar los cargos 
entre niñas y niños. Cuando el número de 
cargos es impar, la mayoría deben ser niñas.

4 Disponible en:
https://www.congresochiapas.gob.mx/new/Info-Parlamentaria/LEY_0073.pdf?v=MjA=
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Las planillas tienen derecho a registrar a una persona como representante en cada casilla 
que se instale, su labor es vigilar el desarrollo de la 
jornada electiva y tienen las siguientes atribuciones:

Acreditarse ante la presidencia de la casilla que 
corresponda. 
Participar en la instalación de la casilla, hasta la 
conclusión de la jornada electiva.
Firmar las actas que se levanten en la casilla.
Presentar a la secretaría de la casilla, escritos de incidencias.
Ubicarse a un costado de la casilla. 
Avisar a la presidencia de la casilla cuando se presente algún incidente.
Acompañar al funcionariado de casilla, para hacer entrega del paquete al Consejo 
Electivo Escolar.
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Realizado el registro de planillas, el Consejo Electivo reunirá a las personas participantes 
para que, el personal de la DEECyC les dé a conocer las generalidades de la elección, con 
énfasis en las reglas para realizar las campañas, en las que deben conducirse poniendo en 
práctica los valores democráticos, especialmente el que representen.

En esta capacitación, el personal de la DEECyC asiste a las personas participantes en la 
elaboración de su propaganda electiva y en el desarrollo de la campaña.

La propaganda de las planillas deberá ser elaborada con los recursos que tengan a su dis-
posición, procurando la reutilización de materiales. Las propuestas que se manejen en las 
campañas electivas deben ser en beneficio la institución educativa.

Con la finalidad de garantizar la equidad en la contienda, está prohibido entregar cualquier 
artículo u objeto promocional, como parte de la propaganda electiva. Asimismo, la propa-
ganda no debe contener mensajes ofensivos.

2.2.5      Capacitación a las planillas

2.2.6 Registro de infancias que participarán como
            representantes de planillas ante las mesas directivas de      
             casillas
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Asimismo, las infancias representantes tienen las siguientes restricciones durante la jorna-
da electiva:

Obstaculizar el desarrollo de la votación. 
Obstaculizar el desarrollo del cómputo en la casilla.
Inducir el voto a favor o en contra de cualquier planilla.
Externar ofensas en contra de las planillas. 
Declarar el triunfo de cualquier planilla.

La capacitación de las personas representantes, será sobre los temas siguientes:

Desarrollo de la jornada electiva escolar. 
Atribuciones y restricciones de las personas representantes durante la jornada elec-
tiva escolar. 
Elaboración y presentación de escritos de incidentes que ocurran durante la jornada 
electiva escolar.

La campaña electiva, es el proceso a través del cual, 
las planillas registradas buscan el apoyo de la comu-
nidad estudiantil electora, a fin de conseguir el voto.  

Durante el periodo establecido en la convocatoria, las 
planillas dan a conocer los siguientes aspectos:

a) Valor democrático que representan.
b) Lema de campaña.
c) Nombre de las personas integrantes de la planilla.
d) Plan de trabajo respecto a propuestas para mejorar cuestiones de la institución.
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2.2.7   Capacitación a representaciones de planillas

2.2.8   Campaña electiva
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Esta actividad está a cargo del personal de la 
DEECyC, en coordinación con el Consejo Electivo 
Escolar de la instancia solicitante, está dirigida a 
las personas electoras y se abordan los siguien-
tes temas: 

Encuadre (presentación de las personas fa-
cilitadoras, de la institución que representan 
y de los objetivos de la actividad).
Actividades del ejercicio electivo.
Planillas participantes.
Importancia de votar de manera libre, informada y razonada.
Ejemplos de votos válidos y nulos.
Instalación de mesas directivas de casilla.

Cada plática de promoción del voto tendrá un mínimo de 10 y un máximo de 15 minutos, 
salvo que, la institución educativa requiera ajustar el tiempo conforme al número de perso-
nas votantes y espacios para las capacitaciones.

Son los espacios designados para recibir y contar los votos de un ejercicio electivo. Cada 
mesa directiva de casilla se integra por una presidencia, una secretaría y dos personas 
escrutadoras, previamente designadas por el Consejo Electivo Escolar.

Las mesas directivas de casillas son la autoridad durante el desarrollo de la jornada electi-
va escolar, además de recibir el voto, tienen bajo su responsabilidad preservar el orden, la 
libertad y la secrecía del mismo.

¿Qué es una casilla?
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2.2.9    Pláticas cívicas y promoción del voto libre, informado y  
            razonado

2.2.10	 Determinación del número de casillas a instalar y su 
ubicación
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El Consejo Electivo Escolar selecciona de la Lista nominal simulada (anexo 5), elaborada 
con las listas proporcionadas por la escuela primaria; a las personas que participarán como 
integrantes de mesas directivas de casillas (con los cargos de presidencia, secretaría o 
personas escrutadoras), mismas que se relacionan en el listado de perso-
nas funcionarias de mesas directivas de casillas (anexo 4), sin considerar a 
integrantes y representantes de planillas.

El Consejo Electivo Escolar determina los criterios para asignar los cargos.
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2.2.11	 Selección, integración y capacitación del
                 funcionariado de casilla

Sus integrantes tendrán las siguientes atribuciones:

Instalación y apertura de la casilla.
Permanecer en la casilla desde su instalación hasta la clausura de la misma.
Recibir la votación.
Cerrar la votación.
Realizar el escrutinio y cómputo de la votación.
Llenar las actas de la jornada electiva escolar.
Publicar los resultados de la votación.
Integrar el paquete con la documentación de la elección.
Clausurar la casilla y entregar el paquete al Consejo Electivo Escolar.

Asimismo, las personas integrantes de las mesas directivas de casillas, tienen las siguien-
tes restricciones durante la jornada electiva escolar:

Obstaculizar el desarrollo de la votación. 
Interferir en el desarrollo del cómputo en la casilla.
Inducir el voto a favor o en contra de cualquier planilla.
Externar ofensas en contra de las planillas y/o del electorado.
Declarar el triunfo de cualquier planilla. 

Para la determinación y ubicación del número de casillas, el Consejo Electivo Escolar toma-
rá en consideración el número de la población participante y realizará un recorrido por los 
espacios de la institución para determinar la instalación.
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2.2.12	 Atribuciones de las personas funcionarias de la casilla
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Recibir del Consejo Electivo Escolar el material y documentación 
simulada. 
Verificar y entregar el nombramiento del funcionariado de la casi-
lla y de las representaciones de planillas. 
Instalar y abrir la casilla. 
Solicitar a las infancias electoras su credencial para votar simu-
lada.
Velar por la libertad y la secrecía del voto.
Entregar a las infancias electoras la boleta para votar.
Mantener el orden en la casilla.
Realizar, con ayuda de la secretaría y de las infancias escrutadoras, el escrutinio y 
cómputo de la votación recibida en la casilla.
Publicar los resultados de la votación.
Integrar el paquete electoral y entregarlo al Consejo Electivo Escolar.

Presidencia

Contar al inicio de la votación el número de boletas recibidas.
Llenar, durante la jornada, las actas que ordena el manual.
Comprobar que el nombre de la infancia electora figure en la Lista nominal y comunicarlo a la 
presidencia para la entrega de la boleta. 
Señalar en la Lista nominal que la infancia electora votó.
Ayudar a la presidencia en el escrutinio y cómputo de la votación recibida en la casilla.

Secretaría

Impregnar con tinta el dedo pulgar derecho de la infancia votante. En 
caso de que la infancia votante tenga alguna discapacidad permanen-
te o pasajera en el dedo pulgar derecho, se impregnará con tinta otro 
dedo. 
Contar el número de infancias que votaron, anotadas en la Lista nomi-
nal.
Auxiliar a la presidencia y a la secretaría en las demás actividades.

Primera infancia escrutadora 
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Contar el número de boletas extraídas de la urna.
Clasificar el número de votos válidos para cada planilla.
Orientar a las infancias electoras para la emisión de su voto. 
Auxiliar a la presidencia y a la secretaría en las demás actividades.

Segunda infancia escrutadora

2.2.13	 Elaboración y entrega del material y
     documentación electiva simulada al funcionariado
                  de casilla

Lista nominal simulada.
Boletas simuladas.
Credencial para votar simulada.
Acta de la jornada electiva escolar.
Hoja para operaciones de cómputo en casilla.
Acta final de escrutinio y cómputo en casilla.
Constancia de clausura y remisión del paquete al Consejo Electivo Escolar.
Cartel de identificación de casilla.
Cartel de resultados de la votación.
Gafetes para el funcionariado de la casilla, así como para las representaciones de 
planillas.
Material para la instalación (urna, porta urna, canceles) y útiles de escritorio (cojín, 
tintas, crayones, sobres, ligas, bolígrafos, lápices, sello “VOTÓ”, etcétera).

Para uso del Consejo Electivo:
Hoja de resultados preliminares.
Acta final de cómputo.
Cartel de resultados.
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El día de la jornada electiva, en el espacio y hora establecida por el Consejo Electivo Esco-
lar, el funcionariado de casilla, con el apoyo del personal de la DEECyC, procederán a su 
instalación ante las representaciones de planillas que estén presentes; la secretaría llenará 
el apartado de “Instalación de casilla” del acta de la jornada electiva, misma que firmará el 
funcionariado de casilla y las representaciones de planillas presentes.
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2.3.1   Instalación y apertura de casillas

2.3	 Desarrollo de la jornada electiva escolar

Acta de la Jornada Electiva (apartado de instalación de casilla)
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2.3.2	  Recepción de la votación

Instalada la casilla, la presidencia anuncia el inicio de la votación. 
Las infancias electoras acuden a votar a la casilla que les corresponda, 
de acuerdo a la Lista nominal.
El funcionariado de casilla vota en la casilla que integra, una vez que 
hayan votado las infancias presentes e inscritas en la Lista nominal.
Las infancias electoras entregan a la presidencia de la casilla su credencial para votar 
simulada. En el supuesto de no presentarla, no podrán ejercer su derecho al voto.
La secretaría verifica si la infancia electora se encuentra inscrita en la Lista nominal y 
lo hará saber a la presidencia.
La secretaría pone el sello “VOTÓ” en la Lista nominal, a un costado 
del nombre de la infancia electora.
La presidencia entrega a la infancia electora su boleta.
La infancia electora va al cancel para votar en secreto y en plena 
libertad, marca el recuadro que corresponda a la planilla de su preferencia. Luego, 
dobla la boleta y la deposita en la urna.
La primera infancia escrutadora impregna de tinta el dedo pulgar derecho de la perso-
na electora y le regresa la credencial simulada para votar.

La votación se cierra en el horario establecido en la convocatoria, a menos que, antes ha-
yan votado todas las infancias electoras inscritas en la Lista nominal. 

La presidencia de casilla, anuncia el cierre de la votación y la secretaría de la casilla pro-
cede a llenar el apartado de “cierre de votación” del acta de la jornada electiva, que será 
firmada por el funcionariado de casilla y representaciones de planillas presentes.

2.3.3  Cierre de la votación
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Acta de la jornada electiva (apartado de cierrre de casilla)

Es el procedimiento que se realiza para determinar:

El número de infancias electoras que votaron de acuerdo con la Lista nominal.
El número de votos válidos a favor de cada planilla.
El número de votos nulos.
El número de boletas sobrantes (no fueron utilizadas y que permanecen en la casilla).

Es el procedimiento que se realiza para determinar:

1.	  La secretaría cuenta las boletas sobrantes y las inutiliza con dos rayas diagonales.
2.	 La infancia escrutadora cuenta el número de personas electoras que votaron de 

acuerdo con la Lista nominal.
3.	 La presidencia abre la urna, saca las boletas y muestra a las infancias presentes 

que la urna quedó vacía. La infancia escrutadora cuenta las boletas extraídas de 
la urna, las clasifica para determinar el número de votos a favor de cada planilla y 
el número de votos nulos.

2.3.4	  Escrutinio y cómputo de la votación en casilla 
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Antes de llenar el acta de escrutinio y cómputo en la casilla, la secretaría anota los resulta-
dos en la hoja de operaciones de cómputo; una vez verificados por el funcionariado de la 
casilla, los transcribe en dicha acta, que será firmada por el funcionariado y representacio-
nes de planillas presentes.

Acta final de escrutinio y cómputo en casilla

Hoja para operaciones 
de cómputo en casilla 
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Voto válido: Cualquier marca que hagan las infancias electoras en un solo recuadro de la 
boleta, donde se identifique la imagen y el nombre del valor democrático que representa la 
planilla de su preferencia.

¿Cómo se determina un voto válido o nulo?

De manera enunciativa, pero no limitativa, se muestran ejemplos de marcas en válidas en 
una boleta:
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Voto nulo: Cuando se encuentren marcados dos o más recuadros, toda la boleta, no haya 
marca o se advierta una marca o frase obscena.

Ejemplo:
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Una vez concluido el escrutinio y cómputo en cada una de las casillas, la presidencia publi-
cará en un espacio visible los resultados de la votación usando el cartel de resultados en 
la casilla.

2.3.5 Publicación de resultados de la casilla o mesa receptora
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La presidencia, con ayuda de las personas funcionarias de la casilla, integra el paquete con 
la siguiente documentación:

El acta de escrutinio y cómputo de la casilla se introduce en un sobre que 
va adherido por fuera del paquete para ser entregado a la presidencia 
del Consejo Electivo Escolar.

Acta de la jornada electiva escolar
Lista nominal
Constancia de clausura
Boletas sobrantes
Votos válidos
Votos nulos
Útiles de escritorio (cojín, crayolas, tinta, etc.)

2.3.6   Integración del paquete, clausura de casilla y remisión al 
Consejo Electivo
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2.3.7	 Clausura de la casilla y remisión del paquete al Consejo
          Electivo Escolar

La secretaría llena la constancia de clausura y remisión del paquete, anotando la hora, el 
nombre de las infancias funcionarias y de las representaciones de planillas, quienes debe-
rán firmar en el apartado que les corresponda.

Una vez integrado el paquete, las infancias funcionarias de casilla y representaciones de 
planillas que deseen hacerlo, entregan el paquete al Consejo Electivo Escolar.
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2.4	 Resultados y declaración de validez del proceso electivo
         escolar
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Una vez que el Consejo Electivo Escolar recibe todos los 
paquetes, se extrae el sobre adherido a cada uno, para 
obtener el acta de escrutinio y cómputo en casilla.

En seguida, se verifican los resultados de la votación re-
cibida y se procede al cómputo final; la secretaría asienta 
los datos en la hoja de resultados preliminares

2.4.1  Recepción de los paquetes y cómputo en el Consejo
          Electivo Escolar
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La secretaría llena la constancia de clausura y remisión del paquete, anotando la hora, el 
nombre de las infancias funcionarias y de las representaciones de planillas, quienes debe-
rán firmar en el apartado que les corresponda.
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Concluido el cómputo final de la votación, se publican los resultados finales en el cartel de 
resultados, en un lugar visible.

2.4.2	   Publicación de resultados finales
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2.4.3 	 Asignación de regidurías de representación proporcional

Las regidurías de representación proporcional se asignarán a integrantes de las planillas 
que queden en segundo, tercero y cuarto lugar, respetando la paridad de género vertical en 
la integración del cabildo. 

2.4.4	    Declaratoria de mayoría y validez y entrega de la constancia 
             al cabildo infantil electo

En el patio cívico de la escuela o en el lugar que designen las autoridades escolares, la 
presidencia del Consejo Electivo Escolar, en coordinación con la representación del IEPC 
y del ayuntamiento de que se trate, entrega reconocimientos5 a las planillas participantes, 
integrantes de mesas directivas de casillas y representaciones de planillas ante las casillas; 
posteriormente, informa los resultados de la elección, da a conocer la integración del cabil-
do infantil electo y entrega la Constancia de validez. 

La presidencia del Consejo Electivo Escolar comunica en este acto la fecha y hora en la que 
se celebrará la sesión de cabildo en el ayuntamiento.

5 Los reconocimientos son elaborados por el IEPC. 
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3.1	 Elaboración del orden del día y del guion para la sesión

3.2	 Designación de la secretaría del ayuntamiento

El orden del día contendrá al menos, los siguientes puntos: 

I.	   Verificación del quórum legal mediante pase lista de asistencia del ayuntamiento  
      infantil electo.
II.  Toma de protesta de la presidencia, sindicatura y regidurías infantiles. 
III.  Declaración de instalación formal del ayuntamiento infantil por parte de la
      presidencia municipal. 
IV.  Mensaje de la presidencia municipal. 
V.   Mensajes de la sindicatura y regidurías.

Tanto el orden del día como el guion para la sesión, serán elaborados por la persona que 
designe el ayuntamiento; no obstante, el personal de la DEECyC podrá remitir propuestas 
del orden del día y del guion para la sesión, mismas que deben ser validadas por la persona 
que designe el ayuntamiento, al menos tres días hábiles previos a la fecha de la sesión de 
cabildo infantil.

La figura de la secretaría del ayuntamiento será designada, preferentemente, de entre las 
infancias de la planilla que obtuvo el segundo lugar, que no ocupen alguna regiduría de 
representación proporcional. El nombramiento de la secretaría del ayuntamiento será en-
tregado por la presidencia del cabildo infantil en la sesión que se celebre. 

La secretaría del ayuntamiento asistirá a la sesión de cabildo infantil únicamente con voz y 
tendrá las funciones que se indican a continuación:

Verificar la asistencia de las personas integrantes del cabildo infantil y confirmar la 
existencia del quorum para sesionar.
Dar lectura a los documentos que sean necesarios.
Registrar acuerdos o compromisos tomados durante la sesión.
Brindar asistencia a la presidencia del cabildo.

3.	 Sesión de cabildo infantil
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3.3	 Reunión previa a la sesión con el cabildo infantil electo y la  
        secretaría municipal

3.4	 Invitación a autoridades de las instancias participantes, así  
         como a madres, padres o personas tutoras de las infancias

3.5	 Protección de los derechos de las infancias en la cobertura y  
        difusión de la sesión del cabildo infantil

3.6	 Entrega de reconocimientos

En la reunión, la persona enlace del ayuntamiento y el personal de la DEECyC brindarán 
orientación sobre los siguientes temas:

Funcionamiento del cabildo infantil.
Desarrollo de la sesión de cabildo infantil.
Intervenciones de las personas integrantes del cabildo infantil.

Cada parte involucrada se encargará de remitir las invitaciones a las autoridades que co-
rrespondan en el ámbito de su competencia. 

Las madres, padres o personas tutoras de las infancias participantes, podrán presenciar la 
sesión de cabildo infantil, previo aviso de fecha, hora y sede, por parte de las autoridades 
escolares correspondientes. 

El IEPC y la escuela primaria designada, deben confirmar la asistencia de sus autoridades 
al ayuntamiento, al menos con un día de anticipación a la fecha de la sesión de cabildo 
infantil.

El IEPC y el ayuntamiento promoverán la celebración del evento a través de las redes so-
ciales institucionales que correspondan; en su caso, el ayuntamiento podrá convocar a los 
medios de comunicación que considere pertinentes. 

La reproducción de la imagen de las personas menores de edad estará sujeta a la autori-
zación de las madres, padres o personas tutoras, a través del formato que proporcione el 
IEPC (anexo 19). En el caso de que la reproducción de la imagen no sea autorizada, el ros-
tro deberá ser difuminado a efecto de proteger la identidad de la persona menor de edad.

El ayuntamiento deberá considerar la elaboración y entrega de reconocimientos a las per-
sonas integrantes del cabildo infantil y a quien ocupe la secretaría del ayuntamiento. Prefe-
rentemente, la entrega se realizará al término de la sesión de cabildo infantil.
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3.7	 Seguimiento a los acuerdos de la sesión de cabildo infantil

En la medida de las posibilidades del ayuntamiento, dará cumplimiento a las propuestas 
realizadas por el cabildo infantil, a efecto de atender las que sean viables.
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