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LICITACION POR INVITACION RESTRINGIDA ESTATAL
PARA LA OBTENCION DE POR LO MENOS TRES COTIZACIONES
N° IEPC/CAABMyCS/0A/IR002/2023

Con fundamento en los articulos 5, 14 fraccion |, 36,41, 45, 46, 47, 58, 59, 60 fraccién |y 61 de los
Lineamientos sobre Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios
del Instituto, en correlacion con la aplicacion del acuerdo No. IEPC/CA/CAABMyYCS/006/2020, y el
acuerdo |IEPC/JGE-A/004/2022, aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
Muebles y Contratacién de Servicios y la Junta General Ejecutiva, de este Instituto respectivamente,
se emiten las presentes Bases:

[ 1.- DESCRIPCION H

1.1 OBJETO DE LA INVITACION: CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA E HIGIENE PARA
LAS OFICINAS CENTRALES Y EDIFICIOS ANEXOS DEL INSTITUTO DE ELECCIONES Y
PARTICIPACION CIUDADANA.

1.2 PARTIDA: 35801 (SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION).

| 2.- CONDICIONES GENERALES

Ninguna de las condiciones establecidas en las presentes bases, asi como en las propuestas presentadas por
los licitantes podran ser negociadas.

La partida objeto de la presente licitacion se adjudicara a un solo proveedor.
2.1. ACREDITACION DEL LICITANTE

El licitante debera acreditar la existencia legal y la personalidad juridica con la que se ostenta, mediante el
original y/o copia certificada del acta constitutiva y escritura en la que se hagan constar las facultades con las

que cuenta, como representante legal de la empresa licitante, 0 en su defecto carta poder, debidamente
requisitada en original.

En caso de ser persona fisica debera acreditarse con su credencial para votar vigente.

2.1.1 LOS REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES, SON LOS SIGUIENTES:

A. No encontrarse en ninguno de los supuestos previstos por el articulo 87 de los Lineamientos
para el control de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Musbles y Contratacion de
Servicios del Instituto.
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B. Ser persona fisica o moral, que posea plena capacidad juridica y no se encuentre impedido
civil, mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus derechos y cumplir sus
obligaciones y cuyo objeto social esté relacionado con el motivo de esta invitacion.

3. LUGAR, CONDICIONES Y TIEMPO DE SERVICIO

3.1. LUGAR DE SERVICIO

Los servicios solicitados en el lote 01, deberan ser prestados en las Oficinas Centrales del Instituto de
Elecciones y Participacion Ciudadana sito en Periférico Sur Poniente, Namero 2185, Col. Penipak, Tuxtla
Gutiérrez, Chiapas, C.P.29060, la entrega del servicio debera comenzar el 01 de marzo y concluira el 31 de
diciembre de 2023. Las especificaciones de Ia presente licitacion se encuentran en el Anexo 01 de esta
presente base.

3.2. CONDICIONES DE ENTREGA.

Los invitados interesados en participar dentro de Ia presente licitacion deberan incluir el célculo de los
insumos de limpieza y de la seguridad de sus empleados para el desarrollo de sus labores de manera
adecuada dentro de su propuesta técnica y econdmica.

3.3. PRECIOS FIRMES

Los precios motivo de esta licitacion deberan ofertarse en pesos mexicanos, presentandose en forma unitaria
el total de la propuesta, y seran fijos hasta el total cumplimiento del contrato correspondiente, incluyendo
todos los gastos, impuestos y derechos que se tengan que erogar para la prestacion oportuna de los mismos.

3.4. CONDICIONES DE PAGO

El Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana pagara el precio que resulte convenido como objeto de
esta licitacion, el cual cubrira el monto total del contrato, contra mes vencido y enfrega de factura original
correspondiente a entera satisfaccion del Instituto. Vigencia del contrato a partir de su firma y hasta el 31 de
diciembre del afio 2023.

Los pagos se realizaran a través de transferencia electronica de fondos a la cuenta del beneficiario, a mas
tardar dentro de los 15 dias habiles posteriores a la presentacion de las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes debidamente requisitadas por el prestador del servicio.
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3.5. FACTURACION.

NOMBRE: INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
R.F.C: IEP0012016N3

DOMICILIO: PERIFERICO SUR PONIENTE NO. 2185, COL PENIPAK, C.P. 29060
CIUDAD: TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

3.6. TIPO DE ABASTECIMIENTO

El lote que integra la partida objeto de la presente licitacion debera ser adjudicado de manera global a un
solo proveedor, cuyos requisitos minimos seran los establecidos en el articulo 42 fraccién 19, 66 de los
Lineamientos para el control de Adquisiciones, Arrendamientos, de Bienes Muebles y Contratacion de
Servicios del Instituto, de conformidad con lo sefialado dentro del Titulo Sexto, Capitulo | de la misma
normativa.

3.7. GARANTIAS.

El proveedor debera garantizar:

1.- Para la seriedad de la propuesta el licitante presentara mediante cheque nominativo no negociable a
favor del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana con la leyenda “para abono en cuenta” del
beneficiario, con un importe del 5% del total de su oferta econémica, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado.

Esta garantia debera presentarse junto con la propuesta econdmica.

2.- El cumplimiento del pedido o contrato. Mediante cheque certificado con cargo a una institucién bancaria
legalmente constituida conforme a la legislacion mexicana, o bien, mediante péliza de fianza otorgada por
institucion afianzadora debidamente autorizada, con un importe minimo del 10% sobre el total del contrato sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en el acto de firma del contrato, y deberé estar a
favor del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

3.8. PENA CONVENCIONAL

La pena convencional por incumplimiento sera igual al 0.5% sobre el valor de lo incumplido por cada dia de
atraso.

Se haran efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del contrato en caso de que la empresa ganadora no
cumpla con las obligaciones pactadas.

La pena convencional se calculard multiplicando el valor de “EL SERVICIO” entregado con demora, por el

porcentaje de la penalizacion diaria (0.5%) y el resultado se multiplicara por el nimero de dias naturales de
atraso.

El calculo de la pena convencional empieza a computarse al dia siguiente a que venza el plazo de entrega de
‘LA COMPRA" descrito en el contrato del Instituto.
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PCl = (VBED x 0.5%) DAE

PCI = Pena convencional por incumplimiento en Ia entrega de “EL SERVICIO”
VBED = Valor (sin |.V.A.) de los servicios entregados con demora.

% = Porcentaje de penalizacion diaria.

DAE = Dias de atraso en la entrega del servicio. (Fecha limite de entrega, fecha en la que el
proveedor/prestador de servicio debiera finiquitar la entrega total de los servicios descritos en el pedido/orden
de trabajo) menos (fecha de cumplimiento, fecha en la que el proveedor/prestador de servicio entregd los
servicios).

3.9. FIRMA DEL CONTRATO

El representante legal acreditado del proveedor, deber presentarse a firmar el contrato posterior a la fecha
del acto de fallo de esta Invitacion en un término no mayor de 15 dias habiles, en términos del primer parrafo

del articulo 67 de los Lineamientos para el Control de las Adquisiciones, Arrendamientos, de Bienes Muebles
y Contratacion de Servicios del Instituto.

En caso de que la firma del contrato no se realice en los plazos establecidos en el parrafo anterior y se
determine que fuere por causas imputables al proveedor ganador, este serd sancionado en términos del
articulo 68 de la misma normativa.

4. DESARROLLO DEL PROCESO DE INVITACION, SUJETO A LA APLICACION DEL ACUERDO
N° IEPC/CAABMyCS/006/2020 Y EL ACUERDO IEPC/JGE/004/2022.

De conformidad con el acuerdo N° IEPC/CAABMyCS/006/2020 aprobado por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, el presente procedimiento de licitacion se
llevara a cabo mediante MODALIDAD MIXTA: la Junta de Aclaraciones y el Acto de Fallo, seran
electronicas y se llevara a cabo mediante sesion virtual, mientras que el Acto de Recepcion y Apertura de
propuestas Técnicas y Econémicas sera presencial, todos ellos, conforme al siguiente calendario:

FECHA Y HORA LIMITE
PARA LA RECEPCION .
NO. DE LICITACION DE SOLICITUPES DE JUNTA DE P:E;SEE?.L}:&%P;Y EMISION DEL
' ACLARACION AL ACLARACIONES PROPUESTAS FALLO
CORREO
INSTITUCIONAL
IERC CAABMV%S’ DAAR002i202 02/02/2023 03/02/2023 1410212023 16/02/2023
alas 11:00 horas 12:00 horas Receap<1:|19r51(]1 120 12:00 horas
"modalidad *modalidad
electronica ; electronica
mediante sesion Apertura 12:00 mediante sesion
virtual virtual
*modalidad
presencial

De presentarse un cambio éste sera comunicado oportunamente a través de correo electronico, por lo que
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deberan estar al pendiente de cualquier nofificacion que exista con la debida anticipacion.

5. DE LA LICITACION, PROCEDIMIENTO, PLAZOS Y REQUISITOS.

5.1 JUNTA DE ACLARACIONES:
La junta de aclaraciones se llevara en modalidad electrénica mediante sesién virtual del Comité.

La asistencia a la junta de aclaraciones en las licitaciones restringidas es optativa para los licitantes, y tendran
derecho a formular solicitudes de aclaracion, dudas o cuestionamientos en relacion con la convocatoria de
esta licitacién. Dichas solicitudes deberan remitirse a este Instituto a mas tardar el dia 02 de febrero del 2023
a las 11:00 horas en hoja membretada y con firma autdgrafa del Representante Legal de la misma,

dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado,
haciéndola llegar ‘

La fecha y hora de la “junta de aclaraciones” seran las establecidas en el calendario adjunto al numeral 4 de
las presentes bases.

Las preguntas que se reciban y no sea posible identificar a qué Licitante corresponden, no podran ser
respondidas. De la misma manera, en caso de que no se pueda tener acceso al correo electrénico o al
archivo anexo por detectarse infeccion por virus, las..preguntas no seran contestadas, teniéndose por no
recibidas. Se exhorta a los Licitantes a que identifiquen con precisién la(s) requisicion(es) de
compra/presupuesto(s) de servicio (s) que corresponda(n) a su(s) pregunta(s), para evitar ambigliedades y
poner en riesgo el que no sea(n) respondida(s) el fondo de la(s) misma(s).

NOTA: tratandose de licitaciones consolidadas, se exhorta a los licitantes a realizar sus preguntas sefialando
a que lote corresponde cada una de ellas.

Es responsabilidad del Licitante verificar que las preguntas que hayan enviado por cualquier medio, sean
recibidas en tiempo y forma.

En caso de existir cualquier duda, podran comunicarse a los teléfonos (961) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22,
extension: 1507,

5.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

El evento se llevara a cabo el dia y hora sefialado en el numeral 4 de las presentes Bases, conforme a lo
siguiente:

5.2.1 PRESENTACION DE PROPUESTAS.

La presentacién de propuestas se realizara en MODALIDAD PRESENCIAL en el lugar que ocupa la sala de
usos mdltiples del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, sito en Periférico Sur Poniente No. 2185,
Col. Penipak, C.P. 29060 Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, los asistentes deberan acreditarse previamente y
observar todos los protocolos sanitarios establecidos par el Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.
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El registro de los asistentes y la recepcion de Propuestas se realizaran en modalidad presencial, dentro del
horario de 11:20 horas a 11:50 horas. Fuera del horario referido, no se recibira propuesta alguna, por lo que
se recomienda a los participantes llegar con anticipacion al horario establecido.

Unicamente podréa participar una persona representando a la empresa licitante, la cual debera acreditarse
conforme a los siguientes documentos:

e Carta poder simple otorgada por el representante legal acreditado, debidamente requisitada
incluyendo nombre completo y firma autdgrafa de quien otorga y recibe el poder, asi como de los
testigos; y original (para cotejo) y copia simple (para archivo) de identificacion oficial vigente con
fotografia de quien otorga o recibe el poder.

e Copia certificada de la escritura pablica o acta de nacimiento o documento legal con el que se
acredita la personalidad del representante o mandatario de la persona fisica o moral.

e Copia de credencial para votar vigente.

5.2.2. APERTURA DE SOBRES.

Se iniciaré con la recepcion y firma de los sobres relativos a las Propuestas Técnicas y Econémicas, por parte
de los integrantes del Comité en la fecha y hora sefialada en el numeral 4.

Acto seguido, se dara comienzo con la apertura de los sobres iniciando con la revision de las documentales

que en elios se contienen, empezando por las Propuestas Técnicas y posteriormente las Propuestas
Econdmicas.

9.2.3. REQUISITOS PARA SUS PROPUESTAS.

Los errores u omisiones que pudieran resultar de los documentos presentados, son imputables y
responsabilidad administrativa y legal de los licitantes que correspondan.

Los Proveedores participantes, deberan presentar sus Propuestas Técnicas y Economicas por separado en
sus respectivos sobres cerrados, los sobres deberan estar rotulados en el exterior con el nombre y

domicilio de la empresa, niimero de la invitacién, concepto de la contratacion y nombre del Instituto,
enlistados de la siguiente forma:

5.2.4 REQUISITOS PARA LA PROPUESTA TECNICA:

. Presentar el ANEXO 01, mismo que debera integrar debidamente llenado y firmado por el licitante o
representante legal en hoja membretada.

Il. Formato de registro ANEXO 02, debidamente requisitado con sellos y firmas autdgrafas.

lll.~ Anexo 03 debidamente requisitado con sellos y firmas autografas. //

’f'//\
4/
Periférico Sur Poniente No.2185, Col. Penipak, C.P. 29060 Tuxtla Gutiérrgi Chiapas.

Conmutador: (361) 26 400 20, 26 400 21, 26 400 22, extensién: 1102, 1 106 Teléfono: 26 400
56

administracion@iepc-chiapas.org.mx

www.iepc-chiapas.org.mx



Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana

Orponismo
IEPG | ==
= o oca
mmeanassrmrocanon. COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES, {}\)-?} Flectoral
(HIRPAS i

Y CONTRATACION DE SERVICIOS.

VI.

VI

VIIL.

Xl.

XII.

XIil.

XIV.

Curriculum de la Empresa, en hoja membretada debidamente firmada por el Representante Legal de la
misma.

Las personas fisicas proporcionaran original o copia certificada actualizada y copia simple de acta de
nacimiento.

Original o copia certificada y copia simple de las escrituras ptblicas debidamente inscritas en el registro
publico de la propiedad y de comercio que corresponda, con la que se acredite la constitucion o
conformacion y todos los cambios juridicos o econdmicos si se frata de una persona moral. Las
personas fisicas proporcionardn identificacion oficial y acta de nacimiento actualizada.

Original o copia certificada y copia simple de la escritura pablica o el documento legal con el que se
acredita la personalidad del representante o mandatario de la persona fisica o moral segun el caso.

Original y copia simple del registro del Sistema de Informacion Empresarial Mexicano (SIEM)
actualizado. (En caso de que el registro se encuentre en tramite se podra presentar copia simple del
recibo de pago para este registro, emitido por la Camara correspondiente)

Original y copia simple de los estados financieros con una antigiiedad no mayor a 3 meses.

Original y copia simple de la Acreditacion de su registro vigente en el Padrén de Proveedores.

Original o copia certificada y copia simple de estados financieros dictaminados del ejercicio inmediato
anterior en caso de estar obligado a ello, conforme a la ley de la materia. (En caso de que el proveedor
no esté obligado a dictaminar, debera presentar carta en hoja membretada de la empresa firmada por
el representante legal de la misma, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste la no obligacion
de dictaminar, debiendo mencionar las disposiciones en la materia que los exenta de tal obligacion).
Original o copia certificada y copia simple de la declaracién anual del ejercicio 2021, debidamente
presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y acuse electrdnico que emite el SAT o
confirmacion de entrega con acuse de recibo con sello digital por parte de la misma Dependencia. (En
caso de que la empresa sea de reciente creacion, debera presentar carta en hoja membretada de la
empresa firmada por el representante legal de la misma, en la que bajo protesta de decir verdad
manifieste que por ser de reciente creacién no ha realizado la declaracién anual correspondiente).
Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado en
la que bajo protesta de decir verdad manifieste que, en caso de ser adjudicado ganador, en el mes de
abril, presentara su declaracion anual del ejercicio inmediato anterior 2022.

Constancia de Situacion Fiscal actualizada,

Formato de opinién de cumplimiento (Formato 32D, emitido por el SAT).

O —
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XVI.

XVII.

XVIIL

XIX.

XXI.

XXII.

Tarjeta de Identificacion Patronal IMSS. (Alta) y documento con opinion positiva que manifieste que se
encuentra al corriente en el pago.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado, en
la que sefiale domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del territorio del Estado.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado, en
la que bajo protesta de decir verdad manifieste fecha de inicio de actividades, experiencia adquirida en
el ramo, nimero de empleados, y adicionalmente demas informacion que considere importante
mencionar. Debiendo anexar un minimo de seis fotografias que muestren el exterior (2) y el
interior (4) de la infraestructura de la empresa, que permita observar si cuenta con experiencia y
capacidad técnica, administrativa y financiera para atender los giros registrados.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado, en
donde segUn los giros registrados, dé a conocer mediante una relacion sus principales clientes durante
los Gltimos dos ejercicios.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado,
en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que ante los trabajadores que emplee en la
realizacion de los servicios respondera a todas las obligaciones de cardcter laboral y de
seguridad social, por lo que no podra considerarse al Instituto de Elecciones y Participacién
Ciudadana, por ninguna circunstancia patron solidario o sustituto.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado,
en donde se comprometa a que en caso de ausencia o sustitucion de algin elemento del
servicio de limpieza, la persona entrante deberi estar debidamente capacitada en las
actividades que demanda este Instituto y se hara la sustitucién inmediata.

Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisicienes, la Lic. Yolanda del Carmen Vicente Maldonado,
en donde se comprometa a que dentro de los primeros 5 (cinco) dias habiles de cada mes,
proporcionara el material para la prestacion de los servicios correspondientes durante la
vigencia del contrato de lunes a viernes en un horario de 09:00 a 15:00 horas, de acuerdo a las
cantidades y periodos que por cada inmueble se sefialan como minimo.

La documentacién debera presentarse de la siguiente manera: A
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1. La documentacion en copias simples se debera presentar debidamente archivada,
asegurada con broche, ordendndolas de manera consecutiva conforme se
enumeran en la anterior relacion.

2. La documentacion original o copia certificada se presentara por separado y servira
Unicamente para cotejo ya que al momento le serd devuelta al proveedor o
prestador de servicios.

5.2.5 REQUISITOS PARA LA PROPUESTA ECONOMICA:

En la presente invitacién, de conformidad con el articulo 52 Fraccién XV de los Lineamientos para el
control de Adquisiciones, Arrendamientos, de-Bienes Muebles y Contratacién del Instituto, durante la
apertura de propuestas econdmicas, no se aceptaran la _presentacion de propuestas
subsecuentes que tengan como finalidad mejorar el precio ofertado inicialmente sin que ello
signifique variar las especificaciones o caracteristicas de las propuestas técnicas.

La cotizacion debera presentarse en original, papel membretado, conteniendo la fecha de elaboracion,

nombre 'y fima _del representante legal de |a empresa y el numero de licitacion
IEPC/CAABMyCS/OA/001/2023 la cual contendra lo siguiente:

l.  Presentarla sin tachaduras, ni ethEnﬂé?iuras y con datos legibles.

ll.  Elidioma en el que se debera presentar la propuesta sera en espafriol.

lll.  Proteger con cinta adhesiva transparente, sobreponiendola en las columnas de precios unitarios y
totales (expresada en nimero y letra el importe del gran total).

IV. Precios en las cotizaciones deberan estipularse en moneda nacional y no tener mas de dos digitos
despues del punto decimal (en caso de que exista discrepancia entre el precio unitario y el total,
prevalecera el precio unitario); mismos que seran considerados en el momento de la elaboracion de
la orden de servicio y/o contrato y facturacion.

V. Debera contener la vigencia de precios.

VL. Debera hacer el desglose del 16% del Impuesto al Valor Agregado.

VII.  Incluir impuestos y retenciones

VIl Condiciones de pago.
IX.  Condiciones o caracteristicas del Servicio.
X. Lugar de Entrega.

5.3 FALLO
La junta de fallo se llevara en modalidad electrénica mediante sesion virtual del Comité.

La fecha y hora de la “junta de fallo” sera el establecido en el calendario adjunto al numeral 4 de las
presentes bases.

Para la emision del fallo y adjudicacion del contrato, el Comité tomara en cuenta:

A. De la propuesta: la calidad, la mejor oferta econdmica, el plazo de entrega, la asistencia
técnica y la rentabilidad.
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B. Dellicitante: la capacidad técnica, financiera y su infraestructura.

6. MOTIVO DE DESCALIFICACION:

En términos del articulo 55 fraccion V de los Lineamientos para el Control de Adquisiciones,
Arrendamiento de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto, las propuestas técnicas
ylo econdmicas presentadas podran ser declaradas descalificadas.

7. DECLARACION DESIERTA:

En términos del articulo 62 de los Lineamientos para el Control de Adquisiciones, Arrendamiento de
Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto, se declarara desierta.

8. INCONFORMIDADES

Las inconformidades que, en su caso, se deriven dentro del presente procedimiento podran
presentarse dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha en que se ejecutd el acto que se
impugna, ante la Contraloria General del Instituto.

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, A 31 DE ENERO DE 2023

\
\
nNoa L /_\“
4 f

T
Lic. YQ ‘E\MDT:]E)‘ LDONADO
PRESIDENTA(D NES, ARRENDAMIENTOS,
DE BIEN CON ION DE SERVICIOS

RAZON: Lz firma que antecede corresponde a las Bases de la invitacion No. IEPC/CAABMYCS/OA/IR002/2023 aprobada el dia 31 de enero del afio

2023, mediante https:/fus06web zoom.us/i/85626344749 De conformidad con el acuerdo IEPC/JGE-A/004/2020 aprobado por la Junta General
Ejecutiva el pasado 17 de marzo, una vez concluida la contingencia y suspension de actividades presenciales, debera formalizarse toda aquella
documentacién que requiera firma autdgrafa en un plaze no mayor a 30 dias habiles.
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ANEXO 01

DE LA INVITACION N°IEPC/CAABMyCS/OA/IR002/2023

Caracteristicas del Servicio de Limpieza e Higiene:

Total

Temporalidad Horarios
; Distribucion
lunes a sihado
1° de Marzo 08:00-16:00 horas 09:00-17:00 horas Oficinas
Al 31 de Diciembre 2023 Centrales

07 elementos

08

personas para
el servicio de

7 elementos 1 elementos Inmueble
Alterno
01 elementos

limpieza

Requisitos para cada elemento del Servicio de Limpieza e Higiene:

Edad requerida (minima 25 — maxima 50 afnos)

Presentar alta de afiliacién ante el IMSS de cada uno de los frabajadores
Uniforme de la empresa. . :

Zapatos cerrados (no sandalias)

Credencial de identificacion.

SENLNKAS

érgano electoral.

Todos los elementos del servicio de limpieza deberan reunir los requisitos minimos establecidos por este

Material de consumo requerido en forma mensual para el desarrollo del Servicio de Limpieza e Higiene:

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
Bolsa para basura de 90 x 1.20 cm Kilos 15
Bolsa para basura de 60 x 90 cm. Kilos 40
Jabén liquido para manos Litros 30
Papel higiénico jumbo jr. (bobina 12pz) Caja 35
Pastilla desodorante para WC Pieza 80

L
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Toalla interdoblada (20pz) Caja 30
Limpiador multiusos Litro 70
Detergente en polvo Kilo 25
Cloro Litro 135
Acido Litro 20
Liquido limpia vidrio . ) Litro 5
Concepto Observaciones
Atomizadores industriales
Escoba tipo abanico Para la prestacién de dicho servicio se requiere el reemplazo de estos
Trapee‘ld'or tipo mop materiales de acuerdo a la vida dtil, que pudiera tener, sin que se
Escobillon para w.c. Con base . .
Cubetas de plasticos para 12 litros suspenda el suministro bajo ninguna circunstancia.
Trapeador

Recogedor de basura
Jalador de agua

Fibra verde grande

Destapa cafio para bario
Lustrador de madera

Base para mop de 60x90 cm
Franela

Insecticida

Actividades que deberan realizar durante el desarrollo del Servicio de Limpieza e Higiene:

1.- Barrer, trapear, sacudir, limpiar caminos de acceso, calles de circulacién, estacionamiento, banquetas, azoteas,
muebles muros, teléfonos, lavado, desinfectado y desodorizado de sanitarios generales y privados diariamente, pulido y
encerado de oficinas, caminos de acceso y areas comunes.

2.- Limpieza general de pisos, alfombras, aluminios, chapas, escaleras, madera, lamparas, basureros, ceniceros,
escritorios, sillas, sillones, archiveros, teléfonos, computadoras, méquinas de escribir, sumadoras, bodegas, salones,
puertas y ventanas, asi como de vidrios y cristales tanto interiores como exteriores de manera periodica, semanal y/o
quincenal, segln sea necesario.

3. Los dias sébados deberan realizar trabajos de limpieza en general de lavado y secado de areas comunes de oficinas
centrales e inmueble alterno.

4.- Lavado de utensilios de cocina y limpieza general de las cocinetas de las diferentes areas del Instituto, como

resultado de reuniones de trabajo, asi como de eventos realizados al interior de las distintas salas de juntas de este
Organo Electoral,
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5.- Atencion durante el servicio de Coffe Break: montaje, servicio y lavado de trastes de los servicios y manteles en
general.

6.- Plan de medidas de accion, prevencion de salud e higiene y al protocolo de seguridad sanitaria del IEPC frente a la
pandemia sars-cov-2 (covid-19): el personal debera conducirse y desempefiar sus actividades en apego al plan y
protocolo vigente en este instituto:

Nota Aclaratoria para el desarrollo del Servicio de Limpieza e Higiene:

A. El personal que, para efecto de la presente licitacion, se asigne para la prestacion del servicio de limpieza e
higiene de este Instituto, seran distribuidos de acuerdo a las necesidades operativas del mismo.

B. De acuerdo a las necesidades de este instituto, el personal podra ser trasladado para actividades de limpieza
en oficinas y bodegas alternas que pudieran contratarse.

C. Es importante mencionar que la responsabilidad del manejo, control y pago de los elementos sera de la
empresa que en su caso prestara el servicio.

D. En caso de que los productos solicitados de manera mensual se agoten antes del periodo programado, el
proveedor que resulte adjudicado se comprometera al abastecimiento de los insumos faltantes sin que estos
generen costos adicionales para el instituto de elecciones y participacion ciudadana.

E. Para cualquier duda deberan presentarse a la Oficina de Servicios Generales, dependiente del Departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales, asi mismo podran acudir para realizar inspeccion fisica del
edificio, el cual se considerara requisito indispensable para la presentacion de su cotizacion la visita y revision
de las instalaciones donde se realizara el servicio de limpieza, debiendo dirigirse con el C. Wilson Ulises
Aguilar Jiménez, Jefe de Oficina de Servicios Generales de dicha Institucién.

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; 31 DE ENERO DE 2023

2 [}

i

- M{ ;ﬂ' /2
4TEmrA,E_jst

‘ 1 CARMEN WICENTE MALDONADO
PRESIDENTADEL COMITE DE-ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
DE BIENES MUEBLES Y ACION DE SERVICIOS

RAZON: La fima que antecede corresponde al ANEXQ 01 de las Bases de Ia invitacian No. IEPC/CAABMyCS/OA/IR002/2023 aprobada el dia
martes31 de enero 2023, mediante sesién virtual a través de https://us06web.zoom.us/i/85626344749  De conformidad con el acuerdo
IEPC/JGE-A/004/2022 aprobado por la Junta General Ejecutiva, una vez concluida la contingencia y suspension de actividades presenciales, debera
formalizarse toda aquella documentacién que requiera firma autdgrafa en un plazo no mayor a 30 dias habiles.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
A b Oepuanis
PRESIDENCIA =] | pobtien
SECRETARIA ADMINISTRATIVA = g | Loent
‘t}?' Flecloml
B ) ) FORMATO DE REGISTRO
CLAVE DEL PROVEEDOR O |NOMBRE REGISTRO FELERAL OE]  FEGHS DB
;'(’ggﬁgjg %Eﬂscﬂﬁgéﬂs PERSONA FISICA: ( APSLLIDO PATERND, M TEANG, NOMBRE(S) CONTRBUYENTES | ELABORACION
e BSOS PERSONA MORAL: (RAZON SOCAL)
DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIOS:
CALLE: NUMERO: COLONE: DELEGAQONO MUNICIRO: | ENTIDADFEDERA TV A
TELFONOS. FAX: CODIGO POSTAL: |correo B EcTRONCO
ACTVIDADES PREPONDERANTES
1-
.
3=
4-
= -
6-
ACCIONISTAS { PERSONA MORAL )
APELLIDO PATERNO, MATERND. NOMERE( S ):
1-
P
3-
4
REPRESENTANTE LEGAL
APELLIDO PATERNO, MATERNO. NOMBRE{ 8 );
q=
DATOS DEL ACTA CONSTITUTIVA
No. DE LA ESCRITURA PUBLICA | NOMERE DEL NOTARIO FUBLIGG: No. DELNOTARO PLBUGD:  JLUGAR FEGHA:
ULTIMA REFORMA DEL ACTA CONSTITUTIVA
Mo. CE LA ESCRITURA PUBLIGA [NOMBREY No. CEL NOTA RO LUGAR FECHA:
DATOS DEL DOCUMENTO QUE ACREDITA SU REPRESENTACION Y FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE: ESCRTURA. FECHA: NOMBRE CELNOTARO No. OB UGAR
PUBLICA No. FUBLICO: NOTARA:
-
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ANEXO 03

CARTA MEMBRETADA DE DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

LIC. YOLANDA DEL CARMEN VICENTE MALDONADO PRESIDENTA DEL COMI:I'E DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS.

Por este conducto, en cumplimiento al art. 38 fraccion V de los Lineamientos de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto de Elecciones y
Participacién Ciudadana, bajo PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesto:

a) Tener el giro y la infraestructura comercial, administrativa y de servicios objeto del concurso
aperturado mediante licitacion No. IEPC/CAABMyCS/OA/IR002/2023.

b) Que acepto cualquier tipo de visita de inspeccion a las instalaciones de la empresa que en
este acto represento.

¢) Que tanto un servidor como mi representada, no nos encontramos en ninguno de los
supuestos establecidos en el articulo 83 de los lineamientos para el control de las
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto
de Elecciones y Participacion Ciudadana.

d) Que tanto un servidor como mi representada aceptamos todos las condiciones y requisitos
sefialados en las bases de la licitacion IEPC/CAABMyCS/OA/IR002/2023.

e) Que tanto un servidor como mi representada aceptamos que, en caso de existir cualquier
variacion en el nimero de bienes solicitados, mantendremos el precio originalmente
ofertado.

f)  Que cuenta con la infraestructura, experiencia y capacidad técnica y financiera para atender
el objeto de la licitacion.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 14 de febrero 2023.

X /7

representantede ... - AT
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