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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA
CHIAPAS

SEGUNDA INVITACION RESTRINGIDA No. IEPC/CCAEAYS/OA/1007/2019

BASES

MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y REPARACION DE VEHICULOS TERRESTRES.

Con fundamento en los articulos 17, 42 y 43 de los Lineamientos Sobre Adguisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios, asi como en el precisado en el punto 20 del Manual de
Funcionamiento del Comité de este Instituto; se emiten las presentes bases:

1.- DESCRIPCION =1

1.1 OBJETO DE LA INVITACION: CONTRATACION DE EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y
REPARACION DE VEHICULOS TERRESTES.

1.2 PARTIDA: 35501

DATOS DE LA CONVOCANTE: Instalaciones del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, ubicados en
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, Codigo Postal 29060, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

2.- CONDICIONES GENERALES |

2.1. LUGAR, CONDICIONES Y TIEMPO DE ENTREGA

2.1.1. LUGAR DE ENTREGA
Instalaciones del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, ubicados Periférico Sur Poniente #2185,
Colonia Penipak, Cédigo Postal 29060, en Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

2.1.2. TIEMPO DE ENTREGA
. Este dependera del tipo de mantenimiento y reparacion que requiera cada unidad vehicular, en caso de ser
. preventivo el tiempo de entrega sera un maximo de 2 dias habiles, y de ser correctivo estara sujeto al tiempo
que marque el proveedor por la disponibilidad de las piezas y/o refacciones.

2.1.3. PRECIOS FIRMES

Los precios ofertados de “LOS SERVICIOS” motivo de esta invitacién deberdn presentarse en pesos mexicanos,
presentandose en forma unitaria el total de la propuesta, desglosando el Impuesto al Valor Agregado (IVA) y
seran fijos hasta el total cumplimiento del contrato correspondiente, incluyendo todos los gastos, impuestos
y derechos que se tengan que erogar para |a prestacion oportuna de los mismos.

2.1.4. CONDICIONES DE PAGO

£l Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana pagard “EL SERVICIO” objeto de esta invitacion con
pedidos por un monto minimo de $200,000.00 y hasta $560,000.00 del 15 de abril y hasta el 31 de diciembre
del afio 2019 hasta cubrir el monto total del contrato.
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No se otorgard anticipo y el pago se realizard en pesos mexicanos, mediante cheque nominativo o
transferencia electrénica bancaria conforme a las leyes fiscales vigentes, el 100% (cien por ciento) del valor de
“LOS SERVICIOS” realizados, dentro de 15 dias habiles posteriores a la recepcion de la factura, de acuerdo al
precio unitario pactado conforme a lo establecido en esta convocatoria y el contrato respectivo.

2.2. FACTURACION.

NOMBRE: INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA

RaEGE IEPO012016N3

DOMICILIO: PERIFERICO SUR PONIENTE NUM. 2185, COL. PENIPAK, C.P. 29060
CIUDAD: TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

2.3.-TIPO DE ABASTECIMIENTO
Global.

La presente Invitacion se formalizard mediante un Contrato Abierto, por el cual el Instituto, fundamenta dicho
contrato en el articulo 49 de Los Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

2.4. GARANTIAS.

El proveedor deberd garantizar:

.- EI cumplimiento del pedido y contrato. Mediante cheque certificado con cargo a una institucion bancaria
legalmente constituida conforme a la legislacion mexicana, o bien, mediante péliza de fianza otorgada por
institucién afianzadora debidamente autorizada, con un importe minimo del 10% sobre el total del contrato
sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en el acto de firma del contrato, y debera estar
. a favor del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

El proveedor que no cumpla en tiempo y con lo establecido con el servicio adjudicado le sera aplicado una
sancién equivalente al 5% del monto total adjudicado, sin considerar el impuesto al valor agregado.

2.5. PENA CONVENCIONAL

La pena convencional por incumplimiento serd igual al 0.5% sobre el valor (sin 1.V.A.) de lo incumplido por
cada dia de atraso. Se haran efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del pedido y contrato en caso de
gue la empresa ganadora no cumpla con las obligaciones pactadas.

La pena convencional se calculard multiplicando el vaior (sin 1.V.A.) de los bienes entregados con demora, por
el porcentaje de la penalizacién diaria (0.5%) y el resultado se multiplicara por el nimero de dias naturales de
atraso. El calculo de la pena convencional empieza 2 computarse al dia siguiente a que venza el plazo de
entrega de los bienes/servicios descritos en el pedido y/o contrato de la dependencia.

PCl = (VBED x 0.5%) DAE

PCl = pena convencional por incumplimiento en la entrega de los bienes o servicios.

VBED = valor (sin I.V.A.) de los bienes/servicios entregados con demora.

% = porcentaje de penalizacion diaria.
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DAE = dias de atraso en la entrega. (Fecha limite de entrega, fecha en la que el proveedor/prestador de
servicio debiera finiquitar la entrega total de los bienes/servicios descritos en el pedido/orden de trabajo)
menos (fecha de cumplimiento, fecha en la que el proveedor/prestador de servicio entrego los
bienes/servicios).

2.6. FIRMA DEL CONTRATO

El representante legal acreditado del Licitante adjudicado, debera presentarse a firmar el pedido y contrato
posterior a la fecha del acto de fallo de esta licitacion en un término no mayor de 5 dias habiles, conforme del
primer parrafo del articulo 48 de los Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.

] 3.- DESARROLLO DEL PROCESO LICITATORIO J

. 3.1. LUGAR Y CALENDARIO DE EVENTOS.

Los eventos se celebraran en la Sala de Juntas de Presidencia de este Instituto, ubicada en Periférico Sur
Poniente, No. 2185, Col. Penipak, de esta ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. De presentarse un cam bio del
lugar éste serd comunicado oportunamente a través de correo electronico. Por lo que deberdn estar al
pendiente de cualquier cambio que exista con |a debida anticipacion.

Fecha de invitacion a Apertura de Propuestas Fallo de la Licitacion
proveedores Técnicas y Economicas
participantes
03/abril/2019 10/abril/2019 11/abril/2019
11:00 horas 11:00 horas

3.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

El evento se llevara a cabo el dia y hora sefialado en el numeral 3.1 de las presentes Bases, conforme a lo
siguiente:

. 32.1. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

El registro de los asistentes y la recepcion de Propuestas se realizaran dentro del horario de 10:00 horas a
10:50 horas, el dia 10 de abril del afio en curso, fuera del horario referido, no se recibira propuesta alguna, por
lo que se recomienda a los participantes llegar con anticipacion al horario establecido.

Unicamente podra participar una persona representando a la empresa licitante, la cual deberd acreditarse
conforme a los siguientes documentos:

e Carta poder simple otorgada por el representante legal acreditado, debidamente requisitada
incluyendo nombre completo y firma autografa de quien otorga y recibe el poder, asi como de los
testigos; y original (para cotejo) y copia simple (para archivo) de identificacion oficial vigente con
fotografia de quien otorga o recibe el poder.

e Copia certificada de la escritura publica o acta de nacimiento o documento legal con el gue se
acredita la personalidad del representante o mandatario de la persona fisica o maoral.
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3.2.2. APERTURA DE SOBRES.

Se iniciard con la recepcién y firma de los sobres relativos a las Propuestas Técnicas y Econdmicas,
respectivamente, por parte de los integrantes del Comité.

Acto seguido, se dara comienzo con la presentacion de la invitacion en proceso, la apertura y lectura de los
sobres que contengan las Propuestas Técnicas y posteriormente las Econémicas.

3.2.3.  ACLARACION DE DUDAS.

Podran dirigirse con el Lic. Ali Al Yadir Abud Rojas, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales en horario de 9:00 a 16:00 horas en las Instalaciones de este Organo Electoral.

4.- REQUISITOS PARA LOS LICITANTES Y SUS PROPUESTAS ]

4.1. REQUISITOS PARA LOS LICITANTES.

Los licitantes deberan presentar sus Propuestas Técnicas y Econdomicas, en sobres cerrados en horario
establecido en los puntos 3.1 y 3.2 de las presentes bases, con conforme a lo siguiente:

Los requisitos que deberan cumplir los Licitantes, son los siguientes:

A. No encontrarse en ninguno de los supuestos previstos por en el articulo 52, de Los Lineamientos
Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de
Elecciones y Participacién Ciudadana.

B. Ser persona fisica 0 moral, que posea plena capacidad juridica y no se encuentre impedido civil,
mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus derechos y cumplir sus obligaciones y
cuyo objeto social esté relacionado con el motivo de esta invitacién.

4.2. REQUISITOS PARA SUS PROPUESTAS.

El licitante debera presentar su Propuesta Técnica y Econémica, en dos sobres cerrados en el horario
establecido en el punto 3.2 apartado A de las presentes bases, conforme a lo siguiente:

Los sobres deberdn estar rotulados en el exterior con el nombre y domicilio de la empresa, numero de la
invitacién, concepto de la contratacion y nombre del Instituto.

ENLISTADO DE LA SIGUIENTE FORMA:

REQUISITOS TECNICOS:

I. Anexo 01 debidamente llenado con sello y firma en hoja membretada.
Il. Formato de registro ANEXO 02, debidamente requisitado con sellos y firmas.

lll. Original o copia certificada y copia simple de escrituras publicas debidamente inscritas en el registro
publico de la propiedad y de comercio que corresponda, con la que acredite la constitucion o
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conformacién y todos los cambios juridicos y econémicos de Ia persona moral realizados a la fecha de
inicio de este tradmite.

IV. Las personas fisicas proporcionaran original o copia certificada actualizada y copia simple de acta de
nacimiento.

V. Original o copia certificada y copia simple de escritura publica o documento legal con el que se acredite
la personalidad del representante legal 0 mandatario de la persona fisica o moral seglin sea el caso.

VI. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que
bajo protesta de decir verdad manifieste el domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del
territorio del Estado, apercibido de no hacerlo, la notificacion se le hara en el lugar de recepcioén de las

. propuestas de este Comité.

VIl.  Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que
bajo protesta de decir verdad describa los giros o actividades preponderantes del negocio, que se
puedan comprobar documentalmente.

Vill. - Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que
bajo protesta de decir verdad manifieste que acepta que se le realicen visitas de inspeccién a sus
instalaciones.

IX. Original / copia certificada y copia simple o documento digital que le expidan impreso, del registro del
Sistema de Informacién Empresarial Mexicana (SIEM) 2019. (En caso de gue el registro se encuentre en
trémite se podra presentar copia simple del recibo de pago para este registro, emitido por la Camara
correspondiente).

X. Original o copia certificada y copia simple de la constancia de no adeudo fiscal emitido por la Secretaria
de Hacienda, (En caso de que el registro se encuentre en trdmite se podra presentar copia simple del
recibo de pago para esta constancia)

Xl Original o copia certificada y copia simple de estados financieros dictaminados del ejercicio inmediato
anterior en caso de estar obligado a ello, conforme a la ley de la materia. (En caso de que el proveedor
no esteé obligado a dictaminar, deberd presentar carta en hoja membretada de la empresa firmada por
el representante legal de la misma, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste Iz no obligacidon
de dictaminar, debiendo mencionar las disposiciones en la materia que los exenta de tal obligacion).

Xll. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que
bajo protesta de decir verdad manifieste fecha de inicio de actividades, experiencia adquirida en el
ramo, numero de empleados, y adicionalmente demds informaciéon gue considere importante
mencionar. Debiendo anexar un minimo de seis fotografias que muestren el exterior (2) y el interior (4)
de la infraestructura de la empresa, gue permita observar si cuenta con experiencia y capacidad
técnica, administrativa y financiera para atender los giros registrados.
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XIll. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la misma,
dirigido a la Presidenta del Comité de Adguisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en donde
manifieste bajo protesta de decir verdad que ante los trabajadores que emplee en la realizacion de los
servicios respondera a todas las obligaciones de caracter laboral y de seguridad social, por lo que no
podré considerarse al instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, por ninguna circunstancia
patron solidario o sustituto.

XIV. Segun los giros registrados, presentar de la empresa, con nombre y firma del representante legal de la
misma, dirigido al presidente del comité de adguisiciones, en donde manifieste bajo protesta de decir
verdad la relacién de los principales clientes durante los dltimos dos ejercicios como maximo.

XV. Para cualquier duda o aclaracion de las presentes bases deberan dirigirse con el Lic. Ali Al Yadir Abud
Rojas, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de este Instituto, ubicaco en
Periférico Sur Poniente #2185, Colonia Penipak, Codigo Postal 29060, Tuxtla Gutierrez, Chiapas, en
horario de 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y hasta un dia antes de la fecha de apertura de sobres
que se estipulan en las presentes bases.

La documentacién debera presentarse de la siguiente manera:

o La documentacién en copias simples deberd presentar debidamente archivada en carpeta
tamafio carta, asegurada con broche, ordenandolas de manera consecutiva, conforme se
enumeran en la anterior relacion.

o Lla documentacién original o copia certificada se presentard por separado y servira
Ginicamente para cotejo ya que al momento le sera devuelta al proveedor o prestador de

servicios

4.3. REQUISITOS PARA LA PROPUESTA ECONOMICA:

La cotizacion deberd presentarse en original, papel membretado, conteniendo la fecha de elaboracion,
nombre y firma del representante legal de la empresa la cual contendra lo siguiente:

1).- Presentarla sin tachaduras, ni enmendaduras y con datos legibles.

2).- El idioma en el que se debera presentar la propuesta sera en espafiol.

3).- Proteger con cinta adhesiva transparente, sobreponiéndola en las columnas de precios unitarios y totales
(expresada en nimero y letra el importe del gran total).

4).- Precios en las cotizaciones deberén estipularse en moneda nacional y no tener mas de dos digitos
después del punto decimal (en caso de que exista discrepancia entre el precio unitario y el total, prevalecera
el precio unitario); mismos que seran considerados en el momento de la elaboracion de la orden de servicio
y/o contrato y facturacion.

5).- Debera hacer el desglose del 16% del impuesto al valor agregado.

6).- Debera contener la vigencia de precios.

7).- Condiciones de pago.

8).- Periodo del servicio: Del 15 de abril al 31 de diciembre del 2019 en términos del articulo 48 de los
Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de este Organismo
Electoral.

9).- En caso de falta de cotizacidn o respuesta de su parte, se considerard gue no tiene interés en participar;
por lo que después de tres invitaciones no atendidas, seran suspendidos por tres meses del padron de
proveedores de este organismo electoral.



Organismo

_. :;-:-_ Publico
-: Local
Electoral

INSTITUTO DE ELECCIONES Y HRII(IPM!ON CIUDADARA
HIAPAS

10).- Si la cotizacién es recibida fuera del dia y horario establecido para su presentacion, no participara en la
apertura ni en el proceso de adjudicacion.

En términos del articulo 47 de Los Lineamientos sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios, de no presentarse tres propuestas susceptibles de ser analizadas técnicamente, el
proceso de invitacion serd declarado desierto.

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, A 03 DE ABRIL DEL 2019.
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ANEXO 01
DE LA INVITACION N°: IEPC/CCAEAYS/OA/1007/2019

Condiciones del servicio:
DEL PROVEEDOR:

e (Capacidad técnica:
La empresa deberé contar con la capacidad para atender a 10 vehiculos, y debera tener el personal
especializado para realizar el servicio de mantenimiento, lo cual se demostrard al Instituto al

momento de formalizar el servicio presentando documentos de pago de cuotas del IMSS de sus
empleados.

e Servicio a domicilio.

s Horario de atencion:

En mantenimiento preventivo: De lunes a viernes de 08:00 a 19:00 horas y sabado de 08:00 a 14:00
horas.

En mantenimiento por garantia: debera tener una linea de atencion las 24 horas.

La empresa deberd destinar a una persona gue se encargara de atender las ordenes de trabajo
realizadas por el Instituto via telefénica.

e Tiempo de ATENCION:

Maximo de dos dias surtiendo efecto desde el momento en que el personal solicita via telefonica y
envia su orden de trabajo junto con el vehiculo al taller, para lo cual, el prestador de servicios, se
compromete a poner a disposicion del Instituto dos lineas telefénicas directas sus oficinas centrales.

e Cuando empleados de la empresa tengan que recoger O entregar algiin vehiculo, deberan
identificarse y estar uniformados, dicho uniforme presentaré en lugar visible el logotipo y el nombre
de la empresa, debiendo los empleados demostrar responsabilidad en el desarrollo de sus funciones
y buen trato con el personal del Instituto.

e El prestador del servicio debera llevar un estricto control de las ordenes de trabajo que realice el
personal del Instituto.

e Reportes: El proveedor del Servicio y el Instituto que sostengan una relacion de mantenimientos
vehiculares, deberan enviar semanalmente un reporte de la facturacion/consumo; el cual debera
contener la informacion del servicio proporcionado durante la semana correspondiente y serd
remitido a al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de este Instituto.

DEL INSTITUTO:

e Eljefe de Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto notificara oficialmente al proveedor
de la(s) persona(s) encargada(s) y/o responsable(s) de solicitar el servicio.

e El Instituto sera el encargado de elaborar los formatos de mantenimiento y/o 6rdenes de trabajo
que deberan ser sellados y firmados por el departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales. .

« Condiciones de entrega: Se deberé reguisitar el formato que corresponda como mantenimiento
preventivo, la bitacora y la hoja de recepcién-entrega del vehiculo persona que sea autorizada por el

Instituto.

e Los servicios basicos programados Y establecidos como mantenimiento preventivo del parque
vehicular del Instituto, estan comprendidos en los conceptos siguientes:




