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INSTITUTO DE FLECCONES ¥ PARTICHACION (IUDADANA

INVITACION RESTRINGIDA No. IEPC/CCAEAYS/OA/1001/2019

BASES

SERVICIO DE LIMPIEZA E HIGIENE

Con fundamento en los articulos 17, 42 y 43 de Los Lineamientos Sobre Adquisiciones,
Enagjenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, asi como en el precisado punto
20 inciso b, del Manual de Funcionamiento del Comité de este Instituto se les convoca a
participar en la invitacion con la solicitud y obtencion de tres proveedores No.
IEPC/CCAEAYS/OA/I001/2019; en estricto apego a lo mencionado en las siguientes bases:

| 1.- DESCRIPCION

1.1 CONCEPTO: SERVICIO DE LIMPIEZA E HIGIENE.

1.2 PARTIDA: 35801 “SERVICIO DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION".

| 2.- CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO ' =

2.1, LUGAR, HORARIO, PRECIOS, CONDICIONES Y TIEMPO DE ENTREGA DEL SERVICIO.

2.1.1.- LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Instalaciones del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, ubicados en Periférico
Sur Poniente NUmero 2185, Colonia Penipak, Codigo Postal 29060, en Tuxtla Gutierrez,
Chiapas.

2.1.2.- HORARIO DE SERVICIO:

07 Personas de lunes a viernes con los siguientes horarios: 5 elementos de 8:00 horas a
16:00 horas: 2 elementos de 9:00 horas a 17:00 horas: y sabados, los 7 elementos de 08:00 a
15:00.

2.1.3.- PRECIOS FIRMES

Los precios ofertados seran fijos y permanecerdn vigentes hasta el cumplimiento total del
pedido y contrato.

2.1.4.- CONDICIONES DE PAGO

Contra mes vencido y entrega de factura original correspondiente a entera satisfaccion
del Instituto. Vigencia del contrato del dia 01 de marzo de 2019 al dia 31 de diciembre del
ano 2019.

El Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana pagard el servicio objeto de esia
invitacion por mes vencido a fraves de transferencia electrénica de fondos en la cuenta
del beneficiario, dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion de las
facturas gue cumplan con los requisitos fiscales vigentes debidamente requisitadas por el
prestador del servicio.
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2.2. FACTURACION.

NOMBRE: INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION CIUDADANA

R.F.C: IEPO012016N3

DOMICILIO: PERIFERICO SUR PONIENTE NUM. 2185, COL. PENIPAK, C.P. 22060
CIUDAD: TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

2.3. TIPO DE ABASTECIMIENTO

Global.

La presente invitacion se formalizard mediante Contrato de prestacion de servicios por el
periodo de 01 de marzo al 31 de diciembre 2019, con fundamento en el articulo 53 de Los
Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

2.4. GARANTIAS.

El proveedor debera garantizar:

l.- El cumplimiento del contrato. Mediante cheque certificado con cargo a una institucion
bancaria legalmente constituida conforme a la legislacion mexicana, o bien, mediante
poliza de fianza otorgada por institucion afianzadora debidamente autorizada, con un
importe minimo del 10% sobre el total del contrato sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en el acto de firma del
confrato, y debera estar a favor del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

El proveedor que no cumpla en tiempo y con lo establecido con el servicio adjudicado le
sera aplicado una sancién equivalente al 5% del monto total adjudicado, sin considerar el
impuesto al valor agregado.

2.5. PENA CONVENCIONAL

La pena convencional por incumplimiento serda igual al 0.5% sobre el valor (sin I.V.A.) de lo
incumplido por cada dia de atraso.

Se haran efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del pedido y confrato en caso de
que la empresa ganadora no cumpla con las obligaciones pactadas.

La pena convencional se calculard multiplicando el valor (sin LLV.A.) de los bienes
entregados con demora, por el porcentaje de la penalizaciéon diaria (0.5%) y el resultado
se multiplicara por el nUmero de dias naturales de atraso.

El cdlculo de la pena convencional empieza a computarse al dia siguiente a que venza el
plazo de entrega de los bienes/servicios descritos en el pedido y/o contrato de la
dependencia.

PCl = (VBED x 0.5%) DAE
PCI = pena convencional por incumplimiento en la entrega de los bienes o servicios.
VBED = valor (sin 1.V.A.) de los bienes/servicios entregados con demora.

% = porcentaje de penalizacion diaria.

Orpanismo
Publico




- = '-— i‘z_. L el
IEPE ¥ B | i
! .1:; tlectoral

INSTITUTO DEELECCIONES Y PART: "’*N.IUiLl JDA

DAE = dias de atfraso en la entrega. (Fecha limite de entrega, fecha en la gue el
proveedor/prestador de servicio debiera finiquitar la entrega total de los bienes/servicios
descritos en el pedido/orden de trabajo) menos (fecha de cumplimiento, fecha en la que
el proveedor/prestador de servicio entregd los bienes/servicios).

2.6. FIRMA DEL CONTRATO

El representante legal acreditado del proveedor adjudicado, deberd presentase a firmar
el pedido y contrato posterior a la fecha del acto de fallo de esta invitacion en un término
no mayor de 15 dias hdbiles, conforme del primer parrafo del articulo 52 de los
Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Amendamientos y Prestacion de
Servicios.

3.- DESARROLLO DEL PROCESO LICITATORIO

3.1. LUGAR Y CALENDARIO DE EVENTOS.

Los eventos se celebraran en la Oficina de la Secretaria Administrativa de este Instituto,
ubicada en Periférico Sur Poniente 2185, Colonia Penipak, Colonia, Cédigo Postal 29060,
en Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. De presentarse un cambio del lugar éste serd comunicado
oportunamente a través de correo electrénico. Por lo que deberdan estar al pendiente de
cualquier cambio que exista con la debida anticipacion.

Fecha de invitacién a Apertura de Propuestas Fallo de la
proveedores Técnicas y Econémicas Licitacion
participantes

| 12/febrero/2019 20/febrero/2019 22/febrero/2019
10:00 horas 10:00 horas

3.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

El evento se llevard a cabo el dia y hora sefialado en el numeral 3.1 de las presentes
Bases, conforme a lo siguiente:

A. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

El registro de los asistentes y la recepcién de propuestas se realizardn en horario de 9:00 a
9:50 horas, del dia 20 de febrero del afo 2019, por lo que sin excepcion fuera del horario
referido, no se recibira propuestas.

Unicamente podré participar una persona representando a la empresa licitante, la cual
debera acreditarse conforme a los siguientes documentos:
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e Carta poder simple otorgada por el representante legal acreditado, debidamente
requisitada incluyendo nombre completo y firma autdgrafa de quien otorga vy
recibe el poder, asi como de los testigos; y original (para cotejo) y copia simple
(para archivo) de identificacién oficial vigente con fotografia de quien oforga o
recibe el poder.

» Copia certificada de la escritura publica o acta de nacimiento o documento legal
con el que se acredita la personalidad del representante o mandatario de la
persona fisica o moral.

B. APERTURA DE SOBRES.

Se iniciard con la recepcién y firma de los sobres que contienen las Propuestas Técnicas y
Econdmicas, por parte de los integrantes del Comité.

Acto seguido, se dard comienzo con la presentacion de la invitacion en proceso, con la
apertura de los sobres iniciando con lectura de Ias Propuestas Técnicas y posteriormente
la lectura de las Propuestas Econémicas.

4.- REQUISITOS PARA LOS LICITANTES Y SUS PROPUESTAS J

4.1. REQUISITOS PARA LOS LICITANTES.
Los requisitos que deberdan cumplir los Licitantes, son los siguientes:

A. No encontrarse en ninguno de los supuestos previstos por en el articulo 52, de los
Lineamientos Sobre Adquisiciones, Endjenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

B. Ser persona fisica o moral, que posea plena capacidad juridica y no se encuentre
impedido civil, mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus
derechos y cumplir sus obligaciones y cuyo objeto social esté relacionado con el

. motivo de esta invitacion.

4.2. REQUISITOS PARA SUS PROPUESTAS.
El licitante deberd presentar su Propuesta Técnica y Econdmica, en dos sobres cerrados

en el horario establecido en el punto 3.2 apartado A de las presentes bases, conforme a
lo siguiente:

Los sobres deberdn estar rotulados en el exterior con el nombre y domicilio de la
empresa, nimero de la invitacién, concepto de la contratacién y nombre del

Instituto.
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LA DOCUMENTACION DEBERA SER PRESENTADA EN EL SIGUIENTE ORDEN:
REQUISITOS TECNICOS:

I. Cumplimiento cabal con el Anexo 01 debidamente, fimado por el licitante o
representante legal y en hoja membretada.

Il. Formato de registro ANEXO 02, debidamente requisitadas con sellos y firmas.

lll. Original o copia certificada y copia simple de escrituras publicas debidamente
inscritas en el registro publico de la propiedad y de comercio que corresponda, con
la que acredite la constitucion o conformacion y todos los cambios juridicos y
economicos de la persona moral realizados a la fecha de inicio de este tramite.

IV. Las personas fisicas proporcionaran original o copia certificada actualizada y copia
simple de acta de nacimiento.

V. Original o copia certificada y copia simple de escritura publica o documento legal
con el que se acredite la personalidad del representante legal o mandatario de la
persona fisica o moral segun sea el caso.

VI. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma autégrafa del
representante legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de
Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que bajo protesta de
decir verdad manifieste el domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del
teritorio del Estado, apercibido de no hacerlo, la nofificacién se le hard en el lugar
de recepcion de las propuestas de este Comité.

Vil. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma autdgrafa del
represenfante legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de
Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que bajo protesta de
decir verdad describa los giros o actividades preponderantes del negocio, que se
puedan comprobar documentalmente. \

VIIl. Carta en papel membretado de lao empresa, con nombre y firma autégrafa del
represenfante legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de
Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barios Dominguez, en la que bajo protesta de
decir verdad manifieste que acepta que se le realicen visitas de inspeccion a sus
instalaciones.

IX. Original / copia cerfificada y copia simple o documento digital que le expidan
impreso, del registro del Sistema de Informacién Empresarial Mexicana (SIEM) 2019.
(En caso de que el registro se encuentre en tramite se podrd presentar copia simple
del recibo de pago para este registro, emitido por la Cédmara correspondiente).

X. Original o copia certificada y copia simple de la constancia de no adeudo fiscal
emitido por la Secretaria de Hacienda, (En caso de que el registro se encuentre en
tframite se podrd presentar copia simple del recibo de pago para esta constancia)

Xl. Original o copia certificada y copia simple de Estados Financieros con una
antigbedad no mayor de tres meses.
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Xll.  Original o copia certificada y copia simple de estados financieros dictaminados del
ejercicio inmediato anterior en caso de estar obligado a ello, conforme a la ley de Ia
materia. (En caso de que el proveedor no esté obligado a dictaminar, deberd
presentar carta en hoja membretada de la empresa firmada por el representante
legal de la misma, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste la no
obligacion de dictaminar, debiendo mencionar las disposiciones en la materia que
los exenta de tal obligacién).

Xll. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma autoégrafa del
representante legal de la misma, diigido a la Presidenta del Comité de
Adquisiciones, la Lic. Nidia Yvette Barrios Dominguez, en la que bajo protesta de
decir verdad manifieste fecha de inicio de actividades, experiencia adquirida en el
ramo, numero de empleados, y adicionalmente demds informacién que considere
importante mencionar. Debiendo anexar un minimo de seis fotografias que muestren
el exterior (2) y el interior (4) de la infraestructura de la empresa, que permita
observar si cuenta con experiencia y capacidad técnica, administrativa y financiera
para atender los giros registrados.

XIV. Original o copia certificada y copia simple de la declaracién anual del ejercicio
2017 debidamente presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
acuse electronico que emite el SAT o confirmacién de enfrega con acuse de recibo
con sello digital por parte de la misma Dependencia. (En caso de gue la empresa
sea de reciente creacion, deberd presentar carta en hoja membretada de la
empresa firmada por el representante legal de la misma, en la que bajo protesta de
decir verdad manifieste que por ser de reciente creacion no ha realizado la
declaracion anual correspondiente).

XV. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma autégrafa del
representante legal de la misma, dirigido al presidente del comité de Adquisiciones,
en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar ganador
presentard el primer dia habil del mes de Abril Declaraciéon Anual 2018 debidamente
presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y acuse electronico
que emite el SAT o confirmacién de entrega con acuse de recibo con sello digital
por parte de la misma Dependencia.

XVI. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barios Dominguez, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que
ante los trabajadores que emplee en la realizaciéon de los servicios responderda a
todas las obligaciones de cardcter laboral y de seguridad social, por lo que no
podra considerarse al Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana, por
ninguna circunstancia patrén solidario o sustituto.

XVIl.  Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en donde se comprometa a que en caso de sustitucion
de algun elemento del servicio de limpieza, la persona entrante debera estar
debidamente capacitada en las actividades que demanda este Instituto.
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XVIIIl. - Segun los giros registrados, una relacion de los principales clientes durante los Ultimos
dos ejercicios.

; La documentacién deberd presentarse de Ia siguiente manera:

o La documentacién en copias simples deberd presentar debidamente
archivada en carpeta tamaio oficio, asegurada con broche o
engargolada, ordendndolas de manera consecutiva, conforme  se
enumeran en la anterior relacion.

o La documentacion original o copia certificada se presentara por separado
y servird Unicamente para cotejo ya que al momento le serd devuelia al
if & proveedor o prestador de servicios

4.3. REQUISITOS PARA LA PROPUESTA ECONOMICA:

La cotizacion deberd presentarse en original, papel membretado, conteniendo la fecha
de elaboracion, nombre y firma del representante legal de la empresa la cual contendra
lo siguiente:

1).- Presentarla sin tachaduras, ni enmendaduras y con datos legibles.
2).- El idioma en el que se deberd presentar la propuesta sera en espanol.

3).- Proteger con cinta adhesiva fransparente, sobreponiéndola en las columnas de
precios unitarios y totales (expresada en nimero y letra el importe del gran total).

4).- Precios en las cotizaciones deberdn estipularse en moneda nacional y no tener mds
de dos digitos después del punto decimal (en caso de que exista discrepancia entre el
precio unitario y el total, prevalecera el precio unitario); mismos que serdn considerados
en el momento de la elaboracién de la orden de servicio y/o contrato y facturacion.

5).- Deberd hacer el desglose del 16% del impuesto al valor agregado.
. 8).- Deberd contener la vigencia de precios.
7).- Condiciones de pago.

8).- Periodo del servicio: Del 01 de marzo al 31 de diciembre del 20192 en términos del
arficulo 49 de los Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios de este Organismo Electoral.

9).- Serd requisito indispensable para la presentacién de su cotizacion, la visita y revisién
de las instalaciones donde se realizard el servicio de limpieza, debiendo dirigirse con el C.
Wilson Ulises Aguilar Jiménez, Jefe de Oficina de Servicios de dicha Institucion en Periférico
Sur Poniente nUmero 2185, Colonia Penipak, Cédigo Postal 29060, de Tuxtla Gutiérez,
Chiapas.

10).- En caso de falta de cotizacion o respuesta de su parte, se considerard que no tiene
interés en participar; por lo que después de fres invitaciones no atendidas, seran
suspendidos por fres meses del padrén de proveedores de este organismo electoral.

11).- Si la cotizacion es recibida fuera del dia y horario establecido para su presentacion,
no participard en la apertura ni en el proceso de adjudicacion.
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12).- El proveedor participante deberg presentar toda la documentacion descrita en las
presentes bases para no descalificar la propuesta.

4.4. CASO DE DECLARACION DESIERTA:

En términos del articulo 47 de Los Lineamientos sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, el proceso de invitacion serg declarado
desierto.

4.5. INCONFORMIDADES

Las inconformidades que, en su caso, se deriven del acto de enajenacion podran
presentarse dentro de |os fres dias hdbiles posteriores a la fecha de fallo ante Ia
. Contraloria General del Instituto,

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, A 12 DE FEBRERO DEL 2019.

ATENTAMENTE

LIC. NIDIA YVETTE BARRIOS DOMI'NGUEZ
PRESIDENTA DEL COMITE
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f ANEXO 01
INVITACION N°: IEPC/CCAEAYS/OA/1001/201%9
LOTE UNIDAD CANTIDAD CONCEPTO
1 SERVICIO 07 Personal para el Servicio de Limpieza (03 Hombres y 04 Mujeres)

Para prestar servicio en los 02 edificios del:

Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

Periférico Sur Poniente y 21° Poniente,
Col. Penipak, No. 2185, CP. 29060 Tuxtla Gufiémrez, Chiapas.

Horario:
07 Personas de Lunes a Viernes con los siguientes horarios:

05 elementos de 8:00 horas a 16:00 horas; y 2 elementos de 9:00 horas a
17:00 horas:

Sabados, los 7 elementos de 08:00 a 15:00.

Requisitos para cada elemento del Servicio de Limpieza:

Edad requerida (minima 30 — maxima 50 anos)
Presentar alta de afiliacion ante el IMSS
Uniforme de la empresa.

Zapatos cemrados (No Sanddalias)

Credencial de Identificacion.

b S B Sl T

Nota:

- Todos los elementos del servicio de limpieza deberan reunir los
requisitos minimos establecidos por este Organo Electoral.

CONTRATACION DE 07 ELEMENTOS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA DEL PERIODO DE 01 DE
MARZO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2019.

MATERIAL DE CONSUMO REQUERIDO EN FORMA MENSUAL PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA:

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
BOLSA PARA BASURA DE 90X 1.20 , KILOS b o
| BOLSA PARA BASURA DE 60X 90 CM. N A (o REEAL T
JABONLIQUDOPARAMANOS | ~WMROS | 20
| PAPEL HIGIENICO JUMBO JR. (BOBINA) PIEZA 75
PASTILLA DESODORANTEPARAWC | PIEZA | 68
| TOALLA INTERDOBLADA Caie o e pRRRIE S i A
PINO O LIMPADOR MULTIUSOS N T e R T ey
| DETERGENTEENPOLVO it KILO o TR PR
SGLORCE e Borie o b o o i e RGO s el T30
| ACIDO L T il SRRy o g
[LQUIDOLIMPIAVIDRIO = __LTRO 10
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MATERIAL COMPLEMENTARIO REQUERIDO PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA

CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD
ATOMIZADORES INDUSTRIAL PIEZAS 7 2
ESCOBA TIPO ABANICO PIEZAS 7
TRAPEADOR TIPO MOP PIEZAS 7
ESCOBILLON PARA W.C. CON BASE PIEZAS 10
CUBETAS DE PLASTICOS PARA 12 LITROS PIEZAS 7
GUANTES DE LATEX PARA MANOS PARES 7
TRAPEADOR PIEZAS 7
RECOGEDOR DE BASURA PIEZAS 7
JALADOR LIMPIA VIDRIO PIEZAS 7 £
FIBRA VERDE GRANDE : PIEZAS 7
ESCOBILLON PARA TECHO PIEZA ]
DISCO PARA PULIDORA (DE ACUERDO A LA PIEZA ]
PULIDORA QUE PROPORCIONE EL PRESTADOR DEL
| SERVICIO)
DESTAPA CANO PARA BANO PIEZA 12
LUSTRADOR DE MADERA PIEZA 2
BASE PARA MOP DE 60X90 CM % PIEZA )
FRANELA PIEZA 7 N

** ESTE MATERIAL SE REQUIERE DE ACUERDO AL CONSUMO, VIDA UTIL, ROTO O EL DESGASTE QUE PUEDA TENER.

RELACION DE HERRAMIENTAS DE TRABAJO:

1 PULIDORA Y LAVADORA DE 20" DE DIAMETRO
1 ASPIRADORA DE TANQUE TIPO INDUSTRIAL

1 ESCALERA TIPO BURRO DE 4.5 METROS

LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA QUE DEBERAN REALIZAR SERAN LAS SIGUIENTES:

1.- BARRER, TRAPEAR, SACUDIR, LIMPIAR CAMINOS DE ACCESO, CALLES DE CIRCULACION,
ESTACIONAMIENTO, BANQUETAS, AZOTEAS, MUEBLES MURQOS, TELEFONOS, LAVADO,
DESINFECTADO Y DESODORIZADO DE SANITARIOS GENERALES Y PRIVADOS DIARIAMENTE.

2.- LIMPIEZA GENERAL DE PISOS, ALFOMBRAS, ALUMINIOS, CHAPAS, ESCALERAS, MADERA,
LAMPARAS, BASUREROS, CENICEROS, ESCRITORIOS, SILLAS, SILLONES, ARCHIVEROS,
TELEFONOS, COMPUTADORAS, MAQUINAS DE ESCRIBIR, SUMADORAS, BODEGAS, SALONES,
PUERTAS Y VENTANAS, ASi COMO DE VIDRIOS Y CRISTALES TANTO INTERIORES COMO
EXTERIORES DE MANERA PERIODICA, SEMANAL Y/O QUINCENAL, SEGUN SEA NECESARIO.

3.- LOS DIAS SABADOS LIMPIEZA GENERAL DE LAVADO Y SECADO DE ESCALERAS Y VIDRIOS,
CAMINOS DE ACCESO y AREAS COMUNES.

4.- EN PERIODOS VACACIONALES (JULIO Y DICIEMBRE) PULIDO Y ENCERADO DE OFICINAS,
CAMINOS DE ACCESO Y AREAS COMUNES.

ABRILLANTADO DE PISOS:
DEBERA REALIZARSE EN FORMA MENSUAL
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ELEMENTOS:

SE REQUIEREN DE 07 ELEMENTOS, 4 MUJERES Y 3 HOMBRES, MISMOS QUE SERAN
DISTRIBUIDOS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES OPERATIVAS DE ESTE ORGANISMO
st ELECTORAL.

ES IMPORTE MENCIONAR QUE LA RESPONSABILIDAD DEL MANEJO, CONTROL Y PAGO DE
LOS ELEMENTOS SERA DE LA EMPRESA QUE EN SU CASO PRESTARA EL SERVICIO.

PARA CUALQUIER DUDA DEBERAN PRESENTARSE A LA OFICINA DE SERVICIOS GENERALES,
DEPENDIENTE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, ASi
MISMO PODRAN ACUDIR PARA REALIZAR INSPECCION FiSICA DEL EDIFICIO.

INTERIORES:

. SANITARIOS: BARRER, TRAPEAR PISOS, PASAR MOPS EN PISOS, LIMPIAR LAVAMANOS,
SANITARIOS, ESPEJOS, CESTO DE BASURA, DESINFECTAR, AROMATIZAR, REPOSICION DE
TOALLAS SANITAS, PAPEL SANITARIO, SHAMPOO PARA MANOS Y DESALOJO DE BASURA.

PISOS. SERAN BARRIDOS, LAVADOS, TRAPEADOS, MAPEADOS CONS’TANTES,. PULIDOS Y
ENCERADOS CON LA MAQUINARIA REQUERIDA PARA SU CONSERVACION.

ALFOMBRAS. SERAN ASPIRADAS EN FORMA PERIODICA PARA SU CONSERVACION.

VIDRIOS. SE LIMPIARA CON EL MATERIAL Y EQUIPO APROPIADO NO DEBIENDO UTILIZAR
MATERIALES ABRASIVOS QUE LOS DANEN. ESTE SERVICIO SE REQUIERE EN FORMA
CONSTANTE.

PUERTAS DE MADERA Y DIVISIONES. SE LIMPIARA DIARIAMENTE, DESMANCHAR, APLICAR
CREMAS PROTECTORAS, BARNIZAR DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEBIENDO VIGILAR EL
ESTADO DE LIMPIEZA DE CHAPAS Y CHAPETONES.

TECHOS Y PLAFONES. SE LIMPIARA PROCEDIENDO A DESMANCHARLO DE ACUERDO A LAS
NECESIDADES Y CUIDANDO DE NO DANAR EL ACABADO QUE SE TENGA, UTILIZANDO EN
. LOS ESQUINEROS ASPIRADORA, ESTE TRABAJO DEBERA EFECTUARSE EN FORMA CONTINUA.

LAMPARAS Y ACRILICOS. SE LIMPIARAN JUNTO CON LOS PLAFONES QUITANDO MANCHAS Y
i POLVO DE LOS ACRILICOS, YA SEA SOPLETEANDOLOS O POR INMERSION.

BASUREROS. SE LIMPIARAN CONTINUAMENTE, VACIANDOLOS Y LAVANDOLOS
DIARIAMENTE, SE DESMANCHARA SEMANALMENTE EVITANDO DANAR EL ACABADO DE LOS
MISMOS.

BASURA. RECOLECCION Y TIRADO EN EL BASURERO MUNICIPAL MINIMO DOS VECES A LA
SEMANA.

AREAS DE OFICINA. SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS ANTERIOMENTE EXPUESTOS DEBERAN SER
INCLUIDOS TODOS LOS ELEMENTOS DE USO COMUN EXISTENTE DENTRO DEL AREA.

AREAS EN QUE SE REALIZARA LA LIMPIEZA. EN LOS TRES NIVELES DEL EDIFICIO, Y TODOS LOS
BANOS QUE ESTOS NIVELES CONTEMPLEN.
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INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACIO

COFFE BREAK: MONTAJE, SERVICIO Y LAVADO DE TRASTES DE LOS SERVICIOS DE COFFE
BREAK.

LAVANDERIA: LAVADO DE TRASTES Y MANTELES EN GENERAL.

COCINA: LIMPIEZA GENERAL DE COCINAS.

VIGENCIA, NUMEROS DE ELEMENTOS Y HORARIO.
PERIODO DEL SERVICIO: DEL 01 DE MARZO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2019.

07 ELEMENTOS, DE LUNES A SABADO (5 ELEMENTOS DE 8:00 A.M. A 16:00 HORAS Y 2
ELEMENTOS DE 09:00 A.M. A 17:00 HORAS); Y DIAS SABADQS, LOS 7 ELEMENTOS DE 08:00 A
15:00 HORAS.

. NOTA ACLARATORIA.
SERA REQUISITO INDISPENSABLE PARA LA PRESENTACION DE SU COTIZACION LA VISITA Y
REVISION DE LAS INSTALACIONES DONDE SE REALIZARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA. DEBIENDO
DIRIGIRSE CON EL C. WILSON ULISES AGUILAR JIMENEZ, JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS
GENERALES DE DICHA INSTITUCION EN PERIFERICO SUR PONIENTE, NUMERO 20185,
COLONIA PENIPAK, CODIGO POSTAL 29060, DE TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

OBSERVACIONES. '

EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA MENCIONAR LA CANTIDAD Y MARCA DE LOS
PRODUCTOS QUE SE UTILIZARAN EN EL SERVICIO DE LIMPIEZA, YA QUE ESTOS SERAN
DETERMINANTES EN LA EVALUACION DE LAS OFERTAS.

1.- EN EL CASO DEL PAPEL HIGIENICIO ESPECIFICAR EL NUMERO DE HOJAS POR ROLLO, SI
SON DE HOJAS SENCILLAS O DOBLES.

2.- ES REPONSABILIDAD DE LOS PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS, RESPETAR LOS
PRECIOS, PLAZOS, CANTIDADES Y CALIDAD CONVENIDA EN SU PROPUESTA, YA QUE NO SE
ACEPTARAN MODIFICACIONES POSTERIORES A LA APERTURA DE LA OFERTA.

. 3.- FAVOR DE COTIZAR DE ACUERDO A LAS BASES SOLICITADAS.

PARA EFECTO DE ALGUNA DUDA A CONCEPTOS, FAVOR DE ACUDIR AL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

TUXTLA GUTIERREZ, C E FEBRERO DEL 2019.
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FORMATO DE REGISTRO
CLAVE DEL PROVEEDOR O NOM BRE: REGISTRO FEDERAL DE FECHA DE
PRESTADOR DE SERVICIOS  |peRsONA FISICA: ( APELLIDO PATERNO, MATERNO, NOMBRE(S) CONTRIBUY ENTES ELABORACION
( EXCLUSVO ORCINA DE %
A < ) PERSONA MORAL : ( RAZON SOCIAL )
DATOS GENERALES DEL PROVEEDOR O PRESTADOR DE SERVICIOS:
CALLE NUMERO: COLONA: DELEGACION O MUNICIFIO: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX: CODIGO POSTAL: CORREQ H.ECTRONCO:
ACTIVIDADES PREPONDERANTES
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ACCIONISTAS ( PERSONA MORAL )
APELLIDO PATERNO, MATERNO. NOMBRE ( S ):
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REPRESENTANTE LEGAL
APELLIDO PATERNO, MATERNO. NOMBRE ( S ): e
e
DATOS DEL ACTA CONSTITUTIVA
No. DE LA ESCRITURA PUBLICA | NOMBRE DEL. NOTARIO PUBLICO: No. DEL. NOTARIO PUBLICO: LUGAR: ) rEO-U\'
i I
ULTIMA REFORMA DEL ACTA CONSTITUTIVA
No. DE LA ESCRITURA PUBLICA |[NOMBRE Y No. DEL. NOTARIO LUGAR: 7[?5{}%77 |
e
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DATOS DEL DOCUMENTO QUE ACREDITA SU REPRESENTACION Y FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE ESCRITURA FECHA: NOMBERE DEL NOTARIO No. DE LUGAR
PUBLICA No PUBLICO: NOTARIA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

SELLO DE LA EMPRESA




