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IHSTITUTO BE ELECCIOHES

INVITACION RESTRINGIDA No. IEPC/CCAEAYS/OA/1012/2018

¥

BASES

SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES

Con fundamento en los articulos 17, 42 y 43 de Los Lineamientos Sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, asi coma en el precisado punto
20 inciso b, del Manual de Funcionamiento del Comité de este Instituto se les convoca a
participar en la invitacién con la soficitud y obtencién de tres proveedores No.
[EPC/CCAEAYS/OA/1012/2018; en estricto apego a lo mencionado en las siguientes bases:

[ 1.- DESCRIPCION

1.1 OBIETO DE LA INVITACION: CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURO DE BIENES
PATRIMONIALES Y SEGURO DE VIDA :

1.2 PARTIDA: 34501 Y 14401.

1.3 DATOS DE LA CONVOCANTE: INSTITUTO DE ELECCIONES Y PARTICIPACION
CIUDADANA, UBICADA EN PERIFERICO SUR PONIENTE, NO. 2185, COL. PENIPAK, C.P.

29260, TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

| 2.- CONDICIONES GENERALES

2.1. LUGAR, CONDICIONES Y TIEMPO DE SERVICIO

2.1.%1, LUGAR DE SERVICIO

Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana, en la ubicacién de los 146 inmuebles de
los Organos Desconcentrados.

2.1.2. PLAZO DE LA POLIZA.
Lote 1: La pdliza debera cubrir el plazo del 01 de marzo del 2018 y hasta el 31 de julio de

2018,
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Lote 2: La poliza debera cubrir el plazo del 01 de marzo del 2018 y hasta el 30 de agosto de
2018.

L

2.1.3. PRECIOS FIRMES

Los precios ofertados de “LA POLIZA” motivo de esta invitacion deberdn presentarse en
pesos mexicanos, presentandose en forma unitaria el total de la propuesta, y seran fijos
hasta el total cumplimiento del contrato correspondiente, incluyendo todos los gastos,
impuestos y derechos que se tengan que erogar para la prestacion oportuna de los

mismos,

2.1.4. CONDICIGNES DE PAGO

El Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana pagard “LA POLIZA” objeto de esta
invitacion el cual cubrird ef monto total del contrato.

No se otorgard anticipo y el pago se realizard en pesos mexicanos, mediante cheque
nominativo o transferencia electrénica bancaria conforme a las leyes fiscales vigentes, el
100% (cien por ciento) del valor de “LA POLIZA”, dentro de 15 dias habiles posteriores a la
recepcion de la factura, de acuerdo al precio unitario pactado conforme a lo establecido

en esta convocatoria y el contrato respectivo.

2.2. EACTURACION.

NOMBRE: INSTITUTO DE ELECCIONES Y PATICIPACION CIUDADANA
R.E.C [EPO012016N3 ‘

| DOMICILIO: | PERIFERICO SUR PONIENTE NO. 2185, COL PENIPAK, C.P. 29060
CIUDAD: | TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS.

2.3. TIPO DE ABASTECIMIENTO

Global.

La presente Invitacién se formalizard mediante un contrato de prestacion de servicios, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 53 de Los Lineamientos Sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de Flecciones y

Participacion Ciudadana.
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2.4. GARANTIAS. |
El proveedor deberd garantizar:

i
.- El cumplimiento del contrato. Se garantiza a través de la pdliza de seguro el
cumplimiento total del contrato.

2.5. PENA CONVENCIONAL y

La pena convencional por incumplimiento serd igual al 0.5% sobre el valor {sin .V.A.) de o
incumplido por cada dia de atraso en la entrega de los bienes.

Se hardan efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del contrato en case de que la
empresa ganadora no cumpla con las obligaciones pactadas.

La pena convencional se calculard multiplicando el valor (sin LV.A.) de los bienes
entregados con demora, por el porcentaje de la penalizacion diaria {0.5%) y el resultado se
multiplicara por el nimero de dias naturales de atraso.

Ef cdlculo de la pena convencional empieza a computarse al dia siguiente a que venza el
plazo de entrega de los bienes descritos en el contratoe del Instituto.

PCl = {VBED x 0.5%} DAFE PCI = Pena convencional por incumplimiento en la entrega de los
bienes. ‘

VBED = Valor (sin 1.V.A.) de los bienes entregados con demora.

% = Porcentaje de penalizacion diaria.

DAE = Dfas de atraso en la entrega. (Fecha limite de entrega, fecha en la que el
proveedor/prestador de servicio debiera finiquitar la entrega total de los bienes descritos
en la orden de trabajo) menos (fecha de cumplimiento, fecha en la gque el
proveedor/prestador de servicio entrego los bienes).

2.6. FIRMA DEL CONTRATO

El representante legal acreditado del Licitante adjudicado, deberd presentarse a firmar el
pedido y/o contrato posterior a la fecha del acto de fallo de esta licitaciéon en un término
no mayor de 15 dfas hébiles, en términos del primer pdrrafo del articulo 52 de los
Lineamientos Sobre 'Adquisiciones, Fnajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios,

3.- DESARROLLO DEL PROCESO LICITATORIO
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3.1. LUGAR Y CALENDARIO DE EVENTOS.

Los eventos se celebraran en la Sala de juntas de Presidencia de este [nstituto, ubicada en
Periférico Sur Poniente, No. 2185, Col. Penipak, de esta ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas. De presentarse un cambio del lugar éste sera comunicado oportunamente a
través de correo electrénico. Por lo que deberan estar al pendiente de cualquier cambio
que exista con la debida anticipacion.

01/marz0/2018 09/marzo/2018 |  12/marz0/2018
14:00 horas 14:00 horas

3.2. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

El evento se llevara a cabo el dia y hora sefialado en el numeral 3.1 de las presentes Bases,
conforme a lo siguiente:

3.2.1. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

El registro de los asistentes y la recepcion de Propuestas se realizardn dentro del horario
de 13:00 horas a 13:50 horas, fuera del horario referido, no se recibira propuesta alguna,
por lo que se recomienda a los participantes llegar con anticipacion al horario establecido.

Unicamente podré participar una persona representando a la empresa licitante, la cual
debera acreditarse conforme a los siguientes documentos:

e Carta poder simple otorgada por el representante legal acreditado, debidamente
requisitada incluyendo nombre completo y firma autégrafa de quien otorga y
recibe el poder, asi como de los testigos; v original (para cotejo) y copia simple
{para archivo) de identificacién oficial vigente con fotografia de quien otorga o

recibe el poder.

e Copia certificada de la escritura puiblica o acta de nacimiento o documento legal
con el que se acredita la personalidad del representante o mandatario de la

persona fisica o moral.

3.2.2. APERTURA DE SOBRES.

Se iniciard con la recepcidn y firma de los sobres relativos a las Propuestas Técnicas y
Fcondmicas, respectivamente, por parte de los integrantes del Comité.
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Acto seguido, se dard comienzo con la presentacién de la invitacién en proceso, la
apertura y lectura de los sobres que contengan las Propuestas Técnicas y posteriormente
\ .

fas Econdmicas.
3.2.3. ACLARACION DE DUDAS.

Podrén dirigirse con el Lic. Al Abud Rojas, Jefe del Departamento de Recursos Matetiales y
Servicios Generales en horario de 9:00 a 16:00 horas en las Instalaciones de este Organo

Electoral.

4.~ REQUISITOS PARA LOS LICITANTES Y SUS PROPUESTAS

4.1. REQUISITOS PARA LOS LICITANTES.

Los Licitantes deberdn presentar sus Propuestas Técnicas y Econdmicas en sus respectivos
sobres cerrados en horario establecido en el punto 3.2 de las presentes bases, con

conforme a lo siguiente:
Los requisitos gque deberdn cumplir los Licitantes, son los siguientes:

A. No encontrarse en hinguno de los supuestos previstos por en el articulo 52, de Los

" Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Instituto de Elecciones y Participacion Ciudadana.

B. Ser persona fisica o moral, que posea plena capacidad juridica y no se encuentre

impedido civil, mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus

derechos y cumplir sus obligaciones y cuyo objeto social esté relacionado con el

motive de esta invitacidn.

4.2, REQUISITOS PARA 5US5 PROPUESTAS.

Los Licitantes deberdn presentar sus Propuestas Técnicas y Econdmicas en sus respectivos
sobres cerrados, conforme a lo siguiente:

Los sobres deberdn estar rotulados en el exterior con el nombre y domicilio de la
empresa, niimero de la invitacion, concepto de la contratacion y nombre del Instituto.

ENLISTADO DE LA SIGLIENTE FORMA:
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REQUISITOS TECMICOS:

l. Anexo 01 debidamente requisitado, firmado por el licitante o representante legal y
en hoja membretada.

ll. Formato de registro ANEXO 02, debidamente requisitadas con sellos y firmas.

. Original o copia certificada y copfa simple de escrituras ptiblicas debidamente
inscritas en el registro publico de la propiedad y de comercio que corresponda, con
la que acredite la constitucién o conformacion y todos los cambios juridicos y
econdmicos de la persona moral realizados a la fecha de inicio de este tramite.

IV. Las personas fisicas proporcionaran original o copia certificada actualizada y copia
simple de acta de nacimiento.

V. Original o copia certificada y copia simple de escritura publica o documento legal con
el que se acredite la personalidad del representante legal o mandatario de la

persona fisica o moral segln sea el caso.

VI Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste el
domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del territorio del Estado, apercibido
de no hacerlo, la notificacion se le hara en el lugar de recepcion de las propuestas de

este Comite,

VIl. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
. legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en fa que bajo protesta de decir verdad describa los giros

o actividades preponderantes del negocio, que se puedan comprobar

documentalmente.

Vill. Carta en papel membretado de Ja empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste que
acepta que se le realicen visitas de inspeccion a sus instalaciones.

IX. Original / copia certificada y copia simple o documento digital que fe expidan
impreso, del registro del Sistema de Informacion Empresarial Mexicana (SIEM) 2018.
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(En caso de que el registro se encuentre en tramite se podra presentar copia simple
del recibo de pago para este registro, emitido por la Cadmara correspondiente).

X. Original o copia certificada y copia simple de la constancia de no adeudo fiscal
emitido por la Secretarfa de Hacienda, (En caso de que el registro se encuentre en
tramite se podréd presentar copia simple def recibo de pago para esta constancia}

Xt. Original o copia certificada y copia simple de Estados Financieros con una
‘antigliedad no mayor de tres meses.

XIt. Original o copia certificada y copia simple de estados financieros dictaminados del
ejercicio inmediato anterior en caso de estar obligado a ello, conforme a la ley de la
materia. {En caso de que el proveedor no esté obligado a dictaminar, deberd
presentar carta en hoja membretada de la empresa firmada por el representante
legal de la misma, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste la no obligacion
de dictaminar, debiendo mencionar las disposiciones en la materia que los exenta de

tal obligacién).

Xl Carta en pape! membretado de la empresa, con nombre vy firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, la Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste fecha
de inicio de actividades, experiencia adquirida en el ramo, nimero de empleados, y
adicionalmente demds informacion que considere importante mencionar. Debiendo
anexar un minimo de seis fotografias que muestren el exterior (2} y el interior (4)
de fa infraestructura de la empresa, que permita observar si cuenta con experiencia
y capacidad técnica, administrativa y financiera para atender [os giros registrados.

XIV. Original o copia certificada y copia simple de la declaracién anual del ejercicio 2016
debidamente presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico y acuse
electrénico que emite el SAT o confirmacién de entrega-con acuse de recibo con .
sello digital por parte de la misma Dependencia. (En caso de que la empresa sea de
reciente creacion, deberd presentar carta en hoja membretada de la empresa
firmada por el representante legal de la misma, en la que bajo protesta de decir
verdad manifieste que por ser de reciente creacidon no ha realizado la declaracién

anual correspondiente).

XV. Presentar carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del
representante iegal de la misma, dirigido al presidente del comité de Adquisiciones,
en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar ganador
presentarad el primer dia habil del mes de Abril Declaracion Anual 2017 debidamente
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ANEXO 01

INVITACION NO.: IEPC/CCAEAYS/OA/1012/2018

Londiciones de la Pdliza:

ESPECIFICACIONES TECNICAS

LOTE | UNIDAD | DESCRIPCION
SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES.- PARTIDA 34501
1 | SERVICIO SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES EDIFICIO MOBILIARIO DE OFICINA,
BIENES EQUIPO DE COMPUTO Y ELEVADORES COBERTURA BASICA:
INMIUEBLES | TERREMOTOS, FENOMENOS METFOROLOGICOS, INCENDIOS
EDIFICIO Y CONTENIDOS REMOCION DE ESCOMBROS
RESPONSABILIDAD CIVIL, ROBO, INUNDACIONES,
HIDROMETEOROLOGICOS, ASI COMO ROTURA DE
MAQUINARIA Y EQUIPO.
PERIODO: DEL 01 DE MARZO DE 2018 AL 31 DE JULIO 2018.
SEGURO DF VIDA.- PARTIDA 14401
2 | SERVICIO | SGURO DE VIDA | SEGURO POR COBERTURA DE ACCIDENTES PERSONALES:
PARA 1,255 MUERTE ACCIDENTAL, PERDIDAS ORGANICAS ESCALA B, Y
TRABAJADORES | GASTOS MEDICOS POR ACCIDENTE DEL PERIODO: DE LAS
12:00 HORAS DEL DiA 01 DE MARZO DE 2018 A LAS 12:00
HORAS DEL 30 DE AGOSTO DEL 2018. (SE ANEXA LISTA DEL
PERSONAL).
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FORMATO DE REGISTRO

REGISTRO FEDERAL DE| FECI—IA DE

Drpanismo
Pdbhco
Local
Hectoral

CTAVEDE PROVEEDORO  |NOMBRE | T
PRESTADOR DESERVICIOS | pERSONA FISICA: (APELLIDO PATERND MATERNO  NOMBRES)

( BXCLUSNGORIGNA DE - | pizsoa MGRAL: { RAZON SOC!AL)
ADGUSICIONES)

CONTRIBUY BNTES ELABORACION

DATOS G:ENERALES DEL PROVEEDOR 0 PRESTADOR DE SERVICIOS. .

CALLE ; : NUMERO: COLOMA: | DEEGACIONO MUNIGRIO: | ENFIDAD FEDERATIVA:

TH EFONOS: FAX: COBGO FOSTAL: | CORRED HECTRONCO:

3AC1WIDADES PREPONDERANTES

i- i
7. : :

a.-

4.-

5.~

6.-

'AGCIONISTAS ( PERSONA MORAL )

APELIDG PATERNO, MATE?J‘\K} NOMBRE( S)
1- :

2.~

3.-

A

{REPRESENTANTE LEGAL

APELLIDO PATERND, MATERNO NOMBRF( S}
4- :

DATOS DEL ACTA CONSTITUTIVA P : 1 :
6. DF L ESCRITURA PUBLICA|HOWARE BEL NOTARIO PUBLIDO o No. DEL NOTARIG FUBLICO:  [LUGAR g :

"ULTIMA REFORMA DEL ACTA CONSTITUTIVA ; : : ‘ ;
Nov, T LA ESCRITURA PUBLICA [NOWBREY No. DEL NOTARKY: TUGAR é : FECHA;

DATOS DEL DOCUMENTO GUE AGREDITA SU REPRESENTACION ¥ FACULTADES DEL REPRESENTANTE LEGAL |

MNOMBRE ) ESCRITURA FECHA: NOMBRE DB NOTARIO to. DE LUGAR:
FUBLICA Mo. . PUBLIOO: NOTARA:

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL SELLO DE LA EMPRESA
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presentada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y acuse electrénico que
emite el SAT o confirmacién de entrega con acuse de recibo con sello digital por

parte de la misma Dependencia.

XV]. Carta en papel membretado de la empresa, con nombre y firma del representante
legal de la misma, dirigido a la Presidenta del Comité de Adquisiciones, fa Lic. Nidia
Yvette Barrios Dominguez, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que
ante los trabajadores que emplee en la realizacion de los servicios respondera a
todas las obligaciones de caracter laboral y de seguridad social, por lo que no podra
considerarse al Instituto de Elecciones y Participacién Ciudadana, por ninguna
circunstancia patrén solidario o sustituto.

XVIL. Seglin los giros registrados, una relacion de los principales clientes durante los
Ultimos dos ejercicios.

La documentacion debera presentarse de la siguiente manera:
o Lla documentacion en copias simples se deberd presentar debidamente
archivada en carpeta tamafio oficio, asegurada con broche o engargolada,
ordendndolas de manera consecutiva, conforme se enumeran en la

anterior relacion.
o la documentacion original o copia certificada se presentara por separado y

servirad Unicamente para cotejo ya que al momento le sera devuelta al
proveedor o prestador de servicios

4.3. REQUISITOS PARA LA PROPUESTA ECONOMICA:

La cotizacién debera presentarse en original, papel membretado, conteniendo la fechade
elaboracion, nombre y firma del representante legal de la empresa la cual contendra lo

siguiente:
1).- Presentarla sin tachaduras, ni enmendaduras y con datos legibles.
2).- Elidioma en el que se deberd presentar la propuesta sera en espaiol.

3).- Proteger con cinta adhesiva transparente, sobreponiéndola en las columnas de
precios unitarios y totales (expresada en nimero y letra el importe del gran total).

4).- Precios en Jas cotizaciones deberan estipularse en moneda nacional y no tener mas de
dos digitos después del punto decimal (en caso de que exista discrepancia entre el precio
unitario y el total, prevalecerd el precio unitario); mismos que serdn considerados en el
momento de la elaboracion de la orden de servicio y/o contrato y facturacion.
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5).- Debera contener la vigencia de precios.

6):- Debera hacer el desglose del 16% del Impuesto al Valor Agregado.

7).- Condiciones de pago.

8).- Vigencia que debera cubrir la poliza: Del 01 de abrif 2018 al 31 de julio del 2018, en
términos del articulo 49 de los Lineamientos Sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de este Organismo Electoral.

9).- En caso de falta de cotizacién o respuesta de su parte, se considerard que no tiene
interés en participar; por lo que después de tres invitaciones no atendidas, seran
suspendidos por tres meses del padrén de proveedores de este organismo electoral.

10).- Si la cotizacion es recibida fuera del dia y horario establecido para su presentacion,
no participard en la apertura ni en el proceso de adjudicacién.

4.4. CASO DE DECLARACION DESIERTA:

En términos del articulo 47 de Los Lineamientos sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, el proceso de invitacidén serd declarado

desierto.

4.5, INCONFORMIDADES

Las inconformidades que, en su caso, se deriven del acto de enajenacién podran
presentarse dentro de los tres dias hdabiles posterlores a la fecha de fallo ante la
Contraloria General dél Instituto. ‘

TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS, A 01 DE MARZO DEL 2018.
ATENTAMENTE
LIC. NIDIA YVETTE BARRIOS DOMINGUEZ

PRESIDENTA DEL COMITE PARA EL CONTROL DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS




